Правила заполнения формы «Опись документов сведений о сумме выплат и иных вознаграждений, начисляемых плательщиками страховых взносов – страхователями в пользу физического лица» (формаАДВ‑6‑4).

Опись документов сведений о сумме выплат и иных вознаграждений, начисляемых плательщиками страховых взносов – страхователями в пользу физического лица (АДВ‑6‑4), представляется плательщиком страховых взносов - страхователем (работодателем) в составе пачки входящих исходных (корректирующих, отменяющих) документов, содержащих сведения о сумме выплат и иных вознаграждений, начисляемых плательщиками страховых взносов – страхователями в пользу физических лиц, представляемых, начиная с 2010 года. 

Документ заверяется в соответствии с пунктом 8 настоящей Инструкции.

Перечень реквизитов и правила их заполнения:

	Реквизит
	Правила заполнения
	Обязательность

заполнения

	Реквизиты плательщика страховых взносов - страхователя:
	
	

	Регистрационный номер ПФР.
	Указывается номер, под которым работодатель зарегистрирован как плательщик страховых взносов, с указанием кодов региона и района по классификации, принятой в ПФР
	Заполнять обязательно.

Регистрационный номер ПФР сообщается работодателю территориальным органом ПФР

	Наименование организации (краткое)
	Указывается краткое наименование организации
	Заполнять обязательно

	ИНН

КПП
	Указывается идентификационный номер налогоплательщика работодателя и код причины постановки на учет
	Заполнять обязательно

	Код категории застрахованного лица
	Заполняются в соответствии с одноименным классификатором параметров (Приложение № 1 к настоящей Инструкции)
	

	Отчетный период
	Указывается календарный год, за который представляются сведения  о сумме выплат и иных вознаграждений
	Заполняется обязательно

	Тип сведений
	Заполняется аналогично одноименному реквизиту формы СЗВ-6-3


	

	Договор (тип договора), заключенный с застрахованным лицом:
	Заполняется аналогично одноименному реквизиту формы СЗВ-6-3
	

	Количество документов в пачке
	Указывается количество документов в пачке соответствующего типа
	Заполнять обязательно

	Номер пачки документов, присвоенный страхователем 
	Указывается порядковый номер пачки документов, присвоенный страхователем (работодателем)
	Заполнять в случае, если пачка документов сопровождается электронным представлением

	Номер регистрации пачки в территориальном органе ПФР
	Указывается входящий номер, под которым при приеме в территориальном органе ПФР зарегистрирована пачка документов, и год регистрации пачки
	Заполняется сотрудником ПФР при приеме пачки документов

	Сумма выплат и иных вознаграждений, начисленных в пользу физического лица 
	Указываются суммарные значения в рублях по всей пачке
	Реквизиты заполняются в соответствии с правилами заполнения формы СЗВ-6-3 

	Из них на которые начислены страховые взносы на обязательное пенсионное страхование
	Указываются суммарные значения в рублях по всей пачке
	Реквизиты заполняются в соответствии с правилами заполнения формы СЗВ-6-3 


