















     Приложение 2  

                                                                                                                                                                                                  к приказу УПФР в 















                             г.Ярославле  

                                                                                                                                                                                                  от ___.___.2019  № ___________                                                                                                                                                                                            

График  документооборота финансово-экономического отдела в части расходов на финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности Управления
	№  п/п
	Наименование документа
	Номер формы
	Кол-во экз.
	Создание документа
	Порядок представления
	Проверка документа
	Обработка документа
	Передача в архив

	
	
	
	
	Отдел
	Ответств. работник
	Срок представле-ния
	Порядок
	Исполни-тель
	срок
	Исполни-тель
	срок
	Исполни-тель
	срок

	По учету лимитов бюджетных обязательств (ЛБО), бюджетных ассигнований, бюджетных обязательств 

	2
	Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств
	0531759
	1
	УФК по Ярославской области
	Ответственный работник УФК
	В день получения от УФК (ежедневно)
	Без реестра
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В день получения от УФК
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В день получения 
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	3
	Приложение к выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств
	0531778
	1
	УФК по Ярославской области
	Ответственный работник УФК
	В день получения от УФК (ежедневно)
	Без реестра
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В день получения от УФК
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В день получения 
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	4
	Ведомости по принятию бюджетных обязательств по расходам (на заработную плату, на прочие выплаты и т.д.)
	приложения №11-16 к УП ПФР
	1
	Финансово-экономический отдел
	Зам.начальника отдела Жукова С.Л.
	В день получения от Отделения
	Без реестра
	Финансово-экономический отдел
	В день получения от Отделения
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В день получения документа
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	5
	Уведомление о размещении извещений о документации о закупках товаров, работ, услуг
	приложения №75 к УП ПФР
	1
	Должностное лицо, ответственное за осуществление закупок на основании размещенных на официальном сайте извещений об осуществлении закупок (направленных приглашений принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
	Ежедневно в день составления документа
	Без реестра
	Должностное лицо, ответственное за осуществление закупок на основании размещенных на официальном сайте извещений об осуществлении закупок (направленных приглашений принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В день получения документа
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	По  расчетам  с работниками



	6
	Приказ о приеме на работу 
	0301001


	1
	Отдел кадров и делопроизводства
	Начальник отдела Рылова Г.В.
	В день издания приказа
	Под роспись 
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В. (либо заместитель)
	В течение дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	7
	Приказ об увольнении
	0301006 (Т-8)
	1
	Отдел кадров и делопроизводства
	Начальник отдела Рылова Г.В.
	В день издания приказа
	Под роспись 
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В. (либо заместитель)
	В течение дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	8
	Приказ о  переводе на другую работу
	0301004 (Т-5)
	1
	Отдел кадров и делопроизводства
	Начальник отдела Рылова Г.В.
	В день издания приказа
	Под роспись 
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В. (либо заместитель)
	В течение дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	9
	Приказ о  поощрении
	0301026 (Т-11)
	1
	Отдел кадров и делопроизводства
	Начальник отдела Рылова Г.В.
	В день издания приказа
	Под роспись 
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В. (либо заместитель)
	В течение дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	10
	Штатное расписание и штатная расстановка, приказы по основной деятельности (установлении надбавок, премировании и т.д.)
	б/н
	1
	Финансово-экономический отдел
	Зам.начальника отдела Жукова С.Л.
	1 раз в месяц до 01 числа месяца следующего за расчетным
	Без реестра
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В. (либо заместитель)
	В течениие дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	11
	Табель учета рабочего времени
	
	1
	Отдел кадров и делопроизводства
	Начальник отдела Рылова Г.В.
	За 5 дней до выплаты аванса и з/платы
	Без реестра
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	2 дня (в течение срока подготовки выплатных документов)
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	12
	Приказ о предоставлении отпуска 
	0301005 (Т-6)
	1
	Отдел кадров и делопроизводства
	Начальник отдела Рылова Г.В.
	Не менее чем за 10 дней до отпуска 
	Без реестра
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	2 дня (для подготов-ки выплатных документов)
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	13
	Приказ о направлении в командировку
	0301023(Т-9а), 0301022 (Т-9)
	1
	Отдел кадров и делопроизводства
	Начальник отдела Рылова Г.В.
	Не менее чем за 5 дней до командировки
	Без реестра
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	2 дня (для подготов-ки выплатных документов)
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	14
	Листок временной  нетрудоспособности  (больничный лист), электронный больничный лист
	Унифицированная форма
	1
	Отдел кадров и делопроизводства
	Начальник отдела Рылова Г.В.
	В день сдачи работником
	Без реестра
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	2 дня (для подготов-ки выплатных документов)
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	15
	Платежная ведомость
	Форма в ПО (0504403)
	1
	Финансово-экономический отдел
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	За 1-2 дня до выплаты аванса, з/платы и др. выплат
	Без реестра
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В. или его заместитель Владимирова Л.А.
	В течение дня 
	Специалист финансово-экономического отдела или его замещающий
	3 дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	16
	Лицевой счет
	Форма в ПО (0301013)
	1
	Финансово-экономический отдел
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	По окончании отчетного года
	Без реестра
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В. или его заместитель Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Главные специалисты-эксперты Макарова Л.Б., Любимкова Е.В.
	В течение 3 месяцев после окончания года
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	По  расчетам  с  подотчетными  лицами,  дебиторами  и  кредиторами



	17
	Заявление на получение денег под отчет на командировочные  и хозяйственные расходы (заявка)
	Приложение к Положению о порядке ведения бюджетного учета
	1
	Лица, назначеннон приказом по Управлению, команди-рованные работники
	Лица, назначенные приказом по Управлению, командиро-ванные работники
	За 3 дня до даты получения денежных средств 
	Без реестра
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В., заместители главного бухгалтера Владимирова Л.А., Жукова С.Л.
	В течение дня
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В течение  2 дней
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	18
	Авансовые отчеты (АО-1)
	0504049
	1
	
	Подотчет-

ное лицо
	Не позднее 3 рабочих дней после 
	Сразу после созда-ния доку-мента
	Заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А
	В течение дня
	Заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А
	В течение  дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	19
	Счета на перечисление авансов и расчетов за товары и выполненные работы, услуги
	
	1
	Отдел, ответственный за поставку товаров или выполнение работ, услуг 
	Лица, ответственные за закупку товаров и контроль за выполнением работ, услуг
	В день выписки счета
	В течение дня
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В., Заместители главного бухгалтера Владимирова Л.А, Жукова С.Л.
	В течение дня
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В течение  3 дней со дня выписки счета (в соответствии с условиями госконтрактов)
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	20
	Государственные контракты (договора, соглашения) на поставку товаров, оказание услуг и выполнение работ
	
	1
	Отдел, отвечающий за данный вид поставки или выполнение работ, услуг
	Начальник ответственного отдела
	В течение срока, определенного для заключения контракта, договора, соглашения 
	В течение дня после заключения контракта, договора, соглашения
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В. (в период заключения контракта, договора, соглашения)
	В течение дня
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В течение действия договора
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года, но не ранее срока исполнения договора

	21
	Счета-фактуры, накладные на полученные товары, акты выполненных работ, услуг 
	
	1
	Отдел, ответственный за поставку товаров или выполнение работ
	Начальник  ответственного отдела
	В день получения товара, подписания акта выполненных работ, услуг
	В течение дня
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В., Калинина И.А., Заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А
	В течение дня
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В., Калинина И.А., Заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	22
	Акты сверки расчетов с поставщиками, подрядчиками, дебиторами и кредиторами
	
	1
	Финансово-экономический отдел
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	Не позднее дня сверки расчетов
	В течение дня
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	По мере поступления
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	По  учету нефинансовых активов


	23
	Путевые листы 
	0345001
	1
	АХО
	Начальник АХО Маврин Ю.В., главный специалист-эксперт АХО Яшина О.С.
	Ежедневно за прошедший день или в день выхода водителя после возвращения из команди-ровки.
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А.
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	24
	Акт о приеме - передаче объектов нефинансовых активов
	0504101
	1
	Финансово-экономический отдел
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	По мере необходимости в течение дня
	В день составления документа
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	25
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	0504210
	1
	АХО
	Начальник АХО Маврин Ю.В., зав.хозяйством Егорова И.И.
	Ежемесячно  до 5 числа месяца, следующего за отчетным


	В течение дня
	заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	26
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону
	0504205
	1
	АХО
	Начальник АХО Маврин Ю.В., зав.хозяйством Егорова И.И.
	Не позднее дня выписки документа и отпуска материальных ценностей

	В течение дня
	заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	27
	Накладная на внутреннее перемещение нефинансовых активов
	0504102
	1
	АХО
	Начальник АХО Маврин Ю.В., зав.хозяйством Егорова И.И.
	Не позднее дня выписки документа
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	28
	Акт о списании материальных ценностей
	0504230
	1
	АХО
	Начальник АХО Маврин Ю.В., зав.хозяйством Егорова И.И.
	Не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным


	В течение дня
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	29
	Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств
	0504103
	1
	АХО, ОА
	Начальник ответственного отдела
	Не позднее дня выписки документа
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А.
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	30
	Требование-накладная
	0504204
	1
	Отдел казначейства ОПФР по Ярославской области
	Ответственный специалист отдела казначейства ОПФР по Ярославской области
	Не позднее дня выписки документа
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Специалист Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	31
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	0504104
	1
	Финансово-экономический отдел
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	По мере необходимости в течение дня
	В день составления документа
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А..
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	32
	Акт о списании транспортного средства
	0504105
	1
	Финансово-экономический отдел
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А.
	По мере необходимости в течение дня
	В день составления документа
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А..
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	33
	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
	0504206
	1
	АХО
	Начальник АХО Маврин Ю.В., завхоз Егорова И.И.
	По мере необходимости в течение дня
	В день составления документа
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	34
	Акт о списании материальных запасов
	0504230
	1
	Финансово-экономический отдел
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	По мере необходимости в течение дня


	В день составления документа
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	35
	Извещение
	0504805
	2
	Финансово-экономический отдел
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	По мере необходимости в течение дня
	В день составления документа
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А..
	В течение дня
	Главный специалист-эксперт финансово-экономического отдела Калинина И.А., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А.
	В течение дня
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	По  кассовым  и  банковским  операциям



	36
	Приходный кассовый ордер КО-1
	0310001
	1
	Финансово-экономический отдел
	Ведущий специалист-эксперт Батушкина М.В.
	Сразу после заполнения
	В течение дня
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А..
	В течение дня
	Ведущий специалист-эксперт Батушкина М.В.
	В день составления
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	37
	Расходный кассовый ордер КО-2
	0310002
	1
	Финансово-экономический отдел
	Ведущий специалист-эксперт Батушкина М.В.
	Сразу после заполнения
	В течение дня
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А..
	В течение дня
	Ведущий специалист-эксперт Батушкина М.В.
	В день составления
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	38
	Отчет кассира (Вкладной лист кассовой книги)
	0504514
	1
	Финансово-экономический отдел
	Ведущий специалист-эксперт Батушкина М.В.
	В день проведения кассовых операций
	В конце рабочего дня
	Главный специалист-эксперт Калинина И.А.
	В день проведения кассовых операций
	Главный специалист-эксперт Калинина И.А.
	В день проведения кассовых операций
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	39
	Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств, Приложение к выписке
	0531759, 0531778
	1
	УФК по Ярославской области
	Ответственный работник УФК
	Ежедневно (на следующий день после проведения операций по л/с)
	В течение дня
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А..
	Ежедневно
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	Ежедневно
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	40
	Выписка из лицевого счета средств для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств (и прилагаемые документы)
	0531762
	1
	УФК по Ярославской области
	Ответственный работник УФК
	Ежедневно (на следующий день после проведения операций по л/с)
	Без реестра
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А..
	Ежедневно
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	Ежедневно
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	41
	Отчет о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств
	0531786
	1
	УФК по Ярославской области
	Ответственный работник УФК
	Ежемесячно на 2-3 день после отчетного периода
	В течение дня
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А..
	В день получения отчета
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В день получения 
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года

	42
	Отчет о состоянии лицевого счета средств для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств
	0531788
	1
	УФК по Ярославской области
	Ответственный работник УФК
	Ежемесячно на 2-3 день после отчетного периода
	В течение дня
	Главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела Медведева Л.В., заместитель главного бухгалтера Владимирова Л.А..
	В день получения отчета
	Ведущий специалист-эксперт финансово-экономического отдела Батушкина М.В.
	В день получения 
	Зам. начальника отдела Владимирова Л.А.
	По истече-нии отчетно-го года


