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� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*������� �.�%����!��!*���
������� ����9���!���%$��

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*�������� �&��� �.�%����
!��!*���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*���?������$�*��*�������.��$����������
�� �&���������.9���%��

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*���?������$�*��*��������� �&���������
� !*���.9���%���.9���%��)����%���������)�1�)�
=��� �6��

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*���?������$�*��*��������� �&���������
����!�� ������� *�����6���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*���������6���+���!�
�.����&���9

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*����������������
����.������$����%����������������!����6���+���!���
����6���1��!��% �(�$���9����������

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*������������.�������
��6���+��)����������������9

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*����������������
����.�����$����&�$������� *�����6�������1%� ��
*��!�� �%$����*��!� �$�����

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*�������� �&��� ��(����

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*�����������*����
��,���������.� ���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*�������,% �?������
�� !,�������1�����%��+�%$��������*�(����.� �(��
��1�����%��+�%$�����% �(�$�(�$�����(�

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*�������,% �?������
�� !,�������1�����%��+�%$������1!�1�(����� !,�����
!���$�)�1��% �1%�$����*�$� �$�

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�%�1!��*��?������$�*��*������������ ��(�����

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�����������% �%� �$�$����%�%�1!��*��
?������$�*��*�������� ��. �%���9���?������$�(�
�1%�$�$������%�&��1���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%�%�1!��*��
?������$�*��*����������%�&��1������� ��. �%���9�
����$��(�� ���%$�

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%�%�1!��*��
?������$�*��*���������%�&��1������� ��. �%���9�
����%� ���+��(��1%�$�$�

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%�%�1!��*��
?������$�*��*���������%�&��1�������� ��. �%���9�
��%� ���+��(�������$�
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�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"���������%��% !�����
��&������������$����%���������%��% !���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"������� �.�%��)����%��

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"������ �&���$����%���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"�������&������������
$����%���������%��% !���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"���������%�� �.�%��!��!*�

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"�����!��!*����$����

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"�����% ����� %�����
!��!*���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"�����1���!���+����
!��!*���

�9���%��������*��$������� $�*��*���������!9��*�����
%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"������ �����)�
���%��������+��$�������!���%$���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"����� �.�%����!��!*������
���� ����9���!���%$��

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"������ �&��� �.�%����
!��!*���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"�����.��$����������
�� �&���������.9���%��

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"������� �&���������
� !*���.9���%���.9���%��)����%���������)�1�)�
=��� �6��

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"������� �&���������
����!�� ������� *�����6���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"�������6���+���!�
�.����&���9

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"������������������.������
$����%����������������!����6���+���!�������6���1��!�
�% �(�$���9����������

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"���������.�������
��6���+��)����������������9

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"������������������.�����
$����&�$������� *�����6�������1%� ��
*��!�� �%$����*��!� �$�����
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�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"������ �&��� ��(����

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"���������*������,��������
�.� ���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"�����,% �?������
�� !,�������1�����%��+�%$��������*�(����.� �(��
��1�����%��+�%$�����% �(�$�(�$�����(�

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"�����,% �?������
�� !,�������1�����%��+�%$������1!�1�(����� !,�����
!���$�)�1��% �1%�$����*�$� �$�

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��� $�*��*���������!9��*�����%�1!����
��&� ����*��?������$�*��*���"���������� ��(�����

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%��� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���� ��. �%���9���?������$�(��1%�$�$������%�&��1�����
�

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%��� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�����%�&��1�������� ��. �%���9������$��(�� ���%$�

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%���� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�����%�&��1������� ��. �%���9�����%� ���+��(�
�1%�$�$�

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%����� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�����%�&��1������� ��. �%���9����%� ���+��(�������$�
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�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"����� ��(�����

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"���������%��% !�����
��&������������$����%���������%��% !���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"������� �.�%��)����%��

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"������ �&���$����%���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"�������&������������
$����%���������%��% !���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"���������%�� �.�%��!��!*�

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"�����!��!*����$����
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�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"�����% ����� %�����
!��!*���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"�����1���!���+����
!��!*���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$��$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"������ �����)����%�����
���+��$�������!���%$���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"����� �.�%����!��!*���
������� ����9���!���%$��

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"������ �&��� �.�%����
!��!*���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"�����.��$����������
�� �&���������.9���%��

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"������� �&���������
����!�� ������� *�����6���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"��������6���+���!�
�.����&���9

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"���������.�������
��6���+��)����������������9

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"������ �&��� ��(����

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"���������*������,������
���.� ���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"�����,% �?������
�� !,�������1�����%��+�%$��������*�(����.� �(��
��1�����%��+�%$�����% �(�$�(�$�����(�

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"�����,% �?������
�� !,�������1�����%��+�%$������1!�1�(����� !,�����
!���$�)�1��% �1%�$����*�$� �$�

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�����%�1!������� $�*��
*���������!9��*������&� �����"���������� ��(�����

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%�$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������ ��. �%���9���?������$�(��1%�$�$��
�����%�&��1������

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%��$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�������%�&��1������� ��. �%���9�����$��(�
� ���%$�
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�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%��$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�������%�&��1�������� ��. �%���9�
����%� ���+��(��1%�$�$�

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%���$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�������%�&��1������� ��. �%���9�
��%� ���+��(�������$�
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�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
 ��(�����

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�������&� ����������
����%��% !�������&������������$����%���������%��
% !���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*�������&� ����������
�� �.�%��)����%��

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
� �&���$����%���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
��&������������$����%���������%��% !���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
����%�� �.�%��!��!*

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
!��!*����$����

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
% ����� %�����!��!*���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
1���!���+����!��!*���

�9���%��������*��$������$%� �*��*���������!9��*�����
�&� ����������� �����)����%��������+��$�����
��!���%$���

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
 �.�%����!��!*���������� ����9���!���%$��

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
� �&��� �.�%����!��!*���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
.��$������������ �&���������.9���%��

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
�� �&�������������!�� ������� *�����6���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� �����������
��6���+���!��.����&���9

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� �����������
����.���������6���+��)����������������9

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
� �&��� ��(����

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
����*������,���������.� ���

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
,% �?�������� !,�������1�����%��+�%$��������*�(���
�.� �(����1�����%��+�%$�����% �(�$�(�$�����(�
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�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
,% �?�������� !,�������1�����%��+�%$������1!�1�(���
�� !,�����!���$�)�1��% �1%�$����*�$� �$�

�9���%��������*��$��������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$�$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
����� ��(�����

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%������%�&��1����
$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
� ��. �%���9���?������$�(��1%�$�$��

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%������%�&��1����
$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
� ��. �%���9�����$��(�� ���%$

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%������%�&��1����
$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
� ��. �%���9�����%� ���+��(��1%�$�$�

�9���%��������*��$���������!&�%���)�.9���%��(�
� ���%$����������% �%� �$�$����%������%�&��1����
$%� �*��*���������!9��*������&� ����������
� ��. �%���9���%� ���+��(�������$�
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���
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4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*������� ��(����

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�����������%��% !�������&������������
$����%���������%��% !���

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*��������� �.�%��)����%�

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������� �&���$����%���

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*���������&������������$����%���������%��
% !���

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�����������%�� �.�%��!��!*�

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������!��!*����$���

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������% ����� %�����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������1���!���+����!��!*��

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������� �����)����%��������+��$�����
��!���%$���

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*������� �.�%����!��!*���������� ����9�
��!���%$��

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������� �&��� �.�%����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������.��$������������ �&���������
.9���%��

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*��������� �&���������� !*���.9���%���
.9���%��)����%���������)�1�)�=��� �6��

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*���
?������$�*��*��������� �&�������������!�� ������
� *�����6���

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*���������6���+���!��.����&���9

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*��������������������.������$����%������
����������!����6���+���!�������6���1��!�
�% �(�$���9����������
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4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*������������.���������6���+��)��������
��������9

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*��������������������.�����
$����&�$������� *�����6�������1%� ��
*��!�� �%$����*��!� �$�����

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������� �&��� ��(����

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�����������*������,���������.� ���

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������,% �?�������� !,�����
��1�����%��+�%$��������*�(����.� �(����1�����%��+�%$��
���% �(�$�(�$�����(�

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������,% �?�������� !,�����
��1�����%��+�%$������1!�1�(����� !,�����!���$�)�
1��% �1%�$����*�$� �$�

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*������������ ��(�����

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������� ��. �%���9���?������$�(�
�1%�$�$�

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������� ��. �%���9�����$��(�� ���%$�

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������� ��. �%���9�����%� ���+��(�
�1%�$�$�

4��!&������.9���%��������*��$�����%�1!��*��
?������$�*��*�������� ��. �%���9���%� ���+��(�
������$�
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4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
��� ��(����

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�������%��% !�������&������������$����%���������%��
% !���

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
����� �.�%��)����%��

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���� �&���$����%���

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�����&������������$����%���������%��% !��

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�������%�� �.�%��!��!*��

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���!��!*����$����

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*�����
���% ����� %�����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���1���!���+����!��!*��

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���� �����)����%��������+��$�������!���%$���

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
��� �.�%����!��!*���������� ����9���!���%$��
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4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���� �&��� �.�%����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���.��$������������ �&���������.9���%��

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
����� �&���������� !*���.9���%���.9���%��)�
���%���������)�1�)�=��� �6��

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
����� �&�������������!�� ������� *�����6���

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�����6���+���!��.����&���9

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
����������������.������$����%����������������!��
��6���+���!�������6���1��!��% �(�$���9����������

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�������.���������6���+��)����������������9

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
����������������.�����$����&�$������� *�����6�����
��1%� ��*��!�� �%$����*��!� �$�����

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���� �&��� ��(����

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�������*������,���������.� ���

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���,% �?�������� !,�������1�����%��+�%$��������*�(���
�.� �(����1�����%��+�%$�����% �(�$�(�$�����(�

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���,% �?�������� !,�������1�����%��+�%$������1!�1�(�
���� !,�����!���$�)�1��% �1%�$����*�$� �$�

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
�������� ��(�����

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
����� ��. �%���9���?������$�(��1%�$�$�

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���� ��. �%���9�����$��(�� ���%$�

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���� ��. �%���9�����%� ���+��(��1%�$�$�

4��!&������.9���%��������*��$������� $�*��*�����
����!9��*�����%�1!������&� ����*��?������$�*��*���"��
���� ��. �%���9���%� ���+��(�������$�
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4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"����� ��(����

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"���������%��% !�������&������������$����%��
�������%��% !���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������� �.�%��)����%�
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4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������ �&���$����%���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�������&������������$����%���������%��
% !���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"���������%�� �.�%��!��!*�

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�����!��!*����$����

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�����% ����� %�����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�����1���!���+����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������ �����)����%��������+��$�����
��!���%$���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"����� �.�%����!��!*���������� ����9�
��!���%$��

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������ �&��� �.�%����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�����.��$������������ �&���������
.9���%��

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������� �&�������������!�� ������
� *�����6���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�������6���+���!��.����&���9

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"���������.���������6���+��)��������
��������9

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������ �&��� ��(����

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"���������*������,���������.� ���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�����,% �?�������� !,�����
��1�����%��+�%$��������*�(����.� �(����1�����%��+�%$��
���% �(�$�(�$�����(�

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"�����,% �?�������� !,�����
��1�����%��+�%$������1!�1�(����� !,�����!���$�)�
1��% �1%�$����*�$� �$�

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"���������� ��(�����

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������ ��. �%���9���?������$�(��1%�$�$�

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������ ��. �%���9�����$��(�� ���%$

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������ ��. �%���9�����%� ���+��(��1%�$�$
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4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*�����%�1!������� $�*��*���������!9��*�����
�&� �����"������ ��. �%���9���%� ���+��(�������$�
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4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ���������� ��(����

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ��������������%��% !�����
��&������������$����%���������%���% !���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ������������ �.�%��)����%��

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������� �&���$����%���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ������������&������������$����%��
�������%��% !���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ��������������%�� �.�%��!��!*�

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������!��!*����$����

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������% ����� %�����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������1���!���+����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������� �����)����%�����
���+��$�������!���%$���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ���������� �.�%����!��!*������
���� ����9���!���%$��

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������� �&��� �.�%����!��!*���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������.��$����������
�� �&���������.9���%��

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ������������ �&���������
����!�� ������� *�����6���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ������������6���+���!�
�.����&���9

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ��������������.���������6���+��)�
���������������9

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������� �&��� ��(����

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ��������������*������,��������
�.� ���

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������,% �?�������� !,�����
��1�����%��+�%$��������*�(����.� �(����1�����%��+�%$��
���% �(�$�(�$�����(�

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������,% �?�������� !,�����
��1�����%��+�%$������1!�1�(����� !,�����!���$�)�
1��% �1%�$����*�$� �$�

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ��������������� ��(�����

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������� ��. �%���9�
��?������$�(��1%�$�$�

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������� ��. �%���9�����$��(�
� ���%$�

4��!&������.9���%��������*��$�����$%� �*��*�����
����!9��*������&� ����������� ��. �%���9�
����%� ���+��(��1%�$�$�
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Приложение 

УТВЕРЖДЕНА

приказом УПФР в городском 

округе г. Михайловка 

 Волгоградской области

 от 29 декабря 2018 г. № 74 «ОД» 

 

Учетная политика

УПФР в городском округе г. Михайловка Волгоградской области

по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации

Учетная политика Государственного учреждения- Управления Пенсионного фонда

Российской  Федерации  в  городском  округе  г.  Михайловка  Волгоградской  области  по

исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации устанавливает единство

общих  принципов  исполнения  бюджета,  организации  и функционирования  бюджетной

системы ПФР, определяет порядок и методы ведения бюджетного учета  и составления

бюджетной  отчетности  по  исполнению  бюджета  ПФР  (далее  соответственно  -  УПФР,

Учетная политика).

I. Общие положения

1.  Настоящей  Учетной  политикой  регламентируются  правоотношения,

возникающие  между  субъектами  бюджетных  правоотношений  в  процессе  исполнения

бюджета ПФР, контроля их исполнения, осуществления бюджетного учета, составления,

рассмотрения и представления бюджетной отчетности.

2.  Учетная  политика  разработана  в  соответствии  с  нормативными  правовыми

актами,  устанавливающими  единство  общих  принципов  исполнения  бюджета,

организации и функционирования бюджетной системы ПФР:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

Федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на

соответствующий финансовый год и на плановый период;

приказом Министерства  финансов  Российской Федерации от  31 декабря 2016 г.

№ 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета  и отчетности

организаций государственного сектора»;



приказом Министерства  финансов  Российской Федерации от  31 декабря 2016 г.

№ 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства  финансов  Российской Федерации от  31 декабря 2016 г.

№ 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства  финансов  Российской Федерации от  31 декабря 2016 г.

№ 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства  финансов  Российской Федерации от  31 декабря 2016 г.

№ 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства  финансов  Российской Федерации от  30 декабря 2017 г.

№ 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

приказом Министерства  финансов  Российской Федерации от  30 декабря 2017 г.

№ 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора «Событие после отчетной даты»;

приказом Министерства  финансов  Российской Федерации от  30 декабря 2017 г.

№ 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля 2018 г.

№ 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций

государственного сектора «Доходы»;

приказом  Министерства  финансов  Российской  Федерации  от  1  декабря  2010  г.

№  157н  «Об  утверждении  Единого  плана  счетов  бухгалтерского  учета  для  органов

государственной  власти  (государственных органов),  органов  местного  самоуправления,

органов  управления  государственными  внебюджетными  фондами,  государственных

академий  наук,  государственных  (муниципальных)  учреждений  и  Инструкции  по  его

применению» (далее - Инструкция, утвержденная приказом № 157н);

приказом  Министерства  финансов  Российской  Федерации  от  6  декабря  2010  г.

№  162н  «Об  утверждении  Плана  счетов  бюджетного  учета  и  Инструкции  по  его

применению»;

приказом Министерства  финансов  Российской Федерации от  28 декабря 2010 г.

№ 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой,

квартальной  и  месячной  отчетности  об  исполнении  бюджетов  бюджетной  системы

Российской Федерации»; 
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приказом  Министерства  финансов  Российской  Федерации  от  29  ноября  2017  г.

№  209н  «Об  утверждении  Порядка  применения  классификации  операций  сектора

государственного управления»;

приказом  Министерства  финансов  Российской  Федерации  от  8  июня  2018  г.

№  132н  «О  Порядке  формирования  и  применения  кодов  бюджетной  классификации

Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

приказом  Министерства  финансов  Российской  Федерации  от  30  марта  2015  г.

№  52н  «Об  утверждении  форм  первичных  учетных  документов  и  регистров

бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными

органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными

внебюджетными  фондами,  государственными  (муниципальными)  учреждениями,  и

Методических указаний по их применению».

3.  Ведение  бюджетного  учета  УПФР   в  городском  округе  г.  Михайловка

Волгоградской  области  осуществляется  в  соответствии  с  Учетной  политикой  по

исполнению  бюджета  Пенсионного  фонда  Российской  Федерации,  утвержденной

постановлением Правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 25.12.2018 №

553п (далее Учетная политика, Постановление 553п), с учетом особенностей финансово-

хозяйственной деятельности УПФР, которые утверждаются в рамках настоящей учетной

политики (далее - Учетная политика).

4.  В  соответствии  с  заключенным  Соглашением  об  осуществлении  органом

Федерального  казначейства  отдельных  функций  по  исполнению  бюджета  ПФР  при

кассовом  обслуживании  исполнения  бюджета  органами  Федерального  казначейства

открыты следующие балансовые счета в учреждениях Банка России:

404 01 - «Пенсионный фонд Российской Федерации» с отличительным признаком

«1» в 14 разряде номера балансового счета, единый счет ПФР;

403 02 - «Средства, поступающие во временное распоряжение»;

401  16  -  «Средства  для  выдачи  и  внесения  наличных  денег  и  осуществления

расчетов по отдельным операциям».

Учет  операций  со  средствами  бюджета  ПФР  осуществляется  в  соответствии  с

Порядком  кассового  обслуживания  исполнения  бюджетов  государственных

внебюджетных  фондов  Российской  Федерации  и  Порядком  осуществления

территориальными  органами  Федерального  казначейства  отдельных  функций  органов

управления  государственными  внебюджетными  фондами  Российской  Федерации  по

исполнению  соответствующих  бюджетов,  утвержденными  приказом  Федерального

казначейства от 23 августа 2013 г. № 12н, на лицевых счетах, открытых Управлению  в

УФК по Волгоградской области в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых
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счетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденным приказом

Федерального казначейства от 17 октября 2016 г. № 21н:

лицевой  счет,  предназначенный  для  учета  бюджетных  данных,  полученных

получателем  бюджетных  средств,  для  отражения  операций  получателя  бюджетных

средств  в  пределах  доведенных  ему  лимитов  бюджетных  обязательств,  для  учета

принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных

обязательств,  осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за

счет средств бюджета с признаком «03» в 1 - 2 разрядах номера лицевого счета (далее -

лицевой счет получателя бюджетных средств);

лицевой счет,  предназначенный для отражения операций получателя бюджетных

средств  со  средствами,  поступающими  в  соответствии  с  законодательными  и  иными

нормативными правовыми актами  Российской  Федерации,  законодательными и  иными

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными

правовыми  актами,  в  соответствии  с  заключенным  Соглашением  во  временное

распоряжение получателя бюджетных средств, с признаком «05» в 1 - 2 разрядах номера

лицевого счета (далее - лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими

во временное распоряжение получателя бюджетных средств);

5.  Ведение  бюджетного  учета  и  хранение  документов  бюджетного  учета

организуется начальником Управления.

Ведение  бюджетного  учета  возлагается  на  главного  бухгалтера-  руководителя

финансово-экономической группой и оформляется приказом.

Бухгалтерский  (бюджетный)  учет  в  Управлении  осуществляется  финансово-

экономической группой.

Объем  операций,  подлежащих  отражению  в  бюджетном  учете,  определяется

исходя из функций, участников бюджетного процесса, осуществляемых Управлением.

Отражение  операций  при  ведении  бюджетного  учета  осуществляется  в

соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета  (приложение 1 к настоящей

Учетной политике).

6.  Электронный документооборот  осуществляется  в  соответствии  с  технологией

обработки  учетной  информации  Управления  (приложение  9  к  настоящей  Учетной

политике).

7.  В  целях  публичного  раскрытия  информации  Управление  размещает  копии

документов  Учетной  политики  на  региональной  странице  официального  сайта  ПФР  в

информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
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II. Учет операций по осуществлению функций получателя бюджетных средств.

1. Учет нефинансовых активов:

1.1. Не проставляются инвентарные номера на следующих объектах имущества в

силу  особенностей  регистрации  их  учета  (кадастровый  номер,  государственный

регистрационный знак): 

- здания, помещения.

1.2. Не наносятся инвентарные номера на объекты биологических ресурсов.

1.3.  Если  составные  части  основного  средства  пришли  в  негодность  или  их

дальнейшее  использование  как  единого  комплекса  нецелесообразно,  то  производится

частичная  ликвидация  этого  объекта  основных  средств.  При  этом  первоначальная

стоимость  основного  средства  уменьшается  на  стоимость  указанных  составных  частей

(абз. 2 п. 27 Инструкции, утвержденной приказом № 157н). В случае если стоимость этих

составных  частей  не  была  выделена  в  отгрузочных  документах  поставщика,  она

определяется  комиссией  Управления  по  поступлению  и  выбытию  активов.  Стоимость

ликвидируемых  частей  основного  средства  и  амортизации,  начисленной  на  эти  части,

определяются пропорционально  одному из выбранных показателей – площади, объему и

др., а также используя данные о рыночной стоимости аналогичных объектов, полученные

из средств массовой информации и сети Интернет. 

Справедливая стоимость остающихся в распоряжении Управления материальных

запасов, полученных в результате частичной ликвидации основных средств, признается

внереализационным доходом в целях налогообложения прибыли (п. 13 ст. 250 НК РФ).

        1.4. Полученные материальные ценности до их приемки в соответствии с условиями

контракта учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении»,

после подписания УПФР документов о приемке, выбывают с забалансового  счета 02.

 2. Материальные запасы:

2.1. Списание материальных запасов производится по стоимости приобретения, за

исключением  горюче-смазочных  материалов,  списываемых  по  средней  фактической

стоимости  с  применением  норм расхода  горюче-смазочных материалов,  утвержденных

приказом начальника Управления.

2.2.  Формы  первичных  учетных  документов  по  учету  работ  в  автомобильном

транспорте  утверждены  постановлением  Госкомстата  от  28  ноября  1997  г.  №  78

«Об утверждении  унифицированных  форм первичной  учетной  документации  по учету

работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте».

Путевой лист действителен только на один день или смену. На более длительный

срок он выдается  только в  случае  командировки,  когда водитель  выполняет задание  в

течение более одних суток.
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В  целях  контроля  за  движением  путевых  листов,  выданных  заведующим

хозяйством  водителю, применяется Журнал учета движения путевых листов

(код формы по ОКУД 0345008). Сдача путевых листов в финансово-экономическую

группу осуществляется водителем  в сроки, утвержденные графиком документооборота 

УПФР.

Для  анализа  эффективности  расходования  материальных  запасов  используется

Отчет  об  использовании  горюче-смазочных  материалов  (приложение  7  к  настоящей

Учетной политике).

2.3.  Документом,  подтверждающим установку запасных частей,  является  Акт на

выполнение  работ  по  установке  (использованию),  утвержденный  начальником

Управления

3. Учет финансовых активов.

3.1.  Денежные  средства  выдаются  под  отчет  только  работникам  Управления.

Денежные средства,  денежные документы под отчет выдаются по расходным кассовым

ордерам и должны расходоваться строго по назначению. Также денежные средства могут

выдаваться подотчетному лицу путем их перечисления на банковскую карту работника

(сотрудника)  Управления,  на  банковскую  карту  клиента,  полученную  в  органах

Федерального казначейства.

Денежные средства, денежные документы выдаются по распоряжению начальника

Управления  под  отчет  на  основании  письменного  заявления  получателя  с  указанием

назначения и срока, на который они выдаются. Заявление на выдачу денежных средств на

командировочные расходы составляется  по форме приложения 2 к настоящей Учетной

политике.

Работники, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны в

срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня выхода на работу, представить Авансовый

отчет (код формы по ОКУД 0504505) в соответствии с Указаниями Центрального банка

Российской  Федерации  от  11  марта  2014  г.  №  3210-У  «О  порядке  ведения  кассовых

операций  юридическими  лицами  и  упрощенном  порядке  ведения  кассовых  операций

индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

3.2.  Выдача денежных средств под отчет работнику на расходы, не связанные с

командировкой, осуществляется на срок не более 14 календарных дней.

Работник, получивший денежные средства под отчет на указанные расходы, обязан

в срок, не превышающий 3 рабочих дней после истечения срока, на который они выданы,

представить Авансовый отчет (код формы по ОКУД 0504505).
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3.3. Утвердить следующий перечень должностных лиц, имеющих право получать

денежные средства в подотчет на хозяйственные расходы и доверенности  на получение

материальных ценностей:

- специалисты при руководстве, обслуживающий персонал, группа автоматизации

(при выезде в ОПФР).

3.4.  Выдача  денежных  средств  под  отчет  производится  при  отсутствии  за

подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок

представления Авансового отчета.

Проверка  Авансового  отчета  финансово-экономической  группой,  ведущей

бюджетный учет, его утверждение начальником  Управления и окончательный расчет по

суммам, выданным в подотчет, осуществляются в срок, не превышающий 5 рабочих дней

после дня истечения срока представления Авансового отчета.

3.5. Разрешается использование личных средств водителям в случаях:

- оплаты стоянки автомобиля в период нахождения в командировке;

- аварийного ремонта автомобиля в пути в период нахождения в командировке и за

пределами населенного пункта, в котором обслуживается автомобиль.

3.6. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками и марок,

является реестр отправленной корреспонденции.

3.7.  Начисление  заработной  платы  производится  на  основании  Табеля  учета

использования  рабочего  времени  (ф.  504421)  (приложение  3  к  настоящей  Учетной

политике)  (далее -  Табель),  который ведется по каждому структурному подразделению

способом  регистрации  нормального  использования  рабочего  времени  и  отклонений  от

нормального  использования  рабочего  времени,  установленного  правилами внутреннего

трудового распорядка.

При обнаружении  факта неотражения отклонений или неполноты представленных

сведений  об  учете  рабочего  времени  (представление  работником  листка

нетрудоспособности,  приказа  о  направлении  работника  в  командировку,  приказа  о

предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним

представлением  документов),  структурное  подразделение  обязано  учесть  необходимые

изменения и представить корректирующий Табель в финансово-экономическую группу.

Корректирующий  Табель  составляется  только  на  тех  сотрудников,  по  которым

обнаружены факты неотражения отклонений или неполноты представленных сведений об

учете  рабочего  времени.  Данные  корректирующего  Табеля  служат  основанием  для

перерасчета  заработной  платы  за  календарные  месяцы,  предшествующие  текущему

месяцу начисления заработной платы. 
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При  заполнении  Табеля  используются  условные  обозначения  согласно

приложению 4 к настоящей Учетной политике.

3.8.  Выдача  Расчетных  листков  (приложение  5  к  настоящей  Учетной  политике)

производится  под  роспись  на  основании  Ведомости  учета  выдачи  расчетных  листов

(приложение 6 к настоящей Учетной политике).

3.9.  При  заключении  ПФР  государственных  контрактов  на  выполнение  работ,

оказание услуг Управлению, суммы фактических расходов учитываются и относятся на

финансовый результат Управления, как получателя бюджетных средств, при получении от

Отделения Извещения (код формы по ОКУД 0504805).

3.10. Отражение расходов на содержание и материально-техническое обеспечение

Управления в бюджетном учете осуществляется в следующем порядке:

- если акт (за оказанные услуги, выполненные работы) поступает после окончания

отчетного периода, но до представления в установленном порядке бюджетной отчетности,

то суммы расходов отражаются в том отчетном периоде, к которому они относятся;

-  если  акт  поступает  в  Управление  после  представления  отчетности,  то  суммы

расходов отражаются в следующем отчетном периоде.

3.11. Учет СИМ-карт, полученных в рамках централизованных закупок, ведется на

забалансовом счете С27 «СИМ-карты» в разрезе лиц, ответственных за их хранение, по

количеству в условной оценке один рубль, одна СИМ-карта.

3.12. Учет на забалансовом счете С33 «Наружные сети (инженерные сооружения)».

Наружные  сети  (инженерные  сооружения)  до  регистрации  права  оперативного

управления на них учитываются  на забалансовом счете в условной оценке один объект,

один рубль.

3.13.  Учет  оборудования,  полученного  в  рамках  контрактов  по  оказанию  услуг

ведется  на забалансовом счете С34 «Оборудование, полученное в рамках контрактов по

оказанию услуг» в условной оценке один объект, один рубль.

3.14.  Управление  представляет  месячную,  квартальную,  годовую  бюджетную

отчетность  распорядителю  бюджетных  средств  в  составе,  порядке  и  сроках,  которые

установлены распоряжениями Правления ПФР на соответствующий финансовый год.

III. Порядок и сроки проведения инвентаризации участниками бюджетного 

процесса ПФР

1. Сверка расчетов с дебиторами и кредиторами по исполнению бюджетных смет

на финансовое и материально-техническое обеспечение текущей деятельности проводится

ежеквартально. 

2.  При  заполнении  инвентаризационных  описей  (сличительной  ведомости)  по

объектам  нефинансовых  активов  применять  приложение  8  к  настоящей  Учетной

политике. 
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3. Внезапная ревизия денежных средств в кассе проводится в сроки, установленные

руководителем  Управления,  не  реже  одного  раза  в  квартал.  Распорядительным  актом

руководителя создается комиссия.  Недостача денежных средств в кассе взыскивается с

кассира или виновного лица, а излишек кассы зачисляется в доход бюджета ПФР.

Главный бухгалтер-руководитель 

финансово-экономической группы

Л.И.Трубицына
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