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Утверждена приказом ОСФР по Республике Саха (Якутия) 

от 3401  № 28 декабря 2023 г.
Учетная политика Отделения Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Республике Саха (Якутия)

 по исполнению бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации
Учетная политика по исполнению бюджета ОСФР по Республике Саха (Якутия) (далее ( Учетная политика) определяет порядок и методы ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности по исполнению бюджета ОСФР по Республике Саха (Якутия) (далее – Отделение).
I. Общие положения

1.1. Настоящей Учетной политикой регламентируются правоотношения, возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе исполнения бюджета Отделения, контроля за их исполнением, осуществления бюджетного учета, составления, рассмотрения и представления бюджетной отчетности.

1.2. Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы СФР:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

федеральным законом о бюджете Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;
пунктом 1 постановления Правительства Российской Федерации от 3 октября 2022 г. № 1754 «Об осуществлении Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации функций и полномочий учредителя территориальных органов Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, а также учредителя подведомственных Фонду пенсионного и социального страхования Российской Федерации федеральных государственных бюджетных учреждений»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                 от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 31 декабря 2016 г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 ноября 2017 г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 декабря 2017 г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря  2017 г. № 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 декабря 2017 г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 27 февраля 2018 г. № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 28 февраля 2018 г. № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 28 февраля 2018 г. № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 30 мая 2018 г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 7 декабря 2018 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 декабря 2018 г. № 305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября     2019 г. № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября      2019 г. № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 июня 2020 г. № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 сентября 2020 г. № 223н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                              от 30 октября 2020 г. № 255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17 мая 2022 г. № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год (на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов)»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля     2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 24 мая 2022 г. № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»
приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 1 июня 2023 г. № 80н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2024 год (на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов)».

1.3. При организации ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности Отделение руководствуется Учетной политикой по исполнению бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, утвержденной Приказом СФР от  09.01.2023 г. № 14 «Об утверждении Учетной политики по исполнению бюджета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации» (далее – Учетная политика СФР), Приказом от 27.12.2023 №2625 "О внесении изменений в Приказ СФР от  09.01.2023 г. № 14".
1.4. Отделение осуществляет функции участника бюджетного процесса согласно  Приложению 1 к Учетной политике СФР: финансового органа, получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета.
1.5. Бюджетный учет ведет структурное подразделение Отделения – Управление казначейства, деятельность которого регламентируется Положением об Управлении казначейства, приказами Отделения, должностными инструкциями работников.
1.6. Требования в письменной форме главного бухгалтера, иного должностного лица, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, обязательны для всех работников территориальных органов СФР.
1.7. Правила документооборота и технология обработки учетной информации.

1.7.1. В целях ведения бюджетного учета и составления на его основе бухгалтерской (финансовой) отчетности в Отделении движение (составление и обработка) первичных учетных документов регламентируется Графиком документооборота, утвержденного отдельным приказом Отделения, по форме, установленной  Приложением № 2 к Учетной политике СФР. 

1.7.2. Своевременное и качественное оформление первичных (сводных) учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. Первичные учетные документы, оформленные с нарушением установленных требований (с незаполненными реквизитами, без подписи и т. п.), возвращаются исполнителям для дооформления.
1.7.3. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажных носителях (отдельные документы – в архивных электронных файлах, подписанных с использованием электронно-цифровой подписью), в течение сроков, предусмотренных в номенклатуре дел Отделения, установленных в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.

Ответственность за организацию хранения документов бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности несет управляющий Отделением, в соответствии с п.1 ст.7 Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете».
В рамках централизации бухгалтерского и кадрового учета, разрешается передача в структурное подразделение (Управление казначейства), осуществляющее ведение бюджетного учета, скан-копий первичных (сводных) учетных документов (документов, послуживших основанием для формирования первичных (сводных) учетных документов), содержащих собственноручные подписи (составленных на бумажном носителе), с последующим представлением подлинников документов на бумажном носителе. Ответственность за  соответствие скан-копии подлиннику документа возлагается на лицо, ответственное за формирование и (или) передачу такой скан-копии. Передача скан-копии осуществляется при условии ее подписания электронной подписью лица, ответственного за соответствие скан-копии подлиннику документа.
Формирование Журналов операций осуществляется:

в форме электронного документа – в случае если, все первичные (сводные) учетные документы, данные которых регистрируются в Журнале операций, составлены в форме электронного документа;

на бумажном носителе – в случае если, первичные (сводные) учетные документы, данные которых регистрируются в Журнале операций, составлены в форме электронного документа и (или) на бумажном носителе.
1.7.4. Электронный документооборот с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи, учреждением осуществляется по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с УФК по Республике Саха (Якутия), на основании договора от  22.02.2023 г. № 1015;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в Управление Федеральной налоговой службы по РС (Я), отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение СФР по РС(Я),   передача статистической отчетности в органы Росстата осуществляется с использованием программного обеспечения Система «Аккаунт СБИС Электронная отчетность - Базовый, Бюджет», «Контур - Экстерн» на основании заключенных договоров;

· получение первичных расчетных (учетных) документов от поставщиков и подрядчиков на бумажных носителях, или с использованием программного обеспечения Система «Аккаунт СБИС Электронная отчетность - Базовый, Бюджет», «Контур - Экстерн» на основании заключенных договоров;
· передача электронных реестров на перечисление (зачисление) денежных средств на лицевые счета получателей  с кредитными учреждениями на основании заключенных договоров:
· с филиалом ЯО №8603 ПАО Сбербанк  Договор–оферта по зарплатному проекту № 76000534   от 16.09.09 г. с применением программного обеспечения  Система Интернет Клиент-Банк (Система ИКБ);
·  «Газпромбанк» (АО)  Договор по зарплатному проекту № 35/11 от 28.02.2011г с использованием системы электронного документооборота;
·  с ВТБ (ПАО)   Договор по зарплатному проекту № ЗП-2017-1056/381  от 26.12.2017г и по соглашению об использовании системы электронного документооборота от 29.12.2017 года №501/17;
·  с АКБ «Алмазэргиэнбанк»  (АО) Договор по зарплатному проекту № 84/08-80/ЗП от 04.05.08г и по дополнительному соглашению об использовании системы электронного документооборота от 24.02.2012 г. №1;
·  с Якутским филиалом АО «Россельхозбанк» Договор о порядке выпуска и обслуживания банковских карт № 21-ПК/6000-21 от 01.07.21 г.
Любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности:

·  сохранение резервных копий базы на сервере производится ежедневно, автоматически.

(Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)

1.8. Отделение ежемесячно формирует журналы операций в соответствии с Перечнем регистров бюджетного учета участников бюджетного процесса согласно Приложению 1 к настоящей Учетной политике. 

Журналы операций формируются отдельно по расходам на пенсионное и социальное страхование и по расходам на финансовое и материально - техническое обеспечение текущей деятельности Отделения с приложением первичных учетных документов, перечисленных в Приложении 4 к Учетной политике СФР.

Главные книги (код формы по ОКУД 0504072) формируются отдельно по расходам на пенсионное и социальное страхование и по расходам на финансовое и материально - техническое обеспечение текущей деятельности Отделения.

1.9. Журнал № 100 расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам (код формы по ОКУД 0504071) в связи с большим объемом документов на бумажном носителе формируется сводными (первичными) учетными документами. Первичные учетные документы хранятся на электронном носителе (при необходимости могут быть распечатаны по запросу уполномоченного лица). 

1.10. При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации, первичные документы, утвержденные Учетной политикой СФР, настоящей Учетной политикой, а также утвержденные отдельным приказом Отделения. 

Предоставление права подписи первичных учетных документов должностным лицам утверждается распорядительным актом Отделения.

1.11. Порядок передачи документов и дел при смене управляющего, главного бухгалтера приведен в Приложении 3 к настоящей Учетной политике.
1.12. В Отделении бюджетный учет полностью автоматизирован и осуществляется с использованием программных продуктов Информационной системы «Единая информационная система автоматизации административно-хозяйственной деятельности». 
В целях ведения аналитического учета расчетов с плательщиками страховых взносов, уплачиваемых лицами, добровольно вступившими в правоотношения по обязательному пенсионному страхованию, дополнительных страховых взносов, денежных взысканий (штрафов) за нарушение законодательства Российской Федерации, получателями пенсий, пособий и иных социальных выплат используются программные комплексы «Система персонифицированного учета», региональная компонента подсистемы «Администрирование страховых взносов», программно-технические комплексы «Назначение (установление) и выплата пенсии, ЕДВ, ДМО, ДЕМО и ФСД», «Назначение и выплата пенсий лицам, проживающим за границей», «Материнский (семейный) капитал», «Выплата СПН правопреемникам ЗЛ», государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере», Федеральная государственная информационная система Единая интегрированная информационная система «Соцстрах».

1.13. Бюджетный учет осуществляется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета, формируемого в соответствии с порядком формирования органами системы СФР номеров отдельных счетов бюджетного учета, согласно  Приложению 6 к Учетной политике СФР.

1.14. Существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Отделения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год, признаются событием после отчетной даты и отражаются в бюджетном учете в соответствии с Порядком признания в бюджетном учете и раскрытия в бюджетной  отчетности событий после отчетной даты (Приложение 7 к Учетной политике СФР).
1.15. В  соответствии  с Порядком  открытия  казначейских счетов, утвержденным приказом Федерального казначейства от 1  апреля  2020 г. № 15н, и заключенным Соглашением об осуществлении органом Федерального казначейства отдельных функций по исполнению бюджета СФР при кассовом обслуживании исполнения бюджета органам системы СФР  в Управлении Федерального казначейства по Республике Саха (Якутия) открыты казначейские счета с применением следующих кодов вида казначейского счета:    

31 00 – средства поступлений, являющихся источниками формирования доходов бюджета бюджетной системы Российской Федерации – 03100643000000011600 ; 
32 41 – средства бюджета Социального фонда Российской Федерации - 03241643000000061601;      
32 42 – средства, поступающие во временное распоряжение получателей средств бюджета Социального фонда Российской Федерации - 03242643000000061601.    

Учет операций со средствами бюджета СФР осуществляется в соответствии с Порядком казначейского обслуживания, утвержденным приказом Федерального казначейства от 14  мая 2020 г. № 21н, на лицевых счетах, открытых в УФК по Республике Саха (Якутия):
- лицевой счет 03164Ф16010, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств, для отражения операций получателя бюджетных средств в пределах доведенных ему бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, для учета принятых бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств бюджета;

- лицевой счет 08164Ф16010, предназначенный для учета операций администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета;
- лицевой счет 05164Ф16010, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств со средствами, поступающими во временное распоряжение в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

- лицевой счет 04164Ф16010, предназначенный для отражения операций, связанных с администрированием доходов бюджета СФР.
В Якутском отделении №8603 ПАО Сбербанк на счете                                                 № 40116810276000021013 – для обеспечения наличными деньгами получателей средств Социального фонда Российской Федерации.

1.16. Отделение представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную отчетность в составе, порядке и сроках, которые установлены Приказами СФР на соответствующий финансовый год.
Бюджетная отчетность представляется Отделением в СФР в виде электронного документа путем передачи по телекоммуникационным каналам связи с применением соответствующего вида электронной подписи, с последующим направлением годового отчета на бумажном носителе.
В целях отражения в бюджетной отчетности показателей, сформированных на основе аналитических (управленческих) данных, в том числе не имеющих числового значения, соответствующие структурные подразделения ОСФР представляют в Управление казначейства следующую информацию:

	Наименование показателя
	Структурное подразделение органа системы СФР, ответственное за представление информации

	Информация о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств
	УМТО, БО

	Информация о мерах по повышению квалификации и переподготовке специалистов
	БО, Отдел кадров

	Информация о ресурсах (численность работников, стоимость имущества, бюджетные расходы, объемы закупок и т.д.), используемых для достижения показателей результативности деятельности субъекта бюджетной отчетности 


	БО, УМТО

	Информация о техническом состоянии, эффективности использования, обеспеченности субъекта бюджетной отчетности и его структурных подразделений основными фондами (соответствия величины, состава и технического уровня фондов реальной потребности в них), основных мероприятиях по улучшению состояния и сохранности основных средств; информация об объектах основных средств, временно неэксплуатируемых (неиспользуемых), характеристика комплектности, а также сведения о своевременности поступления материальных запасов
	УМТО, УИТ


1.17. В целях публичного раскрытия информации группа по взаимодействию со средствами массовой информации Отделения публикует на официальном сайте СФР в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (sfr.gov.ru) информацию об основных положениях учетной политики в формате Приложения 2 к настоящей Учетной политике и бухгалтерскую (финансовую) отчетность за соответствующий период,  в соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» и приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

II. Учет операций по осуществлению функций распорядителя бюджетных средств как получателя бюджетных средств
2.1 Учет нефинансовых активов.

2.1.1. Инвентарный номер на объект основного средства наносится путем прикрепления «стикера» со штрих кодом, содержащего наименование объекта учета, инвентарный номер. В случае невозможности прикрепления «стикера» на объект основного средства, присваивается инвентарный номер и отражается запись в инвентарной карточке, а также по возможности наносится «стойким» маркером инвентарный номер на объект учета.
2.1.2. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика (передающей стороны), стоимость таких частей определяется пропорционально натуральным показателям (площади, объему, весу, иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов). 
2.1.3. При определении справедливой стоимости, в соответствии с пунктом 59 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»,  используются документально подтвержденные данные сформированные Комиссией по поступлению и выбытию актива путем изучения рыночных цен в открытом доступе.

2.1.4. Учет справедливой стоимости арендных платежей по договорам безвозмездного пользования нежилых помещений, при отсутствии документально подтвержденных данных о рыночных ценах, ведется из расчета 1 рубль за 1 квадратный метр в месяц.
2.1.5. Списание ГСМ (в том числе дизельного топлива для дизельных генераторов и электростанций) производится по установленным нормам расхода ГСМ,  утвержденных приказами Отделения.
2.1.6. Для списания дизельного топлива, используемого для работы дизельных генераторов или электростанций структурные подразделения направляют в Управление казначейства следующие подтверждающие документы:

- Уведомление об ограничении поставки электроснабжения от поставщика;

- Справка о расходе дизельного топлива с указанием даты, количества часов работы дизельного генератора или электростанции, количества расхода дизельного топлива, подписанная руководителем структурного подразделения (КС в районах).

2.2. Учет финансовых активов.

2.2.1. Расчеты с подотчетными лицами.

Выдача (перечисление) денежных средств в подотчет и оформление отчетов осуществляется в соответствии с Приложением 4 к настоящей Учетной политике.

Выдача денежных документов в подотчет и оформление авансовых отчетов осуществляется в соответствии с Приложением 5 к настоящей Учетной политике.
Расходы по компенсации работнику (водителю) услуг автостоянки в период командировки отражаются  по ВР 142 и КОСГУ 226.
2.3. Учет обязательств.

2.3.1. Расходы Отделения, связанные с выплатой отпускных работникам Отделения за неотработанный период, произведенные ранее и учитываемые в составе расходов будущих периодов, ежемесячно относятся на финансовый результат текущего финансового года последним днем месяца, по уволившимся работникам - в день осуществления окончательного расчета.
2.3.2. В случае смены получателем пенсий, пособий и иных социальных выплат района проживания на территории Республики Саха (Якутия) передача задолженности по выплате пенсий, пособий и иных социальных выплат отражается в учете по аналогии с порядком учета сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, не полученных пенсионером по причине переезда в другой регион.
2.3.3. При формировании кассовых выплат сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, удержаний из выплат, в том числе накопительной пенсии, срочной пенсионной выплаты и единовременной выплаты СПН для заполнения назначения платежа, и для повторного перечисления после возврата в текущем месяце используется первичный учетный документ: Форма 4 «Реестр на финансирование пенсий и иных социальных выплат» (приложение 7 к настоящей Учетной политике), который предоставляется Управлением по выплате пенсий и социальных выплат в Управление казначейства согласно графику документооборота одновременно с учетными документами по начислению (удержанию). 
2.3.4. При поступлении возвратов пенсий, пособий и иных социальных выплат, удержаний из выплат Управлением казначейства заполняется форма «Уведомление о возврате средств пенсий и иных социальных выплат» (приложение 8 к настоящей Учетной политике), который передается в Управление по выплате пенсий и социальных выплат для сверки и заполнения расшифровки видов выплат. На основании заполненных (сверенных) данных Управлением казначейства формируется Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (форма по КОФД 0531809).  
2.3.5. При выявлении нарушений сроков возврата сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат (раздел 2, пункт 10, г), е), ж)) типового договора «О порядке взаимодействия между кредитной организацией и Отделением при доставке пенсий, выплачиваемых Пенсионным фондом РФ», Управление по выплате пенсий и социальных выплат в срок до 15 числа месяца, следующего за отчетным  передает в юридический отдел Отделения, согласованный с Управлением казначейства «Реестр возвратов сумм пенсий и иных социальных выплат, поступивших с кредитных учреждений с нарушением сроков» (приложение 9 к настоящей Учетной политике).
2.3.6. Начисление пенсий, пособий и иных социальных выплат при авансировании выплаты следующего месяца оформляется бухгалтерской записью в текущем месяце по дебету 1 401 50 ХХХ и кредиту 1 302 6Х ХХХ на основании Расчетной ведомости по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (графы 4, 5 приложения 32 к Учетной политике СФР).
2.4. Санкционирование расходов.

2.4.1. Реестр расходов на уплату (возмещение) государственной пошлины, судебных издержек (Приложение 61 к Учетной политике СФР) формируется юридическим отделом Отделения по мере необходимости (поступления документов из УФК по РС (Я) на оплату судебных расходов).

2.4.2. Детализация лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации операций сектора государственного управления осуществляется на основании Уведомления о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях) (код формы по ОКУД 0504822) и (или) Расходного расписания (код формы по КФД 0531722).

2.4.3.      Отнесение фактических административных расходов на содержание аппарата за счет средств федерального бюджета осуществляется пропорционально фактической численности работников, финансируемых за счет средств федерального бюджета. Расчет предоставляется Бюджетным отделом Отделения.
2.4.4. Дополнить Перечень документов для принятия бюджетных обязательств получателем бюджетных средств, указанных в Учетной политике СФР, следующими документами:
Перечень документов для принятия бюджетных обязательств

получателем бюджетных средств
	Содержание операции
	Документ
	Момент отражения в бюджетном учете бюджетного обязательства 

	Разовая поставка товарно-материальных ценностей, оказание услуг, выполнение работ:
	
	

	· по факту поставки ТМЦ, выполнения работ, услуг; 
	товарная накладная, товарно-транспортная накладная, акт выполненных работ (услуг)
	при подписании документа

	· при авансовых платежах за ТМЦ, работы, услуги
	счет на оплату
	


2.5. Учет на забалансовых счетах.
2.5.1. Для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием используется 09 забалансовый счет «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных». Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете:
- двигатели;
- радиаторы охлаждения;
- аккумуляторы;

- шины;

- диски колес.
2.5.2. Учета имущества, переданного в возмездное пользование (аренду), и имущества, переданного в безвозмездное пользование, при отсутствии в договорах стоимости передаваемого имущества ведется в условной оценке 1 рубль за 1 кв.метр.
III. Учет операций по осуществлению функций 

администратора доходов бюджета СФР
3.1. Учет финансовых активов.

3.1.1. В целях проведения сверки внутренних расчетов структурное подразделение, осуществляющее расчеты по администрированию поступлений, ежемесячно формирует и направляет в структурное подразделение, ведущее бюджетный учет, Реестр дебиторов (приложение 52а Учетной политике СФР) по мере технической готовности программных продуктов ПТК НВП, ПК СПУ, РКП «АСВ», 1С «ЕИС АХД ИБиБУ».
3.1.2. В случае переезда пенсионера (получателя средств материнского (семейного) капитала) в другой район внутри региона в связи с изменением места жительства в бюджетном учете операции по передаче переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат используется счет 1 209 34 000 «Расчеты по доходам от компенсации затрат» в корреспонденции со счетом аналитического учета 1 401 10 000 «Доходы текущего финансового года». Управление выплаты пенсий и социальных выплат формирует Акт приема (передачи) переплат пенсий и иных социальных выплат в связи с переменой получателями места жительства (Приложение 6 к настоящей УП) и приобщает к электронному выплатному делу (ЭВДГ) пенсионера. В ведомости выявленных и погашенных переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат (по вине пенсионеров) (приложение 51 к Учетной политике СФР) по графе 6 «Выявлено» принимающего района отражает сумму полученной переплаты пенсий и иных социальных выплат со знаком плюс,   передающего района сумму переданной переплаты со знаком минус. 

IV. Порядок и сроки проведения инвентаризации. 

4.1. Достоверность данных бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств (в том числе учитываемые на забалансовых счетах), и иных объектов учета, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении 89 к Учетной политике СФР.

Инвентаризация в Отделении проводится ежегодно перед составлением годовой отчетности на основании приказа Отделения, в котором утверждается состав инвентаризационной комиссии и сроки проведения инвентаризации.
Инвентаризация по основным средствам проводится по состоянию не ранее 01.10.202Х, все остальные счета (балансовые и забалансовые) по состоянию на 01.01.202Х г.

V. Организация системы внутреннего контроля. 
5.1. Система внутреннего контроля Отделения обеспечивает:

· точность и полноту документации бюджетного учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

5.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

5.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и иными нормативными актами учреждения.

5.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются следующие методы:

– самоконтроль;
– контроль по уровню подчиненности;
– смежный контроль.

5.5. Контрольные действия подразделяются на:

– визуальные – осуществляются без использования прикладных программных средств автоматизации;
– автоматические – осуществляются с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц(технологический анализ 1С:БГУ);
– смешанные – выполняются с использованием прикладных программных средств автоматизации с участием должностных лиц.

5.6. Способы проведения контрольных действий:

– сплошной способ – контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры;
– выборочный способ – контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры.

5.7. При проведении внутреннего контроля проводится:

· проверка документального оформления:
– записи в регистрах бюджетного учета проводятся на основе первичных учетных документов (в том числе бухгалтерских справок);
– включение в бюджетную (финансовую) отчетность существенных оценочных значений;

· подтверждение соответствия между объектами (документами) и их соответствия установленным требованиям;

· соотнесение оплаты материальных активов с их поступлением в учреждение;

· санкционирование сделок и операций;

· сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;

· сверка остатков по счетам бюджетного учета наличных денежных средств с остатками денежных средств по данным кассовой книги;

· процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (в том числе инвентаризация);

· контроль правильности сделок, учетных операций;

· связанные с компьютерной обработкой информации:
– регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным и справочникам;
– порядок восстановления данных;
– обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ (информационных систем);
– логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправлений в компьютерные программы (информационные системы) без документального оформления;
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