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График документооборота

                                                                                     Учреждение  ГУ - Отделение ПФР по Омской области

	№ п/п
	Наименование документа
	Код формы
	Составление документа
	Проверка документа
	Обработка документа
	Передача в архив
	Примечание

	
	
	
	исполнитель  структурное подразделение
	согласование и утверждение
	срок исполнения
	структурное подразделение ответственное за проверку
	срок исполнения
	исполнитель - структурное подразделение
	срок исполнения
	исполнитель - структурное подразделение
	срок исполнения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (Почта - основной массив)
	Прил. 32

NN 3821
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	27-31
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	27-31
	Специалисты управления  казначейства
	По графику доставки 
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организац. гос. архивного дела
	

	2.
	Реестр доставки пенсий, пособий и иных социальных выплат (Почта)
	Прил.30  NN 3821
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	27-31
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	27-31
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период, по графику доставки
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организац. гос. архивного дела
	

	3.
	Реестры доставки пенсий, пособий и иных социальных выплат на основные транши (Все кредитные организации)
	Прил.30  NN 3820
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	2й рабочий день
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	2й рабочий день
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период, по графику доставки
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	4.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (Почта – дополнительный массив, разовые выплаты)
	Прил.32

NN 3821
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	по графику- понедельник - четверг
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	по графику- понедельник - четверг
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период 
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	5.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (почта)- социальное пособие на погребение
	Прил.32  NN 3821
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	Eжедневное направление


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Eжедневное направление
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	6.


	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (банки, кроме С/банка) – дополнительный транш)  
	Прил.32  NN 3824


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	1й рабочий день
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	1й рабочий день
	Специалисты управления  казначейства
	5, в случае выходного дня – 4 или 6 
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	7.


	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (банки, кроме С/банка) – основной массив)


	Прил.32  NN 3825, NN 3826


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	2й рабочий день
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	2й рабочий день
	Специалисты управления  казначейства
	9,21  (в случае выходного дня – в предшествующий день)
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	8.


	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (Сбербанк) – основной массив)


	Прил.32  NN 3823, NN 3826


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	2й рабочий день
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	2й рабочий день
	Специалисты управления  казначейства
	16, 21 

 (в случае выходного дня – в предшествующий день)
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	9.


	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (все банки – дополнительные транши)
	Прил.32  NN 3823


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	14
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	14
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период в установленные сроки
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	10.


	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (все банки – дополнительные транши)
	Прил.32  NN 3825, 3826


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	7,19,за 3 рабочих дня до конца месяца
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	7,19,за 3 рабочих дня до конца месяца
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период в установленные сроки
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	11.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (пособия на погребение  домам-интернатам)
	Прил.32  NN 3834
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	1,10,20
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	1,10,20
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период в установленные сроки
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	12.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (дома-интернаты)
	Прил.32  NN 3832
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	2й рабочий день
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	2й рабочий день
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период, с 18 по 21
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	13.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (психиатрические, исправительные учреждения)
	Прил.32 

 NN 3832
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	2й рабочий день
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	2й рабочий день
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период, с 18 по 21
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	14.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (психиатрические, исправительные учреждения, дома-интернаты) доп.массив, разовые выплаты
	Прил.32 

 NN 3832
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	1й рабочий день, 7,14, 19
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	1й рабочий день, 7,14, 19
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	15.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (Почта)- недополученная пенсия членам семьи и по праву на наследство
	Прил.32,71   NN 3821
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	Понедельник, четверг


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Понедельник, четверг


	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	16.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (пенсия, недополученная пенсия членам семьи и по праву на наследство) Кредитные учреждения 
	Прил.32, 71  NN 3823
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	В дни финансирования основной выплаты 
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	В дни финансирования основной выплаты 
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	17.
	Расчетная ведомость по доставке пенсий, пособий и иных социальных выплат, ведомость доставки наследникам (по всем учреждениям) 
	Прил. 35, 73  NN 3822
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	30-31
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	30-31
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	18.
	Корректирующие формы по начислению
	К Прил. 32 

 NN 3829
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	При необходимости
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	При необходимости
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	19.
	Корректирующие формы по доставке
	К Прил. 35 

 NN 3830
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	При необходимости
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	При необходимости
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела
	

	20.
	Ведомость сумм неоплаты  пенсий, пособий и иных социальных выплат (по всем учреждениям)
	Прил.34  NN 3822
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	30-31
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	30-31
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	21.
	Корректирующие формы по неоплате
	К Прил.34 

 NN 3836
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	При необходимости
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	При необходимости
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	22.
	Расчетная ведомость по начислению (возмещение стоимости гарантированного перечня услуг по погребению спец.службе)
	Прил.32  NN 3834
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	В теч.5 раб. дней от даты поступления документов
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	В теч.5 раб. дней от даты поступления документов
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	23.
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат и по доставке   (почтовый перевод)
	Прил.32, прил.35 

 NN 3821
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	Не позднее 25 числа 
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Не позднее 25 числа
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	24.
	Расчетная ведомость по начислению ЕВ СПН по всем контрагентам
	Прил.32 

 NN 3821
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	При поступлении объемов финансирования
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	При поступлении объемов финансирования
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период, по мере поступления объемов финансирования
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	25.
	Расчетная ведомость по начислению выплат компенсации расходов, связанных с переездом из районов КС и МПКС
	Прил. 32 

 NN 3823
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	1, 10, 20
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	1, 10, 20
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	26.
	Реестр сумм, удержанных по исполнительным документам и прочим основаниям (Организации-взыскатели, алименты, соц. обеспечение, почтовый сбор с получателя)
	Прил.36  NN 3827
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	В срок представления основных и разовых массивов
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	В срок представления основных и разовых массивов
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	27.
	Реестр сумм, удержанных по исполнительным документам и прочим основаниям (переплаты по вине пенсионера,  переплаты вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок)
	Прил.36  NN 3827
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	В срок представления основных и разовых массивов
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	В срок представления основных и разовых массивов
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	28.
	Реестр сумм пенсий, неполученных пенсионером в связи с переездом пенсионера в другой регион, район
	Прил.57

NN 3822


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	30-31
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	30-31
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	29.
	Ведомость неполученных сумм
	Прил. 69 

 NN 3822


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	30-31
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	30-31
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	30.
	Ведомость сумм пенсий, не включенных в доставочные документы 
	Прил.65 

1С, режим «тонкий клиент»,

Выгруж. из ПТК НВП NN 3822


	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	30-31
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	30-31
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	31.
	Расшифровка корректировки к гр. 5 «Удержано из выплат наследникам»  к  приложению 71
	Прил.

14 

NN 

3822
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	30-31
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	30-31
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	32.
	Расшифровка корректировки к гр. 8 «Удержано по исполнительным документам», Расшифровка корректировки к гр. 10 «Сумма платы за стационарное обслуживание к перечислению» приложение 32
	Прил.

15, 17 

NN 

3827
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	до 15 числа
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	до 15 числа
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	33.
	Ведомость выявленных переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	Прил. 46  NN

3839
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Отделы выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	15-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	34.
	Ведомость выявленных и погашенных переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат (по вине пенсионеров)
	Прил.51 NN

3838
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Отделы выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	15-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	35.
	Ведомость выявленных и погашенных переплат пенсий, назначенных по предложению органов службы занятости, текущего года (по вине пенсионера)
	Прил.59 NN

3840
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Отделы выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	15-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	36.
	Расчетная ведомость по переплатам пенсий и пособий по сомнительной задолженности


	Прил. 46(04)

NN 2089
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФ
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	15-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	37.
	Ведомость выявленных переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат, образовавщихся в связи с их неправомерным получением со счета банковской карты
	Прил.77

NN 3842
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФ
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	15-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	38.
	Корректирующие ведомости по переплатам

пенсий, пособий и иных социальных выплат  
	Прил.46  NN3839, Прил.51NN3838,

Прил.59  NN3840, Прил.77 NN 3842
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	15-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	39.
	Ведомость выявленных и погашенных переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат (по вине пенсионеров)

(переплаты МСК прошлых лет)
	Прил.51 


	ОСВ
	Специалисты ОСВ
	6-й день месяца, следующего за отчетным
	ОСВ
	6-й день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	40.
	Докладная записка на перечисление переплат МСК прошлых лет

	
	Отдел социальных выплат 
	Специалисты отдела социальных выплат 
	На следующий день после поступления средств на счет
	Отдел социальных выплат 
	На следующий день после поступления средств на счет
	Специалисты управления  казначейства
	На следующий день после поступления докладной записки
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	41.

	Акт  сверки
	Прил.62


	Управление казначейства 
	Специалист управления  казначейства
	6-е число месяца, следующего за отчетным
	Управление казначейства
	6-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалист управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалист управления  казначейства
	
	

	42.
	Акт  сверки
	Прил.63

NN 

2095
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	30-31
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	30-31
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	43.
	Акт  сверки внутренних расчетов
	Прил.52  NN 3854
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР, отдел социальных выплат, ООПУ и ХД , ООВС , 
отдел О и УПИ, управление казначейства  
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР, отдела социальных выплат, ООПУ и ХД , ООВС, отдел О и УПИ, управления казначейства
	6-е число месяца, следующего за отчетным
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР,

отдел социальных выплат, ООПУ и ХД, ООВС, отдел О и УПИ,   управление казначейства
	6-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	10-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	44.
	Реестр дебиторов
	Прил.52а  NN 3851
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР, отдел социальных выплат, ООПУ и ХД , ООВС, отдел О и УПИ, управление казначейства     
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР, отдела социальных выплат, ООПУ и ХД , ООВС,  отдел О и УПИ, управление казначейства  
	6-е число месяца, следующего за отчетным

(ежемесяч

но,ежеквартально)
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР, отдел социальных выплат, ООПУ и ХД , ООВС, отдел О и УПИ, управление казначейства  
	6-е число месяца, следующего за отчетным

(ежеквартально)
	Специалисты управления  казначейства
	10-е число месяца, следующего за отчетным

(ежеквартально)
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	45.
	Реестр безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет ПФР, подлежащей списанию
	Прил.97

NN 3852
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	15-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	46.
	Ведомость сумм, излишне внесенных пенсионером в счет погашения переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат и не возвращенных ему
	Прил.98
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	15-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	47.
	Реестр излишне поступивших платежей по денежным взысканиям (штрафам)
	Прил. 103


	ООПУ и ХД   
	Специалисты ООПУ и ХД   
	5 число месяца, следующего за отчетным
	ООПУ и ХД   
	5 число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период 
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	48.
	Реестр инвентаризации расчетов с прочими дебиторами и кредиторами
	Прил.105 NN 3855, Прил. 105а NN 3855,
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР, отдел социальных выплат,  ООПУ и ХД, ООВС
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР, отдела социальных выплат, ООПУ и ХД, ООВС
	Перед составлением отчетности за год 
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР, отдел социальных выплат,  ООПУ и ХД, ООВС
	Перед составлением отчетности за год 
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	49.
	Расчетная ведомость начисления средств МСК (погашение основного долга и процентов по кредитам)
	Прил. 56
	Отдел социальных выплат
	Специалисты отдела социальных выплат
	В сроки перечисления, указанные в служебных 


	Отдел социальных выплат
	По служебным
	Специалисты управления  казначейства
	Согласно срока в служебных записках
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	50.
	Расчетная ведомость начисления средств МСК (улучшение жилищных условий)
	Прил.56
	Отдел социальных выплат
	Специалисты отдела социальных выплат
	В сроки перечисления, указанные в служебных 


	Отдел социальных выплат
	По служебным
	Специалисты управления  казначейства
	Согласно срока в служебных записках
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	51.
	Расчетная ведомость начисления средств МСК (получение образование ребенком)
	Прил. 56
	Отдел социальных выплат
	Специалисты отдела социальных выплат
	В сроки перечисления, указанные в служебных 


	Отдел социальных выплат
	По служебным
	Специалисты управления  казначейства
	Согласно срока в служебных записках
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	52.
	Расчетная ведомость начисления средств МСК (единовременная выплата)
	Прил. 56
	Отдел социальных выплат
	Специалисты отдела социальных выплат
	В сроки перечисления, указанные в служебных 


	Отдел социальных выплат
	По служебным
	Специалисты управления  казначейства
	Согласно срока в служебных записках
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	53.
	Расчетная ведомость начисления средств МСК (ежемесячная выплата)
	Прил.56
	Отдел социальных выплат
	Специалисты отдела социальных выплат
	В сроки перечисления, указанные в служебных 


	Отдел социальных выплат
	По служебным
	Специалисты управления  казначейства
	Согласно срока в служебных записках
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	54.
	Уведомление о возврате средств (МСК), Ведомость выявленных и погашенных излишне выплаченных средств МСК
	Прил.44,86
	Управление казначейства, отдел соц.выплат
	Специалисты отделов казначейства, социальных выплат
	При поступлении возвратов, при поступлении переплат МСК
	Отдел казначейства, отдел соц. выплат 
	При поступлении возвратов, при поступлении переплат МСК
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	55.
	Расчетная ведомость по начислению средств пенсионных накоплений правопреемникам умерших застрахованных лиц, подлежащих выплате через кредитные организации.
	Прил. 42  
	Отдел организации и учета процесса инвестирования
	Специалисты отдела организации и учета процесса инвестирования
	До 10-го числа текущего месяца
	Специалисты отдела организации и учета процесса инвестирования
	До 10-го числа текущего месяца
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	56.
	Расчетная ведомость по начислению средств пенсионных накоплений правопреемникам умерших застрахованных лиц, подлежащих выплате через учреждения почтовой связи
	Прил. 43  
	Отдел организации и учета процесса инвестирования
	Специалисты отдела организации и учета процесса инвестирования
	До 10-го числа текущего месяца
	Специалисты отдела организации и учета процесса инвестирования
	До 10-го числа текущего месяца
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	57.
	Уведомление о возврате средств пенсионных накоплений правопреемникам
	Прил. 44
	Управление казначейства, отдел организации и учета процесса инвестирования
	Специалисты управления казначейства, отдела организации и учета процесса инвестирования
	При поступлении возвратов 
	Специалисты отдела организации и учета процесса инвестирования
	При поступлении возвратов
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	58.
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа 
	0531809
	Управление казначейства, ООВС
	Специалисты управления казначейства, ООВС
	При необходимости
	Управление казначейства, ООВС
	При необходимости
	Специалисты управления  казначейства, ООВС
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства, ООВС
	
	

	59.
	Ведомость учета невыясненных поступлений прошлых лет


	Прил.18


	ООВС  
	Специалисты  ООВС  
	3 число месяца, следующее за отчетным
	ООВС  
	3 число месяца, следующее за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период 
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	60.
	Расходное расписание,  Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований)
	КФД 0531722

ОКУД 05048822
	Отдел социальных выплат, отдел организации и учета процесса инвестирования, бюджетный отдел
	Специалисты отдела социальных выплат, отдела организации и учета процесса инвестирования, бюджетного отдела
	В соответствии с расходным расписанием ПФР и (или) уведомлением о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) ПФР
	Отдел социальных выплат, отдел организации и учета процесса инвестирования, бюджетный отдел
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	61.
	Приказы о распределении утвержденных предельных объемов финансирования расходов; об утверждении изменений, вносимых в бюджетные обязательства, (приложения к приказам); приложение №16 к Учетной политике ПФР
	
	Отдел социальных выплат, отдел организации и учета процесса инвестирования, бюджетный отдел
	Специалисты отдела социальных выплат, отдела организации и учета процесса инвестирования, бюджетного отдела
	В соответствии с расходным расписанием ПФР
	Отдел социальных выплат, отдел организации и учета процесса инвестирования, бюджетный отдел
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	62.
	Ведомость по принятию бюджетных обязательств 
	Прил. 12-26
	Отделы бюджетный, социальных выплат,  организации и учета процесса инвестирования
	Специалисты отделов: бюджетного, социальных выплат,  организации и учета процесса инвестирования
	В соответствии с расходным расписанием ПФР
	Отделы бюджетный, социальных выплат,  организации и учета процесса инвестирования
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	63.
	Извещение
	0504805
	Отделы  выплат, группы учета поступления и расходования средств ГУ-У(О)ПФР
	Специалисты отделов  выплат, групп учета поступления и расходования средств ГУ-У(О)ПФР
	В течение отчетного периода 
	Отделы  выплат, группы учета поступления и расходования средств ГУ-У(О)ПФР
	В течение отчетного периода
	Специалисты управления  казначейства
	5-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	64.
	Реестр для начисления доходов, администрируемых ПФР
	Прил.49
	Отдел социальных выплат, управление информационных технологий, управление казначейства, административно- хозяйственный отдел, ООВС, ОПУ и ХД, КРО, отдел организации и учета процесса инвестирования,  юридический отдел
	Специалисты

отдела социальных выплат, управления информационных технологий, управления казначейства, административно- хозяйственного отдела, ООВС, ОПУ и ХД, КРО, отделов организации и учета процесса инвестирования,  юридического
	6-е число месяца, следующего за отчетным
	Отдел социальных выплат, управление информационных технологий, управление казначейства, административно- хозяйственный отдел, ООВС, ОПУ и ХД, КРО, отдел организации и учета процесса инвестирования,  юридический отдел
	6-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	8-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	65.
	Реестр для начисления доходов, администрируемых ПФР
	Прил.49
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отделов выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Отдел выплат ГУ-У(О)ПФР
	3-й рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	15-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	66.
	Реестр расходов на уплату государственной пошлины, судебных издержек
	Прил.68
	Специалист юридической службы ГУ-У(О)ПФР 
	Начальник 
	По мере необходимости
	специалист юридического отдела ОПФР
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	67.
	Ведомость принятых решений о признании безнадежными к взысканию и списанию финансовых санкций
	
	ООВС, ООПУ и ХД 
	Специалисты ООВС, ООПУ и ХД
	5-е число месяца, следующего за отчетным
	ООВС, ООПУ и ХД 
	5-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления казначейства
	
	

	68.


	Акт  сверки
	Прил.91


	Управление казначейства 
	Специалист управления  казначейства
	Перед составлением отчетности за год
	Управление казначейства
	Перед составлением отчетности за год
	Специалист управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалист управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организации государственного архивного дела


	

	69.


	Акт  сверки
	Прил.61


	Управление казначейства
	Специалист управления  казначейства
	5-ий рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Управление казначейства
	5-ий рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалист управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалист управления  казначейства
	
	

	70.
	Выписка из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение ПБС
	Форма по КФД 0531762
	Группы учета поступления и расходования средств ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты группы учета поступления и расходования средств ГУ-У(О)ПФР
	По мере поступления и выбытия денежных средств на лицевых счетах
	Специалисты группы учета поступления и расходования средств ГУ-У(О)ПФР
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	  71.
	Отчет о состоянии лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение ПБС
	Форма по КФД 0531788
	Группы учета поступления и расходования средств ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты группы учета поступления и расходования средств ГУ-У(О)ПФР
	2-ой рабочий день после отчетного периода
	Специалисты группы учета поступления и расходования средств ГУ-У(О)ПФР
	1 день
	Специалисты управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	72.


	Отчет о кассовых расходах, связанных с выплатой пенсий, назначенных досрочно, гражданам, признанным безработными
	Прил. 55


	управление казначейства
	Специалист управления казначейства
	не позднее чем за   3 рабочих дня до конца текущего месяца
	управление казначейства
	последний рабочий день  текущего месяца
	Специалист управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалист управления  казначейства
	
	

	73.
	Отчет о кассовых расходах, связанных с реализацией законов Российской Федерации «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации  и полных кавалеров ордена Славы» и «О представлении социальных гарантий Героям Социалистического Труда  и полным кавалерам ордена Трудовой Славы»
	Прил. 53


	Управление казначейства
	Специалист управления казначейства
	8-е число месяца, следующего за отчетным
	Управление казначейства
	8-е число месяца, следующего за отчетным
	Специалист управления  казначейства
	Отчетный период
	Специалист управления  казначейства
	
	

	74.


	Табель учета рабочего времени за 1 половину месяца
	0504421


	Отдел кадров
	Управляющий
	17 числа текущего месяца
	Отдел кадров
	17 числа текущего месяца
	Специалист управления  казначейства
	19 число текущего месяца
	Специалист управления  казначейства
	
	

	75.


	Табель учета рабочего времени 
	0504421


	Отдел кадров
	Управляющий
	Последний рабочий день месяца
	Отдел кадров
	Последний рабочий день месяца
	Специалист управления  казначейства
	До 2 числа  

месяца следующего за отработанным
	Специалист управления  казначейства
	
	

	76.
	Корректирующий табель учета рабочего времени 


	0504421
	Отдел кадров
	Управляющий
	18 числа текущего месяца
	Отдел кадров
	18 числа текущего месяца
	Специалист управления  казначейства
	До 5 числа  текущего

месяца
	Специалист управления  казначейства
	
	

	77.


	Приказ на отпуск
	0301005
	Отдел кадров
	Управляющий
	не позднее 5 рабочих дней до начала отпуска
	Отдел кадров
	не позднее 5 рабочих дней до начала отпуска
	Специалист управления  казначейства
	не позднее 4
рабочих дней до начала отпуска
	Специалист управления  казначейства
	
	

	78.

	Приказ на командировку
	0301022
	Отдел кадров
	Управляющий
	За 5 дней до начала командировки
	Отдел кадров
	не позднее 4-х рабочих дней до начала командировки
	Специалист управления  казначейства
	не позднее 3-х рабочих дней до начала командировки
	Специалист управления  казначейства
	
	

	79.


	Приказ на кадровое перемещение
	0301004
	Отдел кадров

	Управляющий
	В течение расчетного периода

(месяца
	Отдел кадров
	В течение расчетного периода

(месяца
	Специалист управления  казначейства
	В течение расчетного периода (месяц)
	Специалист управления  казначейства
	
	

	80.


	Приказ о приеме на работу
	0301001
	Отдел кадров
	Управляющий
	В течение  рабочего дня с даты приема на работу
	Отдел кадров
	В течение  рабочего дня с даты приема на работу
	Специалисты управления  казначейства
	В течение  рабочего дня с даты приема на работу
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	81.


	Приказ об увольнении
	0301006
	Отдел кадров
	Управляющий
	За 5 рабочих дней до дня увольнения
	Отдел кадров
	За 4 рабочих дней до дня увольнения
	Специалисты управления  казначейства
	За 3 рабочих дня до дня увольнения
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	82.


	Приказ на отпуск по беременности и родам, по уходу за ребенком до 1,5 лет, 3-х лет
	N Т-6
	Отдел кадров
	Управляющий
	В течение 5 рабочих дней с подачи заявления
	Отдел кадров
	В течение 5 рабочих дней с подачи заявления
	Специалисты управления  казначейства
	В течение 4 рабочих с подачи заявления дней 
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	83.


	Приказ на выплату надбавок
	
	Отдел кадров
	Управляющий
	В течение расчетного периода

(месяца
	Отдел кадров
	В течение расчетного периода

(месяца
	Специалисты управления  казначейства
	В течение расчетного периода

(месяца)
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	84.


	Акт 

выполненных работ (ремонт и замена изношенных частей)
	
	УИТ АХО
	Специалист УИТ АХО
	До 10 числа месяца, следующего за месяцем получения запчастей со склада
	УИТ АХО
	До 10 числа месяца, следующего за месяцем получения запчастей со склада
	Специалисты управления  казначейства
	
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	85.


	Указание с приложением перечня СВТ и принтеров, оборудования и прочих объектов ОС подлежащих списанию; 

Акт технического состояния объекта;

Акт уничтожения информации на машинных носителях
	
	УИТ ОЗИ АХО
	Специалисты    УИТ  ОЗИ  АХО
	В течение трех дней после получения актов из специализированной организации и проведения мероприятий по уничтожению информации на машинных носителях;
	УИТ ОЗИ АХО
	В течение трех дней после получения актов из специализированной организации
	Специалисты управления  казначейства
	
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	86
	Указание с приложением перечня по распределению бланков между УПФР
	
	Отдел социальных выплат
	Специалисты Отдела социальных выплат
	После согласования Указания о передаче бланков МСК
	Отдел социальных выплат
	После согласования Указания о передаче бланков МСК
	Специалисты управления  казначейства
	
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	87.


	Указание с приложением перечня СВТ и принтеров, оборудование и прочих объектов ОС подлежащих передаче в подведомственные учреждения
	
	УИТ ОЗИ АХО
	Специалисты    УИТ  ОЗИ  АХО
	После согласования Указания о передаче объектов ОС
	УИТ ОЗИ АХО
	После согласования Указания о передаче объектов ОС
	Специалисты управления  казначейства
	
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	88.

	Служебная записка на отдел бухгалтерского учета и отчетности, уведомляющая о внутреннем перемещении СВТ, принтеров, оборудования и прочих объектов ОС 
	
	УИТ ОЗИ АХО
	Специалист УИТ   ОЗИ  АХО
	В течение 3-х дней после принятия решения о перемещении объекта ОС
	УИТ ОЗИ АХО
	5-го числа месяца следующего за месяцем в котором было перемещение объекта ОС
	Специалисты управления  казначейства
	
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	89.


	Акт установки запасных частей,  полученных со склада Отделения,  в объекты ОС, находящиеся на балансе  У(О)ПФР
	
	УИТ ОЗИ АХО
	Специалист УИТ ОЗИ  АХО
	До 10 числа месяца, следующего за месяцем получения запчастей со склада 
	УИТ ОЗИ АХО
	До 10 числа месяца, следующего за месяцем получения запчастей со склада
	Специалист отдела казначейства
	
	Специалист отдела казначейства
	
	

	90.


	Ведомость выдачи МЦ на нужды учреждения 
	Форма 0504210
	АХО
	Специалист АХО
	не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным
	АХО
	не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	91.


	Лимитно - заборные карты                                                   

Акт о списании запчастей (утвержденный руководителем)
	Форма 0315005

N М-8
	АХО
	Специалист АХО
	не позднее 3 числа месяца следующего за отчетным
	АХО
	в конце месяца, после выдачи запчастей со склада водителю автомобиля
	Специалисты управления  казначейства
	не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	92.


	Указание о списании 
мягкого инвентаря
	
	АХО
	Специалист АХО
	в течение 3-х дней после подписания указания
	АХО
	в течение 3-х дней после подписания указания
	Специалисты управления  казначейства
	в течение 10 дней после подписания указания
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	93.
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей)
	Форма 0504205
	АХО
	Специалист АХО
	в течение  1 дня с момента выдачи материалов
	АХО
	в течение  1 дня с момента выдачи материалов
	Специалисты управления  казначейства
	не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	94.


	Ведомость выдачи МЦ на нужды учреждения  (если стоимость ОС менее 10 тыс. руб.)
	Форма 0504210
	АХО
	Специалист АХО
	в течение текущего месяца
	АХО
	в течение 3-х дней с момента выдачи МЦ
	Специалисты управления  казначейства
	
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	95.
	Список выдачи сим-карт, утвержденный заместителем управляющего
	
	АХО
	Специалист АХО
	в течение 3-х дней с момента утверждения
	АХО
	в течение 3-х дней с момента утверждения
	Специалисты управления  казначейства
	
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	96.

	Сведения об ожидаемых расходах по искам, предъявляемым к органам системы ПФР
	Прил. 21
	Отделы: юридический, выплат
	Специалисты отделов
	Последний день текущего финансового года
	Отделы: юридический, выплат
	Последний день текущего финансового года
	Специалисты управления  казначейства
	В установленные сроки
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	97.
	Реестр по использованию резерва предстоящих расходов по претензионным требованиям и искам на выплату пенсий, пособий и иных социальных выплат
	Прил. 101, 1С режим «тонкий клиент»
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР, ОСВ
	По мере использования резерва, ежемесячно
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	По мере использования резер, ежемесячно ва, 
	Специалисты управления  казначейства
	В установленные сроки, отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	98.
	Журнал регистрации расчетных ведомостей за отчетный месяц
	Прил.45, 1С режим «тонкий клиент», на бумажном носителе
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	Специалисты отдела выплат ГУ-У(О)ПФР
	По окончанию отчетного периода
	Отделы выплат ГУ –У(О) ПФР
	По окончанию отчетного периода
	Специалисты управления  казначейства
	В установленные сроки, отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	99.
	Служебная  записка для ответа на запросы в СУФД УФК на уточнение информации по платежному документу
	
	ОСВ,  ООУПИ, отделы выплат Управления
	Специалисты отделов
	По мере поступления запросов
	ОСВ,  ООУПИ, отделы выплат  Управлений
	По мере поступления запросов
	Специалисты управления  казначейства
	По мере поступления запросов
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	100.
	Реестр сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, отозванных со счета доставщика
	приложение 31
	ОКИБ управления  казначейства
	Специалисты управления  казначейства
	По мере поступления отозванных сумм, ежемесячно
	Специалисты управления  казначейства
	По мере поступления отозванных сумм, ежемесячно
	Специалисты управления  казначейства
	По мере поступления отозванных сумм, ежемесячно
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	101.
	Сведения об исполнении судебных решений по денежным обязательствам бюджета 
	0503296
	Юридический, Отдел выплат ГУ –УПФР
	Специалисты соответствующего отдела
	Ежеквартально, до 10 числа месяца, следующего за отчетным
	Юридический Отдел выплат ГУ –УПФР
	По окончанию отчетного периода
	Специалисты управления  казначейства
	В установленные сроки, отчетный период
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	102.
	Акт о результатах инвентаризации
	0504835
	Инвентаризационная комиссия  Управления
	Члены инвентаризационной комиссии
	2 рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Председатель инвентаризационной комиссии
	3 рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	4 рабочий день месяца, следующего за отчетным
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организац. гос. архивного дела
	

	103.
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами  
	0504089
	Инвентаризационная комиссия  
	Члены инвентаризационной комиссии
	2 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом
	Председатель инвентаризационной комиссии
	3 рабочий день месяца, следующего за отчетным

годом
	Специалисты управления  казначейства
	4 рабочий день месяца, следующего за отчетным

годом
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организац. гос. архивного дела
	

	104.
	Акт о результатах инвентаризации
	0504835
	Инвентаризационная комиссия  Отделения
	Члены инвентаризационной комиссии
	2 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом
	Председатель инвентаризационной комиссии
	3 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом
	Специалисты управления  казначейства
	4 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организац. гос. архивного дела


	

	105.
	Акт инвентаризации резервов предстоящих расходов
	приложение 106
	Инвентаризационная комиссия  Отделения
	Члены инвентаризационной комиссии
	2 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом
	Председатель инвентаризационной комиссии
	3 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом
	Специалисты управления  казначейства
	4 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организац. гос. архивного дела


	

	106.
	Акт инвентаризации расходов будущих периодов
	0309010
	Инвентаризационная комиссия  Отделения
	Члены инвентаризационной комиссии
	2 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом
	Председатель инвентаризационной комиссии
	3 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом 
	Специалисты управления  казначейства
	4 рабочий день месяца, следующего за отчетным годом
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно в сроки, установленные правилами организац. гос. архивного дела


	

	107.
	Расчетные ведомости, декларации по налогам (страховые взносы,  имущество,  транспортный налог.)


	РВС-1,

КНД 1152026, 

КНД 1152004 
	Управление  казначейства
	Управляющий, главный бухгалтер
	Ежеквартально, в установленные сроки
	Начальник отдела учета и отчетности управления  казначейства
	Ежеквартально, в установленные сроки
	Специалисты управления казначейства
	Ежеквартально, в установленные сроки
	Специалисты управления казначейства
	
	

	108.
	Статистическая отчетность


	11-краткая


	Управление  казначейства
	Управляющий, главный бухгалтер
	Ежегодно, до 1 апреля
	Начальник отдела учета и отчетности управления  казначейства
	Ежегодно, до 1 апреля
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно,  до 1 апреля
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	109.
	Статистическая отчетность


	Ф. П-2 квартальная


	Управление  казначейства
	Управляющий, главный бухгалтер
	Ежеквартально, в установленные сроки
	Начальник отдела учета и отчетности управления  казначейства
	Ежеквартально, в установленные сроки
	Специалисты управления  казначейства
	Ежеквартально, в установленные сроки
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	110.
	Статистическая отчетность


	Ф. 2 (инвест) годовая


	Управление  казначейства
	Управляющий, главный бухгалтер
	Ежегодно, до 1 апреля 
	Начальник отдела учета и отчетности управления  казначейства
	Ежегодно, до 1 апреля 
	Специалисты управления  казначейства
	Ежегодно, до 1 апреля 
	Специалисты управления  казначейства
	
	

	111.
	Информация о количестве не использованных всеми работниками дней отпуска за период с начала работы по дату расчета 


	
	Отдел кадров
	Начальник отдела кадров
	Ежеквартально последним днем отчетного квартала


	Начальник отдела кадров
	Ежеквартально последним днем отчетного квартала


	Специалисты управления  казначейства
	Ежеквартально последним днем отчетного квартала


	Специалисты управления  казначейства
	
	

	112.
	Банковская гарантия в качестве обеспечения исполнения контрактов
	
	Группа по осуществлению закупок
	Руководитель группы
	Ежемесячно по мере поступления
	Группа по осуществлению закупок
	Ежемесячно 
	Специалисты группы по осуществлению закупок
	Ежемесячно последним днем отчетного месяца


	Специалисты управления казначейства
	
	

	113.
	Уведомление о размещении извещений и документации о закупках товаров, работ,  информацияуслуг для обеспечения государственных нужд с использованием конкурентных способов определения поставщиков, а  также информация о несостоявшихся определениях поставщиков (подрядчиков, исполнителей (в случае признания открытого конкурса несостоявшимся)
	Приложение № 75 
	Группа по осуществлению закупок
	Руководитель группы
	Еженедельно (в последний рабочий день недели)
	Группа по осуществлению закупок
	Еженедельно (в последний рабочий день недели
	Специалисты группы по осуществлению закупок
	Еженедельно (в последний рабочий день недели
	Специалисты управления казначейства
	
	


	
	Начальник управления казначейства-Главный бухгалтер 
	
	 
	
	 

	
	  (должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Исполнители
	Начальник отдела  бухгалтерского учета и отчетности
	
	 
	
	 

	
	  (должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	Начальник операционно-контрольного отдела 
	
	 
	
	 

	
	  (должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	Начальник отдела кассового исполнения бюджета ПФР
	
	 
	
	 

	
	  (должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	"_____"__________________20____г.


