                                                                                                           Утверждено  « 29» декабря  2018г. 

                                                                                                            приказом № 132 /о.
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

для бухгалтерского учета и налогообложения

с 01.01.2019г

 ГУ-Управления Пенсионного фонда в г. Кандалакше Мурманской области (межрайонное)
Руководствуясь:

- ФЗ о Бухгалтерском учете от 06.12.2011 №402 ФЗ;

- Налоговым кодексом;

- Инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной приказом МФ от 01.12.2010 №157н в редакции  Приказа Минфина от 12.10.2012г №134н с учетом положений Инструкции №162н от 06.12.2010г., в редакции Приказа Минфина России от 24.12.12 №174н., Инструкция о порядке  составления отчетности..№191н от 28.12.2010 в редакции приказов Минфина России от 29.12.2011 N 191н,от 26.10.2012 N 138н, от 19.12.2014 N 157н,от 26.08.2015 N 135н, от 31.12.2015 N 229н;
приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016       № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016       № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Основные средства»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016       № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Аренда»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016       № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Обесценение активов»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016       № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 278н «Отчет о движении денежных средств»;

 приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 275н «События после отчетной даты»;
приказ Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018 № 32н «Доходы». 
- Порядком применения бюджетной классификации РФ от 01.07.2013г № 65н, в редакции от 26.11.2018г.:

-Порядком ведения кассовых операций, осуществляется на основании Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-у
- Приложением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным МФ СССР от 29.07.83 №105; 
- Распоряжение Правления ПФР от 28.12.2017 № 759р «Об утверждении Положения об организации работы органов системы ПФР при проведении инвентаризации активов и обязательств».

-  Приказ Минфина России от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению.

- Учетная политика Пенсионного фонда Российской Федерации на 2019 год.
1. Ведение бухгалтерского учета.
1.1.     Учет финансовых активов

Средства УПФР учитываются на счетах открытых в УФК по Мурманской области           
1.2. Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтерской службой организации,   возглавляемый главным бухгалтером.

1.3. Бухгалтерский учет осуществлять по плану счетов бюджетного учета и Инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина России 06.12.2010 №162н в регистрах бухгалтерского учета, утвержденных приказом Минфина России от 15.12.2010г. №173н.
1.4. Аналитические коды в номере счета Рабочего плана  счетов отражаются:

в 1-17 разрядах- аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;

в 18 разряде- код вида финансового обеспечения
в 24-26 разрядах- аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (КОСГУ)

1.4. В целях ведения бюджетного учета и составления на его основе бухгалтерской (финансовой) отчетности в УПФР используются программные комплексы «Исполнение бюджета и бюджетный учет Пенсионного фонда Российской Федерации», «Бухгалтерия государственного  учреждения», «Свод отчетов», «Зарплата и кадры» на базе типового программного обеспечения на платформе «1С: Предприятие».

1.5. Хозяйственные операции оформляются первичными документами, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 2015 года № 52н с 01.07.2015г. согласно перечню унифицированных форм ( по мере обновления программы 1С).
- Табель учета рабочего времени

- Расчетная ведомость

- Платежная ведомость

- Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)

- Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных,

  модернизированных объектов основных средств

- Акт о списании объекта основных средств (кроме  автотранспортных средств)

- Акт о списании автотранспортных средств

- Акт о приеме-передаче здания (сооружения)
- Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений)

- Накладная на внутреннее перемещение объектов основных  средств

- Акт о списании групп объектов основных средств (кроме  автотранспортных средств)

- Приходный кассовый ордер

- Расходный кассовый ордер

- Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров 

- Акт о приемке материалов

- Требование-накладная

- Путевой лист  автомобиля

- Платежное поручение

- Объявление на взнос наличными

- Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря

- Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения

- Акт о списании материальных запасов

- Расчетно-платежная ведомость

- Платежная ведомость

- Карточка-справка

- Табель учета использования рабочего времени и расчета заработной платы

- Записка-расчет об исчислении среднего заработка при  предоставлении отпуска, увольнении и других случаях

- Квитанция

- Кассовая книга

- Извещение
- Счета, счета-фактуры
- Акт о списании бланков строгой отчетности

- Уведомление по расчетам между бюджетами

- Уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях)

- Справка

- Акт о результатах инвентаризации

- Справка о финансировании и кассовых выплатах

- схема маршрута по проезду в отпуск   
1.6. Для оформления фактов хозяйственной жизни при поступлении услуг, оказанных сторонними организациями утвердить «Акт об оказании услуг» с обязательным содержанием реквизитов (Приложение № 2) :

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица, совершившего сделку, операцию;

7) подписи лиц, предусмотренных п.6 настоящей части, с указанием их ФИО либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.                 
2. Применять следующую методику

       -   бухгалтерского учета

       -   налогового  учета

 2.1. Принятие к учету основных средств  по критериям Стандарта:

 - от использования материальной ценности прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала;

 -  первоначальная стоимость материальной ценности как объекта бухгалтерского учета может быть надёжно оценена.

Если эти условия не выполняются, то объект учитывается на забалансовых счетах.
2.2. Основные средства отражаются в учете по одной из выбранных стоимостей, предусмотренных Стандартами (оценка объектов основных средств):

   Стоимость                                             Определение_______________________________________
- справедливая               цена, по которой может быть совершен переход права собственности
                                         на актив между независимыми сторонами сделки_____________________
- первоначальная            по этой стоимости актив принимают к бухгалтерскому учету___________
- переоцененная             это стоимость актива на дату переоценки за вычетом накопленной

                                         амортизации и накопленных убытков от обесценения актива____________
- балансовая                    это первоначальная стоимость актива с учетом её изменений____________
- остаточная                   по этой стоимости актив отражают в отчетности после вычета накопленной 

                                        амортизации и накопленных убытков от обесценения актива_____________
- кадастровая                 по этой стоимости оцениваются объекты недвижимости_________________
- условная                      равна 1 руб., используется при оценки активов культурного наследия, 
                                        получении объектов основных средств в результате обменных и необменных 

                                        операций, а также если кадастровая стоимость недвижимости в переходный

                                        период не известна________________________________________________
2.3. Метод начисления амортизации:
        - линейным методом ( равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всег срока полезного использования актива);

2.4.  Порядок начисления  амортизации объектов основных средств:
      - на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;
       -  на объекты  основных средств (движимого и недвижимого имущества)  стоимостью от 10.0 тыс.руб. до 100,0 тыс.руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету.
       - на объект основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете 21;

 2.5. При определении нормы амортизации по приобретенным или переданным объектам ОС, бывшим в употреблении, установить их срок полезного использования

        -  с учетом срока эксплуатации объекта предыдущим собственником.

        -  без учета эксплуатации объекта предыдущим собственником.

2.6.  В учете ОС раздела «Машины и оборудование» по некоторым объектам вычислительной технике инвентарные номера присваиваются в разрезе отдельных объектов учета (в связи с частым перемещением объектов).
2.7.     В целях обеспечения контроля за сохранностью объектов ОС стоимостью до 10,0 тыс.руб. за единицу при передачи их в эксплуатацию :

         -  бухгалтерии обеспечить оперативный учет этих объектов до их фактического износа .

         -  оперативный учет осуществлять в оборотной ведомости по забалансовым счетам без заполнения граф:
                                инвентарный номер

                                сумма

Все объекты, учтенные в оперативном учете, инвентаризируются в порядке и сроки, установленные для материальных ценностей, учитываемых на балансе на основании ПОЛОЖЕНИЯ о порядке проведения инвентаризации имущества и обязательств.
При определение срока полезного использования нефинансовых активов учитывать наличие технической документации и отражения в ОКОФ.
2.8.Списание федерального имущества, находящегося на балансе УПФР на праве оперативного управления, осуществлять на основании Постановления ПФР от26.09.2012г. № 262п. с учетом внесенных изменений постановлением Правления ПФР  от 21.12.2017 № 815п.

Списание имущества стоимостью до 10,0 тысяч рублей включительно, учитываемых на забалансовом счете, осуществлять на заседании Комиссии с привлечением компетентного работника УПФР:

Списание имущества, находящегося на балансовых счетах 101 и на забалансовых счетах 21, требующее демонтажа или утилизации, учитывается на счете 02 (п.335 Инструкция 157н).
2.9.  В соответствии со статьей 374 Налогового кодекса Российской Федерации (далее - Кодекс)    объектами налогообложения  признается движимое и недвижимое имущество (в том числе имущество, переданное во временное владение, в пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученное по концессионному соглашению), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета, если иное не предусмотрено статьями 378, 378.1 и 378.2 Кодекса.

На основании статьи 375 Кодекса налоговая база по налогу на имущество организаций в отношении основных средств определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения и учитываемого по его остаточной стоимости, сформированной в соответствии с установленным порядком ведения бухгалтерского учета, утвержденным в учетной политике организации, если иное не установлено пунктом 2 статьи 375 Кодекса.

В целях определения стоимости объектов основных средств, признаваемых при первом применении Федерального стандарта бухгалтерского учета  государственного сектора "Основные средства" (далее - Стандарт) (их первоначальной стоимости), пунктом 58 Стандарта предусмотрены упрощенные, единообразно применяемые правила определения стоимостных оценок объектов недвижимости (зданий, сооружений), которые до даты первого применения Стандарта (до 01.01.2018) не учитывались в составе основных средств.
2.10. Учет материальных ценностей, выданных в личное пользование сотрудникам, производится на забалансовом счете 27, по следующему перечню:

- специальная одежда и обувь;
-  sim карты

2.14.  При определение размера по списанию материальных запасов на затраты,  используемых:

                           на нужды учреждения

                           при выполнении работ, оказании услуг

применять метод оценки по средней стоимости.

2.15. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществлять по фактическому расходу, но не выше норм, утвержденных Приказом по организации.

2.16. Расход топлива по  генератору ведется водителем в карте учета ГСМ, ежемесячно сдается в бухгалтерию учреждения, для дальнейшего отражения в книге учета и расхода топлива на портативной генераторной установке PHOENIX 3000 по форме №39 ОКУД 6002217.
2.17. Расчет за ГСМ производить по выставленным счетам или кассовым чекам, приложенных  к отчету, с учетом заключенных государственных контрактов.
2.18. Авансы под отчет на хоз. операционные и другие (выдача денежных средств на приобретение билетов в отпуск)  расходы производить подотчетным лицам, не имеющим задолженностей по ранее выданным суммам.
Срок использования подотчетных сумм: 

                             на хоз. операции                        -  не более 3 р /дней

                             на командировочные расходы -  не более 3 р /дней,( со дня выхода на работу)                                                                                       
                             по другим операциям               -   3 к/месяца (проезд в отпуск), отчет в течении 3 рабоч.

                                                                                      дней со дня выхода на работу. 
Работник направляется в командировку на основании Приказа руководителя.

Фактический срок пребывания работника в месте командировки определяется по проездным документам. При отсутствии проездных документов  фактический срок пребывания работника в служебной командировке определяется по документам, подтверждающим расходы по найму жилого помещения, а также проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы. 
В случае проживания работника в гостинице он должен предоставить квитанцию(талон) либо иной документ, подтверждающий факт оказанных услуг. Документ содержит сведения, предусмотренные Правилами предоставления гостиничных услуг в РФ.

 В случае проживания не в гостинице, составляются первичные учетные документы в соответствии с законодательством о бухгалтерском учете, согласно п.7 Инструкции 157н.(при проживании в частном секторе, квартире или доме, предоставляется договор найма жилого помещения, составленный  в простой, произвольной письменной форме и расписка собственника помещения о получении денег от работника).
В случае отсутствия проездных документов работник предоставляет служебную записку (справка, рапорт, служебное задание и проч.)

При использовании сотрудником электронного авиа и железнодорожного билета расходы сотрудника, связанные с проездом к месту командировки и обратно, возмещаются в следующем порядке.
Электронные авиа – и железнодорожные билеты должны соответствовать требованиям приказов  Минтранса России от 8.11.2006г.№134 «Об установлении формы электронного пассажирского билета и багажной квитанции в гражданской авиации» и от 23.07.2007г. №102 «Об установлении формы электронного проездного документа (билета) на железнодорожном транспорте».

Итоговая стоимость перевозки и форма оплаты должны быть указаны в обязательном порядке.

Оплата электронного авиа- и железнодорожного билета должна быть подтверждена следующими документами:

-документом, оформленным на бланке строгой отчетности, или чеком контрольно-кассовой техники-при оплате наличными денежными средствами;

- чеком контрольно-кассовой техники (банкомата) – при оплате с использованием платежей (банковской) карты сотрудника (через банкоматы);

- распечаткой лицевого счета, подтверждающей списание средств со счета сотрудника в оплату билетов, - при оплате через веб-сайт перевозчика с использованием платежной (банковской) карты сотрудника.

Возмещение сотруднику расходов по приобретению электронного билета, оплаченного с использованием платежной (банковской) карты, владельцем которой он не является, не производится (кроме супругов).
 Перечень первичных учетных документов по проезду в отпуск:
- проездные билеты

- копия свид-ва о рождении детей
- справка о совместном проживании 

- справка с учебного учреждения, если ребенку исполнилось 15 лет.

- для личного автотранспорта:
- схема маршрута
- водит.удост., тех.талон, отпуск.удост. с отметкой прибыл,убыл, свидельство о браке

-  проезд на автобусе, отпуск. удостовер. с отметкой прибыл, убыл
- по авиа перелету: билеты, посадочные талоны.
2.19. Заработная плата сотрудников перечисляется на банковские карты по заявлению. Отражение заработной платы по перечислению  на банковские карты, следует отражать следующими записями:

	N п/п
	Наименование операции
	Дебет
	Кредит

	1
	2
	3
	4

	1.
	Начислена заработная плата работникам (сотрудникам)
	КРБ 1 401 20 211
	КРБ 1 302 11 730

	2.
	Перечислена заработная на банковские карты работников (сотрудников)
	КРБ 1 302 11 830
	КРБ 1 304 05 211


2.22. ФЭГ организовывает и осуществляет внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни, контроль ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности. Приложение №3 к Учетной политике.
2.23. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию:
                всего имущества учреждения независимо о его местонахождении, всех видов финансовых обязательств, денежных средств в кассе и бланков строгой отчетности - ежегодно в   ноябре текущего года, при смене МОЛ и при реорганизации учреждения. Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии Федеральным Законом от 06.12.2011г. № 402 ФЗ « Обухгалтерском учёте» и « Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств», утвержденных приказом Министерства финансов РФ от 13.06.1995 г. № 49, в редакции от 10.11.2010г.
2.27. Учет принятых обязательств:
	Наименование обязательства
	Принятие обязательств на счета 300 00, 206 00, 208 000
	Принятие обязательств на счет 502 11
	Принятие денежных обязательств на счет 502 12

	Оплата по договорам на поставку материальных ценностей, выполнение работ, оказание услуг для нужд учреждения, заключенным в отчетном периоде, а также обязательства по договорам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	При исполнении условий договора (оплата аванса, по факту поставки материальных ценностей, выполнения работ, оказания услуг) на основании счета, счета-фактуры, акта выполненных работ, оказанных услуг, товарной накладной на дату исполнения в соответствии с указанными документами-основаниями
	На основании заключенных договоров на дату их заключения
	При исполнении условий договора (оплата аванса, по факту поставки материальных ценностей, выполнения работ, оказания услуг) на основании счета, счета-фактуры, акта выполненных работ, оказанных услуг, товарной накладной на дату исполнения в соответствии с указанными документами-основаниями

	Оплата труда работников (с учетом НДФЛ и ДСВ)
	На основании расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), расчетной ведомости (ф. 0504403) на дату начисления
	На основании доведенных лимитов бюджетных обязатедьств
	На основании расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), расчетной ведомости (ф. 0504403) на дату начисления

	Начисления на оплату труда
	На основании справки (ф. 0504833) с приложением расчета по нормам, установленным законодательством РФ на дату начисления
	На основании доведенных лимитов бюджетных обязатедьств
	На основании справки (ф. 0504833) с приложением расчета по нормам, установленным законодательством РФ на дату начисления

	Выплаты работникам командировочных расходов (в том числе авансовые платежи, иные выплаты (суточные, разъездные и т. п.)) в соответствии с трудовыми договорами и законодательством РФ
	На основании заявления работника, приказа руководителя авансового отчета (в случае если предварительно аванс не выдавался, а также при возврате неиспользованных

подотчетных сумм)

	Выплаты и компенсации работникам в соответствии с трудовыми договорами и законодательством РФ
	На основании справки (ф. 0504833) с приложением расчета по установленным нормам, расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), расчетной ведомости (ф. 0504403) на дату начисления, на основании заявления работника на выдачу аванса, утвержденное руководителем.

	
	

	Оплата предусмотренных законодательством РФ обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы РФ (оплата налогов, сборов, пошлин, взносов, иные выплаты), установленных к исполнению в текущем финансовом году
	На основании справки (ф. 0504833), иных документов (расчетов, деклараций, требований) на дату начисления

	Возмещение вреда, причиненного гос.учреждением при осуществлении им деятельности, по иным выплатам, обусловленным вступившим в законную силу решением суда, предусмотренным к исполнению в текущем финансовом году
	На основании реестров расходов на уплату (возмещение) государственной пошлины, судебных издержек , на дату начисления (принятия к исполнению)


2.28.Учет доходов и расходов по внебюджетной деятельности целевых поступлений организовать в разрезе:

- источников доходов

- целевых статей расходов

К целевым поступлениям относить доходы, не учитываемые в целях налогообложения согласно статьи 251 НК РФ.
Начисление дохода  по целевым поступлениям производить исходя из фактически поступивших средств.
Учет расходов, производится согласно перечисленных средств по кодам КОСГУ.

2.29. Командировочные расходы принимать по нормам, установленным Правительством РФ.
2.30.   Оплата стоимости проезда работника к месту использования отпуска и обратно производится по фактической стоимости:

-железнодорожным транспортом - в купейном вагоне скорого поезда (в т.ч. фирменного) с учетом постельного белья;
- воздушным транспортом – в салоне экономического  класса, оплату производить  по авиа/билетам или электронным билетам, оформленным на утвержденном в качестве бланка строгой отчетности пассажирском билете, по установленной форме (Приказ Минтранса России №134 от 08.11.2006) или  оформленный посредством контрольно-кассовой техники чек.

-морским транспортом- в каюте V группы судов регулярных транспортных линий с комплексным обслуживанием и в каюте 1 категории судов паромных переправ.
-речным транспортом- в каюте 2 категории пассажирских водоизмещающих судов всех линий сообщения.
-автомобильным транспортом.

2.31. Фактические расходы за  потребление электрической энергии  принимать к учету в момент поступления счета-фактуры и акта выполненных работ (в момент квартальной отчетности). Поступившие документы за оказанные услуги в декабре, принимаются к учету последним рабочим днем месяца. Документы регистрируются в журнале входящей корреспонденции. В случае поступления документов после даты сдачи годовой отчетности, отражать в бухгалтерском учете   в отложенных обязательствах. 

2.32. Оплату, за оказанные услуги по полученным в декабре месяце счетам-фактурам от 31 декабря, производить по согласованному графику с УФК.

2.33.Формирование резервов будущих периодов производить ежегодно последним днем текущего финансового года, по потребленным услугам, подлежащим оплате, при отсутствии первичных документов на момент составления годовой бюджетной отчетности.
2.34. Настоящая учетная политика является обязательной для всех обособленных подразделений.

2.35. Контроль за исполнением учетной политики возлагается на главного бухгалтера.

                                                                                                                Приложение №1               
                                                                                                                 УТВЕРЖДЕНО
                                                                                                Приказом № 132/о от  29.12.2018г.
	Наименование нефинансовых  активов    
	Срок полезного использования

	степлер
	                до     5 месяцев

	антистеплер
	                до     5 месяцев

	дисплей бук
	                до     6 месяцев

	дырокол
	                до     5 месяцев

	ножницы
	                до   11 месяцев

	регистратор
	                до     3 месяцев

	линейка
	                до    11месяцев

	Папка портфель
	                до   11месяцев

	Папка с прижимом
	                до   11 месяцев

	Лоток для документов
	                до   10 месяцев

	Штемпельная подушка
	                до   11 месяцев

	точилка
	                до   11 месяцев

	Подставка под канцелярские принадлежности
	                до  11 месяцев

	Нож канцелярский
	                до  11 месяцев

	Портфель пластмассовый
	                до  11 месяцев

	скрепочница
	                до  11 месяцев

	Ерш с подставкой
	                до  11 месяцев

	Корзина для мусора
	                до  11 месяцев

	Держатель для туалетной бумаги
	                до  11 месяцев

	Ведро пластмассовое
	                до  11 месяцев

	Ведро эмалированное
	                до  12 месяцев

	швабра
	                до  11 месяцев

	Ручка для швабры
	                до    9  месяцев

	трос буксировочный
	                до  12  месяцев

	Насадка для швабры
	                до  11 месяцев

	Савок для мусора
	                до  11 месяцев

	Сверла для дрели
	                до  11 месяцев

	Сиденье для унитаза
	                до  11 месяцев

	тройник
	                до  11 месяцев

	удлинитель
	                до  12 месяцев

	лопата совковая
	                до  12 месяцев

	лопата скребок
	                до 12 месяцев

	лопата для уборки снега
	                до 12 месяцев

	грабли для уборки территории
	                до 12 месяцев

	Штампы и печати
	                до  12 месяцев

	Счетчик на холодную воду
	дата установки, но не позднее 2мес.после приобретения 


	
	
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
	

	наименование учреждения, организации.                                                         к Учетной политики на 2019г.
	

	адрес
	

	
	
	
	
	
	
	

	Акт № 1
	

	об оказании услуг
	

	от ___  _______________ 20_____ г.
	

	
	
	
	
	
	
	

	Исполнитель(продавец): ___________________________________________________________________________
	

	Заказчик : _______________________________________________________________________________________
	

	Основание: ______________________________________________________________________________________
	

	
	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование работы (услуги)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма
	

	
	
	
	
	Итого:
	 
	

	
	
	
	
	Без налога (НДС):
	 
	

	
	
	
	
	Всего (с учетом НДС):
	 
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего оказано услуг на сумму: ___________ рублей ______ копеек, в т.ч.: НДС - ______ рублей _____копеек
	

	Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.
	

	Исполнитель:                                                     
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	

	М.П.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Заказчик:
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	

	М.П.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                        Приложение № 3
                                                                                                                       к Учётной политике на 2019г.


                                                          ПОЛОЖЕНИЕ 
                  о порядке проведения инвентаризации имущества и обязательств 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств  в "государственном учреждении - Управлении Пенсионного фонда РФ в г. Кандалакше Мурманской области" (далее по тексту - "Учреждение") в соответствии с графиком, установленным учетной политикой .

1.2. Распоряжением о проведении инвентаризации имущества и обязательств является приказ Руководителя Управления.

1.3. Под имуществом в соответствии со статьей 38 Налогового кодекса Российской Федерации понимаются виды объектов гражданских прав, относящихся к имуществу в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

Для целей настоящего Положения к имуществу относятся основные средства, нематериальные активы, финансовые вложения, производственные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы, денежные средства и прочие финансовые активы, а к финансовым обязательствам - кредиторская задолженность, кредиты банков, займы и резервы.

1.4. В перечень имущества, подлежащего инвентаризации, может быть включено любое имущество независимо от его местонахождения.

Инвентаризация имущества организации производится в месте его нахождения по каждому материально ответственному лицу.

1.5. Основными целями инвентаризации являются:

- выявление фактического наличия имущества и неучтенных объектов;

- сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

- проверка полноты отражения в учете обязательств.

2. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

2.1. Перечень имущества, проверяемого при инвентаризации, устанавливается Руководителем Управления  (его заместителем или главным бухгалтером) в приказе о проведении инвентаризации.

2.2. Проверка фактического наличия имущества производится при участии должностных лиц, материально ответственных лиц, работников бухгалтерской службы учреждения.

2.3. При проведении инвентаризации имущества учреждения, инвентаризационной комиссией заполняются формы, утвержденные Госкомстатом для оформления порядка проведения и результатов инвентаризации.

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить последние на момент инвентаризации приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием "до инвентаризации на "..." (дата)", что должно служить основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

Материально ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию, отражены в бухгалтерских регистрах или переданы комиссии и все ценности, поступившие под их ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.

Аналогичные расписки дают работники организации, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

2.5. Сведения о фактическом наличии имущества записываются в инвентаризационные описи или акты инвентаризации не менее чем в двух экземплярах.

2.6. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, запасов, товаров, денежных средств и другого имущества, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

Руководство учреждения  должно создать условия, обеспечивающие полную и точную проверку фактического наличия имущества в установленные сроки. 
По материалам и товарам, хранящимся в неповрежденной упаковке поставщика, количество этих ценностей может определяться на основании документов при обязательной проверке в натуре (на выборку) части этих ценностей. Определение веса (или объема) навалочных материалов допускается производить на основании обмеров и технических расчетов.

2.8. Инвентаризационные описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной и другой организационной техники, так и ручным способом.

Описи заполняются чернилами или шариковой ручкой четко и ясно, без помарок и подчисток.

Наименования инвентаризуемых ценностей и объектов, их количество указывают в описях по номенклатуре и в единицах измерения, принятых в учете.

На каждой странице описи указывают прописью число порядковых номеров материальных ценностей и общий итог количества в натуральных показателях, записанных на данной странице, вне зависимости от того, в каких единицах измерения (штуках, килограммах, метрах и т.д.) эти ценности показаны.

Исправление ошибок производится во всех экземплярах описей путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть оговорены и подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии и материально ответственными лицами.

2.9. В описях не допускается оставлять незаполненные строки, на последних страницах незаполненные строки прочеркиваются.

На последней странице описи должна быть сделана отметка о проверке цен, таксировки и подсчета итогов за подписями членов инвентаризационной комиссии.

2.10. Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии, материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии и отсутствие к членам комиссии каких-либо претензий.

2.11. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, после ухода инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны.

2.12. Для оформления инвентаризации необходимо применять формы первичной учетной документации по инвентаризации имущества согласно унифицированным формам.

3. ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ ОТДЕЛЬНЫХ ВИДОВ ИМУЩЕСТВА

Инвентаризация основных средств.

3.1. До начала инвентаризации рекомендуется проверить:

а) наличие и состояние инвентарных карточек, инвентарных книг, описей и других регистров аналитического учета;

б) наличие и состояние технических паспортов или другой технической документации;

в) наличие документов на основные средства, сданные или принятые организацией в аренду и на хранение. При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.

При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации должны быть внесены соответствующие исправления и уточнения.

3.2. При инвентаризации основных средств комиссия производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, назначение, инвентарные номера и основные технические или эксплуатационные показатели.

При инвентаризации зданий, сооружений и другой недвижимости комиссия проверяет наличие документов, подтверждающих нахождение указанных объектов в собственности организации.

Проверяется также наличие документов на земельные участки, водоемы и другие объекты природных ресурсов, находящиеся в собственности организации.

3.3. При выявлении объектов, не принятых на учет, а также объектов, по которым в регистрах бухгалтерского учета отсутствуют или указаны неправильные данные, характеризующие их, комиссия должна включить в опись правильные сведения и технические показатели по этим объектам.

Оценка выявленных инвентаризацией неучтенных объектов производится экспертами.

Основные средства вносятся в описи по наименованиям в соответствии с основным назначением объекта. Если объект подвергся восстановлению, реконструкции, расширению или переоборудованию и вследствие этого изменилось основное его назначение, то он вносится в опись под наименованием, соответствующим новому назначению.

Если комиссией установлено, что работы капитального характера (надстройка этажей, пристройка новых помещений и др.) или частичная ликвидация строений и сооружений (слом отдельных конструктивных элементов) не отражены в бухгалтерском учете, необходимо по соответствующим документам определить сумму увеличения или снижения балансовой стоимости объекта и привести в описи данные о произведенных изменениях. Для этих целей привлекаются эксперты.

3.4. Машины, оборудование и транспортные средства заносятся в описи индивидуально с указанием заводского инвентарного номера по техническому паспорту организации-изготовителя, года выпуска, назначения, мощности и т.д.

Однотипные предметы хозяйственного инвентаря, инструменты, станки и т.д. одинаковой стоимости, поступившие одновременно в одно из структурных подразделений организации и учитываемые на типовой инвентарной карточке группового учета, в описях приводятся по наименованиям с указанием количества этих предметов.

Инвентаризация нематериальных активов.

3.5. При инвентаризации нематериальных активов необходимо проверить:

- наличие документов, подтверждающих права организации на их использование;

- правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе.

Инвентаризация финансовых вложений.

3.6. При инвентаризации финансовых вложений проверяются фактические затраты в ценные бумаги и уставные капиталы других организаций, а также предоставленные другим организациям займы.

3.7. При проверке фактического наличия ценных бумаг устанавливается:

- правильность оформления ценных бумаг;

- реальность стоимости учтенных на балансе ценных бумаг;

- сохранность ценных бумаг (путем сопоставления фактического наличия с данными бухгалтерского учета);

- своевременность и полнота отражения в бухгалтерском учете полученных доходов по ценным бумагам.

3.8. При хранении ценных бумаг  в учреждении,  их инвентаризация проводится одновременно с инвентаризацией денежных средств в кассе.

3.9. Инвентаризация ценных бумаг проводится по отдельным эмитентам с указанием в акте названия, серии, номера, номинальной и фактической стоимости, сроков гашения и общей суммы.

3.10. Реквизиты каждой ценной бумаги сопоставляются с данными описей (реестров, книг), хранящихся в бухгалтерии организации.

3.11. Инвентаризация ценных бумаг, сданных на хранение в специальные организации (банк - депозитарий - специализированное хранилище ценных бумаг и др.), заключается в сверке остатков сумм, числящихся на соответствующих счетах бухгалтерского учета предприятия, с данными выписок этих специальных организаций.

3.12. Финансовые вложения в уставные капиталы других организаций, а также займы, предоставленные другим организациям, при инвентаризации должны быть подтверждены документами.

Инвентаризация товарно-материальных ценностей.

3.13. Товарно-материальные ценности (производственные запасы, готовая продукция, товары, прочие запасы) заносятся в описи по каждому отдельному наименованию с указанием вида, группы, количества и других необходимых данных (артикула, сорта и др.).

3.14. Инвентаризация товарно-материальных ценностей должна, как правило, проводиться в порядке расположения ценностей в данном помещении.

При хранении товарно-материальных ценностей в разных изолированных помещениях у одного материально ответственного лица инвентаризация проводится последовательно по местам хранения.

После проверки ценностей вход в помещение не допускается (опечатывается) и комиссия переходит для работы в следующее помещение.

3.15. Комиссия в присутствии заведующего хозяйством  и других материально ответственных лиц проверяет фактическое наличие товарно-материальных ценностей путем обязательного их пересчета, перевешивания или измерения.

Не допускается вносить в описи данные об остатках ценностей со слов материально ответственных лиц или по данным учета без проверки их фактического наличия.

3.16. Товарно-материальные ценности, поступающие во время проведения инвентаризации, принимаются материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии и приходуются по реестру или товарному отчету после инвентаризации.

Эти товарно-материальные ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-материальные ценности, поступившие во время инвентаризации". В описи указывается дата поступления, наименование поставщика, дата и номер приходного документа, наименование товара, количество, цена и сумма. Одновременно на приходном документе за подписью председателя инвентаризационной комиссии (или по его поручению члена комиссии) делается отметка "после инвентаризации" со ссылкой на дату описи, в которую записаны эти ценности.

3.17. При длительном проведении инвентаризации в исключительных случаях и только с письменного разрешения председателя инвентаризационной комиссии в процессе инвентаризации товарно-материальные ценности могут отпускаться материально ответственными лицами в присутствии членов инвентаризационной комиссии.

Эти ценности заносятся в отдельную опись под наименованием "Товарно-материальные ценности, отпущенные во время инвентаризации". Оформляется опись по аналогии с документами на поступившие товарно-материальные ценности во время инвентаризации.

В расходных документах делается отметка за подписью председателя инвентаризационной комиссии или по его поручению члена комиссии.

3.18. Инвентаризация товарно-материальных ценностей, находящихся в пути, отгруженных, не оплаченных в срок покупателями, находящихся на складах других организаций, заключается в проверке обоснованности числящихся сумм на соответствующих счетах бухгалтерского учета.

На счетах учета товарно-материальных ценностей, не находящихся в момент инвентаризации в подотчете материально ответственных лиц (в пути, товары отгруженные и др.), могут оставаться только суммы, подтвержденные оформленными документами: по находящимся в пути - расчетными документами поставщиков или другими их заменяющими документами, по отгруженным - копиями предъявленных покупателям документов (платежных поручений, векселей и т.д.), по просроченным оплатой документам - с обязательным подтверждением учреждением банка; по находящимся на складах сторонних организаций - сохранными расписками.

Предварительно должна быть произведена сверка этих счетов с другими корреспондирующими счетами. Например, по счету "Товары отгруженные" следует установить, не числятся ли на этом счете суммы, оплата которых почему-либо отражена на других счетах ("Расчеты с разными дебиторами и кредиторами" и т.д.), или суммы за материалы и товары, фактически оплаченные и полученные, но числящиеся в пути.

3.19. Описи составляются отдельно на товарно-материальные ценности, находящиеся в пути, отгруженные, не оплаченные в срок покупателями и находящиеся на складах других организаций.

В описях на товарно-материальные ценности, находящиеся в пути, по каждой отдельной отправке приводятся следующие данные: наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера документов, на основании которых эти ценности учтены на счетах бухгалтерского учета.

3.20. В описях на товарно-материальные ценности, отгруженные и не оплаченные в срок покупателями, по каждой отдельной отгрузке приводятся наименование покупателя, наименование товарно-материальных ценностей, сумма, дата отгрузки, дата 

Инвентаризация  расходов будущих периодов.

3.21. Инвентаризационная комиссия по документам устанавливает сумму, подлежащую отражению на счете расходов будущих периодов и отнесению на расходы учреждения в течение документально обоснованного срока в соответствии с разработанными  расчетами и учетной политикой.

Инвентаризация денежных средств, денежных документов и бланков документов строгой отчетности.

3.22. При подсчете фактического наличия денежных знаков и других ценностей в кассе принимаются к учету наличные деньги, ценные бумаги и денежные документы ( бланки МСК, почтовые марки, марки государственной пошлины, авиабилеты и др.).

3.23. Проверка фактического наличия бланков ценных бумаг и других бланков документов строгой отчетности производится по видам бланков, с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков, а также в каждом месте хранения и у материально ответственных лиц.

3.24. Инвентаризация денежных средств  производится путем сверки числящихся сумм на счетах бухгалтерского учета с данными квитанций учреждения УФК, почтового отделения, копий сопроводительных ведомостей  и т.п.

3.25. Инвентаризация денежных средств, находящихся в УФК на расчетном (текущем), валютном и специальных счетах, производится путем сверки остатков сумм, числящихся на соответствующих счетах, по данным бухгалтерии организации с данными выписок  УФК.

Инвентаризация расчетов.

3.26. Инвентаризация расчетов  с бюджетом, покупателями, поставщиками, подотчетными лицами, работниками, депонентами, другими дебиторами и кредиторами заключается в проверке обоснованности сумм, числящихся на счетах бухгалтерского учета.

3.27. Проверке должен быть подвергнут счет "Расчеты с поставщиками и подрядчиками" по товарам, работам и оказанным услугам. Он проверяется по документам в согласовании с корреспондирующими счетами.

3.28. По задолженности работникам организации выявляются невыплаченные суммы по оплате труда, подлежащие перечислению на счет депонентов, а также суммы и причины возникновения переплат работникам.

3.29. При инвентаризации подотчетных сумм проверяются отчеты подотчетных лиц по выданным авансам с учетом их целевого использования, а также суммы выданных авансов по каждому подотчетному лицу (даты выдачи, целевое назначение).

3.30. Инвентаризационная комиссия должна также установить:

а) правильность расчетов с  финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями, а также со структурными подразделениями организации, выделенными на отдельные балансы;

б) правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по недостачам и хищениям;

в) правильность и обоснованность сумм дебиторской, кредиторской и депонентской задолженности, включая суммы дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

4. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

4.1. По результатам проведенной инвентаризации имущества составляется ведомость результатов, выявленных инвентаризацией, которая подписывается Председателем инвентаризационной комиссии.

Результаты инвентаризации имущества отражаются в акте, который передается  в  Отделение Пенсионного фонда по Мурманской области.

4.2. В случае выявления недостачи и излишков, по результатам инвентаризации, Руководитель Управления  издает  приказ, в котором отражается:

- привлечение к ответственности материально ответственных лиц .

 Приложение № 4 

                                                                                   К Учетной политике на 2019г.
Положение о внутреннем финансовом контроле

 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете",Приказами Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению (далее - Инструкция N 162н);

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на обеспечение соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета.

Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего контроля и мероприятий внутреннего контроля.

1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает:

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым регламентам и полномочиям сотрудников;

- достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности учреждения;

- своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения;

- сохранность имущества учреждения.

1.4. Объектами внутреннего финансового контроля являются:

- плановые документы (калькуляции, расчеты плановой себестоимости, план материально-технического снабжения и иные плановые документы учреждения);

- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг). 

- локальные акты учреждения;

- первичные подтверждающие документы и регистры учета;

- факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения;

- имущество и обязательства учреждения;

- штатно-трудовая дисциплина.

1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются:

- руководитель учреждения и его заместители;

- руководители и работники учреждения на всех уровнях.

Разграничение полномочий и ответственности органов (лиц), задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников.

1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах:

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством РФ .

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет ответственность в соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее выполнение контрольных функций;

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения.

2. Система внутреннего контроля

 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

- точность и полноту документации бухгалтерского учета;

- соблюдение требований законодательства;

- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

- выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.
 

3. Организация внутреннего финансового контроля

 

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела.

Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:

- проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в денежных средствах, смет доходов и расходов и др.) главным бухгалтером (бухгалтером), их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

- проверка и визирование проектов договоров специалистами юридической службы и главным бухгалтером (бухгалтером);

- предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием денежных и материальных средств, осуществляемая главным бухгалтером (бухгалтером), экспертами и другими уполномоченными должностными лицами.

3.1.2. Текущий контроль производится путем:

- проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности;

- ведения бухгалтерского учета; 

- осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

- проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

- проверка наличия денежных средств в кассе;

- проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

- проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

- проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами финансового отдела и бухгалтерии.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

- инвентаризация;

- внезапная проверка кассы;

- проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

- документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения и его обособленных структурных подразделений.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 

- объект проверки; 

- период, за который проводится проверка; 

- срок проведения проверки; 

- ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются:

- соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском учете;

- полнота и правильность документального оформления операций;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

- программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

- характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности, виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

- анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля;

- описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (лицом, уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин. 
4. Субъекты внутреннего контроля
4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

- руководитель учреждения и его заместители;

- комиссия по внутреннему контролю;

- руководители и работники учреждения на всех уровнях;

- сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников. 

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.
5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних проверок имеет право: 

- проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству; 

- проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в учете; 

- входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях; 

- проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности в кассе учреждения и подразделений, использующих наличные расчеты с населением и проверять правильность применения контрольно-кассовой машины. При этом исключить из сроков, в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы; 

- проверять все учетные бухгалтерские регистры; 

- проверять планово-сметные документы; 

- ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

- ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления); 

- обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности используемых технологических схем); 

- проводить мероприятия научной организации труда (хронометраж, фотография рабочего времени, метод моментальных фотографий и т. п.) с целью оценки напряженности норм времени и норм выработки; 

- проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально ответственных и подотчетных лиц; 

- проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств; 

- проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные внебюджетные фонды; 

- требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

- на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными факторами. 

 

6. Ответственность

 

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на главного бухгалтера.
6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

 

7. Оценка состояния системы финансового контроля

 

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

 

8. Заключительные положения

 

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.               
Приложение № 5 
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	ГРАФИК

	документооборота   

	

	
	
	
	

	№п\п
	Наименование документа
	 
	

	
	
	Срок представления в Отделение ПФР по МО
	 Примечания

	1
	Расчетная ведомость по начислению пенсий и иных социальных выплат (приложение 32) по УФПС
	24 числа текущего месяца
	Сводная по УФПС

	2
	Прогноз кассовых выплат по пенсионному обеспечению
	не позднее 24 числа  месяца предшествующего доставке
	ОСБ,ком.банки,псих.больница,УФСИН.

	3
	График доставки пенсий  по датам доставки (Приложение 30)  
	не позднее 24 числа  месяца предшествующего доставке
	Только УФПС

	4
	Реестр по удержаниям к перечислению:по исполнительным листам- алименты (приложение 36) 
	не позднее 03 числа  месяца  доставки
	Сводная по УФПС

	5
	Расчетная ведомость по начислению льготного проезда (приложение 32) 
	не позднее 9 числа месяца доставки                                       не позднее 22 числа  месяца доставки                                                                               
	Сводные в разрезе кредитных учреждений.

  Сумма по ведомости должна строго соответствовать

 файлам передаваемым в банк

	6
	Расчетная ведомость по начислению пенсий и иных социальных выплат (приложение 32) по УФПС(дополнительная посылка)
	не позднее 15 числа месяца доставки                                       не позднее 10 числа                                                                                 не позднее 15 числа
	Сводная по УФПС

	7
	Расчетная ведомость по начислению пенсий и иных социальных выплат (приложение 32) по кредитным учреждениям
	до 15 числа  месяца доставки
	Сводные в разрезе кредитных учреждений. 

 Сумма по ведомости должна строго соответствовать

 файлам передаваемым в банк

	8
	Реестр по удержаниям к перечислению платы за стационарное обслуживание в Дома Интернаты (приложение 36)
	до 15 числа  месяца доставки
	Сводные в разрезе кредитных учреждений. 

 Сумма по ведомости должна строго соответствовать

 файлам передаваемым в банк

	9
	Реестр по удержаниям к перечислению:по исполнительным листам- алименты (приложение 36) 
	не позднее 15 числа  месяца  доставки
	Сводная по кредитным учреждениям

	10
	Реестр по удержаниям к перечислению:по исполнительным листам, судебным издержкам и прочим удержаниям (приложение 36) 
	до 10 числа  месяца доставки
	Уточненый по приостановленным умершим в разрезе

истцов

	11
	Расчетная ведомость по начислению пенсий и иных социальных выплат (приложение 36) по кредитным организациям (дополнительная посылка)
	не более одной на кредитное учреждение не позднее 24 числа месяца доставки
	Сумма по ведомости должна строго соответствовать 

файлам передаваемым в банк

	12
	Расчетная ведомость по фактической доставке  пенсий и иных социальных выплат (Приложение 35) 
	28 число месяца доставки
	В разрезе контрагентов

	13
	Ведомость сумм неоплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат (Приложение 34)
	не позднее 1 числа следующего за месяцем  доставки
	Неоплата текущего месяца

	14
	Ведомость по выявленным и погашенным переплатам (по вине пенсионеров) пенсий и иных социальных выплат (Приложение 51) со сведениями по выявленным и погашенным переплатам в разрезе котрагентов
	последний рабочий день
	Преплаты текущего и прошлых периодов

	15
	Акт сверки фактически доставленных сумм пенсий и иных социальных выплат (раздел 1-1)
	не позднее 3 числа следующего за месяцем  доставки
	Подписывается с УФПС в 4 экземплярах

	16
	Расшифровка по категориям ЕДВ,ДЕМО
	последний рабочий день текущего месяца
	 

	17
	Отчет по гос.служащим
	последний рабочий день текущего месяца
	 

	18
	Форма 94 краткая с приложениями, форма ЕДВ  (город,село), ф.94 годовая с приложениями(численность и суммы пенсий; численность и суммы пенсий Крайний Север)
	последний рабочий день текущего месяца
	 

	19
	Сводный отчет о  количестве пенсионеров, назначенных пенсий, приостановленных пенсий 
	последний рабочий день текущего месяца
	 

	20
	Списки пенсионеров, получающих :надбавку ликвидатора ЧАЭС,  ДМО, досрочную пенсию
	последний рабочий день текущего месяца
	 

	21
	Сведения о гражданах, прибывших на постоянное место жительства в РФ из государств-бывших республик СССР и дальнего зарубежья и выбывших.
	последний рабочий день текущего месяца
	 

	22
	Отчет по оперативной информации о произведенных расходах на оплату стоимости проезда пенсионеров к месту отдыха на территории РФ и обратно с пояснительной запиской.
	не позднее 06 числа отчетного периода
	 

	23
	Отчет по выданным БСО «Государственный сертификат на материнский капитал»
	последний рабочий день текущего месяца
	 

	24
	Ведомости на выдачу материалов с приложениями
	последний рабочий день текущего месяца
	 

	25
	Накладные на полученные материальные ценности
	по мере поступления
	 

	26
	Табель учета рабочего времени
	не позднее 26-го числа рабочего времени
	 

	27
	Приказы по личному составу
	не позднее одного рабочего дня с момента подписания
	 

	28
	Листки нетрудоспособности
	по мере поступления
	 

	29
	Счета, счета-фактуры
	по мере поступления
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