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ПЕНСИОННЫЙ ФОНД РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Государственное  учреждение -

УПРАВЛЕНИЕ  ПЕНСИОННОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

 в г. Оленегорске        МУРМАНСКОЙ   ОБЛАСТИ

Россия 184533 Мурманская область г. Оленегорск, ул. Строительная , 34-а

тел (81552) 51240, факс 50912

____________________________________________________________________

ПРИКАЗ № 132-к
                                                                                                    «27» декабря 2018г.                                                                                 г. Оленегорск
«Об утверждении Учетной политики»                                    

                 В целях установления единого порядка организации бюджетного учета в УПФР в г.Оленегорске  Мурманской области , в соответствии с Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157н  «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления  государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 г. № 162н « Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению», федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора.

ПРИКАЗЫВАЮ:

     1.Утвердить Учетную политику по исполнению бюджета ПФР на 2019 год в Государственном учреждении-Управлении Пенсионного фонда РФ в Оленегорске Мурманской области .

    2. Признать утратившими силу:

       Приказ начальника УПФР в г. Оленегорске Мурманской области     от 29 декабря 2017 г. № 122-п «Об утверждении Учетной политики». 

      3.Установить, что настоящая Учетная политика по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации применяется УПФР в Г.Оленегорске Мурманской области   при ведении бюджетного учета с 1 января 2019 года.

       4.Контроль над исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник Управления                                                                                           Л.Е.Малышев     
Приложение N 1

к Приказу от 27.12.2018 N 132-к

УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА

для бухгалтерского учета и налогообложения

на   2019 год

по ГУ Управлению Пенсионного фонда в г. Оленегорске Мурманской области.

I. Общие положения.

    1.Порядок организации бухгалтерского учета в  УПФР г. Оленегорске Мурманской области регламентируется следующими нормативными документами:

    Налоговый кодекс Российской Федерации;

    Трудовой кодекс Российской Федерации;

    Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

     приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016  № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016   № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Основные средства»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016   № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Аренда»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016   № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Обесценение активов»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016   № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

         приказ Министерства финансов Российской Федерации   от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

        приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 278н «Отчет о движении денежных средств»;

 приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 275н «События после отчетной даты»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018 № 32н «Доходы». 

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010   № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010   № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010   № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

приказ Минфина России от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».

       Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства";

      Учетной политикой по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации на 2019 год.

II. Организация бухгалтерского учета.

      2.1. Обязанности по организации ведения бюджетного учета возлагаются на руководителя Управления.

(Основание: ч. 1 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ).
     2.2.. Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является главный бухгалтер – руководитель финансово – экономической группы.

(Основание: ч. 3 ст. 7 Федерального закона N 402-ФЗ, Учетная политика ПФР).
    2.3. Ведение бюджетного учета осуществляется финансово – экономической группой Управления. Деятельность работников ФЭГ регламентируется их должностными инструкциями и положением о финансово-экономической группе.

Бухгалтерская служба  осуществляет свою деятельность в тесном взаимодействии кадровой службой и другими структурными  подразделениями учреждения.     Специалисты указанных подразделений несут ответственность за достоверность представляемой в бухгалтерскую  службу информации о состоянии   финансового и производственно-хозяйственного планирования, приказов по движению персонала  учреждения, а также о состоянии материального и оперативно-управленческого учета.   
      2.3. Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

  приказа Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению».       

 По бюджетной деятельности:

1 100 00 000 «Нефинансовые активы»;

1 201 00 000 «Денежные средства учреждения»;

1 204 00 000 «Финансовые вложения»;

1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам»;

1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами»;

1 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»;

1 210 03 000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам»;

1 215 00 000 «Вложения в финансовые активы»;

1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам»;

1 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты»;

1 304 00 000 «Прочие расчеты с кредиторами»;

1 401 10 100 «Доходы экономического субъекта»;

1 401 20 200 «Расходы экономического субъекта»;

1 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»;

1 401 40 000 «Доходы будущих периодов»;

1 401 50 000 «Расходы будущих периодов»;

1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов»;

1 401 61 000 «Резерв на оплату отпусков»;

1 401 62 000 «Резерв по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы»;

1 401 63 000 «Резерв по претензионным требованиям и искам»;

1 401 64 000 «Резерв по оплате обязательств в случае принятия решения о реорганизации учреждения»;

1 501 00 000 «Лимиты бюджетных обязательств»;

1 502 01 000 «Принятые обязательства»;

1 502 02 000 «Принятые денежные обязательства»;

1 502 07 000 «Принимаемые обязательства»;

1 502 09 000 «Отложенные обязательства»;

1 503 00 000 «Бюджетные ассигнования».

Объекты учета раздела «Санкционирование расходов экономического субъекта» учитываются по аналитическим группам синтетического счета объектов учета в соответствии с доведенными бюджетными данными и возникающими обязательствами участника бюджетного процесса.

По средствам во временном распоряжении:

3 201 11 000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства»;

3 304 01 000 «Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение».

 (Основание Инструкция N 157н, Приказ N 162н)
      2.4.   Бюджетный учет в Управлении ведется автоматизированным способом с применением программного комплекса 1С: Предприятие.

(Основание:  п. 19 Инструкции N 157н)
     2.5 Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются:

- унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России N 52н;

- формы первичных документов, утвержденные Учетной политикой ПФР;

- самостоятельно разработанные формы первичных учетных документов.

     2.6 Оформление и представление в бухгалтерскую службу первичных учетных документов бухгалтерского учета регламентируются графиком документооборота (Приложение N 1).

   Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета. (Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона N 402-ФЗ,  п. 11 Инструкции N 157н).
        Регистры бюджетного учета распечатываются на бумажных носителях.

(Основание: п. 6, , п. 19 Инструкции N 157н).
     2.7. Хранение первичных документов и регистров бюджетного учета учреждения осуществляется в течение сроков, установленных  Перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558 с учетом последующих изменений.

     2.8. Лимит остатка кассы утверждается приказом руководителя. (Основание: п. 2 Указания N 3210-У).
     2.9. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 2 к Учетной политике.

    2.10. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, приведенным в Приложении N 3 к Учетной политике.

    2.11. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается отдельным приказом руководителя.

    2.12. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением, приведенным в Приложении N 4 к Учетной политике.

   2.13. Перечень должностных лиц, имеющих право на получение доверенностей:

- главный бухгалтер,

- специалист ФЭГ,

- водитель,

- специалист по делопроизводству и кадровой работе; 

- специалист по автоматизации;

- уборщик служебных помещений

или лица, замещающие их на время отпуска 

  2.14.Право подписи денежных, расчетных документов, финансовых обязательств, счетов-фактур, актов сверки и доверенностей имеют:

	№ 
	Должность,Ф.И.О.
	Наименование документов
	Примечание

	1
	Начальник Управления .
	Все документы
	

	2
	Главный бухгалтер 
	Все документы
	

	3
	Зам.начальника Управления-начальник ОНПВПиОППЗЛ 
	Все документы 
	За начальника в его отсутствие

	4
	Ведущий специалист эксперт


	Все документы
	За гл.бухгалтера в его отсутствие


2.15. К бланкам строгой отчетности относятся:

- бланки трудовых книжек,

- бланки вкладышей к трудовым книжкам, 

- государственные сертификаты на материнский (семейный) капитал  с голографическими наклейками,

- талоны (направление) на получение проездных билетов на авиационный транспорт для проезда к месту отдыха и обратно,

- талоны на право безденежного проезда в поезде дальнего следования к месту отдыха и обратно.

2.16. Дни выдачи  заработной платы, аванса и осуществления других расчетов с работникам Управления :

- выдача зарплаты за 1 половину месяца -15 числа  текущего месяца;  

- окончательный расчет – последнее число месяца.

Прочие расчеты с работниками Управления осуществляются в сроки выплаты заработной  платы, аванса. 

2.17. Для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначить материально – ответственных лиц:

Перечень лиц, имеющих право получать бланки строгой отчетности

	Наименование бланка строгой отчетности
	Наименование должности работника

	Бланки трудовых книжек и вкладышей к трудовой книжке
	Старший специалист (по кадрам и делопроизводству)

	бланки государственных сертификатов на материнский (семейный) капитал

	Главный бухгалтер, специалист ФЭГ

	талоны на проезд пенсионеров

	Старший инспектор ФЭГ


    2.18. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с Положением, приведенным в Приложении N 5 к Учетной политике.

    2.19.  Внутренний финансовый контроль осуществляется в соответствии с положением об осуществлении внутреннего финансового контроля, утвержденным руководителем       (приложение № 6) к Учетной политике.

  Специалисты ФЭГ организовывают и осуществляют внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни на основании утвержденной руководителем карты внутреннего финансового контроля, которая разрабатывается на основании перечня операций, (приложение 1 к Положению о внутреннем финансовом контроле), действий, необходимых для выполнения функций и осуществления полномочий в установленной сфере деятельности, включающих процессы, осуществляемые в рамках внутренних бюджетных процедур,  контроль ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Бухгалтерская, статистическая и налоговая  отчетность составляется на основании данных синтетического и аналитического учета по формам, в объеме, и в сроки установленные Отделением ПФР Мурманской области, Росстатом и  налоговым законодательством.

    2.20. Порядок признания в учете событий после отчетной даты, а также порядок раскрытия информации об этих событиях в бюджетной (финансовой) отчетности приведен в Приложении N 7 к Учетной политике.

      2.21. Порядок формирования резерва предстоящих расходов и его использования приведен в Приложении N 8 к Учетной политике.

III. Учет нефинансовых активов.

Учет основных средств.

3.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 ФСБУ "Основные средства", п. 44 Инструкции N 157н. 

3.2. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом.
3.3. Признание в учете объектов основных средств, выявленных при инвентаризации, осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету.

3.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от общей стоимости этого объекта, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

3.5. Отдельными инвентарными объектами являются:

- локально-вычислительная сеть;

- принтеры;

- сканеры;

- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;

- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.

        3.6. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 10 знаков:

1-й знак - код вида финансового обеспечения;

2 - 4-й знаки - коды синтетического счета;

5 - 6-й знаки - коды аналитического счета;

7 - 10-й знаки - порядковый номер объекта в группе. 

       3.7. Объектам учета аренды, полученным без указания балансодержателем (собственником) в передаточных документах инвентарного номера, присваивается инвентарный номер в соответствии с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

       3.8. Балансовая стоимость объекта основных средств группы "Машины и оборудование" или "Транспортные средства" увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей, при условии, что порядок эксплуатации объекта (его составных частей) предусматривает такую замену, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость такого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

3.9. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

3.10. Балансовую стоимость объекта основных средств увеличивают следующие затраты:

- на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;

- на проведение ремонта.

Увеличение балансовой стоимости объекта основных средств отражается только в том случае, если затраты направлены на создание активов, от использования которых прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала.

Одновременно с увеличением указанной стоимости любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).

3.11. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

3.12. Безвозмездная передача, продажа объектов основных средств учреждением оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

3.13. Частичная ликвидация объекта основных средств, при выполнении работ по его реконструкции, оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

3.14. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства, определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания приоритета использования показателя):

   - доля ликвидируемой части основного средства определяется пропорционально физическому показателю, характерному для данного объекта;

- доля ликвидируемой части основного средства определяется способом процентного отношения  участия к общей первоначальной стоимости такого объекта

Если стоимость ликвидируемой части основного средства невозможно определить ни одним из вышеуказанных способов, учреждение вправе обратиться к  услугам независимых оценщиков.

3.15. Информацию об источниках определения рыночной стоимости арендных платежей можно получить

- по предложениям по схожим объектам, размещенным в сети «Интернет»;

- по размерам арендной платы, утвержденным на уровне конкретного муниципального образования;

-рыночная стоимость арендных платежей может быть запрошена в органе, осуществляющем функции по управлению имуществом, если в рамках конкретного публично-правового образования данный орган наделен такими полномочиями.

 Выбор метода осуществляется комиссией  Управления по поступлению и выбытию имущества.

В любом случае необходимо принимать во внимание принцип осмотрительности: приоритетное признание расходов и обязательств над признанием возможных доходов и активов, т.е. объекты учета отражаются по самым консервативным ценам – не завышая активы и (или) доходы и не занижая обязательства и (или) расходы.

 В случае, если данные о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по каким – либо причинам недоступны, в целях непрерывного ведения бухгалтерского учета и полноты отражения в бухгалтерском учете свершившихся фактов хозяйственной деятельности текущая оценочная стоимость признается в условной оценке, равной 1 (одному) рублю. При этом указанные материальные ценности, соответствующие критериям признания актива, отражаются на балансовых счетах в условной оценке один объект, один рубль.

После получения данных о ценах на аналогичные либо схожие материальные ценности по объекту нефинансового актива (материальной ценности по объекту нефинансового актива (материальной ценности), отраженных на дату признания в условной оценке, комиссией Управления  осуществляется пересмотр балансовой (справедливой) стоимости такого объекта. 

Учет материальных запасов.

3.16. В составе материальных запасов учитываются:

предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, 

материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы:

имущество, функционально ориентированное на охрану труда и технику безопасности, гражданскую оборону, - специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды);

постельное белье и постельные принадлежности, иной мягкий инвентарь;

строительные материалы и запасные части для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем, предусмотренные для замены существующих деталей, учтенных в первоначальной (балансовой) стоимости зданий или соответствующей инженерной сети как объекта имущества, в рамках текущего ремонта зданий и помещений;

оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки (за исключением кондиционеров). К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений.

          Приобретенные нефинансовые активы, а именно: ножницы, папки, корзины для мусора, лотки для бумаг, замки навесные и встроенные, лупы, наборы настольные канцелярские, дыроколы, степлеры, антистеплеры, домкрат, набор инструментов для ремонта автомашин и др., кухонная утварь (графины, стаканы и пр.), книги учета, журналы регистрации, амбарные книги, точилки для карандашей,  зажимы для бумаг, канцелярские ножи, удлинители, тубы под блоки, тройники, покрытие для пола, швабры, крючки металлические  относить на статью 340 «Увеличение стоимости материальных запасов».

          Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов, номенклатурным номерам, местам хранения и материально ответственным лицам.

3.17 Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

3.18. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

3.19. Выдача запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды учреждения оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.

3.20. Нормы расхода ГСМ учреждение разрабатывает самостоятельно на основе Методических рекомендаций N АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения.

3.21. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ ежегодно устанавливается приказом руководителя учреждения.

3.22. Выбытие материальных запасов признается по средней стоимости запасов. Средняя стоимость запасов определяется в момент их отпуска, при этом в расчет средней оценки включаются количество и стоимость материалов на начало месяца и все поступления и выбытия до момента отпуска.

3.23. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).

3.24. Сумма возмещения ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., подлежащих возмещению виновными лицами, признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

3.25. Основанием для отражения выбытия выданных на нужды учреждения лекарственных средств, не подлежащих предметно-количественному учету, является Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230).

IV. Денежные средства и денежные документы.
4.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указания Центрального банка Российской Федерации «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами  и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» от 11 марта 2014 г. № 3210-у).

4.2. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной техники, программы 1-С «Предприятие».

4.3. В составе денежных документов учитываются:

- марки;

4.4. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов.

V. Расчеты по обязательствам, формирование резерва учреждения.
      5.1. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги и выполненные работы  1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам».

            Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе контрагентов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства).
5.2. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) в разрезе структурных подразделений.

5.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.

      Выдача расчетных листков производится накануне выплаты заработной платы, один раз в месяц.

      В  журнале регистрации выдачи расчетных листков работник подтверждает своей подписью, что получил листок. (Форма расчетного листка- Приложение № 9).

        5.4. Расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам, отражаются на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов». К расходам будущих периодов относятся расходы, связанные:

            со страхованием имущества, страхованием гражданской ответственности;

с приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

          с уплатой собственником помещений в многоквартирном доме взносов в фонд капитального ремонта, формируемый в соответствии с положениями Жилищного кодекса Российской Федерации;

         с выплатой отпускных работникам за неотработанный период, включая платежи на обязательное социальное страхование работника.

     5.5.  Отнесение расходов, произведенных ранее и учитываемых в составе расходов будущих периодов, на финансовый результат текущего финансового года оформляется Бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833) в следующем порядке:

	Вид расходов будущих периодов
	Порядок списания

	Расходы на страхование
	ежемесячно в размере стоимости договора страхования (страхового полиса), деленной на количество календарных дней действия договора (полиса), умноженной на количество календарных дней отчетного периода;

	Расходы на оплату отпусков, начисленных за период, не отработанный работником
	по работникам органа системы ПФР – ежеквартально, последним днем квартала;

по уволившимся работникам - в день осуществления окончательного расчета.




       В целях формирования полной и достоверной информации об обязательствах, не определенных по величине и (или) времени исполнения, получатель бюджетных средств формирует резервы предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств, которые отражаются на счете бюджетного учета 1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов».

         Резервы формируются по методу начисления, предусматривающему отражение расходов в том периоде, к которому они относятся, независимо от того, когда выплачены денежные средства, а также для равномерного отнесения расходов на финансовый результат учреждения.

        Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) осуществляется на основе оценочных значений. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, ограничен сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв.

VI. Санкционирование расходов.
 Учет принятых обязательств:

	Наименование обязательства
	Принятие обязательств на счета 300 00, 206 00, 208 000
	Принятие обязательств на счет 502 11
	Принятие денежных обязательств на счет 502 12

	Оплата по договорам на поставку материальных ценностей, выполнение работ, оказание услуг для нужд учреждения, заключенным в отчетном периоде, а также обязательства по договорам, принятые в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению в текущем финансовом году
	При исполнении условий договора (оплата аванса, по факту поставки материальных ценностей, выполнения работ, оказания услуг) на основании счета, счета-фактуры, акта выполненных работ, оказанных услуг, товарной накладной на дату исполнения в соответствии с указанными документами-основаниями
	На основании заключенных договоров на дату их заключения
	При исполнении условий договора (оплата аванса, по факту поставки материальных ценностей, выполнения работ, оказания услуг) на основании счета, счета-фактуры, акта выполненных работ, оказанных услуг, товарной накладной на дату исполнения в соответствии с указанными документами-основаниями

	Оплата труда работников (с учетом НДФЛ и ДСВ)
	На основании расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), расчетной ведомости (ф. 0504403) на дату начисления
	На основании доведенных лимитов бюджетных обязатедьств
	На основании расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), расчетной ведомости (ф. 0504403) на дату начисления

	Начисления на оплату труда
	На основании справки (ф. 0504833) с приложением расчета по нормам, установленным законодательством РФ на дату начисления
	На основании доведенных лимитов бюджетных обязатедьств
	На основании справки (ф. 0504833) с приложением расчета по нормам, установленным законодательством РФ на дату начисления

	Выплаты работникам командировочных расходов (в том числе авансовые платежи, иные выплаты (суточные, разъездные и т. п.)) в соответствии с трудовыми договорами и законодательством РФ
	На основании заявления работника, приказа руководителя авансового отчета (в случае если предварительно аванс не выдавался, а также при возврате неиспользованных

подотчетных сумм)

	Выплаты и компенсации работникам в соответствии с трудовыми договорами и законодательством РФ
	На основании справки (ф. 0504833) с приложением расчета по установленным нормам, расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401), расчетной ведомости (ф. 0504403) на дату начисления, на основании заявления работника на выдачу аванса, утвержденное руководителем.

	
	

	Оплата предусмотренных законодательством РФ обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы РФ (оплата налогов, сборов, пошлин, взносов, иные выплаты), установленных к исполнению в текущем финансовом году
	На основании справки (ф. 0504833), иных документов (расчетов, деклараций, требований) на дату начисления

	Возмещение вреда, причиненного гос.учреждением при осуществлении им деятельности, по иным выплатам, обусловленным вступившим в законную силу решением суда, предусмотренным к исполнению в текущем финансовом году
	На основании реестров расходов на уплату (возмещение) государственной пошлины, судебных издержек , на дату начисления (принятия к исполнению)


VII. Забалансовый учет.

7.1. Учет осуществляется  по забалансовым счетам:

01 «Имущество, полученное в пользование»;

02 «Материальные ценности на хранении»;

03 «Бланки строгой отчетности»;

04 «Сомнительная задолженность»;

05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению»;

07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры»;

08 «Путевки неоплаченные»;

09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»;

10 «Обеспечение исполнения обязательств»;

20 «Задолженность, не востребованная кредиторами»;

21 «Основные средства в эксплуатации»;

22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»;

25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»;

26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»;

27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»;

7.2. Учет на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении».

Материальные ценности, в отношении которых комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива),  учитываются  до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) на забалансовом счете в следующей оценке:

· по остаточной стоимости (при наличии);

 - в условной оценке один объект, один рубль, - при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной стоимости).

7.3. Учет находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности ведется учреждением на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».

К бланкам строгой отчетности относятся бланки, у которых типографским способом отпечатаны серии и номера, в том числе: бланки трудовых книжек и вкладыши к ним, бланки государственных сертификатов на материнский (семейный) капитал с голографическими наклейками, талоны на проезд и т.п.

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке один рубль за один бланк.

Аналитический учет по счету ведется материально ответственным лицом в Книге учета бланков строгой отчетности (код формы по ОКУД 0504045) по каждому виду бланков строгой отчетности, а по бланкам государственных сертификатов на материнский (семейный) капитал – дополнительно в разрезе видов бланков государственных сертификатов: незаполненный, заполненный, переданный в МФЦ, испорченный. 

Израсходованные и испорченные бланки строгой отчетности списываются по Акту о списании бланков строгой отчетности (код формы по ОКУД 0504816).

7.4 Учет на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность». 

Списание задолженности неплатежеспособных дебиторов в связи с завершением срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности осуществляется в порядке, установленном:

постановлением № 753п, на основании распорядительного акта органа системы ПФР и оформляется следующими первичными документами:

в отношении задолженности – Бухгалтерской справкой (форма по ОКУД 0504833);

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений, по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов

7.5. На забалансовом счете 09 учет ведется по группам:

- двигатели, турбокомпрессоры;

- аккумуляторы;

- автомобильные шины, диски;

- карбюраторы;

- коробки передач;

- фары.

- набор ключей;

- трос буксировочный;

- резиновые коврики

7.6. Учет кредиторской задолженности, списанной с балансового учета, ведется на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).

Задолженность принимается по приказу руководителя учреждения, изданному на основании:

- Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения в следующих случаях:

- по истечении трех лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

7.7. Основные средства на забалансовом счете 21 учитываются по балансовой стоимости объекта.

  7.8.Учет материальных ценностей, выданных в личное пользование сотрудникам, производится на забалансовом счете 27, по следующему перечню:

- специальная одежда и обувь;

-  топливные карты;

- SIM карты для мобильных телефонов.

IIIV. Учетная политика в целях налогообложения.

 Налог на прибыль.

8.1. Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

(Основание: ст. 285 НК РФ)/
Налог на доходы физических лиц (НДФЛ)
8.2. Учет доходов, начисленных физическим лицам, предоставленных им налоговых вычетов, а также сумм удержанного с них налога на доходы физических лиц ведется в налоговом регистре

(Основание: ст. 230 НК РФ)
8.3. Налоговые вычеты физическим лицам, в отношении которых учреждение выступает налоговым агентом, предоставляются на основании их письменных заявлений по самостоятельно разработанным учреждением формам, приведенным в Приложении к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 3 ст. 218 НК РФ)
. Страховые взносы
8.4. Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточка.

      Налог на имущество.

           Согласно статье 372 НК РФ устанавливая налог на имущество, законодательные органы субъектов Российской Федерации  определяют налоговую ставку. Согласно ст. 375 НК РФ налоговая база определяется как среднегодовая стоимость имущества, признаваемая объектом налогообложения.

           Порядок определения налоговой базы предусмотрен статьей 376 НК РФ.

         Прочие налоги.

           Прочие налоги и сборы исчисляются и  уплачиваются в соответствии с требованиями налогового законодательства.    

8.5.  Учреждением используется электронный способ представления налоговой отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

(Основание: ст. 80 НК РФ).

8.6. Налоги (транспортный налог, налог на имущество, , НДС, налог на прибыль) начислять  без копеек, при этом значения менее  50 копеек отбрасываются, а 50 копеек и более округляются до целого рубля.

8.7. Налог на прибыль, НДС, налог на имущество, транспортный налог  начисляются на основании распоряжения главного бухгалтера.

