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	Приложение                                                                                                 Утверждена 

Приказом ГУ-ОПФР                       по г. Москве и Московской области

от  29      декабря    2018г.   

№  580


	Учетная политика                                                                                                                   ГУ - Отделения ПФР по г. Москве и Московской области
I. Общие положения

1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии  с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы ПФР:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ                                             «О бухгалтерском учете»;

федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31 декабря 2016 года № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31 декабря 2016 года № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Событие после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля 2018 года № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений               и Инструкции  по его применению»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  от 28 декабря 2010 года № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 года № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 8 июня 2018 года № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями,  и Методических указаний по их применению»;

постановлением Правления ПФР от 25 декабря 2018 года № 553п                       «Об утверждении Учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации» (далее - Учетная политика ПФР).

2. В соответствии с заключенным Соглашением от 06.12.2013                                       № 439 - 0305юр/2013 «Об осуществлении Управлением Федерального казначейства по г.Москве отдельных функций по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации при кассовом обслуживании исполнения бюджета Управлением Федерального казначейства по г. Москве» ГУ - Отделению ПФР по г.Москве и Московской области (далее Отделение, финансовый орган, распорядитель бюджетных средств, получатель бюджетных средств, администратор доходов, администратор источников финансирования дефицита бюджета, администратор доходов от предоставления межбюджетного трансферта) открыты следующие лицевые счета:
лицевой счет, предназначенный для отражения операций распорядителя бюджетных средств по распределению бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования                            (далее - бюджетные данные) по подведомственным распорядителям  и получателям бюджетных средств, с признаком «01» в 1-2 разрядах номера  лицевого счета                (далее - лицевой счет распорядителя бюджетных средств);

лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств, для отражения операций получателя бюджетных средств, в пределах доведенных ему лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования, для учета принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств бюджета, для учета операций по кассовым поступлениям в бюджет и кассовым выплатам из бюджета  с признаком «03» в 1 - 2 разрядах номера лицевого счета (далее - лицевой счет получателя бюджетных средств); 

 лицевой счет, предназначенный для отражения операций, связанных                     с администрированием доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации с признаком «04» в 1-2 разрядах номера лицевого счета                       (далее - лицевой счет администратора доходов бюджета);

лицевой счет, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств со средствами, поступающими в соответствии                                      с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации   и муниципальными правовыми актами,  в соответствии                   с заключенным Соглашением, во временное распоряжение получателя бюджетных средств, с признаком «05»  в 1-2 разрядах номера лицевого счета (далее - лицевой счет для учета операций   со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств);

лицевой счет, предназначенный для учета поступлений и выбытий средств администратором источников внутреннего финансирования дефицита бюджета                     с признаком «08»  в  1 - 2 разрядах номера лицевого счета (далее - лицевой счет администратора источников внутреннего финансирования дефицита бюджета);

3. Движение и обработка первичных документов осуществляется                              в соответствии с Графиком документооборота, применяемого в целях бюджетного учета в ГУ-Отделении ПФР по г.Москве и Московской области, утвержденным приказом Отделения от 29.12.2018 года № 581 (далее  - График документооборота).
4. В Отделении формируются ежемесячно Главная книга (код формы               по ОКУД 0504072) в части материально-технической деятельности Отделения (смета)  и Главная книга в части пенсионного обеспечения (выплата пенсий), которые подписываются исполнителем и главным бухгалтером.

5. Документы  по учету расчетов с поставщиками за поставленные               материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы:  счета - фактуры, акты  оказанных услуг, накладные  и т.п.,  с датой отчетного месяца, но поступившие  в Отделение ПФР  до 7 числа месяца (в январе - до 15 числа), следующего                             за отчетным, принимаются к учету в отчетном месяце.
Регистрация первичных учетных документов поступивших в Отделение после  указанных дат возлагается на Управление казначейства приказом  Управляющего.
6. Расходные расписания (код формы по КФД 0531722) в части доведения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств  в соответствии                         с приказом Отделения формируются соответствующими структурными подразделениями в программном комплексе «1С:Предприятие БГУ» и на бумажном носителе не оформляются. 

7. В целях ведения бюджетного учета и составления на его основе бухгалтерской (финансовой) отчетности используются программные комплексы «Бухгалтерия государственного  учреждения», «Свод отчетов», «Зарплата и кадры» на базе типового программного обеспечения на платформе «1С: Предприятие 8.3». 

Ведение бюджетного учета в части Исполнения бюджета ПФР (пенсии) осуществляется в программном комплексе «1С: Предприятие» версия 7.7.

8. Первичные учетные документы, хранятся на бумажном носителе, регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе и в архивных копиях программных комплексов, поименованных в пункте 8 настоящего раздела Учетной политики.
9. В условиях взаимодействия с Управлением федерального казначейства по г. Москве посредством электронного документооборота применяется Реестр платежных документов по счету (приложение 5 к настоящей Учетной политике)                        с целью: санкционирования расходов, оплаты денежных обязательств, осуществляемых с лицевых счетов Отделения. При этом Реестр платежных документов по лицевому счету подписывается руководителем и главным бухгалтером и заверяется печатью.
10.  При увольнении  Управляющего Отделением  и главного бухгалтера прием - передача дел осуществляется в соответствии с постановлением Правления Пенсионного фонда РФ от 23.09.1998 № 77 «О приеме - передаче дел при увольнении руководителя и начальника отдела учета поступления расходования средств                         - главного бухгалтера регионального отделения ПФР». 
11. В целях публичного раскрытия информации на сайте ПФР размещаются следующие документы: 

- Учетная политика ГУ - Отделения ПФР по г. Москве и Московской области;

- Порядок  обработки  и сохранения учетной информации.

II.Учет операций по осуществлению функций распорядителя бюджетных средств

1.1. Распорядитель бюджетных средств  передает территориальному органу Федерального казначейства:

- в части расходов на обеспечение деятельности ПФР:

суммы лимитов бюджетных обязательств (Расходное расписание (код формы             по КФД 0531722) и (или) Реестр расходных расписаний (код формы по КФД 0531723), переданных подведомственным ему получателям бюджетных средств                   и распределенных себе как получателю бюджетных средств.

1.2. Учет сумм, полученных от главного распорядителя бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств и внесения по ним изменений осуществляется на основании соответствующих постановлений Правления ПФР                   и (или)  Расходных расписаний  (код формы по ОКУД  0531722).

1.3. Учет сумм  бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств (по смете на обеспечение деятельности), распределенных подведомственным получателям бюджетных средств и себе, как получателю и внесения изменений                     в них, осуществляется на основании Расходных расписаний (код формы по ОКУД 0531722), подготовленных Бюджетным Управлением и отделом по взаимодействию со СМИ,  путем загрузки данных в программу «1С: Предприятие бухгалтерия государственного учреждения».
1.4. Данные Выписки из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств (код формы по КФД 0531758), полученной                    от территориального органа Федерального казначейства, в части доведенных                     и распределенных лимитов бюджетных обязательств должны соответствовать данным Выписки из лицевого счета главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств (код формы по КФД 0531758), полученной от финансового органа.

III. Учет операций по осуществлению функций

получателя бюджетных средств, распорядителя бюджетных средств  как получателя бюджетных средств,

администратора источников финансирования дефицита бюджета ПФР

с полномочиями  администратора

1. Отделение ежемесячно формирует журналы операций в соответствии                   с Перечнем регистров бюджетного учета участников бюджетного процесса (приложение 16 к настоящей Учетной политике), которые подписываются исполнителем и главным бухгалтером. 

2.     Учет нефинансовых активов.

2.1.  Учет основных средств.
Принятие на учет вновь поступивших объектов основных средств                        и нематериальных активов, выбытие нефинансовых активов осуществляется постоянно действующей Комиссией по поступлению и выбытию (передаче, реализации, списанию) средств вычислительной техники, списанию материальных запасов, имеющих отношение к средствам вычислительной техники,                            ГУ - Отделения ПФР по г. Москве и Московской области и Комиссией                               по поступлению и выбытию (передаче, реализации, списанию) основных средств                  и материальных запасов, не относящихся к средствам вычислительной техники,          ГУ - Отделения ПФР по г.Москве и Московской области (далее - Комиссии                        по поступлению   и выбытию имущества),  в соответствии с Порядком оформления поступления и выбытия объектов основных средств, утвержденным распоряжением       Правления ПФР от 05.09.2006 № 164р. 

Основным средствам, хранящимся на складе, не введенным  в эксплуатацию             и предназначенным для передачи в  территориальные органы  ПФР,  подведомственные  Отделению, инвентарные номера не присваиваются, они учитываются  в качестве капитальных вложений  на счете  1106ХХ310  до конца  квартала.

Внешние устройства к  компьютерной технике относятся к основным средствам и учитываются, как самостоятельные объекты.

2.2. Основанием для передачи основных средств в территориальные органы  ПФР,  подведомственные  Отделению,  в порядке централизованного снабжения является приказ, подготовленный соответствующими структурными подразделениями Отделения ПФР (Управлением эксплуатации и материально                - технического обеспечения,  Управлением   телекоммуникаций и общесистемного программного обеспечения, Управлением прикладных  информационных систем, Управлением по защите информации, и др.), в сроки установленные Графиком                                    документооборота.

2.3. Основанием для передачи основных средств  с баланса Отделения              на баланс  территориальных органов  ПФР,  подведомственных  Отделению, является приказ, подготовленный соответствующими структурными подразделениями Отделения (Управлением эксплуатации и материально - технического обеспечения,  Управлением   телекоммуникаций и общесистемного программного обеспечения, Управлением прикладных  информационных систем, Управлением по защите информации, и др.),  а также, в случае наличия соответствующих требований, распоряжение территориального управления Росимущества в  г. Москве  и согласие Пенсионного фонда Российской Федерации. 

2.4. Основанием для передачи  капитальный вложений в основные средства  подведомственных  учреждений является приказ, подготовленный Управлением капитального строительства, ремонта и имущественных отношений, в сроки, установленные Графиком документооборота.

2.5. Основанием  для передачи   основных средств, созданных в результате капитального ремонта зданий, находящихся в оперативном управлении или аренде подведомственных  учреждений, является приказ, подготовленный Управлением капитального строительства, ремонта и имущественных отношений, в сроки установленные Графиком документооборота.
2.6. В целях обеспечения сохранности материальных ценностей (кроме метериальных запасов),  материально-ответственные лица ведут  учет выдачи материальных ценностей работникам для использования  на рабочем  месте, в Карточках учета выдачи материальных ценностей, в соответствии с Приложением 9 к настоящей Учетной политике.
2.7. Система аудио-видео контроля клиентских служб (далее -  Система АВККС) оборудование которой, установлено в клиентских службах территориальных органов, подведомственных Отделению и в Отделении  и принята к учету на баланс Отделения одним инвентарным объектом. 

3. Учет материальных запасов.

В составе материальных запасов учитываются:

 предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода,                               не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;
Основанием для передачи материальных запасов в территориальные органы, подведомственные  Отделению является приказ, подготовленный соответствующими структурными  подразделениями Отделения (Управлением  эксплуатации и материально - технического обеспечения, Управлением телекоммуникаций и общесистемного программного обеспечения, отдел по взаимодействию со средствами массовой информации и др.). 
Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости каждой единицы. 

Списание запасных частей к средствам вычислительной техники (далее                     - СВТ) и другому оборудованию оформляется Актом о списании материальных запасов с приложением Акта выполненных работ по замене вышедших из строя узлов и деталей, в соответствии с Приложением 13  к настоящей Учетной политике.

Списание горюче - смазочных материалов (далее - ГСМ)  производится по нормам согласно методическим рекомендациям, утвержденным распоряжением Минтранса РФ от 14.03.2008 №  АМ-23-р «О введении  в действие методических рекомендаций «Нормы  расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»  и   приказу Отделения  об установлении норм   на конкретный автомобиль. 

На автомобили, которые не поименованы в данном документе, нормы                 устанавливаются приказом Отделения ПФР, подготовленным Управлением                   эксплуатации и материально-технического обеспечения  на основании технической  документации  и  актов   о проведении контрольных замеров, либо информации, предоставляемой   изготовителем автомобиля до получения указаний из ПФР. 

Формы первичных учетных документов по учету работ в автомобильном транспорте утверждены постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте»:

- путевой лист легкового автомобиля (код формы по ОКУД 0345001)

- журнал учета движения путевых листов (код формы по ОКУД 0345008).

В целях контроля за движением путевых листов, выданных водителю,                       и сдачей обработанных путевых листов в Управление казначейства, применяется Журнал учета движения путевых листов (код формы по ОКУД 0345008).  

Путевые листы представляются в Управление казначейства 2 раза в месяц,                  в случае  использования для заправки автомобилей  талонов, и 1 раз в месяц, в случае использования для заправки автомобилей топливных карт.

Не допускается превышение фактического расхода топлива свыше установленного в лимитной карте,  утвержденной приказом Отделения,                                  за исключением случаев корректировки лимита по разрешению Управляющего Отделением или курирующего Управление эксплуатации и материально                               - технического обеспечения  заместителя управляющего.
Отчет о расходе бензина на транспорте ГУ - ОПФР по г.Москве и Московской области (приложение 18 к настоящей Учетной политике) используется для анализа эффективности расходования топлива.

4. Учет расчетов с подотчетными лицами.

Подотчетными лицами могут быть только работники Отделения.                  
Для подтверждения факта нахождения в командировке лиц, с ежедневным возвращением к  основному месту работы, используется Командировочное удостоверение ГУ - Отделения ПФР по г. Москве и Московской области (приложение 11 к настоящей Учетной политике), которое выдается работнику Управлением кадров.
Подотчетные лица, получающие денежные средства на хозяйственные расходы назначаются приказом руководителя. 
Проверка  авансового отчета Управлением казначейства, его утверждение Управляющим и окончательный расчет по суммам, выданным в подотчет, осуществляются в срок, не превышающий  5 рабочих дней после дня истечения срока представления Авансового отчета.

5. Учет расчетов по оплате труда и прочим выплатам.

В случае представления листков нетрудоспособности за предыдущий месяц, менее чем за 4 рабочих дня, до даты выплаты заработной платы, заполняется корректирующий табель учета рабочего времени.
6. Учет обязательств.

6.1. В случае предоставления имущества, закрепленного за органом системы ПФР на праве оперативного управления, по договору безвозмездного пользования другим органам системы ПФР, расходы по содержанию имущества (по оплате коммунальных услуг, эксплуатационного обслуживания, услуг охранных организаций и т.п.) оплачивает в полном объеме балансодержатель. Условия оплаты расходов на содержание имущества предусматриваются в договоре безвозмездного пользования, возмещение указанных расходов балансодержателю не предусмотрено.
6.2. Отражение в бюджетном учете операций по начислению сумм государственной пошлины при обращении Отделения  в судебные органы с процессуальными документами (исковым заявлением, кассационной жалобой и другими), а также сумм возмещения расходов по уплате государственной пошлины, судебных издержек юридическим и физическим лицам в соответствии с судебным решением осуществляется на основании Реестра расходов на уплату (возмещение) государственной пошлины, судебных издержек (приложение 68 к  Учетной политике ПФР).

Реестр расходов на уплату (возмещение) государственной пошлины, судебных издержек  (приложение 68 к  Учетной политике ПФР)  формируется Юридическим управлением и Управлением по осуществлению закупок Отделения по мере необходимости ее уплаты (возмещения) и представляется в Управление казначейства в сроки, предусмотренные Графиком документооборота.
6.3. Начисление налогов земельного, транспортного, налога на имущество отражается в учёте последним днем отчетного квартала на основании составленного расчета. 

Начисление  НДС и налога на прибыль осуществляется по мере поступления доходов. 
            6.4. Учет  санкционирования расходов бюджета ПФР.

6.4.1. Детализация лимитов бюджетных обязательств по кодам КОСГУ осуществляется на основании Расходного расписания (код формы по КФД 0531722) и (или) Уведомления о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях) (код формы по ОКУД 0504822), оформленного Бюджетным управлением  и переданного в Управление казначейства в электронном виде.

Указанные документы заполняются по кодам бюджетной классификации без кода главного распорядителя бюджетных средств с указанием кода классификации операций сектора государственного управления. 

Бюджетное управление для принятия бюджетных обязательств на листе согласования договоров, государственных контрактов, по которым должны быть приняты бюджетные обязательства, а также на счетах и иных документах перед оплатой указывает: вид расхода с разделением по разделам сметы, КОСГУ, сумму с разбивкой по годам, в том числе на текущий и следующие финансовые годы.

6.5.  Регистрация обязательств, принимаемых при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений), осуществляется на основании Уведомления о размещении извещений и документаций о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (приложение  75  к  Учетной политике ПФР). В случае отмены аукциона или конкурса в уведомлении указывается сумма  несостоявшегося события со знаком  « - ».

Управление по осуществлению закупок  на основании размещенных на официальном сайте извещений о проведении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд еженедельно формирует Уведомление о размещении извещений и документаций о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (приложение  75 к Учетной политике ПФР)  и направляет его в Управление казначейства, в сроки, предусмотренные Графиком документооборота. 

6.6. После исполнения государственного контракта на оказание услуг по содержанию имущества, закрепленного за территориальными органами, подведомственными Отделению (капитальный ремонт зданий и помещений, наружных сетей, техническое облуживание систем, сетей и др.) структурное подразделение Отделения, отвечающее за организацию работ, представляет в Управление казначейства заверенные копии документов, подтверждающие выполнение работ, услуг (Акт выполненных работ (услуг), справки формы КС-2, КС-3 и т.д.)  и  Уведомление по форме, согласно приложению 12  к настоящей Учетной политике, подписанное начальником структурного подразделения Отделения, ответственного за производство работ.

Управление казначейства направляет в территориальный орган ПФР, подведомственный Отделению, Уведомление (приложение 12 к настоящей Учетной политике)  с приложением заверенных копий документов. 

6.7. Для принятия бюджетных обязательств по долгосрочным государственным контрактам на капитальное строительство и капитальный ремонт применяется План-график оплаты работ, подписанный начальником Управления капитального строительства, ремонта и имущественных отношений  или его заместителем (Приложение  19 к настоящей Учетной политике), в сроки,  предусмотренные Графиком документооборота.
7. Бюджетный учет по расходам на пенсионное обеспечение.           

7.1. Учет по начислению сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, в том числе накопительной части пенсии, срочной пенсионной выплаты и единовременной выплаты, осуществляется на основании  следующих документов:

Реестра по выплате пенсий, ЕДВ и других социальных выплат через кредитные организации  (Приложение 1 к настоящей Учетной политике);

Отчета по выплате пенсий, ЕДВ и других социальных выплат через доставочные организации  (Приложение 3 к настоящей Учетной политике).

Расчет аванса на выплату пенсий, ЕДВ и других социальных выплат в доставочные организации производится на основании реестра по выплате пенсий, ЕДВ и других социальных выплат через доставочные организации (Приложение 2 к настоящей Учетной политике), сформированного Управлением централизованной выплаты пенсии. На основании данного реестра формируются по дням  Реестры финансирования пенсий, ЕДВ и других социальных выплат (Приложение  17 к настоящей Учетной политике).

Оплата услуг по доставке пенсий, ЕДВ и других социальных выплат производится на основании Реестра на перечисление аванса по оплате услуг по доставке пенсий, ЕДВ и других социальных выплат  (Приложение  10 к настоящей Учетной политике).

7.2. Для сверки расчетов по выплате пенсий и иных социальных выплат между отделениями ПФР и управлениями федеральной почтовой связи - ФГУП «Почта России» или другими доставочными организациями применяется Акт сверки расчетов по выплате пенсий и иных социальных выплат по форме согласно Приложению 4 к настоящей Учетной политике.

7.3. Для сверки расчетов за услуги по доставке  пенсий и иных социальных выплат между Отделением  ПФР и управлением федеральной почтовой                    связи - ФГУП «Почта России» или другими доставочными организациями  применяется Акт сверки расчетов за услуги по доставке пенсий и иных социальных выплат по форме согласно Приложению 6 к настоящей Учетной политике.

7.4. Для сверки расчетов по выплате пенсий, назначенных по предложению органов службы занятости населения, между Отделением ПФР и службой занятости населения применяется Акт сверки взаимных расчетов по форме согласно  Приложению  7 к настоящей Учетной политике.

7.5. Расчеты по погашению переплат получателями пенсий, пособий                      и иных социальных выплат, а также работником территориального органа ПФР (виновным лицом) (за исключением переплат средств материнского (семейного) капитала, образовавшихся по вине получателя в текущем финансовом году, и переплат пенсий, назначенных по предложению органов службы занятости населения, образовавшихся по вине получателя в текущем финансовом году), осуществляются путем зачисления денежных средств на лицевой счет администратора доходов бюджета.

7.6. Отражение в бюджетном учете операций по начислению пенсий иностранным гражданам, проживающим на территории Российской Федерации, подлежащих выплате через кредитные организации, осуществляется   Управлением казначейства Отделения на основании Реестра по выплате пенсий, ЕДВ и других социальных выплат (Приложение  1 к настоящей Учетной политике).

 Реестр по выплате пенсий, ЕДВ и других социальных выплат формируется Управлением централизованной выплаты пенсий  и направляется в Управление  казначейства Отделения.

7.7. При возмещении стоимости  услуг, предоставляемых специализированной службой в случае погребения умерших пенсионеров, не подлежавших обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти, в рамках гарантированного перечня услуг по погребению на безвозмездной основе, следует руководствоваться нормами  Федерального закона от 12.01.1996  № 8-ФЗ «О погребении  и похоронном  деле».

Документы, представленные  специализированной  службой  по вопросам  похоронного  дела, передаются на согласование для оценки обоснованности возмещения в Управление централизованной выплаты пенсий.  

На основании представленных документов и проведенной оценки обоснованности возмещения стоимости  услуг, предоставляемых специализированной службой по погребению умерших пенсионеров, не подлежавших обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти формируется  Реестр на оплату услуг по погребению согласно гарантированному перечню услуг по погребению на безвозмездной основе в соответствии с законодательством Российской Федерации  (Приложение 8 к настоящей Учетной политике).

7.8. При возврате сумм пенсий, не зачисленных на счета получателей, формируется выписка по возвратам (Приложение 15 к настоящей Учетной политике). Выписка по возвратам направляется в Управление централизованной выплаты для расшифровки возвратов по кодам расходов.  На основании расшифрованной выписки по возвратам формируются Уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы 0531809), которые направляются в Управление Федерального казначейства. На основании проведенных уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа формируется Таблица соответствия уведомления об уточнении вида и принадлежности платежа и выписки по возвратам (Приложение                          14 к настоящей Учетной политике).

7.9. Учет операций по выплате средств пенсионных накоплений правопреемникам умершего застрахованного лица ведется на уровне территориальных органов ПФР, подведомственных Отделению. 

          7.10. Учет операций по перечислению средств (части средств) материнского (семейного) капитала ведется на уровне территориальных органов ПФР, подведомственных Отделению. 

         8. Учет на забалансовых счетах.

8.1. Учет на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное                                  в пользование».

Выбытие неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности, полученных органом системы ПФР                              в безвозмездное (возмездное) пользование, осуществляется по окончании срока действия лицензионного договора (контракта), лицензии на основании докладной записки начальника Управления телекоммуникаций и общесистемного программного обеспечения, начальника Управления прикладных информационных систем, начальника Управления по защите информации.
8.2. Учет материальных запасов, выданных учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за их сохранностью, целевым использованием и движением ведется учреждением на забалансовом счете  27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» на основании  требования                          - накладной (ф. 0504204).
Материально - ответственные лица ведут учет материальных запасов выданных в личное пользование работникам в карточке учета выдачи имущества в пользование (форма по ОКУД 0504206).
Принятие  материальных запасов на забалансовый учет (выбытие                           с  забалансового учета) осуществляется по балансовой стоимости.
IV. Порядок и сроки проведения инвентаризации

Инвентаризация имущества и обязательств проводится в соответствии                 с положениями приказа Минфина России от 13.06.1995  № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств».
Для проведения инвентаризаций в Отделении издается соответствующий приказ, которым утверждается персональный состав рабочих инвентаризационных комиссий, порядок  и  сроки  проведения инвентаризации.

Фактическое наличие имущества, переданного по договорам безвозмездного пользования, может подтверждаться инвентаризационными описями, оформленными получателями имущества.
Сверка расчетов с дебиторами и кредиторами проводится 1 раз в год,                       перед составлением годовой отчетности. Кроме того, сверка расчетов может производиться  в  соответствии  с  условиями государственных контрактов.

	






























