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Учетная политика по исполнению бюджета

Государственного учреждения – Управления  Пенсионного фонда

Российской Федерации

в Костромском районе  Костромской области (межрайонного)

           Государственного учреждение – Управление  Пенсионного фонда Российской Федерации в Костромском районе  Костромской области (межрайонное) (далее Управление) создано на основании постановления Правления Пенсионного фонда РФ от 12.01.2016  № 9 п, является территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации, в своей деятельности подчиняется Государственному учреждению – Отделению Пенсионного фонда Российской Федерации по Костромской области, является юридическим лицом, владеет на праве оперативного управления закрепленным за ним имуществом, в состав структуры Управления входят обособленные подразделения, осуществляющие свою деятельность на территории г. Волгореченска, Костромского, Красносельского, Островского, Судиславского, г.Нерехты и Нерехтского районов Костромской области.

В Единый государственный реестр юридических лиц внесена запись от 1 июля 2016 о государственной регистрации юридического лица за основным государственным регистрационным номером 1164401000026 (свидетельство от 26 июля 2016 года, серия 44 № 000937003).

Согласно свидетельству о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации серии 44 № 000937059, УПФР в Костромском районе Костромской области (межрайонному) присвоены ИНН 4401216678, КПП 440101001.

УПФР в Костромском районе Костромской области (межрайонному)   Федеральной службой государственной статистики Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по Костромской области с использованием Общероссийских классификаторов установлены следующие коды: по Общероссийскому классификатору предприятий и организаций (ОКПО) 03467721; по Общероссийскому классификатору объектов административно-территориального деления (ОКАТО) 34401000000 (Костромская область, г. Кострома); по Общероссийскому классификатору органов государственной власти и управления (ОКОГУ) 4100201 (Пенсионный фонд Российской Федерации), по Общероссийскому классификатору форм собственности (ОКФС) 12 (федеральная собственность); по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности (ОКВЭД) 84.30. (деятельность в области обязательного социального обеспечения); ОКОПФ 75104 (федеральное казенное учреждение).

Государственное учреждение - Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Костромском районе  Костромской области (межрайонное) имеет в оперативном управлении федеральное имущество, самостоятельный баланс, лицевые счета в Управлении Федерального казначейства, гербовую печать со своим наименованием.

Юридический адрес: 156029, г. Кострома, ул. Свердлова, дом 120.

I. Общие положения

1. Настоящей Учетной политикой регламентируются правоотношения, возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе исполнения бюджета, контроля за их исполнением, осуществления бюджетного учета, составления и представления бюджетной отчетности.

2. По ведению  учета Управление руководствуется в своей деятельности Учетной политикой Пенсионного фонда Российской Федерации, утвержденной постановлением Правления ПФР от 25.12.2019 № 728п, в части выполнения следующих функций по ведению бюджетного учета и составлению бюджетной отчетности:

- Учет операций по осуществлению функций получателя бюджетных средств;  

- Учет операций по осуществлению функций администратора доходов бюджета. 
3. В Управлении действуют постоянные комиссии, утвержденные отдельными приказами:

- комиссия по приемке имущества подготовке и принятию решения о списании
4. Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы ПФР:
Бюджетным кодексом Российской Федерации; Гражданским кодексом Российской Федерации; Налоговым кодексом Российской Федерации; Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

Федеральным законом от 28.11.2018 № 432-ФЗ "О бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов", далее федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период; 

Федеральным законом от 02.12.2019 N 397-ФЗ "О внесении изменений в Федеральный закон "О бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов";
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика оценочное значение и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движение денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля 2018 г. № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 февраля 2018 г. № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 мая 2018 г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 декабря 2018 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 июня 2019 г. № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2019 г. № 207н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации, относящихся к федеральному бюджету и бюджетам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;                            

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 29 ноября 2017 г. № 209н «Порядок  применения классификации сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации   от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

постановлением Правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 25 декабря 2019 г. № 728п «Об Утверждении Учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации» в части возложенных функций по ведению бюджетного учета.

5. В соответствии с совместным письмом Федерального Казначейства и ПФР от 08.08.2013 №42-7.4-05/5.6-476/КА-03-26/12094 (пункт 20 Плана мероприятий «Дорожная карта» «Перевод на кассовое обслуживание исполнения бюджета ПФР территориальными органами Федерального казначейства с 01.01.2014 года») Управлению 13.07.2016 г. в Управлении Федерального казначейства по Костромской области открыты следующие лицевые счета для выполнения:

- в части осуществления функций получателя бюджетных средств на содержание Управления – 03414П00340

- для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств – 05414П00340.

Для соблюдения сроков предоставления бюджетной отчетности получателем бюджетных средств устанавливается дата отражения первичных учетных документов по услугам за предыдущий месяц – до 10 числа с учетом выходных и праздничных дней. Первичные учетные документы, поступившие после указанной даты, подлежат отражению в бюджетном учете датой поступления в Управление.

При отсутствии счетов на оплату, формирование платежных поручений, заявок на кассовый расход, заявок на возврат осуществляется на основании служебных записок структурных подразделений, содержащих дату составления, содержание хозяйственной операции, измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении с указанием единиц измерения, наименование должностных лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее  оформления,  личные подписи указанных лиц, с указанием их фамилий и инициалов.

 II. Правила документооборота и технология обработки учетной информации
1. В целях ведения бюджетного учета и составления на его основе бухгалтерской (финансовой) отчетности в Управлении используются программные комплексы «Бухгалтерия государственного учреждения», Зарплата и кадры на базе типового программного обеспечения на платформе 1С «Предприятие», «1С-Финконтроль 8».

В соответствии с требованиями Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н, технология обработки учетной информации УПФР в Костромском районе  Костромской области (межрайонное) включает:

Меры по обеспечению сохранности электронных данных бюджетного учета и отчетности:

- на жестком диске рабочей машины главного бухгалтера – начальника отдела ежедневно производится сохранение резервных копий всех используемых информационных баз данных «1С»;
- по итогам отчетного года после сдачи годовой отчетности производится архивирование информационных баз данных «1С» на внешние носители – жесткие диски, CD- или DVD-диски, которые находятся на хранении в отделе учета поступления и расходования средств;

- по итогам каждого календарного месяца с помощью перечисленных выше программных продуктов формируются регистры (сводные регистры) бюджетного учета, систематизируются в хронологическом порядке, распечатываются на бумажном носителе или хранятся в виде электронных документов с электронной подписью на выделенном сетевом ресурсе.

2. Электронный документооборот с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи Управления осуществляет по следующим направлениям:

- электронный документооборот с Управлением Федерального казначейства по Костромской области с применением программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота» на основании заключенного договора об обмене электронными документами от 13.07.2016 № 2/16;
- прием, передача и подписание извещений (ф.0504805) в части внутриведомственных расчетов по передаче материальных ценностей, работ и услуг с использование программного продукта «Модуль обмена извещениями ПЭД ПФР»;

- электронный документооборот с инспекцией Федеральной налоговой службы с применением программного обеспечения «Контур Экстерн»;

- передача отчетности во внебюджетные государственные фонды осуществляется с применением программного обеспечения «Контур Экстерн»;

- передача статистической отчетности в органы Росстата осуществляется с применением программного обеспечения «Контур Экстерн»;

- получение листов временной нетрудоспособности из территориального органа ФСС с использованием портала ФСС;

- получение и отправка первичных документов через электронный документооборот СБИС компании «Тензор».
 3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые добавления (исправления, внесение изменений) в электронных базах не допускаются.

 4. Электронные документы, подписанные электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника органа системы ПФР.

III. Учет операций по осуществлению Управлением функций получателя бюджетных средств 
1. Исполнители государственных контрактов, договоров при приемке товаров, работ и услуг:

- обеспечивают проверку правильности оформления и соответствие условиям контракта, договора и наличие обязательных реквизитов, предусмотренных действующим законодательством.
- подписывают все документы, направляемые для резолюции к оплате. Документы должны содержать подпись руководителя отдела (группы) исполнителя с расшифровкой и отметку на отчетных документах (счетах, товарных накладных, актах) следующего содержания: товар поставлен (работа выполнена, услуга оказана) № договора (контракта).
                               IV. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Основные средства.
1.1. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. 

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер. Инвентарный номер формируется согласно разделу 1 Структуры кодовых обозначений инвентарного номера объекта нефинансовых активов (приложение 19 к Учетной политике ПФР); 

Не проставляются инвентарные номера на следующих объектах имущества в силу особенностей регистрации их учета (кадастровый номер, государственный регистрационный знак):

- здания, помещения;

- автомобили.

Не наносятся инвентарные номера на объекты биологических ресурсов.
Принятие на учет вновь поступивших объектов основных средств и нематериальных активов, их выбытие  осуществляется постоянно действующей комиссией по приемке имущества подготовке и принятию решения о списании.
1.2 Управление учитывает в составе основных средств объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. При признании объекта основных средств Управлением определяется состав инвентарного объекта с учетом следующих особенностей:
Вновь принимаемые к учету «системные блоки» и «мониторы» учитываются в качестве самостоятельных основных средств, как отдельные конструктивно обособленные инвентарные объекты, предназначенные для выполнения определенных самостоятельных функций. Клавиатура, мышь входят в состав инвентарного объекта «системный блок».
В целях обеспечения сохранности, условий хранения и эксплуатации основных средств и материальных ценностей назначаются материально ответственные лица.
2. Материальные запасы.

2.1 Управление учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в  Приложении 1 к настоящей Учетной политике.

2.2.Израсходованные горюче-смазочные материалы отражаются в бюджетном учете на основании первичных документов. Отчет об использовании горюче-смазочных материалов представляется по утвержденной форме к  Учетной политике (приложение 2 к настоящей Учетной политике) и используется для анализа эффективности расходования материальных запасов.
 Нормы расхода ГСМ Управление разрабатывает на основе действующего законодательства и утверждает отдельным приказом.

Израсходованное в процессе работы дизельной установки (ДГУ) дизельное топливо отражается в бюджетном учете на основании Отчета об использовании дизельного топлива (Приложение № 4 к настоящей Учетной политике). 

Отчет об использовании дизельного топлива оформляется по мере использования ДГУ. Норма расхода топлива утверждается приказом по Управлению, согласно приложению к паспорту дизельной электростанции.

В целях обеспечения контроля за рациональным использованием материальных запасов списание проводится постоянно действующей комиссией по приемке имущества подготовке и принятию решения о списании.
 2.2 Учет выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности ведется учреждением на балансовом счете 105.00 «Материальные запасы» и забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». Для  учета движения бланков государственных сертификатов на материнский (семейный) капитал применяется Реестр заполненных бланков государственных сертификатов на материнский (семейный) капитал, не врученных заявителям (приложение 3 к  настоящей учетной политике) подписывается исполнителем, утверждается руководителем Управления
2.3. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, взамен изношенных» ведется по балансовой стоимости. Учету подлежат запасные части, перечень которых приведен в Приложении 8 к настоящей Учетной политике. Списание с забалансового счета 09 «Запасные части к транспортным средствам, взамен изношенных» осуществляется на основании Акта о списании материальных запасов (форма по ОКУД 0504230).
2.4. Установка картриджей проводится на основании акта. 
3. Расчеты с подотчетными лицами.

3.1 Сроки перечисления, выдачи средств в подотчет и перечень должностных лиц устанавливаются согласно Приложению 6 к настоящей Учетной политике.

3.2 Денежные средства перечисляются на банковскую карту сотрудника по распоряжению руководителя (заместителя руководителя) органа системы ПФР под отчет на основании письменного заявления получателя с указанием назначения и срока, на который они выдаются согласно приложений 5 и 7 к настоящей Учетной политике. Аванс выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением.

3.3. Проверка Авансового отчета структурными подразделениями,  ведущими бюджетный учет, его утверждение руководителем органа системы ПФР и окончательный расчет по суммам, выданным в подотчет, осуществляются – в срок, не превышающий 10 рабочих дней после дня истечения срока представления Авансового отчета.
 3.4. Выдача под отчет денежных документов (марки, конверты и т.д.) проводится на основании письменной заявки согласованной с руководителем и может производиться подотчетному лицу независимо от наличия денежных документов в подотчете. Передача выданных под отчет денежных средств, денежных документов одним работником другому запрещается. Документами подтверждающими использование денежных документов являются реестры и списки на отправку почтовых отправлений.
4. Расчеты с контрагентами.

4.1. Периодичность сверки с контрагентами определяется по состоянию на 01.01 текущего года перед составлением годовой отчетности.
