
ГосударствеЕшое учреil(депЕе -
Ушрашrешше Пешепоппого фtlпда Росспйской Федерацши

В гоIDоДе Кпlюве Кпровской областш

30 деffiбря 2Фtr9 г. Ng 30З

Об еЕиЕ Учстrrой поJIЕIики по исполнению бюдкgга
Государсгвенного учреждеЕия - Уrrравлlения Пенсиоr*rого фонда Российской

федеращЕ,{и R гсtr}оле Кирове КировскOй области

В соо|ltв со стаrгъей 8 Федеральнок) закона от 06.12.2011 Ng402-ФЗ

((О ко}д JлIGте>, пр ом сгерсluа фrшаясов Российской

ог 30.122017 }Ь 274н (Об )rгверждении федерапьного стандарта

брrгшгге,рскою }цста дIя оргашзащтй FосударйвенЕого сектора <<Учgтная

псJIЕIикцо зЕачеЕияиоrшбrсш> шрпказы ва ю:

l. Уш Уч п по испоJIнеЕию бюдкgга ГосударствеIIного

- Уrryавrrешя Пепсиошrоrrr фоrrда Российской Федершlии в городе

Кирове шо Кшровской областп (дшrее - Учетпая поJIитика по исподнению бюджета

УПФР в rоtrюде Кирове Кцровской области) (flриложеrше 1)"

2. Утверщь цршIожеЕия, которые я я неотъемлемой частью

ЕаgIощщш цршк}ом Учетпой полштики по исполнению бюджgга

УпФР в FоIюде Кирове Кировской области:

2"l" Гра до екгооборuга Госуларственного yчDеждения - УправлениrI

Пепс огкl Россйской Федер в породе KrTpoBe Кировской области

(fIршлш]ж ф 2h

2-2. огию обрабогlм учетной шlформ (Припожение 3);

2.З- Р IшаЕ счетOв ил ешле 4). 
ч

2-4. уч выJIаIIЕ р JrиcToB ипожение 5).

2-5- нап )цsга исп до ентов (по удержаниям в пользу

- ФССЦ , ор (ГIрилохсеrтие 6).

2.б- ОТЧеТ об ш оваЕип гоtr юче-смазочньlr( материЕlлов (приirожение 7).

2.7.Акr приема-перелачи з&tlолЕенных бланков сертификатов на

мfiрринс (сеьтейrтъй) (щрил елтие 8).

г



г

2-Е. Расчсгшй JmcToK (цршlожепие 9)

2.9. ЗаяmлеЕие Еа выдачу шодстчет почтовьD( марок (приrrожение 10).

z.tO- Заявлеrше Еа вцдачу средств на хозяйgrвенные расходы (при.тrожение

JФ l l).

2-1l- Заmlпение на вьцдаry средств на комаtцировочные расходы
(шршrоrсение JE 12).

2.12. Перечеш доцумеЕтов дIя шршшпш п сrорнирования денежных

обязаrеrьФв поJцЕатепем бю.щсгнъпrr средств (приложеlше l 3).

2-|3. Услrовшrе сбозпачециъ щrимеЕяемые при заполнении Табепя }чета

раfoчепo времýши (щрпц.llФжýЕýmе Х4)"

3- Устаповrгь, чю Учgгная поJIитика по исполнению бюджsта УГIФР в

городс Кцрове Кцровской обласги, угверждоннаrI данным прикЕlзом, применяgIся

црЕ веденип бюжетнопо }цета с 0lлшаря 2О2О года.

4- Признаь }трахшIшпл сиJry прIщаз Госуларственного учреждения

Управлешя Пепсионного фочпа Роsс[йской Федершцца в городе Кирове

Кцровской обпасти аr 29.122018 Ng 290 (об угверждении )лIетной политики по

испоJIЕению бюдрlсета Государственного уIреждения Управления

Пенсионноm Фонда Россdской Федершlшr в городе Кирове КировскоЙ

обл редшщии приказlл УПФР в городе Кrлрове Кировской области от

31.05.20t9 Nэ 139).

5. гр по делоцрокrводству (Куртеева Г.Е.) ознакомить с

ЕаGтощlд щrиказом руковощtеJIей сгрукryрньD( подразделений УПФР в городе

Кцрове Кцровской области в трехдrевrшй срок со дш подписания.

б. Ко за испоJIЕеЕием настоящеm приказа ос авляю за собой.

уfiрfrвJIOнжя IIфР Е"Г.Кудренtтьгх



Приложение 1

Утверждено
прикilзом УПФР в городе Кирове
Кировской области
от 3 0.Т2.201_9
J\ъ з 03

Учетная политика по исполнению бюджета

Государственного rIреждения - Управления Пенсионного фонда

Российской Федерации в городе Кирове Кировской области

Учетная политика по исполнению бюджета Государственного уIреждения

_ Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в городе Кирове

Кировской области (далее УПФР в городе Кирове Кировской области)

устанавливает единство общих принципов исполнения бюджета, организации и

функционирования бюджетной системы ПФР, определяет порядок и методы

ведения бюджетного уIIета и составления бюджетной отчетности по

исполненшо бюджета ПФР (далее - Учетная политика).

I. Обrцие положения

1. Настоящей Учетной политикой регламентируются правоотношения,

возникulющие между субъектами бюджетньrх правоотношений в процессе

исполнения бюджета, конц)оля за их исполнением, осуществления

бюджетного yleTa, составления, рассмотрения и представления бюджетной

отчетности.

2. Учетная политика разработана в соответствии с нормативными

правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения

бюджета, организации и функционирования бюджетной системы ПФР:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;



Гражданским кодексом Российской Федер ации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от б декабря 201_I г. Jф 402-ФЗ <<О бухгалтерском

уIIете);

Федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской

Федерациина соответствующий финансовый год и на плановый период;

Прик€rзом Министерства финансов РоссиЙскоЙ Федерации от 31 декабря

20tб г. J\b 256н <Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского у{ета

ДJIЯ ОРГаниЗациЙ государственного сектора <Концепту€tльные основы

бУхгалтерского )пIета и отчетности организации государственного сектора) ;

Приказом Министерства финансов РоссиЙскоЙ Федерации от 31 декабря

20|6 г. Ns 257н <Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета

дJIя организаций государственного сектора <<Основные средства);

приказом Министерства финансов РоссиЙскоЙ Федерации от 31 декабря

20|6 г. NЬ 258н <<Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского yleTa

для организаций государственного сектора <<Аренда> ;

прик€tзом Министерства финансов РоссиЙскоЙ Федер ации от 3 1 декабря

20Lб г. J\b 259н <Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского rIета
для организаций государственного сектора <<обесценение активов);

ПРИКЕВоМ Министерства финансов РоссиЙской Федерации от 31 декабря

20Iб г. J\b 2бOн <Об утверждении федерагlьного стандарта бухгалтерского гIета
ДЛЯ ОРганизациЙ государственного сектора <Представление бухгалтерскоЙ

(финансовой) отчетности)> ;

ПРИК{rЗОМ Министерства финансов РоссиЙскоЙ Федерации от 30 декабря

2017 Г. Ns 274н <Об утверждении федералlьного стандарта бухгалт'ерского учета

ДЛЯ ОРГаНИЗациЙ государственного сектора <<Учетная политика оценочное

значение и ошибкп>;



приказоМ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря

20t7 г. Ns 275н<<об утверждении федерапьного стандарта бухгалтерского yleTa

для организаций государственного сектора <<События после отчетной датьD);

приказоМ Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря

20|7 г. Ne 278н <<об утверждении федералъного стандарта бухгалтерского rIета

для организаций государственного сектора <отчет о движение денежных

средств>;

прика3ом Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля

2018 г. Ns 32н <об утверждении федер€rльного стандарта бухгалтерского учета

для организаций государственного ..*ropu <<Щоходьп> ;

прикЕлзоМ Министерства финансоВ Российской Федер ации от 28 феврагrя

2018 г. N 37н <<Об утверждении федерального стандарТа бухгалтерского )пIета

для организаций государственного сектора "Бюджетная информация в

бухгалтерской (финансовой) отчетности" ;

прикЕlзом Министерства финансов Российской Федерации от 30 мая 2018 г.

N 124н <Об утверждении федерального стандарта бухгшlтерского уIIета для

организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие информации об

условных обязательствах и условных активах";

прик€lзоМ Министерства финансов Российской Федерации от 07 декабря

2018 J\b256H <<Об утверждениИ федерапЬного стандарта бухгаптерского уIIета

для организаций государственного сектора <з апасьu ;

прикЕ}зом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря

2010 г. Jф 157н <<Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского rIета

для органов государственной власти (госуларственных органов), органоВ

местного самоуправления, органов управления государственными

внебюджетными фондаlrли, государственных ака,демий наук, .оjудар.твенных

(муниципальных) уIреждений и Инструкции по его применению) ;

прикЕlзоМ Министерства финансов Российской Федерации от б декабря

2010 г. Ns t62H (об утверждении Гhrана счетов бюджетного Учета и

Инструкции по его применению);



ПРиК€ВоМ Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря

2010 Г. J\Ъ 191н (Об утверждении Инструкции о порядке составления и

ПРеДСТаВЛения годовоЙ, квартаlrьноЙ и месячноЙ отчетности об исполнении

бюджетов бюджетной системы Российской Федерацип>;

прикu}зом Министерства финансов РоссиЙской Федерации от 29.11.2017 NЬ

209н <<Об утверждении Порядка применения кJIассификации операций сектора

государственного управления, утвержденный Приказом Минфина Россип>;

прикЕlзом Министерства финансов РоссиЙскоЙ Федерации от 06.06.2019 Ns

85н <О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации

Российской Федерации, их структуре и принципах н€вIIачения);

прик€tзом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2019 NЬ

207н <Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации

Российской Федерации, относящихся к федеральному бюджеry и бюджетам

государственных внебюджетньIх фондов Российской Федерации>;

ПРиКаЗоМ Министерства финансов РоссиЙскоЙ Федерации от 30 марта

20Т5 г. ЛЬ 52н <Об утверждении фор, первичных r{етньж документов и

РеГИСТРОВ бУхгалтерского )лета, применяемых органами государственной

ВЛаСТИ (госУдарственными органами), органами местного самоуправлениrI,

органами управления государственными внебюджетными фондами,

ГОСУДаРСТВеННЫМИ (мУниципЕlльными) у"р.*дениями, и Методических

указаний по их применению).

3. ПРИ ОРганизации ведения бюджетного учета и составления бюджетной

отчетности упФр в городе Кирове Кировской области руководствуется
УчетноЙ политикой Пенсионного фонда Российской Федер ации, утвержденной
постановлением Правления ПФР от 25.12.2019 J\Ъ 728п (Учетная политика

ПФР), исходя из выполнения следующих функций: Ч

- УЧеТ ОПеРаЦий по осуществлению функций получателя бюджетньIх средств;

- Учет операций по осуществлению функций администратора доходов

бюджета пФР (осуществление отдельных полномочий по начислению и учету
платежей в бюджет ПФР).



4. В цеJIях ведения бюджетного )пIета и составления на его основе

бухгаптерской (финансовой) отчетности в УПФР в городе Кирове Кировской

области движение (составление и обработка) первичных учетных документов

регламентируется Графиком документооборота Государственного )чреждения

- Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в городе Кирове

Кировской области (приложение 2 к настоящей Учетной политике), меры по

обеспечению сохранности электронных данных бюджетного rIета и

отчетности, а так же перечень направлений, по которым осуществляется

электронный документооборот с использованием телекоммуникационньtх

каналов связи и электронной подписи уётанавливается Технологией обрботки

уrетной информации (приложение 3 к настоящей Учетной политике).

5. Бюджетный yreT осуществJIяется в соответствии с Рабочим планом

счетов (приложение 4 к настоящей Учетной политике)

б. Смена руководителя и главного бухгалтера УПФР в городе Кирове

Кировской области производится на основании постановления Правления ПФР

от 23.09.1998 Nq77 <<О приемFпередаче дел при увольнении руководителя и

начаJIьника отдела rIета поступления и расходования средств _ главного

бухгалтера регионЕlльного отделения ПФР).

7. Принятые к учету первичные )п{етные документы, поименованные в

Перечне первичньIх rIетных документов, дополнительно прилагаемых к

регистрам бюджетного rleTa (приложение J\b13 к настоящей Учетной

политике) ,rо истечении каждого отчетного месяца хронологически

подбираются и брошюруются в папки в соответствии с номенклаryрой дел.

II. Учет отдельных видов имущества и обязательств

1. Учет нефинансовых активов.

1.1. Не проставляются инвентарные номера на следующих объекта><

имущества в силу особенностей регистрации их rIета (кадастровый номер,

государственный регистрационный знак) :

- здания, помещения;



- автомобилии прицепы к ним.

|.2. Не наносятся инвентарные номера на объекты биологических

ресурсов.

1.3. Списание матери€Lпьных запасов (искlпочение ГСМ) производится по

фактической стоимости. Списание ГСМ производится по средней стоимости.

|.4. Шя анализа эффективности расходования материaльных запасов

используется Отчет об использовании горюче-смазочных материалов

(приложение 7 к настоящей Учетной политике).

1.5. Объекты rIета аренды, возникающие в p€lI\dKE}x договоров аренды или

договоров безвозмездного пользова""", rrо которым невозможно определить

справедливую стоимость методом рыночных ц€н, принимаются к

бухгалтерскому учету по стоимости - как если бы право -пользования

имуществом было предоставлено на коммерческих фыночньгх) условиях

(справедливая стоимость арендных платежей).

2. При выдаче наличньIх денег и денежных документов по расходному

кассовому ордеру (код формы по ОКУД 0310002) полlпrатель напичных денег и

денежных документов собственноручно заполняет строки: <<Полryчиш (рублей-

прописью, копеек-цифрами) и <.Щата пол}пIения).

3. Расчеты с подотчетными лицами

3.1. Выдача подотчет почтовьIх марок производится на основании

<<Заявления на вьцачу подотчет почтовых марок) (приложение Ns10 к

настоящей Учетной политике).

3.2. Выдача денежных, средств подотчет на хозяйственные расходы

производится на основании <<Заявления на выдачу средств на хозяйственные

расходьD> (приложение J\bl1 к настоящей Учетной политике).

3.3. Выдача денежных средств подотчет на командиро"оi""r. расходы

производится на основании <<Заявления на выдачу денежных средств на

командировочные расходы (приложение |2 к настоящей Учетной политике).

З.4. Проверка Авансового отчета подотчетного лица отделом rleTa
поступления и расходования средств, его утверждение руководителем органа

системы ПФР и окоЕчательный расчет по суммам, выданным в подотчет,
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ОСУщесТВJIяются в срок, не превышающий 5 рабочих дней после дня истечения

срока представления Авансового отчета.

4. Расчеты с контрагентами

4.t Начисление заработной платы производится на основании Табеля

)лIета использования рабочего времени (ф.0504421). Табель (ф. 050442l)

ВеДется специалистом кадровой слryжбы и предоставJuIется в отдел rleTa
ПосТУпления и расходования средств с 1-15 число месяца - для начисления

заработной платы за 1 половину месяца, и за месяц, в целом по учреждению,

СПОСОбом регистрации слrIаев отклонениЙ от нормального использования

РабОЧеГО Времени (приложение 14), установленного правилами внутрённего

трудового распорядка.

ПРи обнаружении специапистом кадровой службы факта Ёе отражения

ОтклонениЙ или неполноты представленньIх сведениЙ об yleTe рабочего

Времени (представление работником листка нетрудоспособности, прикЕва

фаспоряжения) о направлении работника в командировку, приказа

фаСПОРяЖения) о предоставлении отtIуска работнику и других документов, в

ТОМ Числе в связи с поздним представлением документов), лицо, ответственное

За СОСТаВление Табеля (ф. 0504421), обязано учесть необходимые изменения и

представить корректирующий Табель (ф. 050442L) за месяц в отдел }пIета

ПОСТУПЛеНИя и расходования средств. Корректирующий табель составляется

ТОЛЬКО на тех сотрудников, по которым обнаружены факты не отражения

отклонений или неполноты представленных сведений об )пIете рабочего

ВРеМеНИ. Щанные корректирующего Табеля служат основанием дJIя перерасчета

заработноЙ платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу

начисления заработной платы.

4.2 Выдача Расчетньrх листков (приложение g * "u.rоЙ.й Учетной

политике) производится на основании Журнала rIета выдачи расчетных листов

(приложение 5 к настоящей Учетной политике).

4.З ПОСryпиВшие исполнителъные документы по удержаниям в пользу

юридических лиц - ФССП, ФНС, организации) регистрируются в журнале



)пIета исполнительных документов (приложение б к настоящей Учетной

политике).

4.4. ПервиЕIные документы за поставленные нефтепродукты, оказанные

услуги, выполненные работы, поступившие и (или) подписанные по 10 число

(включительно) месяца, следующего за месяцем поставки материальньIх

ценностей (в части нефтепродуктов), окЕ}зания услуг, выполнения работ,

принимаются к учету датой составления документа.

Первичные документы за ока:}анные услуги, выполненные работы,

поступившие после 10 числа месяца, следrющего за месяцем окzваниrl услуг,

выполнения работ, принимаются к учету датой регистрации входящей

корреспонденции с )пIетом проведения экспертизы в соответствии с

Федералъным законом от 2 аrtреля 201.З года NЬ 44-ФЗ <<О контрактной системе

в сфере закупок товаров, работ, усJryг для обеспечения государственных и

муницип€tльных нужд).

Первичные документы за поставленные материалъные ценности,

оказанные услуги, выполненные работы в текущем месяце принимаются к

учету датой подписания документа.

4.5. При закJIючении ПФР государственных контрактов на выполнение

работ, оказание услуг ОПФР по Кировской области, подведомственным

территори€}льным органам ОПФР по Кировской области, суммы фактических

расходов учитывЕtются и относятся на финансовый результат текущей

ДеятельНости ОПФР по КировскоЙ области как полr{ателя бюджетных средств.

ПФР (государственный зак€вчик) формирует Извещение (код формы по ОКУД
0504805) с приложением документов, подтверждЕlющих передаваемый объем

фактических расходов (акт приема-передачи выполненных работ, ок€ванных

услуг).

4.6. Принятие, сторнирование денежных обязательств производится в

СОоТВетствии с Перечнем документов дIя принятия и сторнирования денежных

обязательств поJtуIателем бюджетных средств (приложение J\b 13) к настоящей

Учетной политике).
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При отсутствии счета на оплату доtryскается перечисление aBaнcoBbIx

платежей на основании условий, закJIюченных государственньIх контрактов

(договоров)

5. Учет на забалансовых счетах.

5.1. Учет находящихся на хранении и выдаваемых в paMKElx хозяйственной

ДеЯТеЛЬнОсти )ЕIреждения бланков строгой отчетности ведется на забалансовом

счете 03.1 <Бланки строгой отчетности).

Аналитический учет по счету ведется в книге )цета бланков строгой

отчетности (*од формы по ОКУД 0504045) в разрезе материально

ответственных лиц по каждому виду блdнков строгой отчетности) апо бланкадл

государственньIх сертификатов на материнский (семейный) капитulл в р€врезе

видов бланков государственных сертификатов: незаполненный, заполненный,

переданный в МФЦ, испорченный.

Для учета операций по приему, учец, хранению и выдаче бланков

государственных сертификатов применяются соответствующие аналитические

СЧеТа бЮДЖетного уIIета забшlансового счета 03.1 <<Бланки строгой

отчетности)):

03.1 1 <<Бланки государственных сертификатов на материнский (семейный)

капитал (незаполненные);

03.t2 <<Бланки государственных сертификатов на материнский (семейный)

капитЕlп (заполненные);

03.13 <<Бланки государственных сертификатов на материнский (семейный)

капит€lл (переданные в МФЦ);

03.14 <<Бланки государственных сертификатов на материнский (семейный)

капитчл.л (испорченные).

При наличии сплошной нумерации в пределЕж одной серии нёзаполненных

бланков МСК, поJIученньIх от отделений ПФР, учет ведется в диапазоЕе

номеров с укЕ}занием начального и конечного номеров бланков.

Передача незаполненньIх бланков государственньIх сертификатов на

материнский (семейный) капитал осуществляется работником, ответственным

за хранение, специ€lпистам, на которых возложены обязанности по оформленшо



и выдаче бланков государственных сертификатов на материнский (семейный)

капитЕlл по требованию-накладной (форма по ОКУД 0504204) в диапазоне

номеров с указанием начального и конечного номеров бланков при наlrичии

сплошной нуI\{ерации в пределах одной серии незаполненных бланков

государственньIх сертификатов.

Передача заполненных бланков государственных сертификатов на

материнский (семейный) капитал от одного ответственного лица другому,

наделенными функциями, определенные прикЕвом по Управлению, при

нЕlличии сплошной нумерации в пределах одной серии бланков

государственньIх сертификатов осущёсr"пяется в диапЕвоне номеров с

укчванием начаJIьного и конечного номеров бланков.

Передача заполненных бланков государственньtх сертификатов на

материнский (семейный) капит€lл в МФЩ и возврат в УПФР в городе Кирове

Кировской области заполненных бланков государственных сертификатов на

материнский (семейный) капитап, не востребованных поJцлIателем,

осуществJIяется по Акту приема-передачи заполненньrх бланков сертификатов

на материнский (семейный) капитал (приложение 8).

Списание бланков государственных сертификатов на материнский

(семейный) капитЕlл производится по Акту списания бланков строгой

отчетности (форма по ОКУД 0504816) на основании данньtх Журнала }чета

выданных полyIатеJIям государственньtх сертификатов на материнский

(семейный) капитал в рчврезе серии и номера бланков.

5.2. Учет запасных частей к транспортным средствам, выданных в

эксплуатацию (аккумуляторы, автомобильные шины, диски колесные),

осуществJrяется на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным

средствам, выданные взамен изношенных". 
Ч

Запасные части }читываются на забалансовом счете 09 "Запасные части к

транспортным средствам, выданные взамен изношенньfх" в течение всего

периода их экспJIуатации в составе транспортного средства.

Выбытие непригодных автомобильньIх шин с забалансового счета 09

осуществляется на основании Акта приема-сдачи выполненных работ,



подтверждающего их замеЕу на новые запасные части, с оформлением

бухгалтерской сгIравки (ф.050483 3).

Замена сезонных шин отрarкается во внутреннем yrcTHoM документе,

КаРточке }пIета работы автомобильной шины.

Аналитический учет по счету 09 ведется в Карточке количественно-

суммового rIета в разрезе лицl полrIивших материальные ценности, с

указанием их должности, ФИО, транспортньIх средств, по видам матери€rльньtх

ценностей (с указанием производственных номеров при их натlичии) и их

колиtIеству.

5.3 Принятие к yleTy объектов основньrх средств, стоимостью до ,10000

рублей вкJIючителъно, на забапансовый счет 2| "Основные средства в

экспJryатации" осуществJIяется на основании первичного - документа,

подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой

стоимости введенного в экспJryатацию объекта.

III. Порядок и сроки проведения инвентаризации участниками

бюджетного процесса ПФР

1. Сверка расчетов с дебиторами и щредиторами по исполнению

бюджетных смет на финансовое и материально-техническое обеспечение

текущеЙ деятельности проводится перед составлением годовоЙ отчетности, по

состоянию на 01 ноября текущего года.

2. Результаты инвентаризации имуществq переданного (полуrенного) в

безвозмездное пользование (аренду), бланков государственных сертификатов

на материнский (семейный) капитап, переданньж в МФЦ, оформляются

сличительной ведомостью.


