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в Республике Ингушетия 

от 25.12.2020г.  № 43-пр
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 
Государственного учреждения – Центра по назначению, перерасчету и выплате пенсий Пенсионного фонда Российской Федерации по Республике Ингушетия по исполнению бюджета 

Настоящая учетная политика устанавливает порядок ведения бюджетного учета Государственного учреждения – Центра по назначению, перерасчету и выплате пенсий Пенсионного фонда Российской Федерации по Республике Ингушетия (далее по тексту – Центр ПФР по Республике Ингушетия), разработана в соответствии с Учетной политикой по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, утвержденной постановлением Правления ПФР от 25.12.2019 № 728п. с учетом внесения изменений на основании постановления Правления Пенсионного Фонда Российской Федерации от 25.12.2020г. №913п.
Принять за основу порядка ведения бюджетного учета в Центре ПФР Учетную политику по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, утвержденную постановлением Правления ПФР от 25.12.2019 № 728п. с учетом внесения изменений на основании постановления Правления Пенсионного Фонда Российской Федерации от 25.12.2020г. №913п.
1.Общие положения.

1.1. Центр ПФР в Республике Ингушетия создан на основании постановления Правления Пенсионного Фонда РФ от 28.02.2005г. №33 для осуществления государственного управления финансами пенсионного обеспечения на территории Республики Ингушетия и является юридическим лицом, осуществляющим свою деятельность в соответствии  с законодательством РФ и Положением о Пенсионном фонде Российской Федерации, утвержденным Постановлением Верховного Совета РФ от 27.12.1991 № 2122-1, а также на основании Положения об Отделении, утвержденного постановлением Правления ПФР. 

Структурные подразделения Центра ПФР, в соответствии с установленными компетенциями, выполняют функции участников бюджетного процесса ПФР (а именно, функции финансового органа, распорядителя бюджетных средств как получателя бюджетных средств, получателя бюджетных средств) в соответствии с Приложением 1 к Учетной политике ПФР  Постановления 553п. 

1.2. Центр ПФР обеспечивает выполнение возложенных на него задач в соответствии с законодательством Российской Федерации и Положением  о Центре.

1.3. Бюджет Центра ПФР в Республике Ингушетия и отчет о его исполнении утверждается Пенсионным фондом РФ. Расходы на обеспечение хозяйственной деятельности Центра ПФР в Республике Ингушетия осуществляются на основании бюджетной сметы расходов на финансовое и материально-техническое обеспечение текущей деятельности.

Ведение бюджетного учета в Центре ПФР и контроль за ним возлагается на главного бухгалтера-начальника финансово–экономического отдела. Объем операций, подлежащих отражению в бюджетном учете, определяется исходя из функций, участников бюджетного процесса, осуществляемых Центром ПФР. 

1.4. Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы ПФР:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Трудовым кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

-Федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

-приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.05.2018г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 
- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 июня 2019 г. № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».

- постановлением Правления ПФР от 25.12.2019 № 728п «Об утверждении Учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации»;
- приказом  Министерства  финансов  Российской Федерации от 15 ноября 2019 г. № 181н «Об утверждении  федерального стандарта бухгалтерского учета  государственных финансов  «Нематериальные активы»;

- приказом  Министерства  финансов  Российской Федерации от 15 ноября 2019 г. № 184н  «Об утверждении  федерального стандарта  бухгалтерского  учета  государственных финансов   «Выплаты  персоналу»; 
приказом  Министерства  финансов  Российской  Федерации  от 8 июня     2020 г. № 99н «Об  утверждении  кодов (перечней кодов) бюджетной классификации  Российской Федерации  на 2021 год (на 2021 год  и на плановый  период 2022 и 2023 годов)»;                          

· другими действующими нормативными, инструктивными и методологическими документами Правительства Российской Федерации, Министерства финансов РФ, Федерального казначейства и Пенсионного фонда РФ.
2. Порядок организации бюджетного учета и первичные учетные документы.
2.1. В соответствии со статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации нормы, определяющие правовое положение казенных учреждений, распространяются на органы управления государственными внебюджетными фондами, в том числе на Центр.

2.2. Ведение бюджетного учета и хранение документов бюджетного учета организуются руководителем Центра (начальником).
  2.3. Отражение операций при ведении бюджетного учета участниками бюджетного процесса осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета, разработанным и утвержденным в соответствии с нормами:

федерального закона о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации, принятого на соответствующий финансовый год и плановый период;

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;
приказа Министерства финансов Российской Федерации от 6 июня 2019 г.  № 85н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2019 г. № 207н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации, относящихся к федеральному бюджету и бюджетам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;
приказа Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

приказа Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора».

Центру разрешается принятие с  отделения ПФР, осуществляющего деятельность в рамках централизации бухгалтерского и кадрового учета, в структурное подразделение, осуществляющее ведение бюджетного учета, скан-копий первичных (сводных) учетных документов (документов, послуживших основанием для формирования первичных (сводных) учетных документов), содержащих собственноручные подписи (составленных на бумажном носителе), с последующим представлением подлинников документов на бумажном носителе. Ответственность за  соответствие скан-копии подлиннику документа возлагается на лицо, ответственное за формирование и (или) передачу такой скан-копии. Передача скан-копии осуществляется при условии ее подписания электронной подписью лица, ответственного за соответствие скан-копии подлиннику документа, 

Формирование Журналов операций осуществляется:

в форме электронного документа – в случае если, все первичные (сводные) учетные документы, данные которых регистрируются в Журнале операций, составлены в форме электронного документа;

на бумажном носителе – в случае если, первичные (сводные) учетные документы, данные которых регистрируются в Журнале операций, составлены в форме электронного документа и (или) на бумажном носителе.

Рабочий план счетов бюджетного учета разрабатывается и утверждается отдельным документом Центра и содержит применяемые счета бюджетного учета для ведения синтетического и аналитического учета с применением особенностей формирования номера счета плана счетов, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации  для участников  бюджетного процесса и порядком формирования органами системы ПФР номеров отдельных счетов бюджетного учета  (приложение 7 к Учетной политике ПФР). 

При утверждении рабочего плана счетов в 18 разряде номера счета бюджетного учета применяются следующие коды видов финансового обеспечения:

«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность); 

«3» - средства во временном распоряжении.

Структура рабочего плана счетов утверждена распоряжением Правления ПФР от 25.02.2016 № 71р (с учетом изменений). 

2.4. Объем операций, подлежащих отражению в бюджетном учете, определяется исходя из функций, осуществляемых Центром ПФР.

2.5. Бюджетный учет в Центре ПФР осуществляется финансово-экономическим отделом в соответствии с Положением о финансово-экономическом отделе и должностными инструкциями работников отдела.

2.6. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной  жизни и представлению в финансово-экономический отдел необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников Центра ПФР.

2.7. В соответствии с Порядком  открытия  казначейских счетов, утвержденным приказом Федерального казначейства от 1  апреля  2020 г. № 15н в Управлении Федерального казначейства по Республике Ингушетия (далее – УФК по Республике Ингушетия) открываются казначейские счета:

32 41 – средства бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации;

32 41 – средства, поступающие во временное распоряжение получателей средств бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации.
2.8. Для учета операций финансового органа, распорядителя как получателя бюджетных средств, получателя бюджетных средств используются лицевые счета, открытые Центру ПФР в УФК по Республике Ингушетия.

Учет операций со средствами бюджета ПФР осуществляется  в соответствии с Порядком казначейского обслуживания, утвержденным приказом Федерального казначейства от 14 мая 2020 г. №21н, на лицевых счетах, открытых в органах Федерального казначейства:

лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств, для отражения операций получателя бюджетных средств в пределах доведенных ему лимитов бюджетных обязательств, для учета принятых получателем бюджетных средств бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств бюджета с признаком «03» в 1-2 разрядах номера лицевого счета (далее - лицевой счет получателя бюджетных средств);

2.9. При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правления ПФР, а также предусмотренными используемым программным обеспечением и утвержденных настоящим приказом.
При оформлении фактов хозяйственной жизни, по которым не предусмотрены  типовые формы первичных учетных документов, а также при подготовке внутренней бухгалтерской отчетности применяются формы первичных документов и формы внутренней отчетности, разработанные и оформленные в соответствии  с требованиями  статьи 9 Федерального закона  от  06.12.2011  № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», а также реализованные в используемом для ведения учета программном продукте «1С:Предприятие». 
2.10. Движение и технология обработки учетной информации (обработка первичных (сводных) учетных документов) осуществляются в соответствии с Графиком документооборота (приложение 2 к учетной политике). 

В целях своевременного представления в финансово-экономический отдел, ведущий бюджетный учет, первичных (сводных) учетных документов График документооборота доводится главным бухгалтером до всех структурных подразделений Центра ПФР. Своевременное и качественное оформление первичных (сводных) учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.

  2.11. Все первичные учетные документы, поступающие в финансово-экономический отдел, ведущий бюджетный учет, подвергаются обработке до записи данных в регистры бюджетного учета. Обработка первичного учетного документа проводится работником финансово-экономический отдел, ведущего бюджетный учет, следующими способами:

а) проверка первичного учетного документа осуществляется поэтапно: 

проверка документа по существу, которая заключается в установлении  правомерности проведения хозяйственной операции и взаимоувязке отдельных показателей документа. Документы по операциям, которые противоречат действующему законодательству и распорядительным актам ПФР (органа системы ПФР), не принимаются к бюджетному учету и передаются главному бухгалтеру для принятия решения. Главный бухгалтер сообщает руководителю Центра о незаконности хозяйственной операции. В случае возникновения разногласия между руководителем и главным бухгалтером Центра первичные учетные документы по таким операциям могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения  руководителя Центра, который несет всю ответственность за последствия осуществления таких операций и включения данных о них в бюджетный учет и отчетность;

проверка оформления первичного учетного документа, которая заключается в установлении правильности использования бланка установленной формы, полноты и правильности заполнения всех обязательных реквизитов документа;

арифметическая проверка, состоящая в проверке арифметических результатов итогов и правильности отражения количественных и стоимостных показателей документа. 

Первичные учетные документы, оформленные с нарушением установленных требований (с незаполненными реквизитами, без подписи и т. п.), возвращаются исполнителям для дооформления;

б) таксировка первичного учетного документа (при необходимости), которая заключается в проведении денежной оценки хозяйственных операций;

в) группировка первичного учетного документа (при необходимости), которая заключается в подборе документов по определенным признакам, отражающим однородные по экономическому содержанию хозяйственные операции;

г) контировка первичного учетного документа (при необходимости), которая заключается в проставлении корреспонденции счетов, на которые следует произвести запись по дебету и кредиту определенной суммы, указанной в документе.

По результатам обработки первичного учетного документа содержащиеся в нем данные регистрируются в регистре бюджетного учета.

Первичные учетные документы, составленные сторонней организацией-контрагентом, принимаются к бюджетному учету в Центре ПФР при условии отражения в них всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы – обязательных реквизитов, предусмотренных статьей 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», а также п.7 инструкции 157н), и при наличии на документе подписи руководителя субъекта учета или уполномоченных им на то лиц.
         2.12. Первичные документы обеспечивают сплошное и непрерывное отражение финансово-хозяйственной деятельности Центра ПФР в Республике Ингушетия, они должны  составляться при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным – непосредственно после его окончания, и содержать достоверные данные.

2.13. Первичные учетные документы оформляются на бумажных носителях и (или) на машинных носителях (в виде электронного документа с использованием соответствующего вида электронной подписи). Применение  электронного  документооборота  в органах системы ПФР  осуществляется  по мере  организационно-технической  готовности.
Заполнение первичных учетных документов на бумажных носителях осуществляется:

- вручную;

- с помощью компьютерной техники;

- смешанным способом.

2.14. Поступившие в финансово-экономический отдел первичные учетные документы в обязательном порядке подвергаются проверке как по форме (полнота и правильность оформления первичных учетных документов, заполнение всех реквизитов), так и по содержанию (законность документируемых операций, логическая увязка отдельных показателей).
2.15. Первичные документы, принятые к учету по истечении каждого отчетного месяца, хронологически подбираются и брошюруются в соответствии с Перечнем основных первичных учетных документов, прилагаемых к регистрам бюджетного учета (приложение 4 к Учетной политике ПФР) и документы, послужившие основанием для их составления, по истечении каждого отчетного месяца брошюруются в хронологическом порядке (в случае составления документа на бумажном носителе) или переносятся в электронный архив (в случае составления электронного документа) и хранятся в течение сроков хранения, установленных в соответствии с номенклатурой дел. Первичные основные документы, не указанные в Перечне регистров бюджетного учета финансового органа ПФР, подбираются и брошюруются в папки в соответствии с номенклатурой дел финансово-экономического отдела.

2.16. В условиях взаимодействия с территориальными органами Федерального казначейства посредством электронного документооборота и при наличии значительного количества платежных документов участниками бюджетного процесса применяется Реестр платежных документов по счету (приложение 5 к Учетной политике ПФР) с целью:

- санкционирования расходов, оплаты денежных обязательств, осуществляемых с лицевого счета территориального органа («12»). При этом Реестр платежных документов по лицевому счету подписывается руководителем и главным бухгалтером Центра и заверяется печатью.

- подтверждения проведения УФК по Республике Ингушетия операций по перечислению (зачислению) денежных средств со счета (на счет) Центра. При этом Реестр платежных документов по счету подписывается исполнителем, осуществляющим обработку информации, полученной  в электронном виде.

Реестр платежных документов прилагается к выписке из лицевого счета в качестве первичного документа, заменяя платежные поручения.

2.17. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажных носителях или в архивных электронных файлах, подписанных с использованием соответствующего вида электронной подписи, защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела (при необходимости могут быть распечатаны по запросу уполномоченного лица). 

2.18. Главный бухгалтер-начальник финансово-экономического отдела  самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты  деятельности Центра ПФР и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – событие после отчетной даты). При необходимости оформляется документ «Профессиональное суждение бухгалтера».

Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты определен приложением 8 к Учетной политике ПФР.

3. Технология обработки учетной информации и правила документооборота.
3.1. Все первичные учетные документы, поступающие в финансово-экономический отдел подвергаются обработке до записи данных в регистры бюджетного учета. Обработка первичного учетного документа проводится работником отдела следующими способами:

- проверка документа по существу, которая заключается в установлении законности осуществляемых хозяйственных операций, целесообразности их проведения и взаимоувязке отдельных показателей документа. Документы по операциям, которые противоречат действующему законодательству и распорядительным актам ПФР (органа системы ПФР), не принимаются к бюджетному учету и передаются главному бухгалтеру для принятия решения. Главный бухгалтер сообщает руководителю (начальнику) о незаконности хозяйственной операции. В случае возникновения разногласия между руководителем и главным бухгалтером первичные учетные документы по таким операциям могут быть приняты к исполнению с письменного распоряжения начальника Центра ПФР, который несет всю ответственность за последствия осуществления таких операций и включения данных о них в бюджетный учет и отчетность;

- проверка оформления первичного учетного документа, которая заключается в установлении правильности использования бланка установленной формы, полноты и правильности заполнения всех обязательных реквизитов документа;

- арифметическая проверка, состоящая в проверке арифметических результатов итогов и правильности отражения количественных и стоимостных показателей документа. 

Первичные учетные документы, оформленные с нарушением установленных требований (без надлежащего разрешения, с незаполненными реквизитами, без подписи и так далее), возвращаются исполнителям для дооформления.

По результатам обработки первичного учетного документа, содержащиеся в нем данные, регистрируются в регистре бюджетного учета.

3.2. Проверенные и принятые к учету документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке), хранятся со сроками хранения, установленными в соответствии с номенклатурой дел, и данные из документов заносятся в журналы операций (регистры учета). 

По истечении каждого месяца все журналы операций и относящиеся к ним первичные документы должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы.

По окончании каждого месяца в регистрах аналитического учета подсчитываются итоги оборотов и выводятся остатки по субсчетам.

Участники бюджетного процесса ПФР ежемесячно формируют журналы операций (код формы по ОКУД 0504071) (далее - Журнал операций) в соответствии с Перечнем регистров бюджетного учета участников бюджетного процесса (приложение 3 к настоящей Учетной политике) на бумажных носителях и (или) в виде электронного документа с использованием соответствующего вида электронной подписи. 

Все журналы операций регистрируются в регистре «Главная книга». Учет в Главной книге ведется по субсчетам. Главная книга открывается записями сумм остатков на начало финансового года в соответствии с заключительным балансом за истекший год. Записи в ней производятся один раз в месяц.

          Главная книга (код формы по ОКУД 0504072) формируется ежемесячно и подписывается исполнителем, ответственным за заполнение регистра, и главным бухгалтером в соответствии с выполняемыми функциями.

Данные оборотов по счетам бюджетного учета:

- из журналов операций распорядителя бюджетных средств заносятся в Главную книгу (код формы по ОКУД 0504072) распорядителя бюджетных средств как получателя бюджетных средств;

3.3. В Центре ПФР в Республике Ингушетия применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета с использованием программного обеспечения «1С:Предприятие».

Обработка первичных документов, ведение учетных регистров и оформление хозяйственных операций производится с использованием системы автоматизированной обработки документов.

Автоматизация бухгалтерского учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки документов по всем разделам учета с составлением баланса по смете расходов на финансовое и материально-техническое обеспечение текущей деятельности и исполнению бюджета ПФР  в соответствии с планом счетов Инструкции по бюджетному учету и требованиями главного распорядителя бюджетных средств – Пенсионного фонда Российской Федерации.

3.4. В целях ведения бюджетного учета и составления на его основе бухгалтерской (финансовой) отчетности в Центре ПФР используются программные комплексы: «Бухгалтерия государственного учреждения», «Свод отчетов», «Зарплата и кадры» на базе типового программного обеспечения на платформе «1С: Предприятие».

В целях отражения в бюджетной отчетности показателей, сформированных на основе аналитических (управленческих) данных, в том числе не имеющих числового значения, соответствующие структурные подразделения органа системы ПФР представляют в финансово-экономический отдел следующую информацию:

	Наименование показателя
	Структурное подразделение органа системы ПФР, ответственное за представление информации

	Информация о мерах по повышению эффективности расходования бюджетных средств
	Кадровая служба;

Административно-хозяйственная служба;

Служба по осуществлению закупок;

Бюджетный отдел

	Информация о мерах по повышению квалификации и переподготовке специалистов
	Кадровая служба

	Информация о ресурсах (численность работников, стоимость имущества, бюджетные расходы, объемы закупок и т.д.), используемых для достижения показателей результативности деятельности субъекта бюджетной отчетности 
	Кадровая служба;

Административно-хозяйственная служба;

Служба по осуществлению закупок

	Информация о техническом состоянии, эффективности использования, обеспеченности субъекта бюджетной отчетности и его структурных подразделений основными фондами (соответствия величины, состава и технического уровня фондов реальной потребности в них), основных мероприятиях по улучшению состояния и сохранности основных средств; информация об объектах основных средств, временно неэксплуатируемых (неиспользуемых),  характеристика комплектности, а также сведения о своевременности поступления материальных запасов
	Административно-хозяйственная служба;

Управление информационных технологий

	Информация о связанных сторонах
	Служба обеспечения безопасности


3.5. В условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учета исполнения бюджета ПФР и бюджетной сметы данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных используемого программного комплекса «1:С Предприятие» и ежемесячно выводятся на бумажные носители – выходные формы документов (журналы операций, ордера, карточки, ведомости, отчеты и т. д.).

В связи с большим объемом информации в журналах операций они могут формироваться на бумажном носителе в объеме титульного листа и листов, отражающих обороты для Главной книги, остальная информация хранится в электронном виде.

3.6. При обнаружении в выходных формах документов ошибок работниками отдела казначейства осуществляется диагностика ошибочных данных, их исправление в документальном виде и получение выходных форм документов с учетом исправлений. 

Без оформления документального подтверждения исправления непосредственно в электронных базах данных не допускаются.

3.7. В Центре ПФР в Республике Ингушетия применяются регистры бюджетного учета, утвержденные приказами Минфина РФ и предусмотренные приложением 3 к Учетной политике ПФР, и  используемым программным комплексом.

Записи в журналы операций осуществляются по мере получения документа о совершении факта хозяйственной жизни, но не позднее следующего дня после получения соответствующего первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций отражается с учетом характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета. По окончании месяца данные оборотов по счетам из журналов операций отражаются в Главной книге.

Отражение операций при ведении бухгалтерского учета, а также исправление ошибок, обнаруженных в регистрах учета, осуществляется в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету.

3.8. Перечисление денежных средств со счетов УФК по Республике Ингушетия, открытых для Центра ПФР, осуществляется на основании договора об обмене электронными документами с УФК, в котором открыты лицевые счета Центра, с обязательной распечаткой бумажных копий электронных документов с отметкой ответственного лица, обработавшего документы Центра со стороны УФК по Республике Ингушетия (заявки на кассовый расход, заявки на возврат и др.). 

3.9. Документооборот и порядок обработки учетной информации в Центре ПФР  регламентируется графиками документооборота (приложения  2 и 3 к настоящему приказу об утверждении Учетной политики).

График документооборота разрабатывается под руководством  главного бухгалтера – начальника финансово-экономического отдела и утверждается начальником Центра ПФР в Республике Ингушетия.

В целях своевременного отражения фактов хозяйственной жизни в бухгалтерском учете приказы о командировках и отпусках представляются в финансово-экономический отдел не позднее 1 дня с даты подписания указанных документов и не позднее, чем за 5 рабочих дней до наступления даты события.
Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляет главный бухгалтер – начальник финансово-экономического отдела, а в его отсутствие его заместитель.

3.10. Формирование входящих остатков по счетам бюджетного учета в связи с переходом на применение новой бюджетной классификации производится в межотчетный период согласно таблицам соответствия кодов на основании Бухгалтерской справки (код формы по ОКУД 0504833).

3.11. Существенные факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Центра ПФР и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год, признаются событием после отчетной даты и отражаются в бюджетном учете в соответствии с Порядком признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты (приложение 8 к Учетной политике ПФР).

3.12. Центр ПФР представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную отчетность в составе, порядке и сроках, которые установлены распоряжениями Правления ПФР на соответствующий финансовый год.

Бюджетная отчетность представляется в ПФР в виде электронного документа путем передачи по телекоммуникационным каналам связи с применением соответствующего вида электронной подписи с последующим направлением годового отчета на бумажном носителе.

3.13. В целях публичного раскрытия информации Центр ПФР размещает копии документов Учетной политики на официальном сайте ПФР в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (на странице Отделения ПФР).
3.14.Отделения ПФР осуществляют мероприятия по централизации бухгалтерского учета, предусмотренные Планом реорганизации структуры Пенсионного фонда Российской Федерации и централизации бухгалтерского и кадрового учета, утвержденным распоряжением Правления ПФР от 8 сентября 2020 г. № 524р, по мере вступления в силу актов ПФР о реорганизации территориальных органов ПФР. При этом, ведение бюджетного учета осуществляется Центром и Отделением, входящим в систему ПФР, самостоятельно. Функции по ведению бюджетного учета в части административно – хозяйственной деятельности могут передаваться иным юридическим лицам (в том числе межрегиональной централизованной бухгалтерии) на основании распорядительных актов ПФР и соглашений о передаче соответствующих функций.
4. Учет операций по осуществлению функций финансового органа.
4.1. Отражение операций при ведении бюджетного учета финансовым органом осуществляется в полном соответствии с разделом 2 Учетной политики по исполнению бюджета ПФР, утвержденной постановлением Правления ПФР 25.12.2019 № 728п.

4.2. Для управления операциями единого счета бюджета ПФР Управлению Федерального казначейства по Республике Ингушетия в расчетной сети Банка России открыт балансовый счет № 40401  «Пенсионный фонд Российской Федерации», а Центру как финансовому органу открыты лицевые счета  в УФК:

с символом «04» в 1-2 разрядах номера лицевого счета – для учета операций по поступлению сумм налогов, сборов и иных платежей в бюджет ПФР в части, не связанной с формированием средств для финансирования накопительной части трудовой пенсии и перечислению их по внутренним расчетам в ПФР;

с символом «03» в 1-2 разрядах номера лицевого счета – для учета операций по финансовому и материально-техническому обеспечению деятельности Центра.

4.3. Центр ПФР как финансовый орган ежедневно отражает данные Журнала операций в Главную книгу (код формы по ОКУД 0504072). 

Финансовый орган ежедневно формирует в электронном виде регистры бюджетного учета и Главную книгу (код формы по ОКУД 0504072). Регистры бюджетного учета и Главная книга хранятся в электронных файлах в программном комплексе 1С, защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела, распечатываются на бумажные носители, подписываются исполнителем и главным бухгалтером по итогам каждого месяца. При необходимости регистры бюджетного учета и Главная книга могут быть  распечатаны по запросу уполномоченных лиц.

           Журналы операций ведутся в соответствии с Перечнем регистров бюджетного учета участников бюджетного процесса согласно приложению 3 к Учетной политике ПФР. 
Журналы операций в связи с большим объемом учитываемой информации формируются на бумажном носителе по истечении каждого отчетного месяца в объеме титульного листа и листов, отражающих обороты для Главной книги (код формы по ОКУД 0504072).

Главная книга формируется и распечатывается по истечении каждого отчетного месяца, подписывается главным бухгалтером и исполнителем, составившим Главную книгу.

4.4. Финансовый орган операции поступления средств бюджета за операционный день отражает в учете одной записью по каждому коду доходов бюджетной классификации, на основании расчетных документов поступивших от УФК по Республике Ингушетия.

4.5. Особенности передачи документов финансовым органом не позднее следующего рабочего дня после операций по движению бюджетных данных: 

1) Распорядителю бюджетных средств как получателю бюджетных средств:

Выписку из лицевого счета получателя бюджетных средств (код формы по КФД 0531759);

Приложение к выписке из лицевого счета получателя бюджетных средств (код формы по КФД 0531778) (по письменному запросу распорядителя бюджетных средств как получателя бюджетных средств);
Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы по КФД 0531809);
Реестр платежных документов на бумажном носителе по счету по форме согласно приложению 5 к Учетной политике ПФР (по выбытию денежных средств не передается, а хранится в документах финансового органа). 

5. Учет операций по осуществлению функций распорядителя бюджетных средств.

5.1. Отражение операций при ведении бюджетного учета распорядителя бюджетных средств осуществляется в полном соответствии с разделом 4 Учетной политики ПФР. 

5.2. На лицевой счет, открытый распорядителю бюджетных средств в УФК по Республике Ингушетия с символом «01» в 1-2 разрядах номера лицевого счета, поступают бюджетные данные от главного распорядителя бюджетных средств в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств на текущий финансовый год в части осуществления расходов на содержание Центра ПФР.

Бюджетные данные для осуществления расходов на содержание Центра ПФР направляются распорядителем бюджетных средств на лицевые счета, открытые получателям бюджетных средств в территориальных подразделениях УФК по Республике Ингушетия.

6. Учет операций по осуществлению функций получателя бюджетных средств и распорядителя бюджетных средств  как получателя бюджетных средств.
6.1. Отражение операций при ведении бюджетного учета получателя бюджетных средств и распорядителя бюджетных средств как получателя бюджетных средств осуществляется в полном соответствии с разделом 5 Учетной политики ПФР.
6.2. Объекты бюджетного учета подлежат оценке в соответствии с Методами оценки объектов бюджетного учета (приложение 10 к Учетной политике ПФР).
6.3. Учет получателем бюджетных средств осуществляется по счетам бюджетного учета:

1.2.1. По бюджетной деятельности:

1 100 00 000 «Нефинансовые активы»;

1 201 00 000 «Денежные средства учреждения»;

1 204 00 000 «Финансовые вложения»;

1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам»;

1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами»;

1 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»;

1 210 03 000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам»;

1 215 00 000 «Вложения в финансовые активы»;

1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам»;

1 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты»;

1 304 00 000 «Прочие расчеты с кредиторами»;

1 401 20 200 «Расходы экономического субъекта»;

1 401 30 000 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов»;

1 401 40 000 «Доходы будущих периодов»;

1 401 50 000 «Расходы будущих периодов»;

1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов»;

1 401 61 000 «Резерв на оплату отпусков»;

1 401 62 000 «Резерв по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы»;

1 401 63 000 «Резерв по претензионным требованиям и искам»;

1 401 64 000 «Резерв по оплате обязательств в случае принятия решения о реорганизации учреждения»;

1 501 00 000 «Лимиты бюджетных обязательств»;

1 502 01 000 «Принятые обязательства»;

1 502 02 000 «Принятые денежные обязательства»;

1 502 07 000 «Принимаемые обязательства»;

1 502 09 000 «Отложенные обязательства»;

1 503 00 000 «Бюджетные ассигнования» (не применяется в части расходов на обеспечение деятельности Фонда и его территориальных органов и бюджетные инвестиции в объекты капитального строительства ПФР).
6.4.Бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств, полученные от главного распорядителя (распорядителя) бюджетных средств, детализируются по кодам КОСГУ на основании Уведомления о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнованиях) (код формы по ОКУД 0504822) и (или) Расходного расписания (код формы по КФД 0531722), оформленного бюджетным отделом Отделения ПФР по Республике Ингушетия, осуществляющим бюджетное планирование, и переданного в финансово-экономический отдел Центра, ведущее бюджетный учет.

6.5.Регистрация бюджетных обязательств по расходам, обязанность исполнения которых возникает в соответствии с контрактом (договором) или нормативным правовым актом Российской Федерации в очередном (следующем за очередным) финансовом году, осуществляется по соответствующим аналитическим группам синтетического счета 1 502 00 000 «Обязательства», формируемым по финансовым периодам:

21 «Принятые обязательства по первому году, следующему за текущим (очередным финансовым годом)»;

31 «Принятые  обязательства по второму году, следующему за текущим (первым годом, следующим за очередным)».

Регистрация бюджетных обязательств по договорам, соглашениям, по которым отсутствует сумма договора, соглашения, осуществляется в момент подписания первичных документов (товарной накладной, акта выполненных работ, оказанных услуг).
Финансово-экономический отдел, осуществляющий бюджетное планирование, для принятия бюджетных обязательств на листе согласования договоров, государственных контрактов, по которым должны быть приняты бюджетные обязательства, а также на счетах и иных документах перед оплатой указывает: вид расхода с разделением по разделам сметы, КОСГУ, сумму, в том числе на текущий и следующие финансовые годы.

6.6.Финансово-экономический отдел Центра для принятия к учету бюджетных обязательств  собирает информацию для  следующих документов:

Ведомость по принятию бюджетных обязательств по расходам на заработную плату (приложение 11 к настоящей Учетной политике);

Ведомость по принятию бюджетных обязательств по расходам на иные выплаты персоналу, за исключением фонда оплаты труда (приложение 12 к настоящей Учетной политике);

Ведомость по принятию бюджетных обязательств по расходам по взносам по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда работников и иные выплаты работникам государственных внебюджетных фондов (приложение 13 к настоящей Учетной политике);

Ведомость по принятию бюджетных обязательств по расходам на уплату налогов, сборов и иных платежей, исполнение судебных актов по возмещению причиненного вреда, иные выплаты населению (приложение 14 к настоящей Учетной политике).
6.3. Получатель бюджетных средств ежемесячно формирует журналы операций, которые подписываются исполнителем и главным бухгалтером. Журналы операций получателя бюджетных средств по расходам на выплату пенсий, учитывая большой объем информации, формируются на бумажном носителе в объеме титульного листа и листов, отражающих обороты для Главной книги (код формы по ОКУД 0504072). Журналы операций получателя бюджетных средств по расходам на содержание органов ПФР формируются на бумажном носителе в полном объеме с отражением оборотов для Главной книги (код формы по ОКУД 0504072).
6.4. Учет бюджетных обязательств, денежных обязательств, лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований осуществляется в соответствии с пунктом 2 «Учет санкционирования   расходов   бюджета» раздела 5 Учетной политики ПФР.

Денежные обязательства принимаются к учету в момент проведения кассовых операций, а именно, перечисление денежных средств со счетов Центра, выдача из кассы денежных средств. Возникновение денежного обязательства подтверждается не более чем одним документом - основанием.
Регистрация денежных обязательств по расходам, обязанность исполнения которых возникает в соответствии с контрактом (договором) или нормативным правовым актом Российской Федерации в очередном  финансовом году, осуществляется по аналитической группе 22 «Принятые денежные обязательства по первому году, следующему за текущим (очередным финансовым годом)» синтетического счета 1 502 00 000 «Обязательства».

7. Учет нефинансовых активов.
7.1. Учет нефинансовых активов осуществляется в соответствии с пунктом 3 раздела 5 Учетной политики ПФР.
7.2. Единицей учета основных средств является инвентарный объект. 

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер, который состоит из 18 знаков в соответствии со Структурой кодовых обозначений, присваиваемых инвентарным номерам объектов основных средств (приложение 19 к Учетной политике ПФР).

Не проставляются инвентарные номера на следующих объектах имущества в силу особенностей регистрации их учета (кадастровый номер, государственный регистрационный знак):

 - здания, помещения;

- автомобили и прицепы к ним.

Не наносятся инвентарные номера на объекты биологических ресурсов.

Принятие на учет вновь поступивших объектов основных средств и нематериальных активов и выбытие нефинансовых активов осуществляются постоянно действующей комиссией в соответствии с Порядком оформления поступления и выбытия объектов основных средств, утвержденным распоряжением Правления ПФР от 5 сентября 2006 г. № 164р.
7.3. Начисление амортизации объекта основных средств осуществляется линейным способом.

 Сроки полезного использования основных средств, которые не указаны в Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 1 января 2002 г. № 1, устанавливаются комиссией Центра по приему и оценке материальных ценностей в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей и т.д. В случаях отсутствия информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя (организации–изготовителя) – на основании решения комиссии по приему и оценке материальных ценностей.

Материальные ценности, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Минфина России относятся к объектам  основных средств, но не вошли в ОКОФ ОК 013-2014, принимаются к учету как объекты основных средств с группировкой согласно Общероссийскому классификатору основных фондов ОК 013-94, утвержденному постановлением Госкомстата Российской Федерации от 26.12.1994 № 359. 

Конкретный срок полезного использования объекта основных средств (внутри общего срока, установленного для амортизационной группы), а также срок полезного использования объекта основных средств, не названного в классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, определяются при принятии к учету данного объекта комиссией по приему и оценке материальных ценностей, назначенной руководителем Центра в Республике Ингушетия. В этом случае определение срока полезного использования объекта основных средств производится исходя из ожидаемого срока использования объекта в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей.

Решение комиссии Центра ПФР в Республике Ингушетия оформляется протоколом.

В целях объединения объектов основных средств в комплекс объектов основных средств используются следующие критерии:

- срок полезного использования объединяемых основных средств одинаков;

- стоимость каждого объекта основных средств не является существенной, то есть меньше либо равна стоимости объекта основных средств, при которой амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

Решение об объединении объектов основных средств в комплекс объектов основных средств принимается комиссией по приему и оценке материальных ценностей. 

7.4. В целях обеспечения сохранности нефинансовых активов ответственность за контролем их движения в Центре ПФР в Республике Ингушетия возлагается на материально-ответственных лиц штата обслуживающего персонала и работников группы эксплуатации средств вычислительной техники и программного сопровождения в части вычислительной техники и комплектующих и запасных частей к этой технике. С материально-ответственными лицами заключается письменный договор о полной индивидуальной материальной ответственности. В документах на приобретение материальных ценностей должна быть подпись материально-ответственного лица в получении этих ценностей, а в документах за выполненные объемы работ – подтверждение принятия объема работ ответственными лицами.

7.5. Получение нефинансовых активов (материальных ценностей) осуществляется по доверенности. Доверенности  Центра ПФР в Республике Ингушетия оформляются по типовой форме № М-2, утвержденной постановлением Госкомстата России от 30.10.1997 № 71а. Доверенности на получение товарно-материальных ценностей подписывает начальник Центра в Республике Ингушетия, либо его заместитель и главный бухгалтер-начальник финансово-экономического, либо его заместитель. Выдача доверенностей лицам, не работающим в организации, не допускается.  Регистрация доверенностей производится в Журнале учета выданных доверенностей (форма журнала - приложение 1.1 к  настоящей Учетной политике Центра).
Принятие на учет вновь поступивших объектов основных средств и нематериальных активов, внутреннее перемещение и выбытие нефинансовых активов осуществляется на основании решений постоянно действующих комиссий, состав которых утвержден приказом начальника Центра, в соответствии с Порядком оформления поступления и выбытия объектов основных средств, утвержденным распоряжением Правления ПФР от 05.09.2006 № 164р. 

Для определения справедливой стоимости соответствующего вида актива используется метод, установленный Методами оценки объектов бухгалтерского учета (приложение 10 к Учетной политике ПФР).

Материальные ценности, которые в соответствии с ОКОФ ОК 013-2014 отнесены к основным фондам, но в соответствии с нормативными правовыми актами Минфина России относятся к материальным запасам (несмотря на срок полезного использования материальных ценностей более 12 месяцев), принимаются к учету в составе материальных запасов.

7.6. Разукомплектация объекта основных средств, ликвидация части объекта основных средств, являющегося единицей инвентарного учета, отражается на основании Акта о разукомплектации (частичной ликвидации) объекта нефинансовых активов (приложение 27 к Учетной политике ПФР).

Стоимость разукомплектованных частей объектов основных средств определяется на основании информации, указанной в инвентарной карточке учета нефинансовых активов либо первичных учетных документов, а при отсутствии такой информации – определяется  комиссией по поступлению и выбытию активов как справедливая стоимость.

Пункты 27, 28 федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденного приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. № 257н, Центром ПФР не применяются.

7.7. Начисление амортизации по объектам основных средств производится в карточках учета основных средств по установленным нормам. К журналу операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504071) прилагаются документы для отражения амортизации имущества: Справка (код формы по ОКУД 0504833) и первичный документ «Ведомость начисленной амортизации основных средств», реализованный разработчиками используемого в Центром ПФР в Республике Ингушетия программного обеспечения 1С (приложение 1.2 к настоящей Учетной политике).

  7.8. Решение о списании объектов основных средств выносит комиссия по списанию материальных ценностей (Комиссия по списанию федерального имущества) и осуществляется в соответствии с постановлением Правления ПФР от 26 сентября 2012 г. № 262п «Об организации работы по списанию федерального имущества, находящегося у Пенсионного фонда Российской Федерации и его территориальных органов на праве оперативного управления».

Данное решение оформляется протоколом и утверждается начальником Центра в Республике Ингушетия. Протокол передается в финансово-экономический отдел для дальнейшего оформления необходимых документов.

Положение о Комиссии и состав комиссии утверждаются распорядительным актом начальника Центра.

Комиссия устанавливает возможность использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов списанного объекта в деятельности учреждения, производит  их оценку и контролирует передачу на склад извлеченных предметов.

7.9. Инвентарные карточки учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504031) и Инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504032), подписанные главным бухгалтером и исполнителем, хранятся в архиве или архивных электронных файлах (при автоматизированном учете), защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела. Распечатываются инвентарные карточки ежегодно на 31 декабря при условии движения по этим карточкам (поступление, выбытие, перемещение между МОЛ, начисление амортизации).

7.11. В случае выявления в Центре имущества, на которое отсутствует соответствующая документация (бесхозяйное имущество), принятие его к учету осуществляется на основании решения комиссии по приему и оценке материальных ценностей. Учет такого имущества вести на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» в условной оценке 1 рубль за единицу, либо 1 рубль за 1 квадратный метр.

7.12. Расходы на ремонт основных средств отражаются в бюджетном учете по мере их фактического осуществления.
7.13. Учет нематериальных активов.

Срок полезного использования объекта нематериальных активов определяется при принятии к учету данного объекта комиссией, решение комиссии оформляется протоколом, утверждается начальником Центра в Республике Ингушетия.

По нематериальным активам, по которым невозможно определить срок полезного использования, нормы амортизации устанавливаются в расчете на двадцать лет (но не более срока деятельности учреждения).

Списание нематериальных активов производится аналогично списанию объектов основных средств.

7.14. Учет материальных запасов.

В составе материальных запасов учитываются:

предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

материальные ценности независимо от их стоимости и срока службы:

имущество, функционально ориентированное на охрану труда и технику безопасности, гражданскую оборону, - специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды);

постельное белье и постельные принадлежности, иной мягкий инвентарь;

строительные материалы и запасные части для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем, запасные части для оборудования в составе указанных систем, предусмотренные для замены существующих деталей, учтенных в первоначальной (балансовой) стоимости зданий или соответствующей инженерной сети как объекта имущества, в рамках текущего ремонта зданий и помещений;

оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки (за исключением кондиционеров). К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений;

ценные подарки, сувенирная продукция, иные материальные ценности, предназначенные для награждения (дарения), находящиеся на хранении;

бланки строгой отчетности, находящиеся на хранении, кроме выданных   лицу, ответственному за их оформление и (или) выдачу.
Оценка материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Списание материальных запасов  производится по средней фактической стоимости. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (код формы по ОКУД 0504210). 

Учет израсходованных горюче-смазочных материалов производится в бюджетном учете на основании первичных документов (путевых листов). Ежемесячно на 3 рабочий день месяца, следующего за отчетным, водителем в финансово-экономический отдел предоставляется Отчет об использовании горюче-смазочных материалов (приложение 29 к Учетной политике ПФР). Списание горюче-смазочных материалов производится на основании Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230). Отчет об использовании горюче-смазочных материалов (приложение 29 к Учетной политике ПФР) используется для анализа эффективности расходования материальных запасов.

Первичным документом для учета работы легкового автомобиля в Центре ПФР является Путевой лист легкового автомобиля формы 0345001, утвержденной постановлением Госкомстата России от 28.11.1997 № 78 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету работы строительных машин и механизмов, работ в автомобильном транспорте». Путевой лист действителен только на один день. На более длительный срок он выдается только в случае командировки, когда водитель выполняет задание в течение более одних суток.
Талоны на горюче-смазочные материалы (далее – ГСМ) выдаются водителю ответственным работником на основании Ведомости на выдачу талонов ГСМ (приложение 41 к настоящей Учетной политике) (применяется ПФР, при необходимости - органами системы ПФР).

В целях контроля за движением путевых листов, выданных водителю, и сдачей обработанных путевых листов в финансово-экономический отдел применяется Журнал учета движения путевых листов (код формы по ОКУД 0345008), утвержденный постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78, который ведется заведующим хозяйством ШОП, ответственным за работу автотранспорта.  

8. Учет финансовых активов.
8.1. Учет финансовых активов осуществляется в соответствии с пунктом 4 раздела 5 Учетной политики ПФР.
8.2. Центру ПФР как получателю бюджетных средств для учета средств в валюте Российской Федерации, поступающих во временное распоряжение от организаций в обеспечение контрактов, открыт лицевой счет с признаком «05» к балансовому счету № 40302 в УФК Республике Ингушетия.
8.3.Суммы возврата дебиторской задолженности (в части обеспечения деятельности), образовавшиеся в текущем финансовом году, учитываются на лицевом счете Центра как восстановление кассовой выплаты с отражением по тем же кодам бюджетной классификации, по которым была произведена выплата. 

8.4.Суммы финансовых требований по компенсации затрат государства к получателям авансовых платежей по произведенным предварительным оплатам  в рамках государственных контрактов на государственные нужды, соглашений, не возвращенные контрагентом в случае расторжения указанных контрактов (соглашений); суммы финансовых требований по компенсации затрат государства, образовавшихся по результатам претензионной работы (решению суда); суммы переплат заработной платы отражаются:

при возмещении авансов текущего финансового года – по дебету счета   1 209 34 000 «Расчеты по доходам от компенсации затрат» с использованием кода расходов бюджета в 1 – 17 разрядах номера счета  и кредиту счетов аналитического учета счета 1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам»;

при возмещении авансов прошлых лет – по дебету счета 1 209 36 000 «Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет» с использованием кода доходов бюджета в 1 – 17 разрядах номера счета и кредиту счетов аналитического учета счета 1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам».

8.5.Денежные документы выдаются  из кассы под отчет только работникам Центра. Учет кассовых операций осуществляется в соответствии с Порядком ведения кассовых операций юридическими лицами, установленным указанием Центрального  Банка  Российской  Федерации от 11.03.2014  № 3210-У. Учет осуществляется работником финансово-экономического отдела, с которым заключается договор о полной индивидуальной материальной ответственности.
Получатель бюджетных средств ведет одну Кассовую книгу (код формы по ОКУД  0504514) по учету наличных денежных средств и по учету денежных документов. Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги (код формы по ОКУД 0504514) с проставлением на них записи «Фондовый».

При отсутствии кассовых операций в течение рабочего дня отчет кассира за этот день не распечатывается.  

Регистрация приходных и расходных кассовых ордеров производится работником финансово-экономического отдела, на которого возложены  обязанности кассира в соответствии с приказом начальника Центра в  Республике Ингушетия. Для более полного отражения информации в приходных и расходных кассовых ордерах к ним прилагаются бухгалтерские справки с подробным содержанием проводимой хозяйственной операции (кодов бюджетной классификации, статей расходов и т.д.).
Выдача наличных денежных средств работникам из кассы  может производиться:

· под отчет на хозяйственные и командировочные расходы по заявкам;

· в порядке возмещения расходов, произведенных из личных средств работника (в т.ч. расходов по авансовым отчетам).
Осуществление кассовых операций производится без применения контрольно-кассового аппарата, так как Центр не осуществляет оказание платных услуг.
Выдача денежных средств под отчет производится по расходному кассовому ордеру из кассы Центра (либо перечисляется на карту счета подотчетного лица в банке при наличии зарплатного проекта) на основании заявления (заявки) работника, подписанной начальником Центра или его заместителем, при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансовому отчету. 
Заявление на выдачу денежных средств под отчет на командировочные расходы составляется по форме приложения 54 к настоящей Учетной политике, на расходы, не связанные с командировкой, - по форме приложения 81 к настоящей Учетной политике (данный абзац применяется ПФР). Аванс выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением. В заявлении (заявке) на выдачу денежных средств указывается назначение аванса и срок, на который он выдается. На заявлении о выдаче сумм под отчет работником финансово-экономического отдела проставляется код экономической классификации расходов (КВР и КОСГУ) в соответствии с выделенными лимитами бюджетных обязательств и делается отметка об отсутствии за подотчетным лицом задолженности по предыдущим авансам. 

  Работники, получившие денежные средства под отчет, либо производившие хозяйственные расходы с согласия руководителя за счет личных средств, составляют авансовые отчеты (код формы по ОКУД 05040505) с приложением оправдательных документов и отметкой об оприходовании и (или) использовании приобретенных материальных ценностей.
  При направлении работников в служебные командировки, в том числе и однодневные, и возмещении расходов, связанных со служебными командировками, следует руководствоваться постановлением Правительства Российской Федерации от 13 октября 2008 г. № 749 «Об особенностях направления работников в служебные командировки», постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 г. № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам, заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», постановлением Правительства Российской Федерации от              26 декабря 2005 г. № 812 «О размере и порядке выплаты суточных в иностранной валюте и надбавок к суточным в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений», постановлением Правления ПФР от 24 ноября 2016 г. № 1062п «О возмещении расходов, связанных со служебными командировками», постановлением Правления ПФР от 3 декабря 2014 г. № 482п «О командировании работников системы ПФР», постановлением Правления ПФР от 10 ноября 2006 г. № 264п «Об утверждении положения о командировании сотрудников ПФР за пределы территории Российской Федерации».

Командированному работнику перед отъездом в служебную командировку выдается в подотчет денежный аванс в размере предполагаемой суммы, причитающейся на оплату проезда, расходов по найму жилого помещения и суточных.

Предполагаемые суммы на оплату проезда и найма жилого помещения определяются на основании данных, полученных от территориальных органов ПФР, гостиниц, организаций, осуществляющих транспортное обслуживание, в том числе информации, полученной из информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Работники, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня выхода на работу, представить Авансовый отчет (код формы по ОКУД 0504505), составленный на бумажном носителе, или Отчет о расходах подотчетного лица (код формы по ОКУД 0504520), составленный в форме электронного документа, (далее – Авансовый отчет) по форме, предусмотренной графиком документооборота органа системы ПФР в соответствии с Указаниями Центрального банка Российской Федерации от 11 марта 2014 г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

К Авансовому отчету прилагаются: документы о найме жилого помещения, документы, подтверждающие расходы по проезду и иные связанные со служебной командировкой расходы, произведенные работником с разрешения или с ведома работодателя.
Выдача денежных средств под отчет производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчета.

Проверка Авансового отчета структурными подразделениями, ведущими бюджетный учет, его утверждение начальником Центра и окончательный расчет по суммам, выданным в подотчет, осуществляются в срок, устанавливаемый согласно графика документооборота своей Учетной политики. Основанием для выплаты работнику перерасхода или внесения в кассу неиспользованного аванса служит Авансовый отчет, утвержденный руководителем органа системы ПФР.

Оформленные авансовые отчеты передаются подотчетным лицом в финансово-экономический отдел не позднее трех рабочих дней с момента истечения срока, на который они выданы (при командировках – не позднее трех рабочих дней после возвращения из командировки). Подтверждением направления работника в командировку является приказ начальника Центра, издаваемый на основании служебного задания руководителя структурного подразделения Центра (отдела, группы), утвержденного начальником Центра.  В данном случае служебное задание с отметкой о выполнении сдается в финансово-экономический отдел в составе авансового отчета вместе с документами, подтверждающими расходы по командировке. 

В том случае, если служебное задание руководителя структурного подразделения Центра рассчитано на один день в пределах населенного пункта, где расположено основное место работы, а это значит, что работник должен вернуться к месту постоянной работы в тот же день, данная поездка является служебным разъездом, приказ о направлении работника в командировку не издается. Для подтверждения расходов по служебному разъезду используется маршрутный лист с отметками в пунктах назначения (приложение 1.5 к настоящей Учетной политике). При направлении в поездку работника на один день ему не выплачиваются суточные, в табеле учета рабочего времени ставится рабочий день и оплата труда производится за рабочий день. Служебное задание с отметкой о выполнении вместе с маршрутным листом сдается руководителю отдела для контроля за выполнением задания. 

Выдача наличных денег в порядке возмещения расходов, произведенных работником из личных средств (включая перерасход по авансовому отчету) производится по расходным кассовым ордерам (либо перечисляется на картсчет подотчетного лица в банке при наличии зарплатного проекта) на основании надлежаще оформленных документов и отчетов при наличии разрешительной подписи начальника Центра в Республике Ингушетия, либо его заместителя.

В случае неполного использования подотчетных сумм (т.е. наличия остатка по авансовому отчету) и не внесения остатка в кассу, подотчетные суммы подлежат удержанию из заработной платы работника, начиная с месяца возникновения задолженности, на основании служебной записки ответственного работника финансово-экономического отдела.
9.Учет обязательств.
9.1. С лицевого счета с признаком «04» в УФК по Республике Ингушетия производятся расчеты, связанные с хозяйственной деятельностью Центра:

- расчеты с персоналом (получение денежных средств в кассу для выдачи заработной платы, перечисление на картсчета в банк при условии реализации зарплатного проекта, выдача денежных средств под отчет и т.д.);

- расчеты по налогам;

- расчеты с организациями по государственным контрактам, договорам за услуги связи, коммунальные услуги и т.д. 
 Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги и выполненные работы, а также начисление и выплата заработной платы, пенсий, пособий и иных социальных выплат отражаются по счету 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам».

Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, в том числе по доставке пенсий, пособий и иных социальных выплат, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе контрагентов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора, в отношении которого принимаются обязательства), и правовых оснований (договоров).

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.

Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям № 8 в части финансового и материально–технического обеспечения текущей деятельности ПФР и Журнале операций расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам № 100 в части расходов на пенсионное обеспечение.

9.2. Выплата заработной платы производится два раза в месяц: 17 и 02 числа, по данным табеля учета рабочего времени в упрощенном виде, который предоставляется каждым структурным подразделением Центра в отдел кадров для свода. 

Начисление заработной платы производится на основании Табеля учета использования рабочего времени (ф.0504421). Табель (ф. 0504421) ведется лицами, назначенными приказом по учреждению, ежемесячно в целом по учреждению, способом регистрации случаев отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка. 

  В сроки, установленные графиком документооборота работником, ответственным за ведение Табеля (ф. 0504421), отражается количество дней (часов) неявок (явок), а также количество часов по видам переработок (замещение, работа в праздничные дни, работа в ночное время и другие виды) с записью их в соответствующие графы. Заполненный Табель (ф. 0504421) подписывается лицом, на которое возложено ведение Табеля (ф. 0504421), и передает его в финансово-экономический отдел.

При обнаружении лицом, ответственным за составление и представление Табеля (ф.0504421), факта не отражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа (распоряжения) о направлении работника в командировку, приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов), лицо, ответственное за составление Табеля (ф.0504421), обязано учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель (ф. 0504421) в финансово-экономический отдел. Корректирующий табель составляется только на тех сотрудников, по которым обнаружены факты не отражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени. Данные корректирующего Табеля служат основанием для перерасчета заработной платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной платы.

В строке "Вид табеля" указывается значение "первичный", при представлении Табеля (ф. 0504421) с внесенными в него изменениями, указывается значение "корректирующий", при этом при заполнении показателя "Номер корректировки" указывается:

- цифра "0" проставляется в случае представления лицом, ответственным за составление Табеля (ф. 0504421), первичного Табеля (ф. 0504421);

- цифры, начиная с "1", проставляются согласно порядковому номеру корректирующего Табеля (ф. 0504421) (корректировки) за соответствующий расчетный период.

Данные корректирующего Табеля (ф. 0504421) служат основанием для перерасчета заработной платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной платы.

Табель заполняется за период, за который предусмотрена выплата заработной платы. Табель предоставляется два раза в месяц: при выплате заработной платы за 1-ю половину месяца (14 числа) и окончательном расчете за месяц (предпоследний день расчетного месяца).

При заполнении Табеля (ф. 0504421) применяются следующие условные обозначения буквенным кодом:

	Наименование показателя
	Код
	
	Наименование показателя
	Код

	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В
	
	Неявки с разрешения администрации
	А

	Работа в ночное время
	Н
	
	Выходные по учебе
	ВУ

	Выполнение государственных обязанностей
	Г
	
	
	

	Очередные и дополнительные отпуска
	О
	
	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ

	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам
	Б
	
	Простой по вине работодателя
	ПР

	
	
	
	Простой по вине работника
	ПРА

	Отпуск по уходу за ребенком
	ОР
	
	Служебные командировки
	К

	Часы сверхурочной работы
	С
	
	Работа в выходные и нерабочие праздничные дни
	РП

	Прогулы
	П
	
	
	

	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)
	НН
	
	Фактически отработанные часы
	Ф

	Дни прохождения диспансеризации 
	Д 
	
	Дни обучения по программам повышения квалификации или профессиональной переподготовки с отрывом от работы
	ПК

	«УР» - дни работы с применением дистанционного формата исполнения должностных обязанностей
	ПМ
	
	
	


Ведомость начислений оплаты труда (приложение 64 к настоящей Учетной политике) (применяется ПФР);

По окончании расчетного месяца распечатываются расчетные листки в 2-х экземплярах (приложение 108 к Учетной политике ПФР): один выдается на руки сотруднику Центра, второй подшивается к лицевому счету сотрудника и хранится в финансово-экономическом отделе. Лицевые счета хранятся в соответствии с номенклатурой дел, утвержденной в Центре ПФР в Республике Ингушетия.

Выдача Расчетных листков сотрудникам производится под роспись в Журнале учета выданных расчетных листков (приложение 108 к настоящей Учетной политике).

9.3. Осуществление расчетов через УФК происходит с использованием электронного документооборота на основании Договора об электронном документообороте в соответствии с Регламентом, установленным между УФК и Центром. Копии платежных документов, которые направляются органом Федерального казначейства в банк в электронном виде, распечатываются в финансово-экономическом отделе и прикладываются к заявкам на кассовый расход. 

Бумажные копии электронных платежных поручений с приложением первичных документов (счетов, счетов-фактур и т.д.) прикладываются к Выписке из лицевого счета бюджета (код формы по КФД 0531759) за каждый день.

9.4. Для учета безналичных расчетов с различными организациями используются первичные расчетные документы: договоры (государственные контракты), счета, счета-фактуры, акты выполненных работ (услуг), накладные и т.д. В условиях расширяющегося электронного документооборота для бюджетного учета возможно использование первичных расчетных документов, поступающих от организаций по каналам электронной связи через операторов ЭДО и заверенных электронной подписью руководителя.
9.5. Начисление расходов за отчетный месяц производится по поступающим расчетным документам в течение отчетного (текущего) месяца. 

Первичные документы за поставленные нефтепродукты, оказанные услуги, выполненные работы, поступившие и (или) подписанные по 10 число (включительно) месяца, следующего за месяцем поставки материальных ценностей (в части нефтепродуктов), оказания услуг, выполнения работ, принимаются к учету датой составления документа.

Первичные документы за оказанные услуги, выполненные работы, поступившие после 10 числа месяца, следующего за месяцем оказания услуг, выполнения  работ, принимаются к учету датой регистрации входящей корреспонденции.

Первичные документы за поставленные нефтепродукты, оказанные услуги, выполненные работы за декабрь текущего финансового года, поступившие до момента составления годовой  бюджетной отчетности, принимаются к учету датой составления документа.

Первичные документы за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы в текущем месяце принимаются к учету датой подписания документа.

Налоги, страховые взносы и другие обязательные платежи начисляются в бюджетном учете в соответствии с требованиями законодательства. Отражение задолженности по уплате налогов в бюджетном учете должно соответствовать суммам, отраженным в налоговых декларациях и расчетах. Ежеквартально отражаются в бюджетном учете суммы начисленных авансовых платежей по налогу на имущество, транспортному и земельному налогу, страховым взносам в ПФР, ФФОМС и ФСС.

9.6.  Сверка расчетов с дебиторами и кредиторами проводится 1 раз в год в обязательном порядке, по состоянию на 01 ноября текущего года (т.е. перед составлением годового отчета). Кроме того, сверка расчетов может производится ежемесячно и ежеквартально в рамках условий государственных контрактов.

9.7. При заключении Центром ПФР государственных контрактов на выполнение работ, оказание услуг по содержанию имущества, закрепленного за подведомственными территориальными органами ПФР, расходные обязательства принимаются и исполняются государственным заказчиком как получателем бюджетных средств (отделением ПФР) в пределах доведенных ему лимитов бюджетных обязательств. При этом расходы, не связанные с реконструкцией, в том числе с элементами реставрации, техническим перевооружением, модернизацией, достройкой, дооборудованием объектов нефинансовых активов, начисленные на основании документов, подтверждающих выполнение работ, оказание услуг, относятся на финансовый результат текущей деятельности Центра ПФР как получателя бюджетных средств. Центр ПФР направляет в отделы ПФР уведомление произвольной формы о проведенных работах для внесения записей о произведенных изменениях в инвентарную карточку объекта основных средств, без отражения на счетах бухгалтерского учета. К уведомлению прикладываются заверенные копии документов,   подтверждающие выполнение работ, услуг (Акт выполненных работ (услуг) КС-2, справка КС-3 и т.д.).
9.8.Признание обязательств по уплате налогов, сборов в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации осуществляется на основании следующих первичных учетных документов:

-справки-расчета – за I-III кварталы отчетного налогового периода;

-справки-расчета,  сообщения об исчисленных налоговым органом суммах транспортного налога и земельного налога – за IV квартал отчетного налогового периода ;- налоговой декларации по налогу на имущество организаций - за IV квартал отчетного налогового периода.

9.9. Учет расходов будущих периодов осуществляется в соответствии с пунктом 9 раздела 5 Учетной политики ПФР. 
При условии отсутствия в лицензионном договоре (контракте) срока его действия, расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальным активом учитываются равномерно с учетом срока, предусмотренного пунктом 4 статьи 1235 Гражданского кодекса Российской Федерации.

Если в соответствии с условиями лицензионного договора (контракта) неисключительное право пользования нематериальным активом является бессрочным, расходы по приобретению права пользования списываются на финансовый результат текущего финансового года с одновременным  отражением лицензии (пользовательских прав) на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».
9.10. Учет резервов предстоящих платежей осуществляется в соответствии с документально обоснованной оценкой в бухгалтерском учете. Формирование резервов (отражение в учете отложенных обязательств) осуществляется на основе оценочных значений. Размер резервов не ограничен. Период, на который создается резерв, ограничен сроком исполнения обязательства, в отношении которого создан резерв.

Резервы используются только на покрытие тех расходов, в отношении которых они были созданы.

Получателем бюджетных средств формируются следующие виды резервов предстоящих расходов:

на оплату отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование работника;

по претензионным требованиям и искам;

по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы;

по оплате обязательств в случае принятия решения о реорганизации органа системы ПФР.

Способы расчета оценочного значения для формирования резервов предстоящих расходов определены Методами оценки объектов бюджетного учета (приложение 10 к Учетной политике ПФР).

Отделом кадров в приказах на предоставление отпуска в обязательном порядке указывается информация о количестве дней отпуска, предоставленных  либо за отработанный период,  либо за предстоящий.  

Ежемесячно (в последний день текущего месяца) финансово-экономическим отделом по информации, сформированной на основании приказов об отпуске, начисляются расходы по выплате отпускных работникам за неотработанный период, включая платежи на обязательное социальное страхование работника (приложение 1.7 к настоящей Учетной политике). 

Резерв предстоящих расходов на оплату отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование работника, определяется ежеквартально последним днем отчетного квартала. Оценочное обязательство в виде резерва определяется исходя из сведений о количестве неиспользованных всеми работниками календарных дней основного ежегодного оплачиваемого отпуска и ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за ненормированный рабочий день за период с начала работы по дату расчета, предоставленных кадровой службой.

Объем резерва определяется по учреждению в целом (с расчетом по каждому работнику). 

Резерв предстоящих расходов по претензионным требованиям и искам формируется ежегодно последним днем текущего финансового года при условии, если по состоянию на конец финансового года орган системы ПФР является стороной судебного разбирательства и (или) органу системы ПФР предъявлены иски (претензии). 

Резерв предстоящих расходов по оплате обязательств, по которым не поступили расчетные документы, формируется ежегодно последним днем текущего финансового года в случае если по состоянию на отчетную дату органом системы ПФР были приняты работы, услуги, заведомо подлежащие оплате, однако в связи с отсутствием первичных учетных документов на момент составления годовой бюджетной отчетности расходы в учете не отражены. 
 Резерв предстоящих расходов по оплате обязательств в случае принятия решения о реорганизации органа системы ПФР формируется ежегодно последним днем текущего финансового года в случае, если мероприятия по реорганизации органа системы ПФР остались незавершенными к концу текущего финансового года и в следующем финансовом году возникнут обязательства по выплате персоналу выходного пособия при увольнении. 
9.11. Порядок отражения в бюджетном учете операций по формированию и использованию резервов предстоящих расходов приведен в приложении 83 к Учетной политике ПФР.

10. Учет на забалансовых счетах.
10.1. Учет осуществляется получателем бюджетных средств по забалансовым счетам:

01 «Имущество, полученное в пользование»;

02 «Материальные ценности, принятые на хранение»;

03 «Бланки строгой отчетности»;

05 «Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению»;

08 «Путевки неоплаченные»;

09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»;

10 «Обеспечение исполнения обязательств»;

17 «Поступления денежных средств»;

18 «Выбытия денежных средств»;

21 «Основные средства в эксплуатацию»;

22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению»;

23 «Периодические издания для пользования»;

25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»;

26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»;

27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»;
С27 «Топливные карты»;
 32 «Печати и штампы».
10.2. Учет на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование».

Счет предназначен для учета: имущества, полученного учреждением в пользование, не являющегося объектами аренды (имущества, которым по решению собственника (учредителя) пользуется учреждение при выполнении возложенных на него функций (полномочий), без закрепления права оперативного управления); ценностей, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации не подлежат отражению на балансе учреждения (в том числе неисключительные права пользования результатами интеллектуальной деятельности продолжительностью не свыше 12 месяцев); прав ограниченного пользования чужими земельными участками (в том числе сервитут); объектов, по которым сформированы капитальные вложения, но не получено право оперативного управления.

Выбытие нематериальных активов, полученных органом системы ПФР в безвозмездное (возмездное) пользование, осуществляется по окончании срока действия лицензионного договора (контракта).

Выбытие неисключительных прав пользования результатами интеллектуальной деятельности, полученных органом системы ПФР в безвозмездное (возмездное) пользование на срок не свыше 12 месяцев, осуществляется по окончании срока действия лицензионного договора (контракта), лицензии на основании служебной записки компетентного структурного подразделения органа системы ПФР.
10.3. Учет на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении».
Материальные ценности, в отношении которых инвентаризационной комиссией установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива),  учитываются  до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания) на забалансовом счете в условной оценке один объект, один рубль.
Для разграничения объектов имущества, учитываемых на счете, вводятся следующие буквенные обозначения перед наименованием объекта:

 - (НА) – объекты, не соответствующие критериям актива;

 - (У) – объекты, учитываемые после списания и до момента утилизации;

- (Э) – объекты, учитываемые на период проведения экспертизы товара. 

          10.4. Учет выданных  ответственным лицам бланков строгой отчетности с мест их хранения (со склада) для их оформления (использования в рамках хозяйственной деятельности учреждения) или находящихся у ответственных лиц с момента их приобретения ведется учреждением на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».

К бланкам строгой отчетности относятся бланки, у которых типографским способом отпечатаны серии и номера, в том числе: бланки трудовых книжек и вкладыши к ним, талоны на проезд и т.п.

Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке один рубль за один бланк.

Аналитический учет по счету ведется материально ответственным лицом в Книге учета бланков строгой отчетности (код формы по ОКУД 0504045) по каждому виду бланков строгой отчетности. Израсходованные и испорченные бланки строгой отчетности списываются по Акту о списании бланков строгой отчетности (код формы по ОКУД 0504816).
 Порядок списания и уничтожения испорченных бланков строгой отчетности регламентируется постановлением Правления ПФР от 13 мая 2008 г. № 149п «Об утверждении Порядка списания и уничтожения испорченных бланков строгой отчетности».
          10.5. Учет на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность». 

Списание задолженности неплатежеспособных дебиторов в связи с завершением срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности осуществляется в порядке, установленном:

постановлением № 753п, на основании распорядительного акта органа системы ПФР и оформляется следующими первичными документами:

в отношении задолженности по переплатам пенсий, пособий и иных социальных выплат – Реестром безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет ПФР, подлежащей списанию (приложение 97 к настоящей Учетной политике), сформированным структурным подразделением, осуществляющим выплату пенсий;

в отношении остальной задолженности – Бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833);

постановлением Правления ПФР от 28 августа 2017 г. № 600п «Об утверждении Порядка признания безнадежными к взысканию и списания финансовых санкций за непредставление в установленные сроки необходимых для осуществления индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования сведений либо представление страхователем неполных и (или) недостоверных сведений о застрахованных лицах, а также за несоблюдение страхователем порядка представления сведений индивидуального (персонифицированного) учета в форме электронных документов» на основании распорядительного акта органа системы ПФР и оформляется Бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833).

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений, по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов, кроме того:

в части задолженности по переплатам пенсий, пособий и иных социальных выплат, задолженности по денежным взысканиям (штрафам) за нарушение законодательства Российской Федерации, в части недоимки по страховым взносам, задолженности по пеням и штрафам - по группам плательщиков (дебиторов);

в части остальной задолженности в разрезе дебиторов с указанием их полных наименований, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания.

В части недоимки по страховым взносам, задолженности по пеням и штрафам аналитический учет по плательщикам ведется структурным подразделением, к компетенции которого относятся полномочия по администрированию страховых взносов, в Журнале учета сумм недоимки по страховым взносам, задолженности по пеням и штрафам, признанных безнадежными к взысканию и списанных.

Сверка данных бюджетного учета (группового) с данными аналитического учета по плательщикам осуществляется ежеквартально.

В целях проведения сверки структурное подразделение, к компетенции которого относятся полномочия по администрированию страховых взносов, представляет в бухгалтерскую службу информацию о суммах недоимки по страховым взносам, задолженности по пеням и штрафам, признанных безнадежными к взысканию и списанных (приложение к распоряжению Правления ПФР от 27 июня 2018 г. № 322ра).

При перерегистрации плательщика денежных взысканий (штрафов) в другом субъекте Российской Федерации суммы  его задолженности передаются между отделениями ПФР путем оформления Извещения (код формы по ОКУД 0504805).

10.6. Учет материальных ценностей, оплаченных в централизованном порядке и отгруженных органам системы ПФР (грузополучателям) по договору централизованной закупки, ведется заказчиком (учреждением, уполномоченным на централизованное заключение государственной закупки). 

Отражение в учете заказчика стоимости материальных ценностей, отгруженных поставщиком по централизованному снабжению в адрес учреждений (грузополучателей), осуществляется на основании итогового акта о приемке материальных ценностей.

Списание с забалансового счета заказчика стоимости материальных ценностей, полученных учреждениями (грузополучателями) в рамках централизованного снабжения, осуществляется при получении заказчиком подтверждения от учреждения (грузополучателя) о том, что указанные материальные ценности отражены в учете на основании Извещения (форма по ОКУД 0504805).
Регистрация операций по принятию к учету и выбытию материальных запасов на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» осуществляется по балансовой стоимости  на основании первичных учетных документов, указанных в Перечне первичных учетных документов, являющихся основанием для отражения  операций по поступлению, внутреннему перемещению, выбытию объектов нефинансовых активов  (приложение 20 к настоящей Учетной политике).
10.6. Учет запасных частей к транспортным средствам, выданных в эксплуатацию (аккумуляторы, колеса, автомобильные шины, диски колесные), осуществляется на забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных".

Запасные части учитываются на  забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" в течение всего периода их эксплуатации  в составе транспортного средства.

Выбытие непригодных автомобильных шин с забалансового счета 09 осуществляется на основании Акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающего их замену на новые запасные части, с оформлением Акта о списании материальных запасов (ф.0503230).

Замена сезонных шин отражается во внутреннем учетном документе, Карточке учета работы автомобильной шины.

Аналитический учет по счету 09 ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

10.7. Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года) ПФР в соответствии с пп.13.7 раздела 5 Учетной политики ПФР.
При истечении срока исковой давности (3 года) списание кредиторской задолженности с забалансового счета 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» проводится на основании решения инвентаризационной комиссии органа системы ПФР, принятого в рамках инвентаризации, проводимой в целях составления годовой бюджетной (финансовой) отчетности, в соответствии с пунктом 371 Инструкции об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н.

Перечень документов, подтверждающих истечение срока исковой давности и рассматриваемых инвентаризационной комиссией, устанавливается в приказе о проведении ежегодной инвентаризации. 

10.8. Регистрация в бюджетном учете операций по принятию к учету и выбытию объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» осуществляется на основании первичных учетных документов согласно приложению 20 к Учетной политике ПФР. 
Принятие к учету объектов основных средств (выбытие с забалансового учета) осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

10.9. Учет материальных ценностей, полученных от поставщика в рамках централизованного снабжения, ведется органом системы ПФР (грузополучателем) на забалансовом счете 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению» до момента получения грузополучателем Извещения (код формы по ОКУД 0504805) и копий документов поставщика на отправленные ценности в адрес грузополучателя. Пользование имуществом до получения указанных документов допускается при наличии разрешения главного распорядителя бюджетных средств (ПФР).

10.10. Учет имущества, переданного учреждением в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением ведется учреждением на забалансовом счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)».

10.11. Учет имущества, переданного учреждением в безвозмездное пользование, в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением ведется учреждением на забалансовом счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».
10.12. Регистрация операций по принятию к учету и выбытию материальных ценностей на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» осуществляется по балансовой стоимости  на основании первичных учетных документов, указанных в перечне  (приложение 20 к настоящей Учетной политике).

10.13. Учет топливных карт, предоставленных поставщиком в соответствии с заключенным договором, для приобретения горюче-смазочных материалов ведется на забалансовом счете С27 «Топливные карты» в разрезе материально ответственных лиц по их количеству и стоимости приобретения, а в случае ее отсутствия – в условной оценке один рубль за одну карту. Выдача карт водителю осуществляется финансово-экономическим отделом по требованию-накладной (ф. 0504204).
11. Учет обязательств по расходам на пенсионное обеспечение
11.1. Учет начисления, удержания и выплат сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, в том числе накопительной пенсии, срочной пенсионной выплаты и единовременной выплаты.

11.1.1. Для осуществления в ОПФР учета и контроля начисления, удержания и выплат сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, в том числе накопительной пенсии, срочной пенсионной выплаты и единовременной выплаты, а также сумм пенсий и иных социальных выплат, не полученных пенсионером и подлежащих выплате наследникам в соответствии с законодательством Российской Федерации, в Центре на основании сведений ПТК «НВП» с учетом полученной отчетности от организаций, занимающихся доставкой пенсий, а также информации, введенной и санкционированной уполномоченными сотрудниками Центра, и в соответствии с утвержденным ОПФР Регламентом и технологии формирования, анализа и контроля данных о начисленных и доставленных пенсиях и иных социальных выплатах формируются первичные (сводные) учетные документы (расчетные ведомости, ведомости и реестры, предусмотренные постановлением Правления ПФР от 25.12.2018 № 553п  (приложения 30, 32, 33, 34, 35, 36, 46, 49, 51, 57, 59, 63, 65,  69, 71, 73, 77, 94, 97,98, 101, 104)) и иные документы.

11.1.2. Первичные (сводные – в ОПФР) учетные документы формируются специалистами отдела ведения выплатной информационной базы данных (далее ОВВИБД), проверяются специалистами отдела начисления, выплаты пенсий и ежемесячными денежными выплатами (далее ОНВПиЕДВ) и представляются в ОПФР в соответствии с Регламентом взаимодействия Отделения ПФР по Республике Ингушетия и Центра по назначению, перерасчету и выплате пенсий ПФР в республике Ингушетия при финансировании выплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат с регионального уровня (далее Регламент), утвержденным приказом ОПФР по РИ №63-пр от 14.05.2018г и графиком документооборота к учетной политике Центра. 
11.1.3. Регистрация сформированных расчетных ведомостей, ведомостей и реестров ведется в Отделении ПФР в журнале регистрации по форме согласно приложению 45 к учетной политике.

11.1.4.Переход к применению форм первичных (сводных) учетных документов, предусмотренных постановлением Правления ПФР от 25.12.2018 № 553п, осуществляется по мере поступления из ПФР или ОПФР рекомендаций по их заполнению и установленных ПФР форматов файлов обмена данными по начисленным и доставленным пенсиям и иным социальным выплатам, а также организационно-технической готовности соответствующих программных комплексов (1С «ИБ» в ОПФР, ПТК «НВП»).

11.1.5. Для сверки фактически доставленных сумм пенсий и иных социальных выплат между Центром и организациями, занимающимися доставкой пенсий (организацией федеральной почтовой связи - УФПС и иными организациями - альтернативными службами доставки), применяется при необходимости Акт сверки фактически доставленных сумм пенсий и иных социальных  выплат по установленной форме (приложение 63), который составляется по каждой организации, занимающейся доставкой пенсий, и в разрезе почтамтов, городов и районов республики (УФПС), в разрезе районов Республики Ингушетия (альтернативные службы доставки), и представляется после проверки в отдел казначейства Отделения ПФР в соответствии с Регламентом специалистами  ОНВПиЕДВ.  

Отделением ПФР, осуществляющим деятельность в рамках централизации бухгалтерского и кадрового учета, Акт сверки фактически доставленных сумм пенсий и иных социальных выплат (приложение 63 к настоящей Учетной политике)  не применяется.
11.1.6. Аналитический учет недоставленных пенсионеру (получателю пенсий, пособий и иных социальных выплат) сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат ведется в Центре в разрезе пенсионеров (получателей пенсий, пособий и иных социальных выплат) и видов неоплат (приложение 34). Данные формируются специалистами ОВВИБД с использованием ПТК «НВП» и проверяются специалистами ОНВПиЕДВ.

11.1.7. В случае переезда пенсионера (получателя пенсий, пособий и иных социальных выплат) в пределах Республики Ингушетия передача и начисление по новому месту жительства задолженности по выплате пенсий, пособий и иных социальных выплат (иная неоплата) производится в автоматизированном режиме в ПТК «НВП». Иная неоплата включается в доставочные документы организации, занимающейся доставкой пенсий по новому месту жительства. При выборе пенсионером (получателем пенсий, пособий и иных социальных выплат) иного способа доставки или смене организации, занимающейся доставкой пенсии, иная неоплата включается в доставочные документы организации, выбранной пенсионером для доставки причитающихся ему сумм.
11.1.8. Первичные (сводные) учетные и иные документы, указанные в подпункте 11.1.1. хранятся на бумажных носителях и (или) в архивных электронных файлах на диске Х в папке «Электронные документы», защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела. При необходимости могут быть распечатаны по запросу уполномоченных лиц.

11.1.9. При возмещении стоимости гарантированного перечня услуг по погребению специалистами ОНВПиЕДВ по вопросам похоронного дела следует руководствоваться нормами Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле» (с учетом изменений).

Условия, сроки и последовательность действий специалистов клиентских служб ОПФР и Центра, а также порядок и сроки рассмотрения, оформления и предоставления документов при осуществлении возмещения социального пособия на погребение специалистами ОНВПиЕДВ определены в Регламенте по установлению и выплате пенсий территориальными органами Пенсионного фонда Российской Федерации, утвержденный постановлением Правления ПФР от 29 апреля 2011 г. № 142п.
Документы, представляемые специалистами клиентских служб по вопросам выплаты социального пособия на погребение на бумажных носителях, подбираются, брошюруются в дела и хранятся в Центре в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

11.1.10. В Центре с использованием ПТК «НВП» ведется аналитический учет переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат (в том числе сумм переплат пенсий, назначенных по предложению органов службы занятости), образовавшихся:

по вине пенсионера (получателя иных социальных выплат) (приложение 51, 59);

по вине юридического лица;
вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок (приложение 46);

в связи с неправомерным получением их со счета банковской карты (приложение 77).

Аналитический учет ведется специалистами ОНВПиЕДВ на основании принятых, введенных в ПТК «НВП» и санкционированных Центром ПФР в Республике Ингушетия решений в реестрах удержаний излишне выплаченных сумм, отдельно по городам и районам Республики Ингушетия, отдельно по каждому счету. Данные реестры формируются ежемесячно на бумажных носителях и хранятся в течение срока, предусмотренного номенклатурой дел Центра.

11.1.11. Расчеты по погашению переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат работником Центра (виновным лицом) (за исключением переплат пенсий, назначенных по предложению органов службы занятости, образовавшихся по вине получателя в текущем финансовом году), осуществляются путем зачисления денежных средств на лицевой счет администратора доходов бюджета (ОПФР) (приложение 49).

11.1.12. В Центре специалистами ОНВПиСВ с использованием ПТК «НВП» ведется аналитический учет сумм, излишне внесенных пенсионером в счет погашения переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат (приложение 98). Возврат пенсионеру сумм, излишне внесенных им в погашение переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат, осуществляется на основании заявления пенсионера о возврате излишне уплаченных сумм, оформленного резолюцией руководителя Центра, с прилагаемой справкой из лицевого счета пенсионера о факте выявления и погашения переплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат (в произвольной форме), и оформляется отделом казначейства ОПФР Заявкой на возврат (форма по КФД 0531803).
Структурное подразделение, осуществляющее выплату пенсий, ежемесячно формирует и представляет в структурное подразделение, ведущее бюджетный учет, Аналитические сведения по использованию резерва предстоящих расходов по претензионным требованиям и искам на выплату пенсий, пособий и иных социальных выплат (приложение 101 к настоящей Учетной политике).
Информация о возврате пенсионеру сумм, излишне внесенных им в погашение переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат, направленная отделом казначейства ОПФР в Центр письмом, отражается в лицевых счетах пенсионеров.

11.1.13. Переход к применению форм первичных (сводных) учетных документов, предусмотренных постановлением Правления ПФР от 25.12.2018 № 553п в части учета сумм, излишне внесенных пенсионером в счет погашения переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат, осуществляется по мере поступления из ПФР или ОПФР рекомендаций по их заполнению и установленных форматов файлов обмена данными по начисленным и доставленным пенсиям и иным социальным выплатам, а также организационно-технической готовности соответствующих программных комплексов (1С «ИБ», ПТК «НВП»).

11.1.14. Списание сумм переплат пенсий и социальных выплат осуществляется в порядке, установленным постановлением Правления ПФР от 24.08.2016 № 753п «Об утверждении Порядка организации работы по списанию Пенсионным фондом Российской Федерации, его территориальными органами и подведомственным учреждениям безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет ПФР» (далее – постановление № 753п), в соответствии с приказом ОПФР, утвержденным от 03.11.2016г. №112-пр, организации работы комиссией ОПФР по списанию безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет и вынесением заключительного решения в протокол, и затем оформляется соответствующими первичными документами (реестр, предусмотренный постановлением Правления ПФР от 25.12.2018 № 553п (приложение 97)).
11.1.15. Специалисты ОВВИБД ведут учет поступивших исполнительных документов о взыскании задолженности из пенсий, пособий и иных социальных выплат в реестрах исполнительных документов на взыскание из пенсий (приложение 36 к настоящей Учетной политике), которые формируются с использованием ПТК «НВП» в течение календарного года в электронной форме. По истечении отчетного периода (года) формируются на бумажном носителе и хранятся в течение срока, предусмотренного номенклатурой дел Центра.
12.Инвентаризация имущества и финансовых обязательств. Порядок и сроки проведения инвентаризации. 
Инвентаризация активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств и иных объектов бюджетного учета проводится в соответствии с разделом 8 Учетной политики ПФР и Порядком проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств и иных объектов бюджетного учета (приложение 110 к Учетной политике ПФР).
При проведении инвентаризации данные о фактическом наличии имущества и обоснованности обязательств, числящихся в бюджетном учете, заносятся в регистры бюджетного учета, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации, Реестр инвентаризации расчетов с прочими дебиторами и кредиторами (приложение 105 к настоящей Учетной политике), Сводный реестр инвентаризации расчетов с прочими дебиторами и кредиторами (приложение 105а к настоящей Учетной политике), Акт инвентаризации резервов предстоящих расходов (приложение 106 к настоящей Учетной политике), Инвентаризационная опись банковских гарантий (приложение 111 к настоящей Учетной политике), Инвентаризационная опись договоров аренды и безвозмездного пользования имуществом (приложение 112 к настоящей Учетной политике), Реестр сумм неисполненных принятых обязательств (приложение 77 к настоящей Учетной политике), Акт инвентаризации финансовых вложений (кроме финансовых активов, хранящихся в кассе организации) (приложение 78  к настоящей Учетной политике).
Сверка расчетов с поставщиками и подрядчиками финансово-экономическим отделом производится независимо от наличия задолженности на момент проведения сверки расчетов с организацией. Для сверки расчетов с поставщиками и подрядчиками применяется Акт сверки взаимных расчетов (приложение 91 к настоящей Учетной политике), либо форма акта сверки, указанная в заключенном государственном контракте (договоре).
13. Корреспонденция счетов бюджетного учета финансового органа, распорядителя бюджетных средств как получателя бюджетных средств, получателя бюджетных средств по санкционированию.
Отражение в бюджетном учете отдельных операций финансово-экономическим отделом Центра осуществляется с применением следующих бухгалтерских записей:
корреспонденция счетов бюджетного учета получателя бюджетных средств по формированию и использованию резервов предстоящих расходов  (приложение 83 к настоящей Учетной политике);

корреспонденция счетов бюджетного учета финансового органа, главного распорядителя, распорядителя бюджетных средств как получателя бюджетных средств, получателя бюджетных средств по санкционированию расходов бюджета ПФР (приложение 90 к настоящей Учетной политике);

корреспонденция счетов бюджетного учета получателя бюджетных средств по формированию и использованию расходов будущих отчетных периодов (приложение 92 к настоящей Учетной политике);
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