ПЕНСИОННЫЙ ФОНД РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ОПФР ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ – 
УПРАВЛЕНИЕ ПЕНСИОННОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ в Нязепетровском районе Челябинской области
П Р И К А З

 31.12.2019                                      г. Нязепетровск                                № 03-04/129
  

Об утверждении Учетной политики УПФР в Нязепетровском районе Челябинской области по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации
 

 В соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации (далее – Минфин России)  от 06.10.2008 № 106н «Об утверждении положений по бухгалтерскому учету» (вместе с «Положением по бухгалтерскому учету «Учетная политика организации» (ПБУ 1/2008)», и приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» 
п р и к а з ы в а ю:
1. Структурным подразделениям УПФР в Нязепетровском районе Челябинской области принять для работы Учетную политику по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, утвержденную постановлением Правления Пенсионного фонда Российской Федерации от  25.12.2019 № 728п. 
2. Утвердить Учетную политику УПФР в Нязепетровском районе Челябинской области для целей бюджетного учета.
3. Утвердить рабочий план счетов бюджетного учета (приложение 1) к учетной политике УПФР в Нязепетровском районе Челябинской области.
4. Признать утратившими силу приказ УПФР в Нязепетровском районе Челябинской области от 29.12.2018 № 03-04/94 «Об утверждении Учетной политики УПФР в Нязепетровском районе Челябинской области по исполнению бюджета ПФР на 2019 год».
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник управления ПФР                                                               Т.Н. Грачева
УТВЕРЖДЕНА

приказом УПФР в Нязепетровском районе

Челябинской области

от 31.12.2019 г.

№ 03-04/129

Учетная политика

УПФР в Нязепетровском районе Челябинской области для целей бюджетного учета

Учетная политика – это совокупность способов ведения бухгалтерского учета: первичного наблюдения, стоимостного измерения, текущей группировки и итогового обобщения фактов хозяйственной деятельности. 

Учетная политика УПФР в Нязепетровском районе Челябинской области (далее – Управление) определяет особенности ведения бюджетного учета в Управлении в соответствии с постановлением Правления ПФР от 25.12.2019 № 728п «Об утверждении учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации», которая применяется в Управлении в полном объеме с учетом следующих дополнений:

1. Бюджетный учет в Управлении осуществляет его структурное подразделение – финансово-экономическая группа (далее ФЭГ). Финансово-экономическую группу возглавляет главный бухгалтер-руководитель группы. Бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных  операций ведется путем двойной записи  на  взаимосвязанных  счетах,   включенных в Рабочий план счетов бюджетного учета (Приложение 1) к настоящей Учетной политике.

2. Порядок и сроки передачи первичных документов между ФЭГ и отделами Управления осуществляются согласно графику документооборота (приложение 2).

3. Технология обработки учетной информации осуществляется согласно прилагаемому Порядку (приложение 8)

4. Право подписи документов при совершении операций по лицевым счетам Управления имеют: 

право первой подписи – начальник Управления ПФР Грачева Т.Н.; начальник отдела назначения, перерасчета, выплаты пенсий и оценки пенсионных прав застрахованных лиц Гусева Е.Н. (в период отсутствия начальника управления);

право второй подписи – главный бухгалтер — руководитель группы Карманов С.И., главный специалист-эксперт финансово-экономической группы Мамаева С.Н. (в период отсутствия главного бухгалтера)

5. Выплата заработной платы сотрудникам осуществляется: за первую половину месяца – 19 числа текущего месяца, за вторую половину месяца – 4 числа месяца, следующего за расчетным месяцем. При совпадении даты выплаты заработной платы с выходными или праздничными днями, дата выплаты переносится в соответствии с действующим законодательством.

Выплата заработной платы осуществляется путем перечисления на картсчета сотрудников согласно их заявлению.

6. Выдача в подотчет денежных средств, денежных документов осуществляется в соответствии с приказом начальника управления ПФР. Выдача денежных средств в подотчет производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчета.

Проверка авансового отчета структурными подразделениями, ведущими бюджетный учет, его утверждение руководителем учреждения и окончательный расчет по суммам, выданным в подотчет, осуществляются в срок, устанавливаемый руководителем территориального органа ПФР в рамках формирования Учетной политики, а для Исполнительной дирекции ПФР – в срок, не превышающий 5 рабочих дней после дня истечения срока представления Авансового отчета.

Выдача под отчет денежных документов (марки, конверты и т.д.) может производиться подотчетному лицу независимо от наличия денежных документов в подотчете.

Передача выданных под отчет денежных средств, денежных документов одним работником другому запрещается.

Наличные денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно – операционные  расходы только материально – ответственным лицам, работающим в Управлении (приложение № 3 к настоящему Положению). С материально-ответственными лицами заключаются письменные договора о полной индивидуальной материальной ответственности.

Денежные средства, денежные документы под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам и должны расходоваться строго по назначению.

Денежные  средства, денежные документы выдаются по распоряжению начальника управления ПФР  под отчет на основании письменного  заявления материально – ответственного лица  с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается.

Работники, получившие наличные деньги под отчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 3-х рабочих дней с даты выдачи денежных средств (определяется по дате расходного кассового ордера)  предъявить в финансово-экономическую группу авансовые отчеты об использовании выданных сумм и произвести окончательный расчет по ним,

Работники, получившие денежные документы на оплату почтовых расходов, предъявляют авансовые отчеты об использовании средств 1 раз в месяц в  последний день месяца.

Командированному работнику перед отъездом в служебную командировку  выдается  под отчет денежный аванс в размере предполагаемой суммы, причитающейся на оплату проезда, расходов по найму жилого помещения и суточных. Предполагаемые расходы на оплату проезда и найма жилого помещения определяются на основании данных, полученных от гостиниц, организаций, осуществляющих транспортное обслуживание, в том числе информации, полученной из сети Интернет. В течение 3-х рабочих дней по возвращении из командировки работник обязан предоставить в финансово-экономическую группу авансовый отчет об израсходованных в связи со служебной командировкой суммах и произвести окончательный расчет по ним. К авансовому отчету прилагаются: документы о найме жилого помещения, документы, подтверждающие фактические расходы по проезду.

Выдача наличных денежных средств под отчет производится на зарплатную карту подотчетного лица при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Передача выданных под отчет денежных средств, денежных документов одним работником другому запрещается.

Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный руководителем.

7. Финансово-экономической группе принимать авансовые отчеты от подотчетных лиц, как в машинном, так и в рукописном виде.

8. Расходы по исполнению бюджетной сметы Управления и расходы на выплату пенсий, пособий и других социальных выплат отражаются в бюджетном учете в разных главных книгах.

9. Для организации  учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу)  присваивается  уникальный порядковый инвентарный номер, который состоит из 15 знаков, в соответствии со структурой кодовых обозначений, присваиваемых инвентарным объектам основных средств (приложении № 7 к данному Положению).

Инвентарные номера не присваиваются:

- объектам библиотечного фонда независимо от стоимости;

- объектам, условия эксплуатации которых не позволяют наносить на них инвентарный номер.

Начисление амортизации  на объекты основных средств осуществляется ежемесячно в последний рабочий день месяца.

Списание материальных запасов на нужды Управления осуществляется постоянно действующей комиссией, утвержденной приказом   по средней фактической стоимости 1 единицы. Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов, номенклатурным номерам, местам хранения и материально - ответственным лицам. 

Списание мягкого инвентаря осуществляется по стоимости каждой единицы при физическом износе.

10. Списание (отпуск) материальных запасов производить по фактической стоимости каждой единицы.

12. При списании, частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств, материальные запасы принимаются к учету по текущей оценочной стоимости.  

13. Учитывать на забалансовом счете  09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» следующие материальные ценности: двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки и иные материальные ценности, обязательные при эксплуатации автомобиля.

14. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится ежегодно в период с 1 ноября отчетного года по 1 января следующего года в соответствии с нормативными правовыми актами Минфина России и ПФР.

Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально-ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей, при реорганизации, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций.

Внезапная ревизия кассы  с полным  полистным пересчетом денежной наличности и проверкой других документов, находящихся в кассе,  проводится не реже 1 раза в квартал.

15. Инвентаризация расходов будущих периодов проводится по состоянию на последний рабочий день текущего финансового года. Результаты инвентаризации оформляются актом инвентаризации расходов будущих периодов (код формы по ОКУД 0317012).

16. Инвентаризация резервов предстоящих расходов проводится по состоянию на последний рабочий день текущего финансового года. Результаты инвентаризации оформляются актом инвентаризации резервов предстоящих расходов (код формы по ОКУД 0309010).

17. Для ведения учета в целом применять формы первичных документов класса 03 и класса 05 «Унифицированной системы бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации сектора государственного управления» (ОКУД), утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению».

Первичные документы (приложение 4), принятые к учету по истечении каждого отчетного месяца, хронологически подбираются и брошюруются в соответствии с Перечнем основных первичных учетных документов, прилагаемых к регистрам бюджетного учета. Первичные основные документы, не указанные в Перечне регистров бюджетного учета финансового органа ПФР, подбираются и брошюруются в папки в соответствии с номенклатурой дел. На обложке регистра бухгалтерского учета (Журнала операций) указывается наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (Дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета с указанием его номера, количества листов в папке (деле). 

В условиях взаимодействия с территориальными органами Федерального казначейства посредством электронного документооборота и при наличии значительного количества платежных  документов участниками бюджетного процесса применяется Реестр платежных документов (приложение 5) по счету с целью:

санкционирования расходов, оплаты денежных обязательств, осуществляемых с лицевого счета территориального органа и лицевого счета получателя бюджетных средств. При этом Реестр платежных документов по лицевому счету подписывается руководителем и главным бухгалтером территориального органа ПФР и заверяется печатью.

Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, продавцом) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в Управление в месяце, следующим за отчетным:

- отражаются месяцем их поступления.


 В случае, если контракт либо дополнительное соглашение к контракту предусматривает составление первичных документов по форме, не предусмотренной приказом Минфина России от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», применяются формы первичных документов, утвержденные при  заключении контракта или дополнительного соглашения к контракту и являющиеся приложениями контракта (дополнительного соглашения к контракту), составленные в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 06.12,2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

18. В Управлении устанавливается журнальная форма бухгалтерского учета с элементами автоматизации бухгалтерского учета «1С: Предприятие «Бухгалтерия для бюджетных учреждений». Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным способом  в следующих регистрах бюджетного учета (приложение 6)

19. Финансово-экономической группе принимать от контрагентов  для отражения в учете и оплате первичные документы, подтверждающие оказание услуг (выполнение работ) по заключенным контрактам, заверенные собственными подписями или аналогами собственной подписи (факсимиле или ЭП).

29. Хранить в электронном виде:

    -инвентарные карточки учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504031), инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504032) и карточки количественно-суммового учета материальных ценностей (код формы по ОКУД 0504041). По письменному запросу других участников бюджетного процесса, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, перечисленные документы выводятся на бумажный носитель;

- журнал регистрации обязательств (код формы по ОКУД 0504064);

