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ПЕНСИОННЫЙ ФОНД РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ОПФР ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ –

УПРАВЛЕНИЕ ПЕНСИОННОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

В КРАСНОАРМЕЙСКОМ РАЙОНЕ  ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

(УПФР В КРАСНОАРМЕЙСКОМ РАЙОНЕ  ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ)

П Р И К А З

29 декабря 2018 года
                    с.Миасское
 
                           № 03-04/168

Об утверждении Учетной политики УПФР в Красноармейском районе       Челябинской области по исполнению бюджета Пенсионного фонда             Российской Федерации 
В соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
п р и к а з ы в а ю:

1. Структурным подразделениям УПФР в Красноармейском районе Челябинской области ( далее – Управление) руководствоваться в своей работе Учетной политикой по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, утвержденную постановлением Правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 25.12.2018 № 553п.
2. Утвердить Учетную политику Управления по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации для целей ведения бюджетного учета (Приложение 1).

3. По отражению операций при ведении бюджетного учета                   использовать рабочий план счетов бюджетного учета.

4. Установить, что настоящая Учетная политика Управления применяется при ведении бюджетного учета с 1 января 2019 года.
5. Признать утратившим силу приказ УПФР в Красноармейском районе Челябинской области от 16.04.2018 № «Об утверждении «Учетной политики по исполнению бюджета ПФР в государственном учреждении – Управлении Пенсионного фонда Российской Федерации в Красноармейском районе Челябинской области».
6. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник управления ПФР                                                     Т.Г. Рязанова        
Приложение 1

УТВЕРЖДЕНА

приказом УПФР в Красноармейском

районе Челябинской области

от 29 декабря 2018г.
№ 03-04/168
Учетная политика

государственного учреждения – Управления  Пенсионного фонда  Российской Федерации в Красноармейском   районе Челябинской   области по исполнению бюджета  Пенсионного фонда                     Российской Федерации 

Учетная политика – это совокупность способов ведения бухгалтерского учета: первичного наблюдения, стоимостного измерения, текущей группировки и итогового обобщения фактов хозяйственной деятельности. 

Настоящей Учетной политикой государственного учреждения –         Управления  Пенсионного фонда  Российской Федерации в Красноармейском   районе Челябинской  области (далее – Управление) регламентируются         правоотношения, возникающие между субъектами бюджетных                      правоотношений в процессе   исполнения бюджета ПФР, контроля за их        исполнением,  осуществления   бюджетного учета, составления, рассмотрения и представления бюджетной   отчетности.
1. Общие положения.

Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы ПФР, а также           нормативно правовыми актами ПФР, относящимися к четвертому уровню   правового регулирования:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации; 
Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
Федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской         Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Концептуальные основы                  бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Представление бухгалтерской         (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018г. №32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для    организации государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Учетная политика, оценочные         значения и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «События после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для     органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными    фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее «приказ 157н»);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее «приказ 162н»);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов      бюджетной системы Российской Федерации»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций     сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 08.06. 2018г. № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной            классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

приказом Минфина России от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета,    применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)               учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

постановлением Правления ПФР от 25 декабря 2018 года № 553п «Об утверждении Учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации» (далее УП ПФР).

2. Основные положения учетной политики Управления.

Учетная политика Управления определяет особенности ведения      бюджетного учета в соответствии с постановлением Правления ПФР от 25.12.2018   № 553п «Об утверждении учетной политики по исполнению    бюджета  Пенсионного фонда Российской Федерации», которая применяется в         Управлении в полном объеме с учетом следующих дополнений:

1. Бюджетный учет в Управлении осуществляет финансово-экономическая группа, которая является структурным подразделением     Управления.                   

2. Движение и обработка первичных документов в Управлении        регулируется графиком документооборота. 

3. Технология обработки учетной информации осуществляется        согласно прилагаемому Порядку (Приложение 2).

4.  Заработная плата работникам Управления перечисляется на          карт-счета сотрудников по их заявлению. В исключительных случаях заработная плата может быть выплачена через кассу Управления.

          Сроки  выплаты заработной платы: за I половину месяца - 19 число текущего месяца, за II половину - 4 число месяца, следующего за отчетным. 

Заполнение табеля учета рабочего времени осуществляется способом отражения информации в разрезе неявок.

Выдача расчетных листков сотрудникам Управления осуществляется на бумажном носителе в день выдачи заработной платы за вторую половину месяца лично каждому под роспись в листе выдачи расчетных листов. 

При оформлении кадровых документов используются унифицированные формы:   № К-1, К-1а, К-2, К-3, К-3а, К-3б, К-4а, К-5, К-6, К-6а, К-7, К-8, К-8а, К-10,  К-11, К-11а и  К-13.
Порядок отражения в бюджетном учете перечисления заработной  платы сотрудников управления на счета работников в банке, в том числе на счета  банковских карт отражаются  следующими бухгалтерскими  записями:

Начислена заработная плата работникам (сотрудникам):

Дебет КРБ 1 401 20 211    Кредит КРБ 1 302 11 730

Перечислена заработная плата на банковские карты работников            (сотрудников):

Дебет КРБ 1 302 11 830    Кредит КРБ 1 304 05 211»

«Удержания из заработной платы производится на основании                 соответствующих документов: письменных заявлений работников и               исполнительных листов с отражением в бюджетном учете следующими       бухгалтерскими           записями:

Удержания сумм по исполнительным листам или заявлениям работников (ДСВ):

Дебет КРБ 1 302 11 830    Кредит КРБ 1 304 03 730

Перечисление удержанной суммы:

Дебет КРБ 1 304 03 830    Кредит КРБ 1 304 05 211
5. Регулирование сроков и порядка составления и представления            отчетности подотчетными лицами.

5.1  Денежные средства выдаются под отчет только работникам    Управления по заявлению с указанием назначения и срока, на который они   выдаются. Также  денежные  средства  могут выдаваться подотчетному лицу     путем их перечисления на   банковскую карту клиента, полученную в органах Федерального казначейства или на зарплатную карту подотчетного лица.      Основанием является личное заявление  подотчетного лица, в котором          указываются полные реквизиты счета, куда следует перечислять денежные  средства. Заявления прилагаются к банковским выпискам.

5.2  Лицами, получающими денежные документы в подотчет являются  работники Управления, ответственные за отправку почтовой корреспонденции, расходы на которую, предусмотрены в бюджетной смете Управления,  а так же почтовой корреспонденции, предусмотренной по смете на материально-техническое обеспечение индивидуального (персонифицированного) учета застрахованных лиц, с которыми заключены договора о полной материальной ответственности.    

5.3  В исключительных случаях (прокол колеса, поломка в дороге и т.п.) разрешается использовать личные деньги на покупку товаров, работ, услуг  с последующей компенсацией расходов работнику из кассы после  представления им отчета и оправдательных документов.

5.4  Работники, получившие денежные документы на оплату             почтовых расходов, предъявляют авансовые отчеты об использовании средств        1 раз в месяц  в последний рабочий день месяца, кроме случаев: очередной оплачиваемый отпуск, временная нетрудоспособность, командировка.             По состоянию на 01.04; 01.07; 01.10 и 01.01 остатки денежных документов по авансовому отчету сдаются в кассу Управления и выдаются вновь в первый рабочий день квартала,  следующего  за истекшим.

5.5 Выдача под отчет денежных документов (марки, конверты и т.д.) может производиться независимо от наличия денежных документов в подотчете. 
5.6  Помимо текста, выданного программным продуктом в расходном и приходном ордерах допускается дописка от руки с тем, чтобы детализировать направление, или основание выданных (полученных) средств.

6. Порядок направления в командировки, выдача средств на эти цели, их учет производится в соответствии с приказом Управления.

7. В соответствии с п.11 приказа Минфина России от 06.12.2010        № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, продавцом) в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в финансово-экономическую группу в месяце, следующим за отчетным месяцем отражаются месяцем их поступления.

8. Основным средствам, стоимостью до десяти тысяч рублей, присваивать номенклатурные номера.

9. Оценка материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. Исключение составляют горюче-смазочные материалы. Они принимаются к учету и списываются по средней фактической стоимости.

Списание материальных запасов производится по фактической стоимости. Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности списываются на расходы, если указанные материальные запасы приобретены и одновременно выданы на текущие нужды, на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (код формы по ОКУД 0504210).

10. Принятие на учет вновь поступивших объектов основных средств и нематериальных активов, а также выбытие осуществляется постоянно действующей комиссией Управления. 

11. Списание, частичная ликвидация (разукомплектация) основных средств, материальных запасов принимается к учету по текущей оценочной стоимости.

12. Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортное средство взамен изношенных  (двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки и иные материальные ценности), в целях контроля за их использованием. Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства. Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи, выполненных работ, подтверждающих их замену. При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета.

Списание автомобильных шин производится в зависимости от пробега постоянно действующей комиссией Управления по списанию нефинансовых активов.

13. Инвентаризация расходов будущих периодов проводится по состоянию на последний рабочий день текущего финансового года. Результаты инвентаризации оформляются актом инвентаризации расходов будущих периодов (код формы по ОКУД 0317012).

14. Инвентаризация резервов предстоящих расходов проводится по состоянию на последний рабочий день текущего финансового года. 

15. При проведении инвентаризации расходов будущих периодов, результаты инвентаризации оформляются актом инвентаризации расходов будущих периодов (код формы по ОКУД 0309010).

16. Для ведения учета в целом применять унифицированные формы первичных учетных, утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти        (государственными   органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными      (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их               применению».

В случае, если контракт либо дополнительное соглашение к контракту предусматривает составление первичных документов по форме, не предусмотренной приказом Минфина России от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», применяются формы первичных документов, утвержденные при  заключении контракта или дополнительного соглашения к контракту и являющиеся приложениями контракта (дополнительного соглашения к контракту), составленные в соответствии с требованиями статьи                           9 Федерального закона от 06.12,2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».
Для отражения в учете и оплате принимаются первичные документы  от контрагентов, подтверждающие оказание услуг (выполнение работ) по заключенным контрактам, заверенные собственными подписями или аналогами собственной подписи (факсимиле или ЭП). 

Регистрация бюджетных обязательств по договорам, соглашениям, по которым отсутствует сумма договора, соглашения, осуществляется в момент подписания первичных документов (товарной накладной, акта выполненных работ, акта оказанных услуг). 

Финансово-экономической группой для принятия бюджетных обязательств на листе согласования договоров, государственных контрактов, по которым должны быть приняты бюджетные обязательства, а также на счетах и иных документах перед оплатой указывает: вид расхода с разделением по разделам сметы, КОСГУ, сумму.
17.  Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажных носителях или в архивных электронных файлах, подписанных с использованием соответствующего вида электронной подписи, защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела. При необходимости могут быть распечатаны по запросу уполномоченного лица. Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажных носителях  в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела. 
18. По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы группируются в хронологическом порядке и подшиваются к соответствующим журналам операций.

На обложке регистра бухгалтерского учета (Журнала операций) указывается наименование организации; название папки; период, за который сформированы регистры бухгалтерского учета с указанием его номера; количество листов в папке.

19.  Журнал внутреннего финансового контроля подшивается по окончании финансового года.

20. Инвентарные карточки учета нефинансовых активов (код формы по  ОКУД 0504031), инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504032) и карточки количественно-суммового учета материальных ценностей (код формы по ОКУД 0504041) хранить в электронном виде и выводить на бумажный носитель по письменному запросу других участников бюджетного процесса, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       21.  Отнесение расходов, произведенных в текущем                       финансовом периоде, но относимых к очередным финансовым                         периодам, на финансовый результат будущих периодов отражается на            основании первичных учетных документов по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов» и     кредиту  соответствующих счетов аналитического учета счета 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам».

Отнесение расходов, произведенных ранее и учитываемых в составе   расходов будущих периодов, на финансовый результат текущего финансового года отражается на основании Бухгалтерской справки (код формы по ОКУД 0504833) бухгалтерской записью по дебету соответствующих счетов             аналитического учета счета 1 401 20 000 «Расходы текущего финансового года» и    кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов» ежемесячно в размере одной трехсот шестьдесят пятой, умноженной на количество календарных дней отчетного периода. 

Отнесение расходов, произведенных ранее и учитываемых в составе   расходов будущих периодов в части расходов по уплате собственником        помещений в многоквартирном доме взносов в фонд капитального ремонта,  на          финансовый результат текущего финансового года не осуществляется.

22. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств     проводится ежегодно в период с 1 ноября отчетного года по 1 января            следующего года перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.

Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально-ответственных лиц. Внезапные ревизии денежной и фондовой кассы, наличия  бланков строгой отчетности проводятся один раз в квартал.

23. Сверка расчетов с поставщиками и подрядчиками производится независимо от наличия задолженности на момент проведения сверки 1 раз в год  по состоянию  на 01 января.

24.  В целях исполнения требований ежегодного опубликования         публично раскрываемой информации на сайт Управления размещать:

- Приказ по утверждению Учетной политики Управления;

- Учетную политику Управления;

-Баланс главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников                      финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (код формы по ОКУД 0503130);

-Отчет о финансовых результатах деятельности (код формы по ОКУД 0503121).

При размещении на сайт исключить информацию, содержащую            персональные данные. 
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