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[image: image3.wmf]ПЕНСИОННЫЙ ФОНД РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
ОПФР ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ –

УПРАВЛЕНИЕ ПЕНСИОННОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

В Г. КОРКИНО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ (МЕЖРАЙОННОЕ)
(УПФР В Г. КОРКИНО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ (МЕЖРАЙОННОЕ))
П Р И К А З
	28 декабря 2018г.
	       г. Коркино
	         №
	03-05/140


Об  утверждении Учетной политики УПФР в г. Коркино Челябинской области 

(межрайонного)  

Во исполнение приказа Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», в целях установления единства общих принципов исполнения бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации органами системы ПФР, организации и функционирования бюджетной системы ПФР, определения порядка и методов ведения бюджетного учета и составления бюджетной отчетности по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации
п р и к а з ы в а ю: 

1. Структурным подразделениям УПФР в г. Коркино Челябинской области (межрайонного),  осуществляющего функции получателя бюджетных средств и администратора доходов бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, руководствоваться в работе Учетной политикой по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, утвержденной постановлением Правления Пенсионного фонда Российской Федерации от 25.12.2018г. № 553п. 

2. Утвердить Учетную политику УПФР в г. Коркино Челябинской области (межрайонного) для целей бюджетного учета  (приложение 1).

3. Признать утратившими силу приказ УПФР в г. Коркино Челябинской области (межрайонного) от 29.12.2018г. № 03-05/209 «Об утверждении Учетной политики УПФР в г. Коркино Челябинской области (межрайонного)» (в редакции приказа от 29.06.2018 № 03-05/76).

4. Настоящий приказ вступает в силу с 01.01.2019г. 
5. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник управления ПФР



            
С. А. Манаенкова

Приложение 1

УТВЕРЖДЕНА

приказом УПФР

в г. Коркино Челябинской  области (межрайонного)

от 28.12.2018г.

№ 03-05/140 

Учетная политика

УПФР в г. Коркино Челябинской  области (межрайонного) для целей бюджетного учета                                     

Настоящая учетная политика сформирована УПФР в г. Коркино Челябинской  области (межрайонного), (далее – Управление) в целях  определения принципов, методов, процедур, правил в отношении конкретного объекта бухгалтерского учета, установленных федеральными стандартами, для обеспечения достижения целей формирования полной и достоверной информации о нефинансовых активах, финансовых активах, обязательствах, бюджетных назначениях, финансовых результатах бухгалтерского учета и составления бюджетной отчетности по исполнению бюджета ПФР. 

                                         1. Общие положения. 

Учетной политикой УПФР в г. Коркино Челябинской  области (межрайонного) (далее - Учетная политика) регламентируются правоотношения, возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе исполнения бюджета ПФР, осуществления бюджетного учета, составления и представления бюджетной отчетности.

Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы ПФР, а также нормативно правовыми актами ПФР, относящимися к четвертому уровню правового регулирования:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

Федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018г. №32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «События после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее «приказ 157н»);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее «приказ 162н»);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 08.06. 2018г. № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

приказом Минфина России от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

постановлением Правления ПФР от 25 декабря 2018 года № 553п «Об утверждении Учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации» (далее Учетная политика ПФР).

                             2. Основные положения Учетной политики

1. Управление применяет Учетную политику ПФР, утвержденную постановлением Правления ПФР от 25.12.2018 №  «Об утверждении учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации» с учетом следующих особенностей и дополнений:

2. Бюджетный учет в Управлении осуществляет его структурное подразделение – финансово-экономическая группа, возглавляемая главным бухгалтером - руководителем финансово-экономической группы (далее - главный бухгалтер), находящегося в непосредственном подчинении начальнику Управления, в методологическом обеспечении – главному бухгалтеру Отделения ПФР по Челябинской области. 

Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – событие после отчетной даты). 

2. Объем операций, подлежащих отражению в бюджетном учете, определяется исходя из функций получателя бюджетных средств. 
3. Управление наделено полномочиями по администрированию доходов в части составления реестра для начисления доходов в соответствии с нормативными документами.
4. В соответствии со статьей 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации нормы, определяющие правовое положение казенных учреждений, распространяются на Управление.
5. Бюджетный учет в Управлении ведется с использованием рабочего плана счетов, утвержденного нормативным актом Управления.
6. Порядок и сроки передачи первичных документов между структурными подразделениями и финансово-экономической группой  Управления осуществляются согласно графику документооборота, утвержденному нормативным актом Управления.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление  факта  хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы. 

7. Лица, подписывающие первичные учетные документы утверждаются  нормативным актом Управления.
Лица, ответственные за приемку товара, работ (услуг), наделенные полномочиями по проверке количества и качества поставляемых товаров, выполненных работ, оказанных услуг, проведение экспертизы результатов этой приемки, а также подписание заключения экспертизы в составе бланка заключения приемочной комиссии определяются нормативным актом Управления.

Бланк заключения приемочной комиссии по приемке  поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги и заключения экспертизы в его составе утверждается нормативным актом Управления.

8. Технология обработки учетной информации осуществляется согласно прилагаемому Порядку (приложение 1 к Учетной политике).

9. Перечень лиц с правом первой подписи платежных и иных документов при совершении операций по лицевому счету, открытому в УФК по Челябинской области, утверждается нормативным актом Управления.

На время нахождения начальника Управления в очередном отпуске, длительной командировке, временном отсутствии на рабочем месте, временное исполнение служебных обязанностей возлагается на заместителя начальника Управления в соответствии с должностной инструкцией.

10. На период нахождения в очередном отпуске, длительной командировке, временном отсутствии на рабочем месте основного работника на которого возложены обязанности по ведению кассовых операций, временное исполнение служебных обязанностей по ведению кассовых операций возлагается на главного бухгалтера - руководителя финансово-экономической группы  Управления.

11. Денежные средства, денежные документы выдаются под отчет по распоряжению начальника Управления на основании заявления получателя в произвольной форме с указанием обязательных реквизитов: назначения, суммы (количества), срока, на который они выдаются. 
Выдача под отчет денежных документов (марки, конверты и т.д.) может производиться подотчетному лицу независимо от наличия денежных документов в подотчете.

Денежные средства под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам, или путем их перечисления на банковскую карту клиента, полученную в органах Федерального казначейства, либо на зарплатную карту подотчетного лица по заявлению.

В исключительных случаях (прокол колеса, поломка в дороге и т.п.) допускается использование личных средств на покупку товаров, работ, услуг  с последующей компенсацией расходов работнику в день представления им отчета и документов, подтверждающих проведенные расходы.
Проверка Авансового отчета специалистами финансово-экономической группы, его утверждение и окончательный расчет по суммам, выданным в подотчет, осуществляются в срок, не превышающий 3 рабочих дня после дня истечения срока представления Авансового отчета.

12. Порядок направления в командировки, выдача средств на эти цели, их учет производится в соответствии с нормативным актом Управления.

13. Отражение расходов на содержание и материально-техническое обеспечение Управления в бюджетном учете осуществляются в следующем порядке: 

суммы расходов по первичным документам, поступившим в финансово-экономическую группу после окончания отчетного периода, но до представления в установленном порядке бюджетной отчетности, отражаются в том отчетном периоде, к которому они относятся;

суммы расходов по первичным документам, поступившим в финансово-экономическую группу после представления отчетности, отражаются в следующем отчетном периоде.
14. Выплата заработной платы сотрудникам осуществляется: за первую половину месяца – 19 числа текущего месяца, за вторую половину месяца – 4 числа месяца, следующего за расчетным месяцем. При совпадении даты выплаты заработной платы с выходными или праздничными днями, дата выплаты переносится в соответствии с действующим законодательством.

Выплата заработной платы осуществляется как через кассу Управления, так и путем перечисления на картсчета сотрудников согласно их заявлению.

Управление (работодатель) расчетными листками, по форме согласно приложению 2 к Учетной политике, ежемесячно извещает работников Управления о составных частях зарплаты за месяц. 
Способ передачи расчетных листков сотрудникам – персонально в руки каждому сотруднику, на бумажном носителе, не позднее, чем в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца. По мере готовности программно-технического продукта – в электронном виде. Расчетный листок за первую половину месяца не формируется.
Выдача расчетного листка за конкретного работника иному лицу допускается при наличии у последнего доверенности, выданной работником, на которого сформирован расчетный листок. 

Получение расчетных листков подтверждается личной подписью работников с проставлением даты его получения в журнале учета выдачи расчетных листков (приложение 3 к Учетной политике)
15. Лицом, ответственным за ведение табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы является главный специалист-эксперт (по кадрам и делопроизводству), информация в табеле ведется в разрезе «неявок», перечень условных обозначений, применяемый при его заполнении, приведен в приложении 4 к Учетной политике.

16. Аванс за первую половину месяца выплачивается за фактически отработанное время (исходя из оклада и установленных надбавок, без учета премий, дотации на питание и районного коэффициента).

17. Бюджетный
 учет отдельных видов имущества и обязательств, методы оценки объектов бухгалтерского учета ведется с учетом положений Учетной политики ПФР. Для случаев, не установленх Учетной политикой ПФР, метод определения справедливой стоимости выбирает Комиссия по приемке и выбытию основных средств, нематериальных активов, назначенной нормативным актом Управления.

18. Основным средствам, стоимостью до десяти тысяч рублей, присваиваются номенклатурные номера. 

Начисление амортизации объекта основных средств осуществляется линейным способом.

19. Списание (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.

20. При списании, частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств, материальные запасы принимаются к учету по текущей оценочной стоимости.  

21. Внезапная ревизия денежных средств в кассе проводится не реже одного раза в квартал. Недостача денежных средств в кассе взыскивается с кассира или виновного лица, а излишек кассы зачисляется в доход бюджета ПФР.

22. Сверка в части исполнения бюджетной сметы доходов между Отделением и Управлением производится по извещению формы 0504805. 

23. Сверка доходов в части пенсионного обеспечения между Отделением и Управлением производится ежеквартально по акту сверки внутренних расчетов по форме согласно приложению 52 к Учетной политике ПФР.
24. Проведение сверки расчетов с дебиторами и кредиторами осуществляется Управлением на дату окончания действия (исполнения) контракта независимо от наличия или отсутствия задолженности.

25. Для ведения бухгалтерского учета в Управлении применяются формы первичных документов класса 03 и класса 05 «Унифицированной системы бухгалтерской финансовой, учетной и отчетной документации сектора государственного управления» (ОКУД), утвержденные приказом Минфина России от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», формы первичных учетных документов, утвержденные Учетной политикой ПФР и настоящей Учетной политикой.

26. В случае, если контракт либо дополнительное соглашение к контракту предусматривает составление первичных документов по форме, не предусмотренной приказом Минфина России от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», применяются формы первичных документов, утвержденные при  заключении контракта или дополнительного соглашения к контракту и являющиеся приложениями контракта (дополнительного соглашения к контракту), составленные в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

27. Для отражения в учете и оплаты финансово-экономическая группа принимает от контрагентов  первичные документы, подтверждающие оказание услуг (выполнение работ) по заключенным контрактам, заверенные собственными подписями или аналогами собственной подписи (факсимиле или ЭП).

28. Затраты, произведенные УПФР в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются в бухгалтерском балансе как расходы будущих периодов и подлежат списанию путем их обоснованного распределения между отчетными периодами:

страховка ОСАГО - по календарным дням;

простая неисключительная лицензия на использование баз данных – в соответствии с Учетной политикой ПФР.
29. Первичные учетные документы оформляются на бумажных носителях.
По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы группируются в хронологическом порядке и подшиваются к соответствующим журналам операций.

На обложке регистра бухгалтерского учета (Журнала операций) указывается наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (даты), за который сформирован регистр бухгалтерского учета с указанием его номера, на последнем листе папки (дела) проставляется количество листов в папке (деле). 

30.  По окончании календарного года, по письменному запросу других участников бюджетного процесса, либо по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, выводятся на бумажном носителе:

-инвентарные карточки учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504031), инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504032) и карточки количественно-суммового учета материальных ценностей (код формы по ОКУД 0504041;

- журнал регистрации обязательств (код формы по ОКУД 0504064);

- журнал учета результатов внутреннего финансового контроля. 

31. На забалансовом счете  09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются следующие материальные ценности: двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки и иные материальные ценности, обязательные при эксплуатации автомобиля.

Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение всего периода их эксплуатации (использования) в составе автомобиля на основании акта замены расходных материалов, подтверждающего их замену (приложение 5 к Учетной политике). При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета.
32. Для учета работы служебного автомобиля применяется путевой лист формы 0345001. 
33. Работы по ремонту вычислительной техники, выполняемые специалистами по автоматизации Управления оформляются Актом выполненных работ по форме  согласно приложению 6 к Учетной политике .

Возврат замененных при ремонте вычислительной техники комплектующих, запасных частей
 для последующего принятия их к учету  оформляется Актом сдачи приемки изношенных запасных частей согласно приложению 7 к Учетной политике.
34. Главная книга (код формы по ОКУД 0504072) формируется ежемесячно последним днем месяца и подписывается исполнителем и главным бухгалтером в соответствии с выполняемыми функциями получателя бюджетных средств, осуществляющего отдельные полномочия по начислению и учету платежей в бюджет. Дата закрытия главной книги - последний календарный день месяца.

35. Для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля за сохранностью имущества, выданного в пользование в Управлении ведутся следующие за балансовые счета:

С 27 «Топливные карты» - учет в условной оценке 1 рубль

С 29 «Дебетовые банковские карты» - учет в условной оценке 1 рубль

С 30 «Шаблоны к бланкам МСК» в условной оценке 1 рубль

С 37 Изношенные запасные части - учет в условной оценке 1 рубль

36. Для составления отчета об использовании горюче-смазочных материалов дополнительно составляется отчет о расходовании ГСМ согласно приложению 8 к Учетной политике.

37. Инвентаризация активов и обязательств, периодичность проведения сверки расчетов с дебиторами и кредиторами осуществляется в соответствии с  Порядком проведения инвентаризации  активов и обязательств, утвержденным нормативным актом Управления.
38. Инвентаризация расходов будущих периодов проводится по состоянию на последний день текущего финансового года. Результаты инвентаризации оформляются актом инвентаризации расходов будущих периодов, утвержденным постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 (код формы по ОКУД 0317012).

39. Инвентаризация резервов предстоящих расходов проводится по состоянию на последний день текущего финансового года. Результаты инвентаризации оформляются актом инвентаризации предстоящих расходов  (приложение 106 к Учетной политике ПФР).

40. Формы первичных документов, используемых кадровой службой Управления, утверждаются нормативным актом Управления.
41. При смене начальника Управления и главного бухгалтера производится передача документов бухгалтерского учета Управления путем составления Акта приема-передачи. Акт составляется в соответствии с постановлением Правления ПФР от 23.09.1998 № 77.

42. Внутренний финансовый контроль  осуществляется в соответствии с постановлением Правления ПФР от  25.12.2015 № 525п «Об утверждении  Порядка формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего финансового контроля, применяемых Пенсионным фондом Российской Федерации и подведомственными ему территориальными органами, Информационным центром персонифицированного учета при осуществлении внутреннего финансового контроля, и Порядка составления отчетности о результатах внутреннего финансового контроля, осуществляемого  Пенсионным фондом Российской Федерации и подведомственными ему территориальными органами, Информационным центром персонифицированного учета», распоряжением Правления ПФР от 11.03.2016 № 94р «Об организации работы по осуществлению внутреннего финансового контроля в органах системы ПФР», распоряжением Правления ПФР от 31.03.2016 № 144р «Об утверждении перечня процессов, осуществляемых в рамках внутренних бюджетных процедур», приказом ОПФР по Челябинской области №06-08/82 от 15.03.2016 «Об организации работы по осуществлению внутреннего финансового контроля в ОПФР по Челябинской области и подведомственных ему учреждениях», приказом ОПФР по Челябинской области №06-08/276 от 17.08.2017 «О внедрении прикладного программного обеспечения 1С «Финконтроль 8»,   приказом ОПФР по Челябинской области «Об актуализации карт внутреннего финансового контроля на 2019 год» от 28.12.2018 № 06-08/518.

Порядок организации и выполнения процедур внутреннего финансового контроля,  порядок ведения и хранения журналов внутреннего финансового контроля, а так же лицо, ответственное за его ведение определены нормативным актом Управления.
43. В целях публичного раскрытия информации Управление размещает копии документов Учетной политики (распорядительных актов Управления) на региональной странице официального сайта ПФР в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», информация, содержащая персональные данные, исключается. 
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