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ПЕНСИОННЫЙ ФОНД РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ОПФР ПО ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ – 

УПРАВЛЕНИЕ ПЕНСИОННОГО ФОНДА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

В ГОРОДЕ ЧЕБАРКУЛЕ И ЧЕБАРКУЛЬСКОМ РАЙОНЕ 

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

(УПФР в городе Чебаркуле и Чебаркульском районе Челябинской области)

П Р И К А З

28 декабря  2018 года

      г.Чебаркуль



  № 03-03/146
Об утверждении учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации УПФР в городе Чебаркуле 
и Чебаркульском районе Челябинской области 
В соответствии с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
п р и к а з ы в а ю:

1. Структурным подразделениям УПФР в городе Чебаркуле и Чебаркульском районе Челябинской области руководствоваться в работе Учетной политикой по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации, утвержденной постановлением Правления Пенсионного фонда Российской Федерации от  25.12.2018 № 553п. 

2. Утвердить Учетную политику УПФР в городе Чебаркуле и Чебаркульском районе Челябинской области по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации. Установить, что настоящая Учетная политика применяется  при ведении бюджетного учета с 1 января 2019 года.

3. Признать утратившим силу приказ  УПФР в городе Чебаркуле и Чебаркульском районе Челябинской области от 29.06.2018 № 03-03/54 «Об учетной политике УПФР в городе Чебаркуле и Чебаркульском районе Челябинской области».

   4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
Начальник управления ПФР





И.Н.Шакирова
УТВЕРЖДЕНА

приказом УПФР в городе Чебаркуле и Чебаркульском районе  Челябинской области

от  28.12.2018 

№ 03-03/146 

Учетная политика 

по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации УПФР в городе Чебаркуле и Чебаркульском районе Челябинской области 

Настоящая учетная политика сформирована УПФР в городе Чебаркуле и Чебаркульском районе Челябинской области (далее – Управление)  в целях  определения принципов, методов, процедур, правил в отношении конкретного объекта бухгалтерского учета, установленных федеральными стандартами, для обеспечения достижения целей формирования полной и достоверной информации о нефинансовых активах, финансовых активах, обязательствах, бюджетных назначениях, финансовых результатах бухгалтерского учета и составления бюджетной отчетности по исполнению бюджета ПФР. 

                                         1. Общие положения
    Настоящей Учетной политикой регламентируются правоотношения, возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе исполнения бюджета ПФР, контроля за их исполнением, осуществления бюджетного учета, составления, рассмотрения и представления бюджетной отчетности.

Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы ПФР, а также нормативно правовыми актами ПФР, относящимися к четвертому уровню правового регулирования:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации; 
Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
Федеральным законом о бюджете Пенсионного фонда Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организации государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27.02.2018 №32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организации государственного сектора «События после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения»;

приказом Минфина России от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

постановлением Правления ПФР от 25 декабря 2018 года № 553п «Об утверждении Учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации» (далее -Учетная политика ПФР).

2. Основные положения  учетной политики Управления
Учетная политика Управления определяет особенности ведения бюджетного учета в Управлении в соответствии с постановлением Правления ПФР от 25.12.2018 №553п  «Об утверждении учетной политики по исполнению бюджета Пенсионного фонда Российской Федерации», которая применяется в Управлении в части учета операций по осуществлению функций получателя бюджетных средств с учетом следующих дополнений:

1. Ответственность за организацию бюджетного учёта, хранение документов бюджетного учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций, возлагается на начальника управления ПФР. Бюджетный учет в Управлении осуществляет его структурное подразделение – финансово-экономическая группа. 

Финансово-экономическую группу возглавляет  главный бухгалтер-руководитель группы. Главный бухгалтер несёт ответственность за ведение бюджетного учёта, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчётности.

2. Представление первичных учётных документов в финансово-экономическую группу регламентируется графиком документооборота, утвержденного приказом начальника управления ПФР.
3. Технология обработки учетной информации осуществляется согласно прилагаемому Порядку (приложение 3)

4. Право подписи документов при совершении операций по лицевым счетам Управления имеют: 

право первой подписи – начальник управления ПФР «…»; заместитель начальника управления  ПФР «…»;                                                 

право второй подписи – главный бухгалтер - руководитель финансово-экономической группы  «…»; начальник отдела выплаты пенсий «…»

5. Учет операций со средствами бюджета ПФР осуществляется в соответствии с Порядком кассового обслуживания исполнения бюджетов государственных внебюджетных фондов Российской Федерации и порядком осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций органов управления государственными внебюджетными фондами Российской Федерации по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденным приказом Федерального казначейства от 23 августа 2013 г. № 12н, на лицевых счетах, открытых в органах Федерального казначейства в соответствии с Порядком открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами Федерального казначейства, утвержденному приказом Федерального казначейства   от 17 октября 2016 г. № 21н:

лицевой счет- 03694П20860, лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных данных, полученных получателем бюджетных средств, для отражения операций получателя бюджетных средств по распределению лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации расходов бюджетов в пределах доведенных ему лимитов бюджетных обязательств, для учета бюджетных и денежных обязательств получателя бюджетных средств, осуществления получателем бюджетных средств бюджетных операций за счет средств бюджета с признаком «03» в 1-2 разрядах номера лицевого счета;

лицевой счет - 05694П20860, предназначенный для отражения операций получателя бюджетных средств со средствами, поступающими в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательными и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, в соответствии с заключенным Соглашением, во временное распоряжение получателя бюджетных средств, с признаком «05» в 1-2 разрядах номера лицевого счета.

6. Выплата заработной платы работникам осуществляется: за первую половину месяца – 19 числа текущего месяца, за вторую половину месяца – 4 числа месяца, следующего за расчетным месяцем. При совпадении даты выплаты заработной платы с выходными или праздничными днями, дата выплаты переносится в соответствии с действующим законодательством РФ.

Выплата заработной платы осуществляется как через кассу Управления, так и путем перечисления на банковские карты работников, согласно их заявлений.
Выдача расчетных листков сотрудникам осуществляется не позднее, чем в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца. Способ выдачи - лично каждому, под роспись,  на бумажном носителе. По мере программно-технической готовности – в электронном виде. 

Выдача расчетного листка за конкретного работника иному лицу допускается при наличии у последнего доверенности, выданной работником, на которого сформирован расчетный листок.
        Для учета использования рабочего времени применяется Табель учета использования рабочего времени (код формы по ОКУД 0504421) (далее - Табель (ф. 0504421)). Ответственное лицо за ведение Табеля (ф. 0504421) - главный специалист-эксперт (по кадрам и делопроизводству).  

В Табеле (ф. 0504421) регистрируются фактические затраты рабочего времени (отражаются дни явок). Порядок заполнения и принятые условные обозначения отражены в приложении 4 к Учетной политике.

     7. Регулирование сроков и порядка составления и представления отчетности подотчетными лицами.

              7.1. Денежные средства выдаются под отчет только работникам Управления. Денежные средства, денежные документы под отчет выдаются по расходным кассовым ордерам и должны расходоваться строго по назначению. Также денежные средства могут выдаваться подотчетному лицу путем их перечисления на банковскую карту работника, на банковскую карту клиента, полученную в органах Федерального казначейства.

Денежные средства, денежные документы выдаются по распоряжению начальника управления ПФР  под отчет на основании письменного заявления получателя с указанием назначения и срока, на который они выдаются. Аванс выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением.

 Установить перечень лиц, имеющих право получать  денежные  средства под отчёт (за исключение командировочных расходов):

-
специалист  «….»

- водитель автомобиля, выполняющий важные и ответственные работы «….»

-
главный специалист-эксперт (по кадрам и делопроизводству) «….»

-
главный специалист-эксперт (юрисконсульт) «….»

-
главный специалист-эксперт  (по автоматизации) «….»

-
рабочий по комплексному обслуживанию и ремонту зданий 3 разряда «….» .

Установить суммы выдачи денежных средств под отчет на приобретение товарно-материальных ценностей (работ, услуг), отправку почтовых отправлений:  до 10 000 рублей по одному платежу, срок сдачи авансового отчета - в течение десяти рабочих дней со дня получения денежных средств  под отчет.

7.2. Выдача денежных средств под отчет производится при отсутствии за подотчетным лицом задолженности по денежным средствам, по которым наступил срок представления Авансового отчета.

Проверка авансового отчета финансово-экономической группой, его утверждение начальником управления ПФР и окончательный расчет по суммам, выданным в подотчет, осуществляются в срок,  не превышающий 5 рабочих дней после дня истечения срока представления Авансового отчета.

Основанием для выплаты работнику перерасхода служит Авансовый отчет (код формы по ОКУД  0504505), утвержденный начальником управления ПФР и заявление работника.

Выдача под отчет денежных документов (марки, маркированные конверты, маркированные почтовые карточки) может производиться подотчетному лицу независимо от наличия денежных документов в подотчете.

8. Отражение расходов на содержание и материально-техническое обеспечение Управления в бюджетном учете осуществляются в следующем порядке: 

а) если первичные документы поступают в финансово-экономическую группу после окончания отчетного периода, но до представления в установленном порядке бюджетной отчетности, то суммы расходов отражаются в том отчетном периоде, к которому они относятся;

б) если первичные документы поступают в финансово-экономическую группу после представления бюджетной отчетности, то суммы расходов отражаются в следующем отчетном периоде.
9. К основным средствам относятся материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного  использования более 12 месяцев, в том числе: дыроколы на 100 листов и больше, степлеры на 100 листов и больше, металлические штампы и нумераторы, металлические корзины для мусора, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности Управления. 

 Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер, который состоит из 18 знаков. Объекты, стоимостью до 10000 рублей включительно за единицу, учитываются по номенклатурным номерам, присваиваемым программным комплексом в автоматическом режиме.

10. Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов, номенклатурным номерам, местам хранения и материально ответственным лицам.

Оценка материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер.

Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 

11. При списании, частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств, материальные запасы принимаются к учету по текущей оценочной стоимости.  

12. Учитывать на забалансовом счете  09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» следующие материальные ценности: двигатели, аккумуляторы, шины, покрышки и иные материальные ценности, обязательные при эксплуатации автомобиля.

13. Учет запасных частей, бывших в употреблении (запасные части, замененные в результате ремонта основных средств и не пригодные для дальнейшего использования), до момента их утилизации, ведется Управлением на забалансовом счете С 37 «Изношенные запасные части».

Материальные ценности учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа – акта сдачи - приемки изношенных запасных частей (приложение 5),  в условной оценке: один объект один рубль.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета материальных ценностей по материально ответственным лицам и местам хранения.
14. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств проводится ежегодно  перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.
Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются начальником управления ПФР.
 При инвентаризации расчетов проверяется  обоснованность сумм, числящихся на соответствующих счетах бюджетного учета учреждения, и 
состояние дебиторской и кредиторской задолженности. 

 Инвентаризации подлежат расчеты учреждения с бюджетами Российской Федерации, поставщиками, подрядчиками, подотчетными лицами, депонентами, не погашенные виновными лицами суммы потерь и недостач, дебиторами  и кредиторам по доходам, другими дебиторами и кредиторами. 

Сверка расчетов с поставщиками и подрядчиками должна производиться перед составление годовой отчетности по состоянию на 01 декабря независимо от наличия задолженности  на момент проведения сверки расчетов с организацией. Для сверки расчетов с поставщиками и подрядчиками  применяется Акт сверки взаимных расчетов согласно приложению 91 к Учетной политике ПФР.

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе учреждения.

 Инвентаризация кассы, денежных документов, бланков строгой отчетности,  снятие показаний спидометра автомобиля производится внезапно, один раз в квартал.

Для проведения инвентаризации создается приказ о проведении инвентаризации. В приказе определяются:

-
цели и задачи проведения инвентаризации;

-
сроки начала и окончания инвентаризации; 

-
состав комиссии по инвентаризации.

Инвентаризация расходов будущих периодов проводится по состоянию на последний рабочий день текущего финансового года.

Инвентаризация резервов предстоящих расходов проводится по состоянию на последний рабочий день текущего финансового года. 

15. При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации, первичные документы, утвержденные настоящей Учетной политикой, первичные документы, утвержденные субъектом учета в рамках формирования своей Учетной политики.


 В случае если контракт, либо дополнительное соглашение к контракту предусматривает составление первичных документов по форме, не предусмотренной приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», применяются формы первичных документов, утвержденные при  заключении контракта или дополнительного соглашения к контракту и являющиеся приложениями контракта (дополнительного соглашения к контракту), составленные в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете».

16. Финансово-экономической группе принимать от контрагентов  для отражения в учете и оплате первичные документы, подтверждающие оказание услуг (выполнение работ) по заключенным контрактам, заверенные собственными подписями или аналогами собственной подписи (факсимиле или ЭП).

17. Первичные документы, принятые к учету по истечении каждого отчетного месяца, хронологически подбираются и брошюруются в соответствии с Перечнем основных первичных учетных документов, прилагаемых к регистрам бюджетного учета, согласно Приложению 4  к Учетной политике ПФР. Первичные документы, не перечисленные в Перечне, подбираются и брошюруются в папки в соответствии с номенклатурой дел. Операции по принятию денежных обязательств отражаются в журнале операций по прочим операциям без приложения Бухгалтерской справки (код формы по ОКУД 0504833). 

На обложке регистра бухгалтерского учета (журнала операций) указывается наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформированы регистры бухгалтерского учета с указанием его номера. 

 18. Хранить в электронном виде:

    -инвентарные карточки учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504031), инвентарные карточки группового учета нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504032) и карточки количественно-суммового учета материальных ценностей (код формы по ОКУД 0504041); регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц по форме согласно приложению 109 к Учетной политике  ПФР.  По письменному запросу других участников бюджетного процесса, а также по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, перечисленные документы выводятся на бумажный носитель;

             - журнал регистрации обязательств (код формы по ОКУД 0504064);

             -журнал учета результатов внутреннего финансового контроля в течение финансового года. По требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством Российской Федерации, выводится на бумажный носитель. По окончании финансового года журнал внутреннего финансового контроля выводится на бумажном носителе, нумеруется и прошнуровывается. 

 19. Утвердить и считать первичными документами, отражающими факты хозяйственной жизни Управления и подлежащими отражению в бюджетном учете, следующие формы:

     - прилагаемые формы первичных документов, используемых главным специалистом-экспертом (по кадрам и делопроизводству), согласно перечню форм (приложение 1);

 -  акт сдачи-приемки изношенных запасных частей (приложение 5);

  -  акт установки запасных частей (приложение 2).
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