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                                                                       Приложение 

                                                                        УТВЕРЖДЕНА

приказом  ОСФР по Брянской  области

от  10 января 2023г.

№  2 

Учетная политика по исполнению бюджета

Отделения Фонда Пенсионного и Социального страхования Российской Федерации по Брянской области

Учетная политика по исполнению бюджета Отделения  Фонда Пенсионного и Социального страхования Российской Федерации по Брянской области (далее  Учетная политика) регламентирует правоотношения, возникающие между субъектами бюджетных правоотношений в процессе исполнения бюджета Отделения Фонда Пенсионного и Социального страхования Российской Федерации по Брянской области (далее – Отделение), контроль за их исполнением, порядок и методы ведения бюджетного учета, составление, представление бюджетной отчетности и отражает особенности  исполнения бюджета ОСФР.

                          I. Общие положения

1.1. Учетная политика разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации и функционирования бюджетной системы СФР:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Трудовым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

федеральным законом о бюджете Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации на соответствующий финансовый год и на плановый период;

пунктом 1 постановления Правительства Российской Федерации от 3 октября 2022 г. № 1754 «Об осуществлении Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации функций и полномочий учредителя территориальных органов Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации, а также учредителя подведомственных Фонду пенсионного и социального страхования Российской Федерации федеральных государственных бюджетных учреждений»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  от 6 декабря 2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                  от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                                 от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31 декабря 2016 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 31 декабря 2016 г. № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 31 декабря 2016 г. № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 ноября 2017 г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 декабря 2017 г. № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 декабря 2017 г. № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Событие после отчетной даты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря  2017 г. № 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 декабря 2017 г. № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 27 февраля 2018 г. № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 28 февраля 2018 г. № 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 28 февраля 2018 г. № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 30 мая 2018 г. № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 7 декабря 2018 г. № 256н «Об утверждении федерального стандарта

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 декабря 2018 г. № 305н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября     2019 г. № 181н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Нематериальные активы»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 ноября      2019 г. № 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу»; 

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 июня 2020 г. № 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 29 сентября 2020 г. № 223н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации  от 30 октября 2020 г. № 255н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 17 мая 2022 г. № 75н «Об утверждении кодов (перечней кодов) бюджетной классификации Российской Федерации на 2023 год (на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов)»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 15 апреля     2021 г. № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по их формированию и применению»;

приказом Министерства финансов Российской Федерации                               от 24 мая 2022 г. № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения».

приказом  СФР от 09.01.2023 г.  № 14  «Об утверждении Учетной политики  по исполнению бюджета Фонда пенсионного и социального Российской Федерации» с изменениями. 

приказом  СФР от 09.01.2023 г. № 16 « Об утверждении  структуры  рабочего плана счетов бюджетного учета Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации" с изменениями.

1.2. Ведение бюджетного учета возлагается на  главного бухгалтера - начальника управления казначейства Отделения.

1.3. Правила документооборота и технология обработки учетной информации.

1.3.1. Движение и технология обработки учетной информации (обработка первичных (сводных) учетных документов) осуществляются в соответствии с Графиком документооборота (приложение 1 к настоящей Учетной политике). 

1.3.2. Технология обработки учетной информации  осуществляется  в соответствии с приложением 2 к настоящей Учетной политике.

1.3.3. Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажных носителях  и  (или) в электронном виде в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела. 

II. Учет операций по осуществлению функций 

получателя бюджетных средств

         2.1. Учет санкционирования расходов.         

        2.1.1.Получателем бюджетных средств, в части расходов на  обеспечение

деятельности органов фонда и бюджетные инвестиции в объекты капитального

строительства СФР учитываются:

         - полученные (утвержденные) бюджетные лимиты бюджетных обязательств;

        - принимаемые бюджетные обязательства;

        - принятые бюджетные обязательства;

- принятые денежные обязательства,

- отложенные бюджетные обязательства.

      2.1.2. Отнесение фактических расходов за счет средств федерального бюджета на коммунальные услуги c 01.04.2023г. (за электроэнергию, водоснабжение, водоотведение, за услуги негативного воздействия сточных вод,  обращения с твердыми коммунальными услугами, за тепловую энергию с 01.07.2023г.)  осуществляется пропорционально фактической численности работников, финансируемых за счет средств федерального бюджета, по состоянию на первое число месяца следующего за отчетным.


- на приобретение материальных запасов (хозяйственные товары, канцелярские товары и бумагу)  расчет производить из фактической численности  специалистов ФБ на дату расчета НМЦК.

        2.2.Учет обязательств.

2.2.1.  По расходам, начисленным в текущем году, но относящимся к будущим периодам, связанным с выплатой пенсий, пособий и иных социальных выплат за январь следующего года, при завершении операций по исполнению бюджета текущего финансового года управление казначейства вносит изменения в показатели принятых денежных обязательств  методом «Красное сторно» Бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833), если принятые денежные обязательства исполнены в полном объеме и отсутствует кредиторская задолженность в текущем году.       

2.3. Бюджетный учет материальных запасов.


2.3.1. Оценка материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурная единица. Группировка материальных запасов осуществляется в соответствии со спецификацией к государственному контракту (договору).  Списание материальных запасов производится по  фактической стоимости. 

2.3.2. Списание материальных запасов, требующих установки  специалистами ОСФР по Брянской области, производится на основании следующих документов:

- Акта  выполненных работ, согласно приложению 3 к настоящей учетной политике,

- Акта о списании материальных запасов (код формы по ОКУД 0504230).

2.3.3. Списание запасных частей, картриджей к компьютерной  технике и  оргтехнике, приобретенных  и установленных  специалистами ОСФР по Брянской области,  производится на основании следующих документов:

- Акта технического осмотра и выполненных работ, согласно приложению 4 к настоящей учетной политике,

- Акта о списании материальных запасов (код формы по ОКУД 0504230).

2.3.4. Передача материальных запасов подрядчику (исполнителю) для проведения строительных, ремонтных и иных работ из материалов заказчика производится на основании акта сдачи-приемки (приложение 5   к  настоящей Учетной политике).

2.4.  Расчеты с подотчетными лицами.

2.4.1. Денежные средства, денежные документы выдаются или перечисляются на банковскую карту сотрудника по распоряжению управляющего (заместителя управляющего) Отделения под отчет на основании письменного заявления получателя с указанием назначения, суммы и срока, на который они выдаются, согласно приложениям 6,7,8 к настоящей Учетной политике.

2.4.2. Проверка Авансового отчета управлением казначейства, его утверждение Управляющим Отделения и окончательный расчет по суммам, выданным под отчет, осуществляются в срок, не превышающий 5 рабочих дней после дня истечения срока представления Авансового отчета.

2.4.3. К бюджетному учету принимаются авансовые отчеты, заполненные как машинописным, так и ручным способом.

2.4.4. При командировании в местность, откуда работник, исходя из условий транспортного сообщения, имеет возможность ежедневно возвращаться к месту постоянного жительства,  оформляется маршрутный лист, согласно приложению 9 к настоящей Учетной политике.  Утвержденный  управляющим (заместителем управляющего) маршрутный лист с приложением проездных документов является основанием для возмещения расходов на проезд.  

2.5. Расчеты по оплате труда. 

2.5.1. Заработная плата за первую половину месяца рассчитывается пропорционально времени, отработанному  с 1 по 15 число, включая дни нахождения в служебной командировке. При расчете заработной платы за первую половину месяца учитывается оклад  работника за отработанное время (включая дни нахождения в служебной командировке), а также надбавки, установленные к должностному окладу. 

Расчет начислений, которые зависят от оценки итогов работы за месяц в целом, а также от выполнения месячной нормы рабочего времени, доплат за совмещение должностей, выплат компенсационного характера, доплат за сверхурочную работу, за работу в выходные и нерабочие праздничные дни, за время нахождения в служебных командировках, на курсах повышения квалификации или дополнительного профессионального  образования с отрывом от производства, пособий и прочих выплат, производится при окончательном расчете и выплате заработной платы за месяц. 

2.5.2. Заполнение Табеля учета использования рабочего времени (далее Табель) производится в соответствии  с приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н. Способ заполнения Табеля -  регистрация   различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени.

В целях начисления заработной платы разрешается передача в структурное подразделение, осуществляющее расчет заработной платы, копий Табеля, содержащего собственноручные подписи ответственных лиц (составленных на бумажном носителе). Передача копии Табеля в подразделение, осуществляющее расчет заработной платы, осуществляется кадровой службой при условии собственноручного подписания копии Табеля ответственным сотрудником кадровой службы.

2.5.3. При выявлении фактов отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени (представление работником листка нетрудоспособности, приказа (распоряжения) о направлении работника в командировку, приказа (распоряжения) о предоставлении отпуска работнику и других документов, в том числе в связи с поздним представлением документов), лица, ответственные за составление Табеля (ф.0504421), обязаны учесть необходимые изменения и представить корректирующий Табель (ф.0504421) в управление казначейства. Корректирующий табель составляется только на тех сотрудников, по которым обнаружены факты не отражения отклонений или неполноты представленных сведений об учете рабочего времени. Данные корректирующего Табеля служат основанием для перерасчета заработной платы за календарные месяцы, предшествующие текущему месяцу начисления заработной платы.

2.5.4. Список перечисляемой в банк заработной платы сотрудникам Отделения подшивается к журналу операций №6 «Расчеты по операциям по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям» (код формы по ОКУД 0504071).

2.6.  Расчеты с контрагентами.

2.6.1. Периодичность проведения сверки расчетов с дебиторами и кредиторами   определяется условиями государственных контрактов, но не реже 1 раза в год перед составлением годовой отчетности.

2.7. Учет расчетов  по пенсиям и иным социальным выплатам. 

2.7.1. В случае возврата физическими лицами суммы социального пособия на погребение, выплаченной в текущем финансовом году в связи с погребением умерших участников или инвалидов Великой Отечественной войны, снятие с начисления суммы социального пособия на погребение и принятых денежных обязательств осуществляется Бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833) по методу «Красное cторно».

2.7.2. Корректировка контрагента в случае возврата сумм пенсий и иных социальных выплат, удержаний из пенсий и иных социальных выплат, осуществляется Бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833).

2.7.3.  При изменении места жительства в случае переезда пенсионера в другой район  внутри региона (получателем пособий и иных социальных выплат) структурное подразделение, осуществляющее  выплату пенсий, на основании  данных организаций, осуществляющих доставку пенсий, о суммах пенсий, пособий и иных социальных выплат, не полученных  пенсионером по причине переезда,  отражает неоплату  в графе «уменьшение неоплаты иной «передана в другой район внутри региона»  в Ведомости сумм неоплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат (приложение 34 к Учетной политике СФР).

Структурное подразделение, осуществляющее выплату пенсий, отражает  по новому месту жительства пенсионера (получателя пенсий, пособий  и иных социальных выплат), сумму, не полученную им по прежнему месту жительства  в графе  «Начислено: за прошедшее время» Расчетной ведомости по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат (приложение 32 к Учетной политике СФР).

2.8. Учет операций по выплате средств пенсионных накоплений правопреемникам умершего застрахованного лица.

2.8.1.  В случаях выявления несоответствий реквизитов в расчетных ведомостях (неверно указан номер банковского счета получателя и (или) номер корреспондентского счета, и (или) БИК банка, и (или) наименование банка получателя, и (или) наименование получателя при обработке управлением казначейства электронных платежных документов в автоматизированной системе Федерального казначейства СУФД (система удаленного финансового документооборота), группа по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц управления организации работы клиентских служб, осуществляющая расчеты по средствам пенсионных накоплений правопреемникам умерших застрахованных лиц,  на основании сообщения из управления казначейства формирует и передает в управление казначейства корректировочные расчетные ведомости (приложения 29, 29а к Учетной политике СФР) с отражением  сумм в графах «начислено» и «сумма, подлежащая перечислению» со знаком «минус»,  на основании  которых в бюджетном учете  делаются бухгалтерские записи способом  «Красное сторно».

2.9. Учет расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по видам платежей в бюджеты.

Уплата налога на прибыль и авансовых платежей за обособленные подразделения осуществляется через ответственное подразделение Отделения Фонда Пенсионного и Социального страхования по Брянской области, расположенное по адресу:  г. Брянск, ул. Любезного, 1.

Налоговая декларация по налогу на имущество организаций предоставляется в налоговый орган по месту нахождения организации (п.1.1 ст.386 НК).

Признание обязательства по налоговым платежам осуществляется на основании налогового расчета по авансовым платежам по налогам, расчетам, произведенным до формирования декларации (Справки-расчета), признаваемого первичным учетным документом по начисленным налоговым платежам. 

Обязательство принимается к учету в финансовом году, в котором сформирована Справка-расчет, с отражением на соответствующих счетах раздела "Санкционирование" принятия указанного обязательства за счет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств): 

очередного финансового года - в части обязательств, подлежащих исполнению в очередном финансовом году; 

текущего финансового года - в части обязательств, подлежащих оплате в текущем финансовом году.

2.10. Учет на забалансовых счетах.

2.10.1. Учет автомобильных шин ведется на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» по маркам и моделям шин.  Аналитический учет ежемесячного пробега ведется в карточке учета работы автомобильной шины по форме, согласно приложению 10 к настоящей Учетной политике.

2.10.2. Для  осуществления списания кредиторской задолженности с   забалансового счета 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» в части пенсий, пособий и иных социальных выплат  в инвентаризационную комиссию  предоставляются документы, подтверждающие истечение срока исковой давности:

- Решение о прекращении выплаты пенсии (иной социальной выплаты);

-Информация о неполученной сумме пенсии (иной социальной выплаты).

III. Учет операций по осуществлению функций 

администратора доходов 

3.1. Управление казначейства осуществляет уточнение операций по кассовым поступлениям в разрезе контрагентов, задолженности (дебетовый остаток), переплаты (кредитовый остаток) и видов поступлений   бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833).

3.2. В случае переезда пенсионера в другой район внутри региона в связи с изменением места жительства передача переплаты  отражается  в Аналитических сведениях по выявленным и погашенным переплатам пенсий, пособий и иных социальных выплат (по вине получателя) (приложение 51  к Учетной политике СФР).

IV. Приложения

1. График документооборота

2. Технология обработки учетной информации

3. Акт выполненных работ

4. Акт технического состояния объекта

5. Акт сдачи-приемки

    6. Заявление на выдачу  денежных документов

    7. Заявление на выдачу денежных средств на хозяйственные расходы

    8. Заявление на выдачу денежных средств на командировочные расходы

    9. Маршрутный лист

    10. Карточка учета работы автомобильной шины

    11. Акт уничтожения испорченных бланков строгой отчетности

    12. Отчет о времени работы дизель-генераторной установки

    13. Отчет о времени работы снегоуборщика

    14. Отчет о времени работы газонокосилки (триммера)        
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График документооборота       

	№ п/п


	Наименование документа
	Код формы
	Составление документа
	Обработка документа
	Примечание

	
	
	
	исполнитель
	Согласование/ утверждение
	срок представления
	способ составления
	используемые программно- технические средства
	вид составления (представления) документа
	структурное подразделение, ответственное за обработку
	способ обработки
	исполнитель
	срок исполнения
	срок дооформления и повторного представления
	способ ввода (загрузки) документа
	используемые программно технические средства
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1
	Приказ  (распоряжение) о приеме на работу
	T-1
	Управление кадров 
	Руководитель
	Не позднее, первого рабочего дня вновь принимаемого Специалиста
	с помощью компьютерной             техники и (или) В электронном виде
	1С: ЗКГУ
	На бумажном носителе  и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами  в бюджет
	В день получения приказа
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Приказ (распоряжение) о переводе Специалиста на другую работу
	Т-5
	Управление кадров 
	Руководитель
	Не позднее дня перевода Специалиста
	с помощью компьютерной   техники и (или) В электронном виде
	1С: ЗКГУ
	На бумажном носителе  и (или)в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка 
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами  в бюджет
	В день получения приказа
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска Специалистам
	Т-6
	Управление кадров 
	Руководитель
	Не позднее чем за 7 рабочих дня до  наступления отпуска
	с помощью компьютерной   техники и (или) В электронном виде
	1С: ЗКГУ
	На бумажном носителе  и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка 
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами в бюджет
	не позднее чем за 4 календарных дня до  наступления отпуска
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Приказ (распоряжение) о прекращении трудового договора с Специалистом  
	Т-8
	Управление кадров 
	Руководитель
	Не позднее чем за 3 рабочих дня до увольнения
	с помощью компьютерной   техники и (или) В электронном виде
	1С: ЗКГУ
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка 
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами в бюджет
	В последний рабочий день сотрудника
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	 

	5
	Приказ (распоряжение) о направлении Специалистов в командировку
	Т-9
	Управление кадров
	Руководитель
	Не позднее чем за 3 рабочих дня  до командировки
	с помощью компьютерной   техники и (или) В электронном виде
	1С: ЗКГУ
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка 
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами в бюджет 
	В день получения приказа
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	 

	6
	Приказ (распоряжение) о поощрении Специалистов
	
	Управление кадров, Бюджетное управление 
	Руководитель
	Не позднее, чем за 5 рабочих дней до выплаты зарплаты
	с помощью компьютерной   техники и (или) В электронном виде 
	1С: ЗКГУ
	На бумажном носителе
	Управление казначейства 
	проверка 
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами в бюджет
	Не позднее дня выплаты зарплаты
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Приказ (распоряжение) об установлении (изменении) надбавок
	
	Управление кадров 
	Руководитель
	Не позднее дня наступления события
	с помощью компьютерной   техники и (или) В электронном виде
	1С: ЗКГУ
	На бумажном носителе
	Управление казначейства 
	проверка 
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами в бюджет
	В день получения приказа
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	 


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Больничный лист по временной нетрудоспособности
	
	Управление кадров
	 
	В день получения по каналам СЭДО
	с помощью компьютерной   техники
	СЭДО, 1С: ЗКГУ
	 В электронном виде
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами в бюджет
	Не позднее 3 рабочих дней с даты получения документа 
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ Астрал-Отчет
	 

	9
	Табель учета использования рабочего времени (с 1 по 15 число) "первичный"
	0504421
	Отделы (группы) Отделения, Управлений; Управление кадров
	Руковолитель  отдела (группы)
	До 12 числа текущего месяца
	Смешанным способом
	Excel, Word
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление кадров, Управление казначейства
	проверка 
	Специалист отдела по работе с персоналом, Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами в бюджет
	 Не позднее 14 числа текущего месяца
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	с правом внесения необходимых  изменений до дня выплаты заработной платы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Табель учета использования рабочего времени (с 1 по 30(31) число) "первичный"
	0504421
	Отделы (группы) Отделения, Управление; Управление кадров
	Руковолитель  отдела (группы)
	До 22 числа текущего месяца
	Смешанным способом
	Excel, Word
	На бумажном носителе и (или)в электронном виде
	Управление кадров, Управление казначейства
	проверка 
	Специалист отдела по работе с персоналом, Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами в бюджет
	 Не позднее 25 текущего месяца
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	с правом внесения необходимых  изменений до дня выплаты заработной платы

	11
	Табель учета использования рабочего времени (с 1 по 30(31) число) "корректирующий"
	0504421
	Отделы (группы) Отделения, Управление кадров
	Руковолитель  отдела (группы)
	По мере необходимости 
	Смешанным способом
	Excel, Word
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление кадров, Управление казначейства
	проверка 
	Специалист отдела по работе с персоналом, Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами в бюджет
	  В день поступления
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: ЗКГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Заявление на выдачу денежных средств в подотчет (командировочные расходы, ГСМ и хозрасходы)
	Приложение № 6, 8  к Учетной политике ОСФР
	Подотчетные лица 
	Руководитель учреждения, Заместитель руководителя
	Не позднее 2-х дней до момента получения денежных средств
	смешанным способом
	Excel, Word
	Скан-копии, бумажный носитель
	Управление казначейства
	проверка таксировка
	Специалист отдела  по формированию отчетности
	Не позднее  дня получения денежных средств
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	13
	Зявление на выдачу денежных  документов в подотчет (знаков почтовой оплаты)
	Приложение № 7  к Учетной политике ОСФР
	Клиентские службы 
	Руководитель учреждения, Заместитель руководителя
	Не позднее 2-х дней до момента получения денежных документов
	смешанным способом
	Excel, Word
	Скан-копии, бумажный носитель
	Управление казначейства
	проверка таксировка
	Специалист отдела по формированию отчетности
	Не позднее  дня получения денежных средств
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Авансовый отчет (командировочные расходы, ГСМ и хозрасходы)
	0504505
	Подотчетные лица 
	Руководитель учреждения
	В течение  3-х дней со дня выхода на работу  или срока указанного в заявлении  
	смешанным способом
	Excel, Word
	Скан-копии, бумажный носитель
	Управление казначейства
	проверка таксировка
	Специалист отдела  по формированию отчетности
	Не позднее 5-ти рабочих дней со дня  получения
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Авансовый отчет (фондовая касса) с приложением подтверждающих документов
	0504505
	Подотчетные лица 
	Руководитель учреждения, Заместитель руководителя
	Не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным  
	смешанным способом
	Excel, Word
	Скан-копии, бумажный носитель
	Управление казначейства
	проверка таксировка
	Специалист отдела  по формированию отчетности
	Не позднее 5-ти рабочих дней со дня  получения
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	16
	Путевой лист легкового автомобиля
	0345001
	Клиентские службы Управление материально – технического обеспечения
	Руководитель учреждения, Заместитель руководителя 
	ежедневно
	вручную
	 
	Скан-копии, бумажный носитель
	Управление казначейства
	проверка таксировка
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	0504102
	Управление материально – технического обеспечения
	 
	При перемещении основных средств (на момент приема – передачи)
	с помощью компьютерной   техники
	1С: БГУ
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка 
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	18
	Требование - накладная
	0504204
	Управление материально – технического обеспечения
	 
	При перемещении материальных запасов (на момент приема – передачи)
	с помощью компьютерной   техники
	1С: БГУ
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка 
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	19
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 
	0504210
	Управление материально – технического обеспечения
	Руководитель учреждения, Заместитель руководителя
	После подписания в течении 3-х дней
	смешанным способом
	 
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка (при необходимости таксировка, контировка)
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	Счета на перечисление денежных средств за товары и услуги
	
	Ответственные специалисты управлений, отделов (групп) ОСФР
	Руководитель учреждения
	 В день подписания документов, но не позднее сроков предусмотренных гос. контрактами, договорами
	смешанным способом
	 
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка (при необходимости таксировка, контировка)
	Специалист отдела по расчетам с дебиторами и кредиторами  
	Ежедневно при наличии документов
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	Ведомость по принятию бюджетных обязательств по расходам на заработную плату
	Приложение 11 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Бюджетное управление 
	Управляющий,начальник бюджетного управления  
	В первый рабочий день текущего года, затем по мере внесения изменений в течении 5 дней с момента получения документов
	с помощью компьютерной   техники
	1С: БГУ
	На бумажном носителе 
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами  в бюджет
	В течение 3х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	Ведомость по принятию  обязательств по расходам на иные выплаты персоналу за исключением  фонда оплаты труда
	Приложение  12 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Бюджетное управление 
	Управляющий,начальник бюджетного управления  
	В первый рабочий день текущего года, затем по мере внесения изменений в течении 5 дней с момента получения документов
	с помощью компьютерной   техники
	1С: БГУ
	На бумажном носителе 
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами  в бюджет
	В течение 3х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	Ведомость по принятию бюджетных обязательств по расходам по взносам по обязательному социальному страхованию на выплаты по оплате труда Специалистов и иные выплаты Специалистам государственных внебюджетных фондов 
	Приложение 13  к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Бюджетное управление 
	Управляющий,начальник бюджетного управления  
	В первый рабочий день текущего года, затем по мере внесения изменений в течении 5 дней с момента получения документов
	с помощью компьютерной   техники
	1С: БГУ
	На бумажном носителе 
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами  в бюджет
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	Ведомость по принятию бюджетных обязательств по расходам на уплату налогов, сборов и иных платежей, исполнение судебных актов по возмещению причиненного вреда, иные выплаты населению
	Приложение 14   к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Бюджетное управление 
	Управляющий,начальник бюджетного управления  
	В первый рабочий день текущего года, затем по мере внесения изменений в течении 5 дней с момента получения документов
	с помощью компьютерной   техники
	1С: БГУ
	На бумажном носителе 
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела по формированию отчетности управления казначейства
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	Реестр расходов на уплату (возмещение) госпошлины
	Приложение 61 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	 Юридическое управление 
	Руководитель учреждения
	по мере необходимости
	с помощью компьютерной   техники
	 
	На бумажном носителе 
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела порасчетам с дебиторами и кредиторами 
	В 3х дневный срок 
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	Уведомление о размещении извещений и документаций о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения гос. нужд с использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 
	Приложения 17 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Отдел по осуществлению закупок
	Руководитель учреждения
	по мере необходимости
	с помощью компьютерной   техники
	смешанный способ
	На бумажном носителе 
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела по расчетам с дебиторами и кредиторами   
	В течение 3-х рабочих дней
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	Накладные  счета – фактуры, акты выполненных работ (услуг) УПД
	
	Ответственные специалисты управлений,отделов (групп) ОСФР
	Руководитель учреждения
	 В день подписания документов, но не позднее сроков предусмотренных гос. контрактами, договорами
	 
	 
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде,скан-копии
	Управлениеказначейства
	проверка таксировкаконтировка
	Специалист отдела по  расчетам с дебиторами и кредиторами   
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	Акт выполненных работ
	Приложение № 3 к УП ОСФР
	Отделы (группы) Отделения
	Руководитель учреждения,  Заместитель руководителя
	По необходимости
	смешанный способ
	 
	На бумажном носителе
	Управление казначейства
	проверка  
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	Акт технического осмотра и   выполненных работ
	Приложение № 4 к УП ОСФР
	Отделы (группы) Отделения
	Начальник отдела
	По необходимости 
	смешанный способ
	 
	На бумажном носителе
	Управление казначейства
	проверка  
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	Акт сдачи-приемки
	Приложение № 5  к УП  ОСФР
	Отделы (группы) Отделения
	Руководитель учреждения  Заместитель руководителя
	По необходимости
	смешанный способ
	 
	На бумажном носителе
	Управление казначейства
	проверка  
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	Отчет об установлении времени работы дизель – генераторной установки
	Приложение № 12  к УП ОСФР
	Отделы (группы) Отделения, Управление материально – технического обеспечения
	 
	По необходимостии
	смешанный способ
	 
	На бумажном носителе
	Управление казначейства
	проверка  
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	32
	Отчет об установлении времени работы снегоуборщика  
	Приложение № 13  к УП ОСФР
	Отделы (группы) Отделения, Управление материально – технического обеспечения
	 
	По необходимостии
	смешанный способ
	 
	На бумажном носителе
	Управление казначейства
	проверка  
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	33
	Отчет об установлении времени работы газонокосилки (триммера)  
	Приложение № 14  к УП ОСФР
	Отделы (группы) Отделения, Управление материально – технического обеспечения
	 
	По необходимостии
	смешанный способ
	 
	На бумажном носителе
	Управление казначейства
	проверка  
	Специалист отдела  по учету основных средств и материальных ценностей 
	Не позднее 3-го рабочего дня после получения документов
	В течении одного рабочего дня
	смешанным способом
	1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	34
	Сведения о предоставлении  отпуска Специалисту за неотработанный период
	
	Управление кадров
	Начальник управления кадров
	Не позднее 3 числа месяца ежеквартально
	смешанный способ
	 
	На бумажном носителе
	Управление казначейства
	проверка  
	Специалист отдела по расчетам с физическими лицами и платежами  в бюджет
	Ежеквартально до 5-го числа 
	В течение одного рабочего дня
	смешанным способом
	 1С: БГУ
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	35
	Ведомость по принятию бюджетных обязательств по расходам на пенсионное обеспечение, социальные выплаты и мероприятия в области социальной политики 
	Приложение  №16 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Бюджетного управления   
	Заместитель управляющего
	В пятидневный срок от даты  получения БА из СФР
	смешанный способ
	смешанный способ
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление  казначейства 
	Проверка оформления
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета 
	В течение 2-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	
	
	
	Специалист Управления установления социальных выплат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист  Управления организации работы клиентских служб (группа организации и учета процесса инвестирования)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	36
	Расчетная ведомость  по начислению средств пенсионных накоплений правопреемникам умерших застрахованных лиц, подлежащих выплате через кредитные организации
	Приложение №29 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб
	Заместитель управляющего
	 Ежемесячно до 20 числа 
	с помощью компьютерной   техники
	Выплата СПН правопреемникам ЗЛ
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка  
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	Ежемесячно до 20-го числа
	В течение одного рабочего дня 
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	37
	Расчетная ведомость  по начислению средств пенсионных накоплений правопреемникам умерших застрахованных лиц, подлежащих выплате через учреждения почтовой связи
	Приложение №29 а  к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб
	Заместитель управляющего
	 Ежемесячно до 20 числа 
	с помощью компьютерной   техники
	Выплата СПН правопреемникам ЗЛ
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	Ежемесячно до 20-го числа
	В течение одного рабочего дня 
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	38
	Реестр сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, отозванных со счета доставщика
	Приложение №31 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат
	Начальник управления 
	По необходимости
	вручную
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	39
	Расчетная ведомость по начислению пенсий, пособий и иных социальных выплат
	Приложение №32 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат
	Начальник управления 
	ежедневно
	с помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	40
	Ведомость сумм неоплаты пенсий, пособий и иных социальных выплат
	Приложение №34 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат
	Начальник управления 
	1 число месяца, следующего за отчетным
	с помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней 
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	41
	Расчетная ведомость по доставке пенсий, пособий и иных социальных выплат
	Приложение №35 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат
	Начальник управления 
	1 число месяца, следующего за отчетным
	с помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней 
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	42
	Реестр сумм, удержанных по исполнительным документам и прочим основаниям
	Приложение №36 к приказу СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат
	Начальник управления 
	ежедневно
	С помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней 
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	43
	Уведомление о возврате средств
	Приложение №44 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб                                                                                                                                                                     
	Руководитель группы                     
	В течение двух рабочих дней от даты поступления платежного поручения о возврате денежных средств 
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 2-х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	44
	Уведомление о возврате средств
	Приложение №44 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления
	В течение двух рабочих дней от даты поступления платежного поручения о возврате денежных средств 
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 2-х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	45
	Журнал регистрации (расчетных ведомостей, ведомостей, реестров)
	Приложение №45 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат
	Начальник  отдела  Руководитель группы
	до 10 числа месяца, следующего за отчетным
	вручную
	 
	На бумажном носителе
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	не позднее последнего рабочего дня месяца, следующего за отчетным
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	
	
	
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	46
	Ведомость выявленных переплат пенсий, пособий и иных социальных выплат (за исключением переплат, образовавшихся по вине получателя)
	Приложение №46 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	не позднее 2 число месяца, следующего за отчетным  
	с помощью компьютерной  техники, вручную
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней 
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	47
	Акт сверки внутренних расчетов
	Приложение №52 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления
	до 8 числа месяца, следующего за отчетным         За декабрь– до 15 января
	вручную
	 
	На бумажном носителе
	Управление  казначейства
	Проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета
	В течение 2-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	
	
	
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб
	Руководитель группы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления персонифицированного учета
	Начальник управления
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления реализации социальных программ
	Начальник управления
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страхования профессиональных рисков
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страховых выплат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	48
	Реестр дебиторов
	Приложение №52а  к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления
	до 7 числа месяца, следующего за отчетным        За декабрь– до 15 января
	вручную
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета 
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней
	 
	 
	 

	
	
	
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб
	Руководитель группы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления персонифицированного учета
	Заместитель управляющего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления реализации социальных программ
	Начальник управления
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страхования профессиональных рисков
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страховых выплат
	
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	49
	Расчетная ведомость начисления средств (части средств) материнского (семейного) капитала
	Приложение №56 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	ежедневно
	с помощью компьютерной   техники
	ПК МСК
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	На следующий рабочий день после представления расчетных ведомостей 
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	50
	Реестр сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, не полученных получателем в связи с переездом в другой регион
	Приложение №57 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	1 число месяца, следующего за отчетным
	с помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	51
	Ведомость выявленных и погашенных переплат пенсий, назначенных по предложению органов службы занятости, текущего года (по вине пенсионера)
	Приложение №59 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	не позднее 2 число месяца, следующего за отчетным  
	с помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	52
	Сведения об ожидаемых расходах по искам (претензиям), предъявленным к органу системы СФР
	Приложение №62 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Юридического управления
	Управляющий 
	По необходимости
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка оформления
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 2-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	ОКИБ вносит данные бухгалтерской справкой (код формы по ОКУД 0504833)

	53
	Реестр возвратов сумм, удержанных из пенсий, пособий и иных социальных выплат
	Приложение №63 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	1 число месяца, следующего за отчетным
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	54
	Ведомость сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат, не включенных в доставочные документы
	Приложение №65 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	1 число месяца, следующего за отчетным
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	55
	Аналитические сведения по использованию резерва предстоящих расходов по претензионным требованиям и искам по осуществлению социальных выплат
	Приложение №67  к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	1 число месяца, следующего за отчетным
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	56
	Ведомость неполученных сумм  пенсий, пособий и иных социальных выплат
	Приложение №69 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	1 число месяца, следующего за отчетным
	с помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	57
	Расчетная ведомость по выплате наследникам не полученных сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат
	Приложение №71 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	ежедневно
	с помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	58
	Расчетная ведомость по доставке наследникам не полученных сумм пенсий, пособий и иных социальных выплат 
	Приложение №73 к приказу СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	1 число месяца, следующего за отчетным
	с помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	59
	Реестр доставки пенсий, пособий и иных социальных выплат
	Приложение №75 к приказу СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	За два рабочих дня до окончания текущего месяца
	с помощью компьютерной   техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 2-х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	60
	Реестр сумм неисполненных принятых обязательств
	Приложение №77 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	В соответствии с приказом Отделения
	вручную
	 
	На бумажном носителе
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета в соответствии с приказом Отделения
	В соответствии с приказом Отделения
	 
	 
	 
	 

	61
	Реестр излишне поступивших платежей по денежным взысканиям (штрафам)
	Приложение №81 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления персонифицированного учета
	Начальник управления
	до 7 числа месяца, следующего за отчетным
	вручную
	 
	В электронном виде или на бумажном носителе
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета
	В течение 2-х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	ОКИБ вносит данные бухгалтерской справкой  (код формы по ОКУД 0504833)

	
	
	
	Специалист Управления организации страхования профессиональных рисков
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страховых выплат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	62
	Ведомость выявленных и погашенных излишне выплаченных средств (части средств) материнского (семейного) капитала текущего года
	Приложение №86 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	не позднее 2 число месяца, следующего за отчетным  
	смешанным способом
	ПК МСК
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	63
	Реестр инвентаризации расчетов с прочими дебиторами и кредиторами
	Приложение №92 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	В соответствии с приказом Отделения
	вручную
	 
	На бумажном носителе
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета в соответствии с приказом Отделения
	В соответствии с приказом Отделения
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	Специалист Управления персонифицированного учета
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления реализации социальных программ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страхования профессиональных рисков
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страховых выплат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	64
	Акт инвентаризации резервов предстоящих расходов 
	Приложение №94 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	В соответствии с приказом Отделения
	вручную
	 
	На бумажном носителе
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета в соответствии с приказом Отделения
	В соответствии с приказом Отделения
	 
	 
	 
	 

	65
	Реестр безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет ПФР, подлежащий списанию
	Приложение №97 к приказу от 09.01.23 № 14  УП СФР
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	не позднее 2 число месяца, следующего за отчетным 
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка 
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 3-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	66
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (код формы по ОКУД 0531809)
	
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	до двух рабочих дней от даты получения уведомления
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	
	
	
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб
	Руководитель группы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	67
	Расходное расписание или уведомление о лимитах бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) в части расходов на пенсионное обеспечение (код формы по ОКУД 0531722, 0504822)
	
	Специалист Бюджетного управления   
	Заместитель управляющего 
	до двух рабочих дней от даты получения уведомления
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка оформления
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	 

	
	
	
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб 
	 
	
	
	 
	
	 
	 
	
	
	
	 
	
	 

	
	
	
	Специалист Управления установления социальных выплат 
	 
	
	
	 
	
	 
	 
	
	
	
	 
	
	 

	68
	Ведомость принятых решений о признании безнадежной к взысканию и списании
	
	Специалист Управления персонифицированного учета
	Заместитель управляющего
	до 6 числа месяца, следующего за отчетным                   За декабрь– до 15 января
	смешанным способом
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	ОКИБ №1 вводит данные бухгалтерской справкой  (код формы по ОКУД 0504833)

	69
	Ведомость группового начисления доходов (код формы по ОКУД 0510431)
	
	Специалист Управления выплаты пенсий и социальных выплат 
	Начальник управления 
	до 6 числа месяца, следующего за отчетным.       За декабрь – до 15 января
	с помощью компьютерной техники
	ПТК «НВП»
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	до готовности ПТК НВП предоставляется в форме Реестра       доходов, администрируемых  СФР

	
	
	
	Специалист Управления персонифицированного учета
	
	
	вручную
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист  группы по формированию средств пенсионных накоплений застрахованных лиц Управления организации работы клиентских служб 
	Руководитель группы 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	Специалист Управления реализации социальных программ
	Начальник управления 
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страхования профессиональных рисков
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страховых выплат
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	70
	Ведомость начисления доходов бюджета (код формы по ОКУД 0510837)
	
	Специалист Управления персонифицированного учета
	Начальник управления 
	до 6 числа месяца, следующего за отчетным             За декабрь– до 15 января
	вручную
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	до готовности ЕИС АХД ОКИБ вводит данные бухгалтерской справкой  (код формы по ОКУД 0504833)

	
	
	
	Специалист Управления организации страхования профессиональных рисков
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Специалист Управления организации страховых выплат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	71
	Ведомость выпадающих доходов(код формы по ОКУД 0510838)
	
	Специалист Управления персонифицированного учета
	Начальник управления 
	до 6 числа месяца, следующего за отчетным             За декабрь– до 15 января
	вручную
	 
	В электронном виде
	Управление  казначейства
	Проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №1
	В течение 3-х рабочих дней
	В течение 2-х рабочих дней
	с помощью компьютерной техники
	1С:ЕИС АХД
	до готовности ЕИС АХД ОКИБ №1 вводит данные бухгалтерской справкой  (код формы по ОКУД 0504833)

	72
	Копия Приказа  о назначении (доплате/ повторному перечислению) и выплате страхового обеспечения и иных выплат
	
	Специалист отдела страхования профессиональных рисков Управления организации страхования професиональных рисков
	Начальник Управления
	по мере необходимомости 
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок""Возмещение вреда"
	На бумажном носителе
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №2
	в течение 3-х рабочих дней после предоставления приказа
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	 

	73
	Копия Приказа о выплате компенсации за приобретенные инвалидами ТСР и ПОИ 
	
	Специалист отдела обеспечения инвалидов техническими средствами реабилитации Управления реализации социальных программ
	Начальник Управления
	по мере необходимомости 
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок""Обеспечение ТСР"
	На бумажном носителе
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №2
	в течение 5-ти рабочих дней после предоставления приказа
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	 

	74
	Копия Приказа о предоставлении субсидии юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям на частичную компенсацию затрат при трудоустройстве отдельных категорий граждан
	
	Специалист отдела назначения и осуществления страховых выплат застрахованных лиц Управления организации страховых выплат
	Начальник Управления
	по мере необходимомости 
	с помощью компьютерной техники с м
	ФГИС  Соцстрах
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №2
	в течение 3-х рабочих дней после предоставления приказа
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	 

	75
	Копия Приказа о возмещении расходов страхователям
	
	Специалист отдела назначения и осуществления страховых выплат застрахованных лиц Управления организации страховых выплат
	Начальник Управления
	в течении 7 рабочих дней с момента поступления документов на финансирование
	вручную
	ФГИС  Соцстрах
	На бумажном носителе 
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №2
	в течение 3-х рабочих дней после предоставления приказа
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	 

	76
	Реестр на выплату пособий
	
	Специалист отдела назначения и осуществления страховых выплат застрахованных лиц Управления организации страховых выплат
	Начальник Управления
	в течении 7 рабочих дней с момента поступления документов на финансирование
	с помощью компьютерной техники
	ФГИС  Соцстрах
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №2
	в течение 3-х рабочих дней после предоставления реестра
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	 

	77
	Копия договора (госконтракта) по обеспечению инвалидов техническими средствами реабилитации, включая изготовление и ремонт протезно-ортопедических изделий
	
	Специалист отдела обеспечения инвалидов техническими средствами реабилитации Управления реализации социальных программ
	Начальник Управления
	 В день подписания документов, но не позднее сроков предусмотренным государственным контрактом, договором
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	В электронном виде,скан-копии
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №2
	Согласно установленных сроков 
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	 

	78
	Копия договора на оказание государственной социальной помощи отдельным категориям  граждан в части оплаты санаторно-курортного лечения, а также проезда на междугородном транспорте к месту лечения и обратно
	
	Специалист отдела по обеспечению санаторно-курортного лечения льготных категорий граждан Управления реализации социальных программ
	Начальник Управления
	 В день подписания документов, но не позднее сроков предусмотренным государственным контрактом, договором
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок""Обеспечение СКЛ"
	На бумажном носителе и (или) в электронном виде
	Управление казначейства
	проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №2
	Согласно установленных сроков 
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	 

	79
	Копия договора на медицинскую, социальную и  профессиональную реабилитацию пострадавших от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	
	Специалист отдела страхования профессиональных рисков Управления организации страхования професиональных рисков
	Начальник Управления
	 В день подписания документов, но не позднее сроков предусмотренных государственными контрактами, договорами
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок""Возмещение вреда"
	 В электронном виде,скан-копии
	Управления казначейства
	проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №2
	Согласно установленных сроков 
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	 

	80
	Счет на оплату по договору между территориальным органом Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации и медицинской организацией об оплате услуг, оказанных женщинам в период беременности (услуг по оказанию медицинской помощи и по оказанию правовой, психологической и медико-социальной помощи), услуг по медицинской помощи, оказанной женщинам и новорожденным в период родов и в послеродовой период, а также услуг по проведению профилактических медицинских осмотров ребенка в течение первого года жизни
	
	Специалист отдела страхования на случай  временной нетрудоспособности и в связи с материнством Управления организации страховых выплат
	Начальник Управления
	ежедневно с 10 по 18 число месяца
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок" "Родовые сертификаты"
	 На бумажном носителе
	Управления казначейства
	проверка
	Специалист отдела кассового исполнения бюджета №2
	Ежедневно не позднее 2 рабочих дней с момента представления счетов, не позднее 20 числа
	В течение одного рабочего дня
	с помощью компьютерной техники
	ФК "Финансовый блок"
	 


Приложение  2

                                                            к Учетной политике по исполнению бюджета

                                                                              ОСФР по Брянской области                                     

Технология

 обработки учетной информации

Электронный документооборот с использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи ОСФР  по Брянской области осуществляют по следующим направлениям:

- электронный документооборот с территориальным органом Федерального казначейства с применением программного обеспечения «Система удаленного финансового документооборота»;

- передача месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности в вышестоящую организацию с использованием программного продукта Lotus Notes;

- прием, передача и подписание извещений (ф.0504805) в части внутриведомственных расчетов по передаче материальных ценностей, работ и услуг с использованием программного продукта «Модуль обмена извещениями СЭД СФР»; 

- представление сведений для учета в реестре федерального имущества с применением web-версии программного обеспечения "Модуль правообладателя", размещенного на официальном сайте Росимущества по ссылке: https://www.rosim.ru/about/systems/mvpt;

- электронный документооборот с инспекцией Федеральной налоговой службы с применением программного обеспечения «Астрал-Отчет»;

- передача отчетности во внебюджетные государственные фонды осуществляется с применением программного обеспечения «Астрал-Отчет»;

-получение электронных листков нетрудоспособности и отправка ответов на запросы для оплаты листов нетрудоспособности с использованием системы социального электронного документооборота;

- передача статистической отчетности в органы Росстата осуществляется с применением программного обеспечения «Астрал-Отчет»;

-  передача электронных реестров на перечисление (зачисление) денежных средств, изготовление пластиковых карт и т.д. по зарплатным проектам с кредитными учреждениями на основании заключенного договора;

- размещение информации о деятельности учреждения на региональной странице официального сайта СФР http://www.sfr.ru/branches/bryansk/news/;

- обмен  первичными документами в части  возвратов администрируемых доходов, начисленных и доставленных сумм пенсий и иных социальных выплат (Расчетные ведомости, ведомости, реестры и т.д.) с отделами Отделения производится в электронном виде по защищенным каналам связи VipNet с использованием ПО «VipNet Клиент».

2. В целях обеспечения сохранности электронных данных бюджетного учета и отчетности:

Управление информационных технологий: 

- обеспечивает ежедневное сохранение резервных копий всех используемых информационных баз данных «1С», расположенных на серверах Отделения;

- по итогам отчетного года после сдачи годовой отчетности производит архивирование информационных баз данных «1С» на внешние носители – жесткие диски, CD- или DVD-диски, которые сдаются на хранение в управление защиты информации;

- создает сетевой ресурс в локальной вычислительной сети Отделения, для хранения электронных документов и ежедневных архивов. Обеспечивает его ежедневную архивацию и запись архивов на внешние носители для хранения в управлении по защите информации. 

Управление казначейства:

- производит по итогам каждого календарного месяца с помощью программного продукта «1С» формирование регистров (сводных регистров) бюджетного учета, производит систематизацию в хронологическом порядке, распечатку на бумажном носителе или хранение в виде электронных документов с электронной подписью на выделенном сетевом ресурсе;

- производит ежедневное сохранение отнесенных к электронному документообороту документов с проставлением ЭП, на выделенный сетевой ресурс. 

Управление защиты информации:

- организует хранение внешних носителей с архивными копиями электронных документов подписанных электронной подписью;

- ведет журнал учета и движения электронных носителей.

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые добавления (исправления, внесение изменений) в электронных базах данных не допускаются.

Электронные документы, подписанные электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника органа системы СФР.

                                                            Приложение  3

                                                            к Учетной политике по исполнению бюджета

                                                                              ОСФР по Брянской области                                     

АКТ

Выполненных работ

Мною __________________________________________________________________

( фамилия, имя, отчество)

__________________________________________________________________

(должность, наименование отдела)

Выполнены работы _________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ __________________________________________________________________

Подписи:








                       Исполнитель        ___________________________




                       Начальник отдела____________________________

“____”____________ 20___г.


Приложение 4

к Учетной политике по исполнению бюджета                                                                                                                                                                                                             

ОСФР по Брянской области

Согласовано

Начальник отдела  эксплуатации СВТ,  ПО 

и телекоммуникационного оборудования  управления ИТ 

______________________________

“_____”_________________20  __г.

АКТ

технического осмотра и   выполненных работ 

	№
	Дата 
	Наименование з/частей или расходных материалов
	Наименование и инвентарный номер техники, куда установлены запасные части, расходные материалы 
	 адрес
	Причина ремонта или замены (неисправность,  выработка нормативного ресурса, модернизация, реконструкция, демонтаж  или другое)
	Руководитель   структурного подразделения или лицо, его замещающее
	Лицо,  выполнившее работы

	
	
	
	
	
	
	Ф.И.О.
	подпись
	Ф.И.О.
	подпись

	
	1
	2
	3
	
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение  5

                                                            к Учетной политике по исполнению бюджета

                                                                               ОСФР по Брянской области                                                             

АКТ СДАЧИ-ПРИЕМКИ

Мы, нижеподписавшиеся, представитель ОСФР по Брянской области ____________________и представитель_____________________________________________________________________, произвели сдачу-приемку следующих ниже запасных частей и расходных материалов с последующей установкой (заменой) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	Перечень запасных частей
	Кол-во 
	Цена (руб)
	Сумма (руб)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Итого:
	
	


          Указанные запасные части и расходные материалы  на сумму  ____________ (___________________________________) рублей ___копеек 

                                                                                            (сумма прописью)

установлены (заменены) ___________________________________

Опытная эксплуатация дефектов не выявила.

Претензии и замечания принимающей стороны: _____________________________

                                                        Подписи сторон

Сдал                                                                       Принял

_______________ /___________ /                     _______________ /_______________/

                                                        Подписи сторон

Сдал                                                                       Принял

_______________ /___________ /                     _______________ /_______________/

]

                                                                                           Приложение 6

к Учетной политике по исполнению бюджета

ОСФР по Брянской области

                                                                           ____________________________________________

                                                                  _____________________________________

УТВЕРЖДАЮ:                                                  ___________________________________________  

В сумме_____________________         _______________________________________________

                                                                                                (наименование должности работника, отдела)

____________________________         _______________________________________________

                                                    __         _______________________________________________

                                                                       (Фамилия, имя, отчество работника)

Руководитель ОСФР

по Брянской области____________       ФИО

заявление.

Прошу выдать мне под отчет денежные средства на командировочные расходы в

                            (указать место назначения: страна, город)

 в сумме                    руб.           коп.   

согласно___(приказа(распоряжения)___________________________________________________                                                              

                                                                                  (дата)                                        ( номер )

на срок до                            г.

 (срок командирования с учетом срока сдачи Авансового отчета, срока утверждения руководителем Авансового отчета и окончательного расчета по нему)

Авансовый отчет обязуюсь сдать  в срок до                        г.

Денежные средства прошу перевести по следующим реквизитам: наименование банка 

 ИНН               , КПП          , БИК            , к/с                  ,       р/с 

Расчет командировочных сумм:

	Наименование показателей


	Срок командировки, (календарные дни)
	Размер возмещения расходов, (руб.)
	Сумма, (руб.)

	Суточные
	
	
	

	Проезд
	
	
	

	Найм жилого помещения
	
	
	

	Всего:
	
	
	     


                                              ________________      ___________________

            (подпись работника)                                     (дата)

В случае несвоевременного возврата остатка выданных мне под отчет денежных средств прошу указанные суммы удержать из моей заработной платы.

________________      ___________________

  (подпись работника)            (дата)

Задолженность по предыдущему авансу (Руб.) ________

            Должность специалиста___________________ФИО ___________

                                                                    «_______»__________________20____

  Приложение 7

                                                            к Учетной политике по исполнению бюджета                                                                  

                                                                                                            ОСФР по Брянской области  

                                                                                                                                                                 _________________________________                                                                       _________________________________

УТВЕРЖДАЮ                                                _________________________________                           

В сумме________________________             _________________________________ 

_______________________________             _________________________________

_______________________________             _________________________________

_______________________________               (наименование должности  работника, отдел)

_______________________________             _________________________________                          

Руководитель ОСФР                                                      (фамилия, имя, отчество работника )               

по Брянской области___________ФИО

заявление.

Прошу выдать мне под отчет денежные документы:

	№ п/п
	 Наименование
	Кол-во, шт.
	Сумма, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	


___________                     __________       ____________________                                            

    (дата)                                                                            (подпись)                (расшифровка подписи)                     

                                                                                                                        Приложение 8

                                                                                   к Учетной политике по исполнению бюджета

                                                                                                                     ОСФР по Брянской области                                     

 УТВЕРЖДАЮ                                                                             

В сумме____________________                  __________________________________                                                        

                                                                          (наименование должности  работника, отдел)

___________________________                  __________________________________                                                                

                                                                           (Фамилия, имя, отчество работника )               

Руководитель  ОСФР

по Брянской области_____________ФИО                                    

заявление.

Прошу выдать мне под отчет денежные средства на расходы 

в сумме___________________________________________________ руб. ______ коп. 

согласно_____________________________от ________________№__________________________________________

                  (наименование распорядительного акта)                                        (дата)                                 (номер)

на срок до ______________________________________________________________.

                                                     (не более 14 календарных дней)

Авансовый отчет обязуюсь сдать  в срок до __________________________________.

Денежные средства прошу перевести по следующим реквизитам: 

наименование банка_________________________________________,

ИНН__________________,КПП_________________,БИК______________________,к/с_________________________________,р/с_______________________________.

 Перечень расходов:

	_______________________
	
	
	__________________ руб._____ коп
	

	_______________________
	
	
	__________________ руб._____ коп

	_______________________

                 (иные расходы)
	__________________ руб._____ коп
	

	
	
	
	Итого:
	__________________ руб._____ коп.
	
	
	


________________                         ___________________

  (подпись работника)                       (дата)

В случае несвоевременного возврата остатка выданных мне под отчет денежных средств прошу указанные суммы удержать из моей заработной платы.

________________      ___________________

(подпись работника)                 (дата)

Задолженность по предыдущему авансу (руб.)_________________________________________________________

Должность специалиста ___________________________________________________________________________


                            «____ »________________20___г.

                                                                                                                      Приложение 9  

                                                                                       к Учетной политике по исполнению бюджета

                                                                                                                     ОСФР по Брянской области                                     

                                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                                        _________________________________

                                                                                        _________________________________                                 

                                                                                        _________________________________ 

МАРШРУТНЫЙ ЛИСТ

на разъезды по служебным делам

Должность ​__________________________________

Фамилия, имя, отчество _______________________

На период с «    »                     20         г. по «       »                   20       г.

	№
	дата
	Маршрут 
	Отметка о явке в пункт назначения
	Стоимость проезда

	
	
	
	
	автобус
	ж/д
	всего

	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Расходы на служебные разъезды прошу оплатить

Работник__________________________(подпись)                            «_____»______________г.

Руководитель структурного

подразделения                       _________________________________«____»______________г.

                                                      (подпись)        (расшифровка)

Приложение  10 

                                                                  к Учетной политике по исполнению бюджета

   ОСФР по Брянской области

КАРТОЧКА УЧЕТА РАБОТЫ АВТОМОБИЛЬНОЙ ШИНЫ

(новой, восстановленной, прошедшей углубление рисунка протектора нарезкой, 

бывшей в эксплуатации – нужное подчеркнуть)

Обозначение (размер) шины                                           Модель шины  

ГОСТ или ТУ на шину_

Порядковый (заводской) номер               Дата изготовления    (неделя, год)   

Индекс несущей способности или норма слойности ______________________

Эксплуатационная (гарантийная) норма пробега  км   ___________

Завод – изготовитель новой шины или шиноремонтное предприятие  

Наименование автотранспортного предприятия 

	Марка и модель автомобиля (прицепа), его государственный номер 
	Пока-зания спидометра при установке шины, тыс.км
	Дата
	Пробег шины, км  
	Тех-ническое сос-тоя-ние   шины при установ-ке
	Причины сня-тия шины с экс-плуа-тации  
	Остаточ-ная  высота рисунка протектора в мм
	Подпись водителя

	
	
	Установки шины на ходовое или запасное колесо


	Снятия шины
	За месяц


	За месяц

км


	С начала эксплуатации
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный за учет работы шины: _______________________________ 

Заключение    комиссии    по    определению    пригодности   шины   к    эксплуатации_______________________________________________________

                            (на восстановление, на углубление рисунка протектора, на рекламацию или в утиль)

Председатель комиссии: ________________________________________ 

Члены комиссии

Приложение 11

                                                                        к Учетной политике по исполнению бюджета

                                                                                  ОСФР по Брянской области                                     

Акт уничтожения испорченных бланков строгой отчетности

от  «      »                 202   г. 

Комиссия в составе: 

Председателя комиссии                                                                                                      

Члены комиссии                                                                                                                                                      

назначенная  приказом  от «   »            202  г. №     «    »,  составила настоящий акт о том, что за       202    г. испорченные бланки строгой отчетности «                               » в количестве __ __штук уничтожены путем измельчения с помощью шредера.

	Бланк строгой отчетности
	Количество
	Примечание

	номер 
	серия
	
	

	 
	 
	
   
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	
	ИТОГО:
	 
	


Председатель комиссии: 

Члены комиссии:

Приложение 12

          к Учетной политике по исполнению бюджета                          

                          ОСФР по Брянской области

ОТЧЕТ

о времени работы дизель – генераторной установки 

__________________________________________________

(наименование ДГУ)

          По показаниям счетчика в ДГУ на ______________ общее время его 

                                                                                                    (первое число месяца)

работы составляло _________ часов _________ минут, на _____________ 

                                                                                                                                                                  (последнее число месяца)

_____ часов   _____ минут.  Время работы ДГУ в __________ месяце составило ______ час ______ минут.

Руководитель клиентской службы                      подпись                            ФИО

Приложение 13

          к Учетной политике по исполнению бюджета                           

                                ОСФР по Брянской области

ОТЧЕТ

о времени работы снегоуборщика  

_____________________________________

(наименование)

Время работы  за _________  месяц  составило _______ час. _______ мин. 

Руководитель клиентской службы                     подпись                   ФИО  

Приложение 14

          к Учетной политике по исполнению бюджета                           

                          ОСФР по Брянской области

ОТЧЕТ

о времени работы газонокосилки (триммера)  

_____________________________________

(наименование)

     Время работы  за _месяц_____ составило _______ час. _______ мин. 

Руководитель клиентской службы                 подпись                             ФИО


